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Città di Trani

Medaglia d'Argento al Merito Civile
Prorincia Barletta Andria Trani

SER}'IZIO SEGRETERIA GENERALE
DETERMINAZIONE DIRIGENZIALE

N. SETTORIALE 95
N, GENERALE 2073 DEL I9/I1l?OI8

OGGETTO: APPROVAZIONE CAPITOLATO PRDSTAZIONALE PER IL SER!'IZIO DI
REGISTRAZIONE E RESOCONTAZIONE SEDLITE CONSIGLIO COMIJNALE:
AYVIO PROCEDURE DI RICERCA DI MERCATO.
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Città di Trani

Medaglìa d'Argento al Mefito Cívile
Provincia Barletta Andria Trani

SERVIZ IO SEGR"ETERIA GENERALE
DETERMINAZIONE DIRIGENZIALE

N. SETTORIALE 95
DELl9llll20r8

OGGETTO: APPROVAZIONE CAPITOLATO PRESTAZIONALE PER IL SERVIZIO DI
REGISTRAZIO}IE E RESOCONTAZIONE SEI}UTE CONSIGLIO COMUNALE:
AWIO PROCEDURf, DI RICERCA DI MERCATO.

IL SECRETARfO CENER{LE
Nell'esercizio delle competeoze gesîionali a{fidate con Decreto Sindacale n'25748 del 31/08,2018
\TISTI:
. gli artt, 107, 163 - commi I e 2 e 183, comma 9, del D,Lgs. nr, 267 del l8 agosto 2000;
. l'art, 4, commaz, D. Lgs. n, 165 del30 marzo 2001;
. lo Statuto Comunale e il Regolamento Comunale di Contabilità;
VISTA la pîoposta di determinazione predisposta in proprio, tenuto corito della asserza di Responsabile del
Procedimento;
RITENUTO che nqn sussistoro motivi per discostarsi dalle risultaE€ dell'isÍuttoria condotta;
DATO ATTO, ai sensi dell'art, 6 bis della legge 7/8i 1990 n. 241 e del vigenîe Piaro Triennale per la Prevenzione della
Conuzione, che per il presente prowedimento finale noo sussistono motivi di conflitto di interesse, neppure potenziale,
per chi lo adotta;

DETERMINA
DI APPROVARE integralmente la proposta di d€terminazione nel testo di seguito riportato, facendola prcpria a tufti gli
effetti:
Dl D.{RE ATTO che il presente prorvedimento è esecùtivo dalla data di apposizione del visto da parte del Diîigente
dell'Area Economico-Finanziaria ai sensi dell'art. l5l e 147 bis del D.Lgs. lEi 8i2000 n, 267 come da allegato;

ATTESTA
la regolarità tecnica dell'atto e la correttezza dell'azione amministrativa ai sensi dell'art.l47-bis del D.Lgs. 1 8.18/2000 n.

267.
Ai fini della pubblioità e della trasparenza amministrativa, sarà pubblicata all'albo pretorio on line per 15 giomi

consecutivi e, se del caso, il relativo esborso economico verrà inserito nella sezione "Amministrazione trasparente"

secondo le indicazioni degli artt. 26 - commi 2 e 3 - e?7 del D.Lgs. nr. 33i2013;



IL DIRICENTE
RILEVATA la necessità di garantire il servizio di registrazione e trascrizione delle s€dute del Consiglio Comunale di
Trani per il biennio 2019,4020;
VISTO if D.L. n.95/2012 convertito nella legge n.135 del01i08i2012, il quale all'art.l -comma 3- dispone lbbbligo in
capo alle Amminisîrazione Pubbliche ad approwigionarsi attraverso le conyenzioni di cui all'art.26 della legge
23.12.f99 n.488 stipulate da Consip, orvero ne devono utilizzfie \ parametri di prezzo-qualità! come limiti massimi,
possono proc€dere. qualora la convenzione non sia ancora disponjbile e in caso di motivata urgenza. allo svolgimento di
autqnome procadure di acquisto dirette alla stlpula di contratti aventi durata e misua strettamente necessaria e
sottoposti a condizione risolutiva nel caso di disponibilità della detta convenzione;
VISTO, inoltre, il comma 7, dell'art. I d€l suddetto D.L. n,95/2012, che sancisce l'obbligo per le P.A., per gli acquisti di
beni e sen izi di impono inferiore alla soglia di rilievo comunituuio, di fare ricorso al mercato elettronico della Pubblica
Amminisrazione, disponendo al comma I, del medesimo art. I, che i contratti stipulati in violazione degli obblighi di
approwigionarsi attraverso gli strumenti di acquisto messi a disposizione da Consip sono nulli;
TENUTO CONTO per il senizio di cui trdttasi di dover riconere al lvfercato elettronico della P.A. (me,pa). con
modalità telematica, al fine di assicurare la continuità del sen izio de quo alle strutture comunali e garantirne il regolare
funzionamento;
DATO ATTO che, sulla scorta dei costi sost€nuti da questo Ente relativamente al servizio in parola nell'anno
precedente, si è stimato in € 7.200,00, oltr€ lVA, il costo annuo da pone a base della nuova gara d'appalto;
VISTO I'art.36, comma 2 - lett.a) del D.Lgs. n.50i 20l6 che disciplina le modalità di affidamento per i servizi il cui
importo è inferiore ad € 40,000,00, nonchè le linee guida ANAC per gli affidamenti sqttosoglial
ACCERTATO, pertanîo, che la lipologia di spesa ed il relalivo importo rientra nella modalità di amdamento medianîe
procedura negoziata con ricolso al I\.ÍEPA;
VISTI :

. l'art. 192 del D.Lgs.vo 267.'2000 che prescrive la necessjtà di adottare apposito prowedimento a contrare e

indicante gli elementi ivi previsti;
. I'art. 32 del D. Lgs. 18.04.2016, n.50 che stabilisce che prima di awio delle procedure dei contratti pubbJici

d€terminano di contrarre, in conformità ai propri ordinamenti, individuando gli elementi essenziali e i criteri di
sel€zione;
PRECISATO, quindi, in ottemperanza alle predette disposizioni, che;
. con I'affidamento del Contratto in oggetto si intende garantire la fornitura del servizio di registrazione e

lascrizione delle sedute di consiglio comunale, relatiyament€ agli anni 2019 e 2020 (dall'li0li20l9 al 3l! 12i2020), cotr
possibilità di rinnoro per un ulteriore biennio;
. le finalità del contratto sono riconducibili alla esigenza di garantire la verbalizzazione delle discussìoni e delle
decisioni del consiglio comunale
. le clausole essenziali del contrafo sono jndicate nel capitolato di servizjo allegatc alla presente

d€terminazion€l
. di diramare RDO in îar.ore di tutti i soggetti iscritti al catalogo MEPA per lo specifico sen'izio oggetto di
affrdamento. precisando che il soggetto affidatario s à individuato con il criterio delprezzo più basso;
. l'ordinazione della prestazione ar"lerrà in yia telematica con finna digitale;
DATO ATTO che, ai sensi dell'articolo 3, comma 5, della legge n. 1362010, ai fini delta tracciabilità dei flussi
finanziari, gli strumenti di pagamento predisposti dalle pubbliche amministrazioni devono ripolare, in relazione a

ciascuna transazione posta in esser€. il codice identifrcativo dei singoli affidamenti (C.l-G.). così com€ attribuiti
dall'Autorità dì vigilanza sui contratti pubblici di lavori, sen'izj e fomiture su richiesta dell€ stazioni appaltantit
ATTESO che si è prorveduto alla registrazione dell'intervento in oggetto presso il sito dÈll'Autorità di vigilanza sui

contratti pubblici, ottenendo I'attribuzione d,el CIC 2962544773;
DATO ATTO che il presente prowedimento ha la finalità di awiare la procedura di affidamento del senizio in
oggetto, dovendosi nelle mor€ gamntire la continuità del servizio si[o al 31.12.20181
VISTI :

. Il D.Lgs 18.48.,2000 n. 267 "Testo Unico delle leggi sull'ordinamento delle ^Autonomie Locali" e in particolare

I'art. 184 del medesimo;
. Lo Statùto dell'Ente;
. Il vigente Regolamento Comunale di Contabilita;
. Il D.Lgs, n.50i 2016;
. D.P.R. del 05 ottobre 2010 n.207, ove applicabile;
Richiamat€ ed applicate le linee guida ANAC n.4 riferite agli affidamenti sottosoglia ed in particolare quelli di importo
inferiore ad € 40.000,00

DETERMINA
1- Di dare atùo che le pr€m€sse fanno parte integrale e sostanziale del presenîe atto;
2- Di awiare procedura di gam. tramite il lt'fercato Elettrooico della Pubblica Amminisùazione, secondo la
modalità della procedura negoziata, ex art-36, comma 2 lett.a) del D.Lgs. n.50i2016, per l'afEdameÍto del servizio di
registrazione e trascrizione delle sedute del Consiglio Comunale dj Trani, relativamente agli anni 2019 e 2020
(dall'li 0l/2019 al 311Y2020). come da allegato capitolato prestazionale, il cui importo da pone a base di gara è stato
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stimato iD € 26.E00,00, olte i.v.a., di cui € 7.200 oltre i.v.a. per ciascuna dellc due annualità di afridamento ordinario cd
€ 7.200,00, olte i.v.a per I'wentuale periodo di proroga\rinnovo per un massimo di ulrcriori due anni;
3. Di prenotarela spesa di € 8.748,00 per l'anno 2019 e di € 8,784,00 per I'anno 2020 a valere sul pertinente
copitolo I E - cod. L01.1.0103 pdc 1.03.02.02.999 precisando che sara tramutaio in impegno all'esito della gara.

Il Dirigente SERYIZIO SEGRETERIA
GENERALE

Francesco Angelo Lazzaro

llpres€ntE dodmEnto è sottoscrifto oon fima digiùal€ - ai s€nsi d€gli art. 23, 25 DPR 4452000 é art .20 a 2l D.lgs
8f,aOOS da:.

Francesco Ang6lo Lazzaro; l;1776550



Comune di Trani
Provincia di Barletta-Andria-Trani

ATTESTAZIONE DI COPERTURA FINANZIARIA
Determinazionè SERVIZIO SEGRETERIA GENERALE nr.95 del l9/11/2018

ESERCIZO:Z91a Impegno di spesa 2020 6510 oafuj 1811212018 tnpo,to: 8,784.00

oggetto: APPROVAZIONE CAPITOLATO PRESTAZIONALE PER lL SERVIZIO Dl REGISTRAZIONE E RESOCONTAZIONE SEDUTE
CONSIGLIO COIIIUNALÉ; AWIO PROCEDURE Dl RICERCA Dl MERCATO.- PRENoTAZIoNE

C.r.G.: 2S62A44? 13

SrOPE: 1.03.02.02.999 - Altfe spese per relazioni pubbliche, con\,/egnie mostfe, pubblicita n.a.c

Piaoo dei Collli Fin.: l.03.02.02.999 Altre spese dirappre8entanza, per rel€zioni pubblichè, convegnie mostre, pubblicita n.a.c

Bilancio

Anno:

llfissr'o4e.'

Progtamfira:

TíbTo:

Itacroaggrcgalo:

2020
'l - S€rvizi isìituzionali, generali e di gastione

1 - Organi istituzionali
'l - Spese aorenti

I 03 - Aoquisto di beni e servizi

S,anzian €,rto atluale:

trnpegni gia'assuti:
tmpqno nr. 65/0:

Totate tmpegal:

Uspontbltità resldB:

638,410.00

87,730.U

8,784.00

96,514.84

541,895.16

Piano Esecutivo di Gestione

Slanziamen o aatuatc:

tmpegat gia' assunli:

lmp€gno nr- 6510:

To,ale ìmpqni:

Disponiulità rcsidua:

15.000.00

0.00

8.784.00

8,784.00

6,216.00

Anno: 2020

Cdpitoto: 'l I
oggdTo: ALTRE PRESTAZIONI DISERVIZI- ORGANI ISTITUZIO}{ALI E

PRESIDENZA CONSIGLIO

Pt!,ge,to: oRGANIISTITUZIONALI,PARîECIPAZIONEEOECENTRAMENTO.

Resp. spesa.' 1130 - O€ani lslituzionali

Resp. servizio: 1130 - Organi lslitrEionali

rRANr ti. r8/1220't8

il compilatore ll Responsabile del Settore Finanziado

llDidgrente



Comune di Trani
Provincia di Barletta-Andria-Trani

ATTESTAZIONE DI COPERTURA FINANZIARIA
Determinazione SERVIZIO SEGRETERIA GENERALE nr.95 del 19/l ll20l8

ESERCIZIO:2018 lmpegno di spesa 2019 15710 Datlj 1811?12018 t,'i,po.to: 8,784,00

Oggeóoj APPROVAZIONE CAPITOLATO PRESTAZIONALE PER lL SERVIZIO Dl REGISTRAZIONE E RESOCONTAZIONE SEDUTE
CONSIGLIO COMUNALEi AWIO PROCEDURE Dl RICERCA Dl MERCATO.- PRENO'ÍA2|ONE

C.Le.: 25621)41773

SIOPE: 1.03.02.02.999 - Altre spese per relazioni pubbliche, con\regnie mostre, pubblicità n.a.c

Piano dei Conìi Fin,: '1.03.02.02-999 Altre spese di rappresenlanza. per relazioni pubbliche, convegniè mostre. pubblicità n.a.c

Bilancio

Anno:

it ssione-'

Prognmma:

Titoto:

Nlacroaggrcgato:

201S

1 - Servizi istihEionali, generali e di gestione

1 - OEani istitJzionali

t - Sp€se corenti

103 - Acquisb di beni e servizi

Stanzia.nento afruale:
lmpegni gid' assunai:

lrflpqno nr. 157n:

Íotale impegni:

Disponibilità rcsidua:

693,410.00

87,730.84

8,784.00

96,514.84

596,895.16

Piano Esecutivo di Gestione

Stanziafirqrto afiuale:

lmpqîi gia' assunai:

tmpqno nr.157n:

foÍatè impegni:

D i sp o n íb i t i tà re-si d u a :

't 5,000.00

0.00

8,784.00

8,784.00

6,216.00

Anto: 2019

Capitoro: 18

Oggetlo: ALTREPRESTAZIONIDISERVIZI-oRGANllsTlTUzlOMLlE
PRESIDENZA CONSIGLIO

Prcgeato: ORGANIISTITUZIONALI,PARTECIPAZIONEEDECENTMMENÍO.

Resp, spesa; 1'130 - Organi lslituzionali

Resp, aerylzio: ,|130 - Organi l$lituzionali

TRANt ti, 18/1212018

il compilatore ll Responsabile del Settore Flnanziario

Didgente



Visti
Comune di Trani

Proposta Nr. 2018 I 28/,0

SettoTe PToponente: SERVIZIO SEGRETERIA GENERALE

Uffìcio Proponente: Ufficio Cerimoniale

Oggetto: APPROVAZIONE CAPITOLATO PRESTAZIONALE PER lL SERVIaO Dl REGISTRAZIONE E
RESOCONTAZIONE SEDUTE CONSIGLIO COMUNALE: AWIO PROCEDURE Dl RICERCA Dl
MERCATO.

Nr. adozione settore: 95 Nr. adozione generale:

Data adozione: 1911112018

In ordine alla regolarità contablle della prèsente proposta, ai sensi dell'art. 151, comma 4, TUEL - D.Lgs, n. 267 del
18.08.2000, si esprime parere FAVOREVOLE.

Sintesi oarere: VISTO FAVOREVOLE

Data 2011212018

ll pr€sente documento è sottoscritto con firma digitale - ai sensidegli ad. 23, 25 DPR 445/2000 e art .20 e 21 D.lgs
82/2005 da:

N IGRO M I CHELANG ELO : I :4990860208831 886045059601 88'13326241 I 1 5
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ATTE STA

pr.6.nf.Ilctdmhrziono Ilirigsnziale vlcne rffrca ln drtr odlcnrr dl'Albo Prctorlo dl qu.tto Cotnurc.

tr2lft2Í20t8

L'ADI}ETTO AIJ,A

Si rtteltr c.ho il prcrcrtc rtto è rtrto prhbliclto rll'Albo Pr.iorio dl qu€lo Comurc Fr 15 E
;

iltl?Ul2/2nlt rl 05/0Ml0l9 c chc fwèrio lo rt rro noú |ono p€rvcnutc olrp.sitionl

n2t 2D0Lt

L'ADDETÎO ALLA PUBEIJCAZIO E IL SEGRETARIO GEI\ERALE


