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Città di Trani
Medaglìa d'Argento al Merìlo Civìle
Provincia Barletta Andria Trani

SERYIZIO SEGRETERIA GENERALE
DETERMINAZIONE DIRIGENZI.ÀLE

N. SETTORIALE 87
DEL 09/10/2018

OGGETTO: APPALTO SERVIZIO DI SPEDIZIONE E RECAPITO DELLA CORRISPONDENZA
DEL COMUNE DI TRANI ANNI2019,2020, AYVIO PROCEDIMENTO,
PRENOTAZIONE DELI.A SPESA, CIG z'94253868D.

IL SEGRETARIO GENERALE
nominato con Decreto Sindacale [o25?48 del 3li 081018

VISTI:
o gli artt. 107, 163-commi I e2e l83,comma9, del D-Lgs. nr- 267 del 18 agosto 2000;
. I'art.4, comma2,D.Lgs. n. 165 del 30 marzo 2001;
. lo Statuto Comunale e il Regolamento Comunale di Contabilità;

VISTA la proposta di determinazione predisposta in proprio, tenuto conto della assenza di
Responsabile del Procedimento;
RITENUTO che non sussistono motivi per discostarsi dalle risultanze dell' istruttoria condotta;
DATO ATTO, ai sensi dell'art. 6 bis della legge 718/1990 n. 241 e del vigente Piano Triennale per
la Prevenzione della Comrzione 2016-2018, che per il presente provvedimento finale non
sussistono motivi di conflitto di interesse, neppure pot€nziale, per chi lo adotta;

DETERMINA
DI APPROVARE integralmente la proposta di determinazione nel testo di seguito riportato,
facendola propria a tutti gli effetti;
DI DARE ATTO che il presente provvedimento è esecutivo dalla data di apposizione del visto da
pal1e del Dirigente dell'Area Economico-Finanziaria ai sensi dell'art. 'l5l e 147 bis del D.Lgs.
l8/8/2000 n. 267 come da allegato;

ATTESTA
la regolarita tecnica dell'atto e la correttezza dell'azione amministrativa ai sensi dell'art.147-bis del
D.Lgs. l8/8/2000 n. 267.
Ai fini della pubblicita e della trasparenza amministrativa, sarà pubblicata all'albo pretorio on line
per 15 giomi consecutivi e, se del caso, il relativo esborso economico venà inserito nella sezione

"Amminisîrazione trasparente" secondo le indicazioni degli artt. 2ó - commi 2 e3 - e27 del D.Lgs.
nr. 33i 20131



IL DIRIGENTE

RILEVATA la necessità di garantire il servizio di spedizione e recapito della corrispondenza del
Comune di Trani per il biennio 2019/2020;

VISTO il D.L. n.9512012 convertito nella legge n.135 del 07108/2012, il quale all'art.l -comma 3-
dispone l'obbligo in capo alle Amministrazione Pubbliche ad approvvigionarsi attraverso te
convenzioni di cui all'art.2ó della legge 23.12.199 n.488 stipulate da Consip, owero ne devono
ulilizzare i parametri di prezzo-qualità, come limiti massimi, possono procedere, qualora la
convenzione non sia ancora disponibile e in caso di motivata urgenza, allo svolgimento di autonome
procedure di acquisto dirette alla stipula di contratti aventi durata e misura strettamente necessaria e

sottoposti a condizione risolutiva nel caso di disponibilità della detta convenzione;

VISTO, inoltre. il comma 7, dell'art. I del suddetto D.L. n.9512012, che sancisce I'obbligo per le
P.A., per gli acquisti di beni e servizi di importo inferiore alla soglia di rilievo comunitario, di fare
ricorso al mercato elettronico della Pubblica Amministrazione. disponendo al comma l, del
medesimo art. l. che i contratti stipulati in violazione degli obblighi di approvvigionarsi attraverso
gli strumenti di acquisto messi a disposizione da Consip sono nulli;

TENUTO CONTO per il servizio di cui trattasi di dover ricorrere al Mercato elettronico della P.A.
(me.pa). con modalità telematica. al frne di assicurare la continuità del servizio de quo alle strutture
comunali e garantirne il regolare funzionamento;

DATO ATTO che, sulla sco(a dei costi sostenuti da questo Enîe relativamente al servizio in parola
nell'amo precedente, si è stimato in € 17.500,00, oltre IVA. il costo annuo da porre a base della
nuova gara d'appalto;

VISTO I'art.36, comma 2 - lett.a) del D.Lgs. n.50i2016 che disciplina le modalita di affidamento
per i servizi il cui imporlo è inferiore ad € 40.000.00, nonchè le linee guida ANAC per gli
aflidamenti sottosoglia;

ACCERTATO, pertanto, che la tipologia di spesa ed il relativo impono rientra nella modalità di
aflidamento mediante procedura negoziata con ricorso al MEPA;

l'art. I92 del D.Lgs.vo 26712000 che prescrive la necessità di adottare apposito
prowedimento a contrarre e indicante gli e lementi ivi previsti;
I'an. 32 del D. Lgs. 18.04.2016, n.50 che stabilisce che prima di avvio delle procedure dei
contratti pubblici determinano di contrare, in conformità ai propri ordinamenti.
individuando eli elementi essenziali e i criteri di selezione:

PRECISATO, quindi, in ottemperanza alle predette disposizioni, che:

con I'affidamento del Conîratto in oggetto si intende garantire la fornitura del sen,izio di
spedizione e recapito corrispondenza agli Uffici comunali relativamente agli anni 2019 e

2020 (dall' l/01 12019 al 3t 11212020);

le finalità del contratto sono riconducibili alla esigenza di garantire un adempimento
normativo di cui alla Legge 23 dicembre 2009 n. 19i;
le clausole essenziali del contratto sono indicate nel capitolato di servizio allegato alla
presente determinazione ;

di diramare RDO in favore di tutti i soggetti iscritti al catalogo MEPA per lo specifico
servizio oggetto di affidamento, precisando che il soggetto afTidatario sarà individuato con il
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criterio del prezzo piùl basso;
o I'ordinazione della prestazione avverrà in via telematica con firma digitale:

DATO ATTO che, ai sensi dell'articolo 3. comma 5, della legge n. 13612010. ai fini della
tracciabilità dei flussi finanziari, gli strumenti di pagamento predisposti dalle pubbliche
amministrazioni devono riportare- in relazione a ciascuna transazione posta in essere. il codice
identificativo dei singoli afIìdamenti (C.LC.), così come attribuiti dall'Autorità di vigilanza sui
contratti pubblici di lavori, servizi e forniture su richiesta delle stazioni appaltanti:

ATTESO che si è provveduto alla registrazione dell'intervento in oggefto presso il sito dell'Autorità
di vigilanza sui contratti pubblici, ottenendo l'attribuzione del CIG 294253 86BD;

DATO ATTO che il presente prowedimento ha la finalità di avviare Ia procedura di affrdamento
del servizio in oggetto. dovendosi nelle more garantire la continuità del servizio sino al 31.12.2018;

VISTI:

a

a

a

Il D.Lgs l8/08/2000 n. 267 "Testo Unico delle leggi sull'ordinamento delle Autonomie
Locali" e in particolare l'art..184 del medesimo;
Lo Staruto dell'Ente;
Il vigente Regolamento Comunale di Contabilita;
Il D.Lgs. n.50/2016;
D.P.R. del 05 ottobre 2010 n. 207, ove applicabile;
Il Regolamento Comunale per I'acquisizione in economia di beni, servizi e lavori;

DETERMINA

Di dare atto che le premesse fanno parte integrale e sostanziale del presente atto:

Di procedere all'acquisto, tramite il Mercato Elettronico della Pubblica Amministrazione,
secondo la modalità della procedura negoziata, ex art.36, comma 2 lett.a) del D.Lgs.
n.50/2016. del servizio di spedizione e recapito della corrispondenza degli Uffici del
Comune di Trani, relativamente agli anni 2019 e 2020 (dall'l/01/2019 aI 3112/2020), iI cui
importo annuo da porre a base dj gara è stato stimato in € 39.375,00, oltre i.v.a.. di cui €
17.500 oltre i.v.a. per ciascuna annualità ed € 4.375.00, oltre i.v.a. per I'eventuale periodo di
proroga trimestrale;
Di stabilire, con successivo provvedimento, I'approvazione degli atti di gara;

Di prenotare la somma complessiva di € 42.700,00,IVA inclusa, come di seguito:
- Quanto ad € 14.500,00 per ciascuna delle annualità 2019 e 2020 al cap. cap.2050, pic

I .03.02.16.000, del bilancio pluriennale 2018/2020
- Quanto ad € 6.850 per ciascuna delle annualità 2019 e 2020 al cap. 2203 pic.

1.03.02.1ó.000, deI bilancio pluriennale 201812020
Dandosi atto che all'impegno della somma di € 5.337,50, si provvederà nel caso in cui
venga disposta la proroga del servizio sul corrispondente capitolo del PEG 2021
Di attivare ogni procedura utile per dar corso agli atti necessari a dare esecuzione al presente
provvedimento, assicurando al contempo continuità e regolarità del servizio in essere sino
alla data del 31 .12.20 | 8
Di dare atto che il presente atto comportando spesa sarà esecutivo con l'apposizione del visto
di regolarità contabile attestante la copenura finanziaria della prenotazione di spesa

t.

l.

J,

Il Dirigente SERVIZIO SEGRETERIA
GENERALE

Francesco Anqelo Lazzaro

2.
3.

n



ll presente documento è sottoscritto con firma digitale - ai sensi degli art 23, 25 DPR 445,2000 e art.20 e 21 D.lgs
82/2005 da:

Francesm Angelo Lazzaîoi1 i17 I 65fi



Gomune di Trani
Provincia di Barletta-Andria-Trani

ATTESTAZIONE DI COPERTURA FINANZIARIA
Oetefmlnazlone SERVIZIO SEGRETERIA GENERALE nr.87 del 09/'t012018

ESERCIZIO:2018 lmpegno di spesa 2019 14410 Data: 1011?/2018 tnpono: 14,500.00

Oggeato: APPALTO SERVIZIO Dl SPEDIZIONE E RECAPITO DELLA CORRISPONOENZA OEL COMUNE Dl TRANI ANNI 2019, 2020.
AWIO PROCEDIMENTO, PRÉNOTMIONE DELLA SPESA, CIG 294253868D,

C.LG,; 2942538680

STOPEj 1.03.02.16.002 - Spese postali

Piano dei ConA Fin.: 1-03.02. 16.002 Spese posbli

Bilancio

Anno:

Miasione:

Programma:

Tîaolo:

Macroaggregalo:

20't I
I - S€rvizl istjtuzbnali, generali e di gestione

2 - Segreteria gen€rale

| - Sp€s€ corénti
't 03 - Acquìsto di beni e servìzi

SlElnziamenta aaluahi
hnpqnt gia' assunai:

Imp€g,no nr.1140:
ToAIe lmp€gni:

D is Fo n I bi I îtà rc-sl d ua :

422,500.00

215,000.00
'14,500.00

229,500.00

193,000.00

Piano Esecutivo di Gestione

Anno: 2019

Capitolo: 2050

Oggealo: SPESE POSTALI E IELEGRAFICHE - SEGRETERIA GENERALE

Progetao: SEGRETERIAGENEMLE,PERSONALEEORGANIZZAZIONE

Resp- spesa,' 52 1 0 - Segreterla GÉnerale

Resp. sevizio: 5210 - Segreteia Generale

Stanziamenao aîù,ale:

tmpqnl gÍa'assuntl:

t npqno nt. lttttlo:

foaate impqtri:

Disponlbitita residua:

30,000.00

0.00

14,500.00

14,500.00

15,500.00

TRANT ti, 'l0i 122018

ll RespoDsabil€ d€l S€ttore FirÌanziado

ll Dirigerìte

il compilatore



Comune di Trani
Provincia di Barletta-Andria-Trani

ATTESTAZIONE DI COPERTURA FINANZIARIA
Dsteminazione SERVIZIO SEGRETERIA GENERALE nr.E7 del 09110/20'18

ESERCIZIO:ZO1g lmpegno di spesa 2020 6210 Da.a: 1011212018 hpo,io: 14,500.00

Oggeato: APPALTO SERVIZIO Dl SPEDIZIONE E RECAPITO DELLA CORRISPONDENZA DEL COMUNE Dl IRANI ANNI 2019, 2020.
AWO PROCEDII\rIENTO. PRENOTMIONE DELLA SPESA. Clc 294253868D.

C,tG-: 294253868D

SIOPE: 1.03.02.16.002 - SDese postali

Píano dei Conli Fin.. 1.03.02.16.002 Soese oostali

Bilancio

Anno:

Missionè:

Prcgommd:

fife,to:

Macrgaggregrto:

2020

'l - Servizi istituzionali, generali e di gestione

2 - S€greteria g€r€rale
'l - Spe8e cor€nli

'I 03 - Acguisto di beni e servizi

Slanzia/'4ea,o attuale:
Impègni gia' agsunti:

lmpegno Dr, 62n:

Tolale impegni:

Díaponibililà rcsidua:

402,500.00
'185,714.30

14,500.00

2ú,214.30

2V.,285.70

Piano Esecutivo di Gestione

Anno: 2020

Capitoto: 2050

Oggetaa: SPESE POSTALI É TELEGRAFICHE - SEGRETERIA GENEMLE

Progeúo: SEGRETERIA GENEMIE, PERSONALE E ORGANIZZAZIONE

R€sp, gpesa- 5210 - S€greteria Gen€ral€

Rssp. servr2io.' 5210 - Segreteria Generale

Stanziamenlo aÍÀ,dle:

hnp€gni gia' aatun i:
lmpeg,no nr. 6,l/0:

Totale impegni:

Dispon i bi I ttà reEl dua :

30,000.00

0.00

14,500.00

14,500.00

15,500.00

TMN i, 10/122018

il compilatolE ll Responsabile del Settore Finanzìa.io

ll Dirigente



Comune di Trani
Provincia di Barletta-Andria-Trani

ATTESTAZIONE DI COPERTURA FINANZIARIA
D.temina.zione SERVIZIO SEGRETERIA GENERALE nr.87 del 09/l0,201I

ESERCIZIO:a118 lmpegno di spesa 2019 14510 Data: 1O!12D018 tnpotu: 6,850.00

Oggetto: APPALTO SERVIZIO Dl SPEDIZIONE E RECAPITO DELLA CORRISPONDENZA DEL COMUNE Dl TRANI ANNI 2019, 2020.
AWIO PROCEDIi,|ENTO. PRENOTAZIONE DEI-LA SPESA. CIG 2942538680,

qr.C.: 294253868D

SIOPE: 1.03.02. 16.002 - Sp€se oostali

Píano dei Coîli Fin.: 1.03.02-í6.002 Spese postali

Bilancio

Anno:

hrissione:

PÍogramma:

fîlplo:
Macmaggr€gato:

2019
'1 - Servil istluzionali, gsnerali s di gestione

l1 - Altri servizi gen€rali

1 - Spe8e conenti

103 - Acquisto di beni e servizi

Sanziamento att tate:

tnpqni gia'assunti:

Impqno nr. t1g0:
Toble impegnÌ:

O ts Fon i b i t ità rèE i du a :

303,244.'t6

58.908.00

6,850.00

65,758.00

237,486.r6

Piano Esecutivo di Gestione

Anno: 2019

Capitoto: 2203

oggq ao: SPESE POSTALI E TELEGRAFICHE - ALTRI SERVIZIGENERALI

Proget o: ALTRI SERVIZI GENERALI

Resp, spesa.' | 130 - Organl lslituzionali

Resp. seryirio; 1130 - Organí lstituzionali

Saanziameîto altuate:

Impeg/li gia'assunti:

lmpqno nr.14510:

Toaa,e lmpqgni:

Disponibilità rcsidua:

7,000.00

0.00

6,850.00

6,850.00

r50.00

IRANlti, 10/128018

il compilatore ll Responsabile del Settore Finanziado

ll Dirig€nte



Comune di Trani
Provincia di Barletta-Andria-Trani

ATTESTAZIONE DI COPERTURA FINANZIARIA
Determlnazione SERVIZIO SEGRETERIA GENERALE nr.87 del 09i10/2018

ESERCIZO:?O18 lmpegno di spesa 2020 6310 Data: 1011?12018 tnporto: 6,850.00

Oggeato: APPALTO SERVIZIO Dl SPEDIZIONE E RECAPITO DELLA CORRISPONDENZA DEL COMUNE DITRANI ANN|2019,2020.
AWIO PROCEDIMENIO, PRENOTMIONE DELLA SPESA, CIG 294253868D,

C.l.G.: 294253864D

S,OPE: 1.03.02.16.002 - SDese oostalì

Piano dei Conti Fin.: 1.03.02.16.002 Spese postali

Bilancio

Anno:

ntissîone:

Prcgramma:

Trtolo:

nacroaggregato:

2020

'1 - Servizi istituzionali, generali e di gestione

11 - Artri servizi g€nerali

'1 - Spese corenti

103 -Acquisto di beni e servizi

Sta nzlamerrto atluale :
tmpegni gia' assunti:

Impegno nr. 63t0:

Totate impqni:
D isp o n i bit îtà resid ua :

313,244.16

28, f40.75

6,850.00

34,990.75

278,253.41

Piano Esecutivo di Gestione

Anno: 2020

Capiaoto: 2203

Wetto: SPESE POSTALI E 
.TELEGRAFICHE 

- ALTRI SERVIZI GENEMLI

Progefto: ALTRI SERVIZI GENERALI

Resp, spesa.' | 'l30 - Organj lstitJzionali

Resp. servizio: 1130 - Organi lstituzionali

Stanziamenlo aúuatè:

lmpegní gia' assuntî:

lmpegno nr, 63/0:

fotale impegni:

Disponlb ià rcsktt/€:

7,000.00

0.00

6,850.00

6,850.00

150.00

TRAN| ti, 10/1212018

ll Responsabile d€l Settore Finanziario

ll Dirigente

il compilatore



Visti
Comune di Trani

Proposta Nr. 2018 i 2583

SettoTe PIoponente: SERVIZIO SEGRETERIA GENERALE

Ufficio Proponente: Ufficio Cerimoniale

Oggetto; APPALIo sERvtzto Dt sPEDtztoNE E REcAptTO DELLA coRRtspoNDENzA DEL coMUNE Dt
TRANI ANNI 2019, 2020. AWIO PROCEDIMENTO. PRENOTAZIONE DELLA SPESA. CIG
294253868D.

Nr. adozione settore: 87 Nr. adozione oenerale:

Data adozione: 09/10/2018

In ordine alla regolarità contabile della presente proposta, ai sensi dell'art. 151, comma 4, TUEL - D.Lgs. n. 267 del
'18.08.2000, si esprime parere FAVOREVOLE.

Sintesi parere: VISTO FAVOREVOLE

Data 101'1212018

ll presenle documento è sottoscritto con firma digitale - ai sensi degli ari. 23, 25 DPR 44512000 e art .20 e 21 D.lgs
82,2005 dal

NIGRO MICHELANGELO;1 :49€0860208831 8860450596018813326241 1 15



L'Addetto alla Pubblicazione

ATTESTA

che la pr$ente Determinazione Dirigenziale viene affissa in data odierna all'Albo Pretorio di questo Coml!ne.

Trani, ll 12i 12/2018

L'ADDETTO ALLA

si attesta che il presente atto è stato pubblicato sll'Albo Pretorio di questo comutre per 15 gg.

consecutivi rtal 12112/2018 at z7n2n0lE e ùe swelso lo st€sso non sotro pervenut€ opposizioni.

Trani, ll l2l12201E

L'ADDETTO ALLA PUBBLICAZIONE IL SEGRETARIO GENERALE


