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OGGETTO: AFFIDAMENTO DEL SERVIZIO DI STAMPA, IMBUSTAMENTO E
POSTALIZZAZIONE DEI TRIBUTI LOCALI: AVVISI Dl SOLLECITO TARI 2016
TRAMITE PROCEDI]RA RDO SU PIATTAFORIIIA MEPA. DETERMINAZIONE A
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Città di Trani
Meúaglia ú'Argento al Merifo Civile
Prorincia Barletta Andria Trani

AREA ECONOMICA FINANZIARIA
DETERMINAZIONE DIRIGENZIALE

N. SETTORIALE 66
DEL 01/08/2018

OGGEfiO: AFFIDAMENTO DEL SERVIZIO DI STAMPA, IMBUSTAMENTO E
POSTALIZZ'AZIONE DEI TRIBUTI LOCALI: AWISI DI SOLLECITO TARI 2016
TRAMITE PROCEDURA RDO SU PIATTAFORMA MEPA. DETERMINAZIONE A
CONTRARRE, CIG: ZC2248A1F0

IL DIRIGENTE

VISTI:
o gli ant. 107, 163 - commi I e 2 e 183, comma 9, del D.Lgs. nr. 267 del 18 agosto 2000;
r f 'art- 4, camma 2, D. Lgs. n. 165 del 30 marzo 2001;
r lo Statuto Comunale e il Regolamento Comunale di Contabilità;
VISTA la proposta di determinazione predisposta dal Responsabile del Procedimento;
RITENUTO che non sussistono motivi per discostarsi dalle risultanze dell'istruttoria condotta;
DATO ATTO, ai sensi dell'an. 6 bis della legge 7/8/1990 n. 241 e del vigente Piano Triennale per

la Prevenzione della Corruzione 2018-2020, che per il presente prowedimento finale non
sussistono motivi di conflitto di interesse, neppure potenziale, per chi lo adotta;

DETERMINA
DI APPROVARE integralmente la proposta di determinazione nel testo di seguito riponato,
facendola propria a tutti gli effetti;
DI DARE ATTO che il presente prowedimento è esecutivo dalla data di apposizione del visto da
parte del Dirigente dell'Area Economica-Finanziaria ai sensi dell'art. l5l e 147 bis del D.Lgs.
I 8/8i2000 n. 2ó7 come da allegato;

AI"TESTA
la regolarità tecnica dell'atto e la correttezza dell'az ione amministrativa ai sensi dell'an.l47-bis del
D.Lgs. | 8i8i2000 n. 267.
Ai fini della pubblicità e della trasparenza amministrativa, sarà pubblicata all'albo pretorio on line
per 15 giomi consecutivi e, se del caso, il relativo esborso economico verrà inserito nella sezione
"Amministrazione trasparente" secondo le indicazioni degli artt. 26 - commi 2 e 3 - e ?l del D.Lgs.
nr. 3312013:

ILDIRIGENTE
(dott. lúi c he I ange lo N IG RO)



IL RESPONSABILE DEL PROCEDIMENTO
In esito all'islrutroria proc€dimentale condotîa c non essendo competrente all'adozione del prowedimento finale

SOTTOPO:'lE
la scguenle proposta di detcrnrinazione all'atlenzione del Dirigente competente per I'adozione del prowedimento
finale.

ATTESTA
ai sensi dell'arL 147-his comma 1, d. dlegsl. N.267,,?000 e dcl vigcnle Regolamento Comunale suì Controlli lnte|ni, la
regolarità dÈl procedìm€nto istruttorjo e che lo stesso è stato Èspletato n€l rispetto della vig€nte disciplina normativa.
nazionaìe regionalc nonché statutaria e regolamentare ligcnte per il Comune di Trani e dei princìpi di regolarità e

correttezza dell'azione amministrativa. dando atto. ai scnsi dell'ar1.6 bis della legge 7i8l1990 n.241 e delvigente Piano
Triennale per la Prevenzione drlla Cormzione 2018-2020. che non sussistono motivi dj conflitto di inler€sse, neppure
potenziale nei propli confmntì.

IL RESPONSABILE DEL PROCEDIIIf ENTO
(.lotlssa Ceci!ía Barberu)

IL DIRIGENTE

PREMf,SSO:

- con Determinazione Dirigenziale n.5l del 24.03.2017 e n.80 del 18.5.2017 sono sîate
aggiudicate RdO tramite piattaforma MePA per l'aflidamento del servizio di supporto per:

| . elaborazione del c.d. ruolo TARI 20 | 7 (acconto e conguaglio) e TOSAP 20 | 7:
| . emissione ruolo suppleîivo tassa rifiuti anni 2012-201 5;
2. invio dei questionari utenze domestiche e non domestiche;
3. elaborazione ed emissione degli avvisi di accertamento IMU anno 2012;
2. elaborazione ed emissione degli avvisi di accertamento TARESiTARI omessa denuncia

anni 2013-2015:
3 elaborazione ed emissione degli awisi di accertamenlo TARI omesso e/o parziale

pagamento anni 201 4-201 5;
4. elaborazione ed emissione degli al"visi di sollecito TARI20l6:
5. attivifa di back office nell'evasione delle istanze dei contribuenti;

CONSIDERATO che si è in procinto di procedere allo svolgimento dell'attività meglio
specificata al punto 4. e che è, pertanto, oppomrno provvedere alla stampa ed imbustamento degli
avvisi di sollecito TARI 201ó di cui al punto 4. ed alla conseguente notifica degli stessi per il
tramite raccomandata con ricevuta di ritorno di POSTE ITALIANE. ai rispettivi destinatari;

TENUTO conto che per la reahzzazíone della suddetta attività è necessario procedere
all'acquisizione del seruizio utile alla stampa- imbustamento e postalizzazione di awisi di sollecito
TARI 2016 stimati in numero ó.550, il cui plico dovrà essere costituito da n. I (uno) foglio sîampato
solo fronte e n. I modello F24 utile al pagamento:

CONSIDERATO che si è adempiuto agli obblighi di cui all'art.3 della legge n. 316 del
13.08.2010, avendo acquisito il codice identificativo di gara (CIG) n" ZC2).48A1F0;

VISTO il Decreto Legislativo n. 50 del l8 aprile 2016 "Codice dei Contratti Pubblici":

VISTA la Delibera n. 1097 del 2ó ottobre 2016 dell'ANAC relativa alle Linee Guida n.4. di
attuazione del D.Lgs. l8 aprile 2016, n.50. recanti "Procedure per l'affidamento dei contratti
pubblici di importo inferiore alle soglie di rilevanza comunitari4 indagini di mercato e formazione
e gestione deglielenchi di operatori economici:

RITENUTO pertanto di procedere alL'acquisizione del servizio mediante ricorso al mercato
elertron ico della pubblica amm in istrazionei

ATTESO che è possibile effettuare acquisti nel mercato elettronico Consip della P A., di
prodotti e sen'izi offerti da una pluralità di fornitori, scegliendo quelli che meglio rispondono alle
proprie esigenze. attraverso tre modalità:

- ordine diretto d'acquisto (OdA):



- richiesta di ofena (RdO);
- trattativa diretta;

R-ITENUTO opportuno, vista la specificità della fornitura in oggetto, seguire la procedura
della richiesta di offerta (RdO) tramite la Consip s.p.a.. rivolta a soggetti presenti sulla piattaforma
MePA, individuati in numero non inferiore a cinque;

VISTO I'art. 192 del D.Lgs. n.26712000 in base al quale la stipulazione dei contratti deve
gssere prgceduto da apposita determinazione indicante:

- il lìne che si intende perseguire;

- I'oggetto del contratto. la forma, le clausole essenziali;

- le modalita di scelta del contraenîe;

WSTO I'articolo 32 (fasi delle procedure di affidamento), comma 2, del D.Lgs. 18 aprile
2016. n. 50 s.m.i., il quale dispone che "prima dell'avvio delle procedure di affidamento dei
contratti pubblici, le amministrazioni aggiudicatrici decretano o determinano di contrarre, in
conformità ai propri ordinamenti, individuando gli elementi essenziali del contratto e i criteri di
selezione degli operatori economici e delle offene"l

\{ISTI:
- I'art.36, commi I e 2lett. b) del d.lgs. n. 50 del 2016 e ss.mm. e ii.: ''...per afIìdamenti di

importo pari o superiore a 40.000 euro e inferiore a 150.000 euro per i lavori, c alle soglie di
cui all'articolo 35 per le fomiture e i servizi, mediante procedura negoziata previa
consultazione, ove esistenli, dì almeno cinque operatori economici individuati sulla base di
indagini di mercato o tramite elenchi di operatori economici, nel rispetto di un criterio di
rotazione degli inviti. I lavori possono essere eseguiti anche in amministrazione diretta, farto
safvo I'acquisto e il noleggio di mezzi, per i quali si applica comunque la procedura negoziata
previa consultazione di cui al periodo precedente. r-avviso sui risultati della procedura di
aflìdamento, contiene I'indicazione anche dei soggetti invitati";

- il vigente "Regolamento per l'acquisizione in economia di beni e servizi" approvato con
Deliberazione di C.S. n.l5 del 12103120151'

CONSIIIERATO che le clausole ritenute essenziali sono quelle contenute:
l) nella richiesta di offerta (RdO) e nel CAPITOLATO D'ONERI allegato alla presente per farne
parte integrante e sostanziale e che con il presente atto si approva e che saranno, tra I'altro,
pubblicati tramite CONSIP;
2) nel documento di stipula del Mercato Elettronico della P.A. che sarà generaro a seguito di
aggiudicazione e risultano sommariamente essere le seguenti:
Descrizione RDO: servizio di stampa, imbustamento e postalizzazione dei tributi locali: avvisi di
sollecito TARI 201 6
Loito unico
CARATTERISTICHE TECNICHE: stampa I foglio A4 B,/N solo fronte e nr. I foglio stampato solo
fronte (modello F24) con busta con due finestre per awisi di sollecito TARI 2016. Il servizìo
comprende la stampa da file formato PDF, I'imbustamento ed il recapito rramite posta
raccomandata con ricevuta di ritorno di POSTE ITALIANE. Gli avvisi di sollecito TARI 2016
dovranno essere recapitati entro e non oltre il 3li l0/2018.
QUANTITA: 6.550 circa
VALORE UNITARIO MASSIMO AMMESSO: €. 5.00 al netto di lYA al22o/o
TOTALE: €. 32.750,00 al netto di lYA al22V:o

RITEIIUTO altresi di dover assumere quale criterio di selezione delle offerte quello del
criterio del minor prezzo ai sensi dell'articolo 95, comma 4 lert. b) e letr. c) del D.Lgs. l8 aprile
2016. n.50 s.m.i., in quanto trafiasi di servizi con caratteristiche standardizzate (lett. b) il cui
importo è inferiore a 40.000 euro (lett. c prima parte) € pertanto in relazione alle peculiari
caratteristiche della prestazione oggetto dell'appalto, si ritiene più opportuno c€rcare di
massimizzare il risparmio in termini economici per I'Amministrazione;



VISTO che il competente servizio ha predisposto lo schema della lettera d'invito ed i
relativi allegati di gara per I'affidamento del servizio specificato in oggetto, da attuarsi mediante
procedura negoziata senza previa pubblicazione del bando di gara. secondo le particolari modalità
stabiliti dall'art. 36 comma 2 lett. b) del D.Lgs. n. 50/2016 s.m.r.;

RITENUTO di invitare a paftecipare alla presente procedura di gara n" cinque operatori
economici individuati a seguito dell'indagine effettuata sul MEPA, avendo preventivamente
verificato la regolarità del DURC in corso di validità relativo a ciascuno degli operatori economici
invitati;

DATO ATTO che il codice identificativo di gara (CIG), di cui alla legge n.l3ó del
li/8/2010. ripona il n. ZC2248AIF0.

RICHIAMATO il Decretc del Sindaco, Arrr. Amedeo Bottaro, Prot.Gen. n. 864 del
12.01.20i8, con il quale si conferiva al dott. Michelangelo Nigro, I'incarico di Dirigente deil'Area
Economica Finanziaria, unitamente alle funzioni ed alle responsabilità di cui all'art. 107 d.lgs. l8
agosto 2000, n.267 con decorrenza l2 gennaio 2018 sino alla scadenza del mandato del Sindaco;

CONSIDERATO che il Bilancio di Previsione è stato approvato con Deliberazione di C.C.
n. 49 del27 .04.2018;

RITENUTO di prowedere in merito e di assumere la conseguente prenotazione a carico del
Bilancio dell'esercizio 20 I 8;

PRESO ATTO che in base all'importo del senizio, la Stazione Appaltante non è tenuta al
pagamento della quota contributiya a favore dell'Autorita per la vigilanza sui contratti pubblici di
lavori, servizi e forniture di cui all'art. l.commi 65 e 67, della Legge 23 dicembre 2005. n.266;

TENLfTO conto che occorre prenotare la spesa per un impono pari ad €. 32.750,00 oltre
IYA al22V. per un totale complessivo di €. 39.955.00, imputando le apposite dotazioni sul Bilancio
201 8, dando atto che l'importo posto a base di gara è stato calcolalo sulla base della spesa sostenuta
negli anni precedenri per la stessa tipologia di servizio;

\{ISTI:
lo Statuto Comunale;
il D.Lgs. l8 agosto 2000. n.267 s.m.i.:
il Regolamento comunale di contabilira;
il Regolamenîo comunale dei contraîti;
ìl D.Lgs. l8 aprile 201ó. n. 50 s.m.i.:

ACCERTATA la competenza all'adozione del presente prowedimento ai sensi dell'art. 107
del T.U.EE.LL. approvato con decreto L.vo n.267 /2000;

CONSIDERATO che la presente determinazione è stata redatta tenendo conto di quanto
previsto dal vigente Piano Triennale di Prevenzione della Comrzione 201 8-2020;

DETERMINA

4 che quanto in premessa qui si intende integralmente riportato e riscritto:

,, di acquisire il servizio di stampa, imbustamento e postalizzazione dei tributi locali: awisi di
sollecito TARI 2016, le cui condizioni sono dettagliatamente riportare nel CAPITOLATO
D'ONERI che con il presente atto si approva ed aÌlega per farne pane integrante e sostanziale;

2,1 di stabilirc che per I'aflidamento del servizio di cui al punto 2) si procederà mediante
procedura negoziata senza previa pubblicazione di un bando di gara ai sensi dell'articolo 36,
comma 2 lett. b) dell'artìcolo del D.Lgs. 1 8 aprile 2016, n. 50 s.m.i., tramite pianaforma
MEPA;

3) di assumere quale criterio di selezione delle offeÉe quello del criterio del minor prezzo ai



4)

s)

sensi dell'articolo 95, comma 4lett. b) e lett. c) del D.Lgs- 18 aprile 201ó, n.50 s.m.i., in
quanto trattasi di servizi con caratteristiche standardizzate (lett. b) il cui importo è inferiore a
40.000 euro (lett. c prima parte) e pertanto in relazione alle peculiari caratteristiche della
prestazione oggetto d€ll'appalto, si ritiene piir oppofuno cercare di massimizzare il risparmìo
in termini economici per I'Amministrazione:

di assumere pertanto quale base d'asta l'importo di € 32.750"00 oltre NAal22Vo:

di approvare la LETTERA D'INVITO, il CAPITOLATO D'ONERÍ, lo schema di
DOMANDA DI PARTECIPAZIONE e lo schema di OFFERTA ECONOMICA, owero runi ,

documenti di gara. allegati alla presente determinazione per costituirne parte integrante e

sostanziale;

di invitare a partecipare alla presente procedura n" cinque operalori economici individuari sulla
piattaforma MEPA;

di stabilire che. in ragione di quanto disposto dall'articolo I 92, comma l, del D.Lgs. I I agosto
2000. n.267. gli elementi indicativi del contratto e della procedura contrattuale sono i seguenti:
r' i[ fine che con il contratto si intende perseguire è fomire il serv'izio di stampa, imbustamento

e postalizzazione dei tributj locali: awisi di sollecito TARI 201ó;
/ I'oggetto del contratto è quello di cui al CAPITOLATO D'ONERI;
r' si acquisirà, tramite MEPA, documento di stipula a seguito delle risultanza della RDO. le

clausole ritenute essenziali saranno le seguenli:
- che l'afîdamento decorrerà dalla data della stipula sulla piattaforma MePA a seguito delle

risultanze della RDO, che avrà forma scritta e per oggetto I'acquisizione mediante cottimo
fiduciario del servizio de quo:

- che il luogo di svolgimento sarà presso i locali del fomitore;
- che la durata/tempi di consegna, owero del recapitc dei plichi sono ben dettagliate nel

CAPITOLATO D'ONERI;

8,) di prenotare, ai sensi dell'anicolo 183, comma 2. lett. c), del D.Lgs. n 267 /2000 s.m.i. le
seguente somma relativa all'affidamento del contratto d'appalto in oggetto pari ad €.
30.500,00 (IVA inclusa), così come di seguito riportato, dando atto che la somma verrà
formalmente impegnata con il provvedimento di aggiudicazione definitiva:

SPESE PER POSTALIZZAZIONE TRIBUTI COMUNALI

Spesa non ticofr.

AFFIDAMENTO DEL SERVIZIO DI STAMPA, IMBUSTAMENTO
TRIBUTI LOCALI: AWISI Dl SOLLECITO 2016 TRAMITE
PIATTAFORMA IVIEPA. DETERIVIINAZIONE A CONTRARRE.

E POSTALIZZAZIONE
PROCEDURA RDO

DEI
SU

9J di dare atto che:
. I'importo posto a base di gara è stato calcolato sulla base della spesa sostenuta negli anni

precedenti per ìa stessa tipologia di sen,izio:
o I'obbligazione verrà perfezionata all'atto della aggiudicazione:
o le fatture saranno liquidate a valere sull'impegno di cui al punto 9) e finc a concorrenza

dello stesso;

1ú,1di accertare, ai fini del controllo preventivo di regolarita amministrativa-contabile di cui
all'art.l^17-bis, comma l, del D.Lgs. n.267i2000. la regolarità tecnica del presente
provvedimento in ordine alla regolarità, legittimità e correttezza dell'azione amministrativa,



il cui parere favorevole è reso unitamente alla sottoscrizione del presente prowedimento da
parte del responsabile del servizio:

If di dare atto che il presente prowedimento è rilevante ai fini della pubblicaz ione sulla rete
intemet ai sensi del decreto legislativo l4 marzo 2013. n. 33;

12)di dare atto, infine. che la presente determinazione dirigenziale diverrà esecutiva all'atto
dell'apposizione del visto di regolarita contabile, attestante la copertura finanziaria da parte
del Dirigente della Ripartizione Finanziaria e trasmessa agli ufîci competenti per i
conseguenti adempimenti:

13) fa presente Determinazione non contiene dati personali ai sensi del D.Lgs. n. 196/2003
"Codice in materia di protezione dei dati personali".

Copia conforme all'originale dovrà essere trasmessa a:

I) AREA 2^ ECONOMICA FINANZIARIA

Ai sensi dell'art. l9l comma I del TUEL il Responsabile potrà ordinare la prestazione di che
trattasi esclusivamente previa comunicazione al terzo intetessato del numero della
Determinazione e dell'impegno di spesa- La fattura (o altro titolo del creditore) dovra
necessariamente riportare i suddetti dati a pena di sua inicevibilita per violaz ione di legge.

ll Dirigente AREA ECONOMICA
FINANZIARIA

Michelengelo Nigro

ll prc-s-erte documento è sottoscritto con fma djgitale - ai sensi degli art. 23, 25 DPR 44512000 e art .20 e 21 D.lgs
82nO05 dd:

NIGRO MICHELANGELO:1 :4990860208831 8860450596018813326241 115
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{# Comune di Trani

Provincia di Barletta-Andria-Trani

ATTESTAZIONE DI COPERTURA FINANZIARIA
Determinazione AREA ECONOMICA FlNAllZlARlA nr.66 det 0l/08/2019

ESERCIZIO:2o19 lmpegno di spesa 201897410 oana: 14rc8n018 tnpo.to: 39.955,00

Oggetlo: AFFIDAMENIO DEL SERVIZIO Dl STAMPA, IMBUSTAIUENTO E POSTALIZZAZIONE DEI TRIBUTI LOCALI: AWISI Dl
SOLLECIIO TARI 2016 TRAi/ITE PROCEDURA RDO SU PIATTAFORI/A MEPA. DETERI\,IINAZIONE A CONTRARRE- CIGI
zc224aA1F0

C.LG-: zC221aA1Fo

SIOPE' L03.02.16.999 - Alk€ spe6e per seruizi amminislrativi

Piano dei Conti Fin.: 1.03.02.16.999 Ahre spese per servizi amministrativi

Eeretfcia.io: OIVERSI

Bilancio

Anno: 2018

Missione: 1 - Servizi istituzionali, generali e digestione

Paognmfra: 4- Gestione delle entrate tributarie e servizi fiscali

fitolo: 1-Soesecorrenti

Ìrltcroaggregato: 103 - Acquisto di beni e sèrvizi

Stanziamento rtfitdle:
lmpegni gia' *ssunti:
lmpegno m.971n:
foaale i.npggní:

Disponibílità restúta :

483.000,00

314.100,33

39.955.00

354.055,33

128.944,67

Piano Esecutivo di Gestione

Anno: 2018

Cap,/.oto: 2103

qSgeúo,r SPESEDIPOSTALIZZAZIONETRIBUTICOMUMLI

ProgeÍo.. GESTTONE ENTRATE TRTBUTARTE E SERV|ZT FTSCALI

Resp.spesr.' 2330 - Tribuli

Resp. sewbioj 2330 - Tribúi

Stanziamùrlo alfr/@'le,

tmpegni gîa' assunti:

ht pag/lo nr. 97110:

loatle impegnl:

Díapoablliaà residu.:

140.000,00

39.711,20

39.955.00

79.666.20

60.333.80

TRANI ti, 14108/2018

il compilatore ll Responsabile del Setlore Finanziario

llDirigente



Visti
-#

Gtfif Comune diTrani

Estremi della Proposta

Proposta Nr. 2018 | '1979

settore Proponente: AREA ECONOMICA FtNANZ|AR|A

Uffcio Proponente: Ufficio Tributi

Oggetto: AFFIDAMENTO DEL SERVIZIO Dl STAMPA, IMBUSTAÍIIENTO E POSTALIZZAZOT{E DEI
LOCALI: AWISI Dl SOLLECITO TARI 2016 TRAMITE PROCEDURA RDO SU PIATTAFOF
MEPA. DETERMIHAzONE A CONTRARRE. Clc: zC2248AiF0

Nr. adozione settore: 66 Nr. adozione oenerale:

Data adozione: 01/08/2018

Vìsto Contabile

In ordine alla regolaítà contabile della presente proposta, ai sensi dell'art. 151, comma 4, TUEL - D.Lgs.
18.08.2000, si esprime parere FAVOREVOLE.

Sinlesì parere: VISTO FAVOREVOLE

ll pfes€nte documento è sotloscritto con firma digitale - aisensidegli art. 23. 25 DPR 445/2000 e art.20 e 2f D.tgs
82/2005 da:

NIGRO MICHELANGELO;1 :49908602088318860450596018813326241 1 15

:I TRIBUTI
RMA

n. 267 del

Data 16i 08/2018 Responsabile del Servizio Finanziario

Michelangelo Nigro



SCHEMA OFFERTA ECONOMICA

l.4pprovato con Determin/rtione Dirigeuiale n. _del _. .2018 R.G, n. -)
(DA INVIARE UTILIZZAT.."DO PREFERIBILMEl.'\TE QUESTO MODELLO)

ALCOMUNEDI TRANI
AREA ECONOMICA FINANZIARIA

OGGETTO: Affidamento del servizio di stampa, imbustamento e postalizzazione dei tributi
locali: an'isi di sollecito TARI 201ó, tramite procedura RI)O su piattaforma MEPA.

RDO TRAMITE MERCATO ELETTRONICO DELLA P.A. GESTITO D.{ CONSIP SPA

ll soîfoscritto

Codice fiscale

nato il

residenîe nel Comune di

alla Y iuPiazz.a

CAP __ (Prov_)

in qrnlìtà dir

dell'impresa

con sede legale in

alt,aYiai'Piazza

CAP, (Prov. )

con codice fiscale n.

con partita IVA n.

Telefono FAX

Presa visione della lettera d'invito. nel capitolato e consapevole degli oneri che lo svolgimento del relativo
appalto compona,

PRESENTA

la seguente offeÉa cconomica incondizionala per l'€ventuale succ€ssiva aggiudicazione del contratto in
oggetto

E DICHIARA

a) di essere in grado di eseguire i servizi oggeîlo della RDO alle condizioni descritte negli atti
soprarichiamati e come di seguito dettagliati con il seguente prezzo:

LOTTO UNICO

Stampa di circa n. 6.550 awisi di pagamento costituiti da I foglio 44 B,N solo fionte e nr. I foglio stampato
soìo fronte (modelli F24) con busta con due finestre.
Il servizio comprende la sîampa da file formato PDF, I'imbustamento ed il recapito tramite posîa semplice.

Gli ar visi dorranno essere recaoitati entro e non oltre il 31.10.2018.

1 Indicare la carica o la qualifica che conferiscono il potere di impegnare contrattualúente il concorrente.



in cifre oltreM

oltre Min lettere

b) di accettare, senza condizione o riserva alctm4 tutte le norme e disposizioni contenute nella lettera d'invito
e capitolao d'oneri nonché le condizioni genemli di conaratto Consip e dei bandi di abilitazione
interesslti;

c) di aver formulato i prezzi di offera sulla base di tutti gli obblighi e gli oneri derivanti da disposizioni di
legge (anche relativi alle disposizioni in materia di prevenzione e sicurezza del lavoro) o previsti dalla

presenrc gara, giudicandoli remunemtivi e tali da consentire la formulazione dell'offerta stessq

Ai sensi degli articoli 75 e 76 del d.P.R. 28 dicembre 2000, n. 445, consapevole della decadenza dalla
partecipazione e dall'eventuale aggiudicazione, nonché della responsabilità penale, cui va incontro in caso di

dichiarazione mendace o contenente dati non piir rispondenti a verità, la presente dichiarazione, composta da

n. _ pagine, è sottoscritta in dala 

--

Awerterue per la compiluione:
N,B. La presente dichiarazione dovrà essere firmata coN FIRMA DIGITALE, dal legale rappresentante o
persona in posseso dei poleri di impegnare validamÈnte I'impresa



SCHEMA DOMANDA DI PARTECIPAZIONE
(Approvato con Deternina.ione Dirìgerciole ú. del . .2018 R.C. n. )

(DA INVIARE UTLIZZANDO PREFERIBILMENTE QUESTO MODELLO)

AL COII{UNE DI TR{NI
AREA ECONOMICA FINANZIARIA

OGGETTO: Affidamento del sen'izio di stampa, imbustamento e postalizzazione dei tributi
locali: arvisi di sollecito TARI 2016, tramite procedura RI)O su piattaforma MEPA.

RDO TRAMITE MERCA,TO ELETTRONICO DELLA P.A. GESTITO DA CONSIP SPA

ll sottoscritto

Codice fiscale

nato il

residente nel Comune di
alla Y ialPiazza

CAP (Prov_)

in qualita dil

dell'impresa2

fiscale n-

con sede legale in
alla Yia/Piazza

CAP (Pror'_)
con codlce

con panita IVA n.

Telefono

codice attività

FAX

CHIEDE

di partecipare alla procedura indicata in oggetto. A tal fine, consaperole delle sanzioni penali previste
all'art.76 del D.P.R. 28 dicembre 2000 n. 445. per le ipotesi di falsità in atti e dichiarazjoni mendaci,
awalendosi delle facoltà di cui agli afi. 46 e 47 del citato regolamento.

DICHIARA.

11 che I'impresa è in possesso dei requisiti di ammissibilità alla presente gara;

It; dichiara di trovarsi nel pieno e libero possesso dei propri diritti e dichiara di non trovarsi nelle
condizioni di esclusione dalla partecipaz ione alle gare di appalti per servizi e di stipula dei relativi
contratti previste dall'an. 80 del dlgs 50i2016 e da qualsiasi altra disposizione legislativa e

regolamentare; in paÉicolare dichiara:
o di non incorrere in un motivo di esclusione di cui all'an- 80. comma l, del D.Lgs. n. 5012016 e

precisamente di non avere subito alcuna condanna con sentenza definitiva o decreto penale di
condanna divenulo irrevocabile o sentenza di applicazione della pena su richiesta ai sensi
dell'articolo 444 del codice di procedura penale per aver commesso i seguenti reati:

a) delitti. consumaii o tentati, di cui agli articoli 416.416-bis del codice penale ovvero delitti
commessi avvalendosi delle condizioni Dreviste dal Dredetto articolo 416-bis ovvero al fine

1 Indicare la caricè o la qualifìcd che conferiscono ll potere di impegnare contrattualmeote il concorrente.
t Indicarc il concorrente che partecipa in forma sihgola; in caso di raggruppamento temporaneo o consorzio ordinario
indic,are il soggetto raggruppato o consoaiato.



di agevolare I'attività delle associazioni previste dallo stesso articolo, nonché per ideliîti,
consumati o tentati, previsti dall'articolo 74 del decreto del Presidente della Repubblica 9

ottobre 1990. n. 309, dall'articolo 291-quater del decreto del Presidente della Repubblica 23

gennaio 1973. n. 43 e dall'articolo 2ó0 del decreto legislativo 3 aprile 2006' n' 152, in quanto

riconducibili alla partecipazione a un'organizzazione criminale. quale definita all'articolo 2

della decisione quadro 2008/841/GAI del Consiglio;
b) delitti, consumati o tentati, di cui agli articoli 3 17. 31 8, 31 9, 319-ter. 3 | 9-quater. 320. 321'

322. 322-bis, 346-bis, 353. 353-bis. 354, 355 e 356 del codice penale nonchó all'articolo
2635 del codice civile;

b) òrs false comunicazioni sociali di cui agli artt. 2621 e 2622 del cod.civ.:

c) frode ai sensi dell'articolo 1 della convenzione relativa alla tutela degli interessi finanziari

delle Comunità europee:

d) delitti. consumati o tentati. commessi con finalità di terrorismo, anche intemazionale. e di
eversione dell'ordine costituzionale reati terroristici o reati connessi alle attività îerroristiche;

e) delitti di cui agli articoli 648-bis. 648ìer e 648-ter.i del codice penale. riciclaggio di

proventi di attività criminose o finanziamento del terrorismo. quali definiti all'articolo I del

decreto legislativo 22 giugno 2007, n. 109 e successive modificazioni;

D sfruttamento del lavoro minorile e altre forme di tratta di esseri umani definite con il decreto

legisf ativo 4 marzo 2014, n.24;
g) ogni altro delitto da cui derivi, quale pena accessoria, I'incapacità di contrattare con la

pubblica amministrazione;

tli non incorrere in un motivo di esclusione di cui all'art. 80' comma 2, del D'Lgs. n 50/201ó e

precisamente che non sussistono a proprio carico cause di decadenza. di sospensione o di divieto
previste dall'articolo 67 del decreto legislativo ó settembre 2011. n. 159 o di un tenÎativo di

infiltrazione mafiosa di cui atl'articolo 84. comma 4, del medesimo decreto. Resta fermo quanto

previsto dagti articoli 88. comma 4-bis, e 92, commi 2 e 3, del decreto legislativo ó settembre

2011. n. | 59. con riferimento rispettivamente alle comunicazioni antimafia e alle informaz ioni

antimafia.

di non incorrere in un motivo di esclusione di cui all'art. 80. comma 4, del D.Lgs' n. 50/2016 e

precisamente che non ha commesso violazioni gravi, definitivamente accertate, rispetto agli

obblighi relativi al pagamento delle imposte e tasse o dei contributi previdenziali, secondo la

legislazione italiana o quella dello Stato in cui sono stabilhi sulla base di quanto dettagliato nella

norma citata ed all'uopo produce documento unico di regolarita
contributiva (DURC) in corso di validità.
di non incorrere in una delle situazioni costituenti motivo di esclusione ai sensi dell'art. 80.

comma 5, del D.Lgs. n. 50/2016 e precisamente:

a) di non aver ccmmesso gravi infrazioni debitamente accertate alle norme in materia di salute

e sicurezza sul lavoro nonché agli obblighi di cui all'anicolo 30. comma 3 del D.Lgs. n.

50/20 r 6;
b) di non trovarsi in stato di fallimento. di liquidazione coatta, di concordato preventivo, salvo

il caso di concordato con continuità aziendale, o nei cui riguardi sia in corso un
procedimento per la dichiarazione di una di tali situazioni, fermo restando quanto previsto

dall'articolo I 1 0 del D.Lgs. n. 50/2016;
c) di non essersi reso colpevole di gravi illeciti proÈssionali, tali da rendere dubbia la sua

integrità o affidabiliîà incluso l'ayer cagionato significative carenze nell'esecuzione di un
precedente contratto di appalto o di concessione che ne hanno causato la risoluzione

anticipata. non contestata in giudizio, owero confermata all'esito di un giudizio. owero che

abbiano dato luogo ad una condanna al risarcimento del danno o ad altre sanzioni; il
tentatiyo di influenzare indebitamente il processo decisionale della stazione appaltante o di

ottenere informazioni riservate ai fini di proprio vantaggio; il fomire, anche per negligenza,



informazioni false o fuorvianti suscettibili di influenzare le decisioni sull'esclusione. la
selezione o I'aggiudicazione owero I'omettere le informazioni dovute ai fini del corretto
svolgimento della procedura di selezione;

d) che non sussiste una situazione di conflitto di interesse ai sensi dell'articolo 42, comma 2.
del D.Lgs. n. 50/201ó non diversamente risolvibile se non con la non partecipazione alla
procedura di gara;

e) che non sussiste una distorsione della concorrenza derivante dal precedente coinvolgimento
nella preparazione della procedura d'appalto di cui all'articolo ó7 del D.Lgs. n. 50i2016 che

non possa essere risolta con misure meno intrusive dell'esclusione dalla gara;

f) di non essere stato soggetto alla sanzione interdittiva di cui all'articolo 9, comma 2, lettera c)

del decreto legislativo I giugno 2001. n. 231 o ad altra sanzione che comporta il divieto di
contrarre con la pubblica amministrazione, compresi i provvedimenti interdittivi di cui
all'articolo l4 del decreto legislativo 9 aprile 2008, n. 8l;

f-óls) di non aver presentato nella procedura di gara in corso e negli affidamenti di subappalti
documentazione o d ichiarazion i non veritiere;

f+er) di non essere iscritto nel casellario informatico tenuto dall'Osservatorio dell'ANAC per

aver presentato false dichiarazioni o falsa documentazione nelle procedure di gara e negli
affidamenti di subappalti. 11 motivo di esclusione perdura fino a quando opera l'iscrizione
nel casellario informatico:

g) di non essere iscritto nel casellario informatico tenuto dall'Osservatorio dell'ANAC per aver
presentato false dichiarazioni o falsa documentazione ai fini del rilascio dell'attestazione di
qualificazione, per il periodo durante il quale perdura I'iscrizione;

h) di non aver violato il divieto di intestazione fiduciaria di cui all'articolo l7 della legge l9
marzo 1990. n. 55.:

I n (nel caso di concorrente che occupa non più di 15 dipendenti oppure da 15 a 35
dipendenti qualora non abbia effettuato nuove assunzioni dopo il l8 gennaio 2000):

! di non essere assoggeîtato agli obblighi di assunzioni obbligatorie di cui alla Legge n.

68/1999:.

! (nel caso di concorrente che occupa più di 35 dipendenti oppure da 15 a 35
dipendenti qualora abbia effettuato nuove assunzioni dopo il l8 gennaio 2000):

! di essere in regola con le norme che disciplinano il diritto al lavoro dei disabili:

! la persistenza aj fini dell'assolvimento degli obblighi di cui alla Legge n. 68i1999 della
situazione certificata dalla originaria attestazione dell'ufTicio competente-l

l) di non essere stato viîtima dei reati preyisti e puniti dagli articoli 317 e ó29 del codice penale

aggravati ai sensi dell'articolo 7 del decretoJegge 13 maggio 1991. n. 152, convertito, con
modificazioni, dalla legge 12 luglio 1991. n. 203, o, pur essendone stato vittima di aver
denunciato i fatti all'autorità giudiziaria, (salvo i casi previsti dall'articolo 4, primo comma,
della legge 24 novembre 1981 , n. 689);

m) di non trovarsi rispetto ad un alîro partecipante alla medesima procedura di aflidamento, in
una situazione di controllo di cui all'articolo 2359 del codice civile o in una qualsiasi
relazione. anche di faÍo, che comporti il fatto che le offene siano imputabili ad un unico
centro decisionale.

(in caso di ammissione al concordato preventivo con continuità aziendale)
f] di trovarsi in stato di concordato preventivo con conîinuità aziendale, di cui all'art. 186-bis
def Regio Decreto 16.03.1942, n" 267, giusto decreto del Tribunale di ........................
(inserire riferimenti autorizzazione n", data, ecc...) e di partecipare alla presente procedura di
gara su autorizzazione del giudice delegato sentita I'ANAC ai sensi

dell'art. 110 del D.lgs. n. 50/2016; a tal fine allega la documentazione prevista dal comma 4 del
citato art. 186 bis.
(in caso di fallimento)



a

rt

I di trovarsi in stato di fallimento giusta sentenza del Tribunale di
(inserire riferimenri del fallimento n', data, ecc...) e di partecipare alla presente procedura di

gara su autorizzazione del giudice delegato .... '..... sentita I'ANAC ai sens

dell'art. ll0 del D.lgs. n.50/201ó:

I che non vi sono amministratori e/o direttori tecnici cessati dalla carica nell'anno antecedente

l'invio della presente lettera d'invito;
oppufe
! che vi sono amministratori e/o direttori tecnici cessaîi dalla carica nell'anno antecedente

I'invio della presente letîera d'invito; in tal caso dichiara quali sono i soggetti cessati dalla

carica ed indica i loro nominativi, le qualifiche, le date di nasciîa e la residenza. le eventuali

condanne penali comminate per i reati di cui all'art. 80, comma I del D.lgs' n.50/2016 e la
completa ed effettiva dissociazione dalla condotta penale sanzionata degli stessi soggetti:

n dictriara di non aver conferito incarichi professionali o anività lavoraliva ad ex- dipendenti

pubblici che hanno cessato il rapporto di lavoro con la Pubblica Amministrazione da meno di tre

anni iquali, negli ultimi tre anni di servizio. hanno esercitato poteri autoritativi o negoziali per

conto di quest'ultime ai sensi dell'art dall'art 53, gomma 16-terdel D.Lgs' n' 165/2001 s.m.i3l
qppu re
l-T dichiara di aver conferito incarichi professionali o anivita lavorativa ad ex- dipendentr
pubbtici che han-no cessato il rappono di làvoro con la Pubblica Amminìstrazione da meno di tre
ànni i quali, tuttavia negli ultiriri tre anni di servizio. non hanno esercitato poleri auîoritativi o
negoziaii per conto di quest'ultime ai sensi dell'art dall'art 53. comma l6-ter del D.Lgs. n.

ló5/2001 s.m.i

9P.Pu re
Ú dichiara di aver conferito incarichi professionali o attività lavorativa ad ex- dipendenti
pubbtici, dopo tre anni da quando gli stessi hanno cessato il rapporto di lavoro con la Pubblica

Amministrazione e quindi nel rispetto di quanto previsto dall'art 53, comma l6-ter del D.Lgs. n.

165/2001 s.m.i;
I'offerta economica pfesentata è remuneraîiva giacchè per la sua formulazione si è preso atto e si

è tenuto delle condiiioni contrattuali e degli onèri compresi quelli eventuali relativi in materia di
sicurezza. di assicurazione, di condizioni di lavoro e di previdenza e assistenza in vigore ne
luogo dove deve essere effettuato il servizio:
di avere nel complesso preso conoscenza di tutte le circoslanze generali. particolari e locali,
nessuna esclusa ed ecceîtuat4 che possono avere influito o influire sia sull'effettuazione del

servizio, sia sulla determinazione della propria offerta;
di accettare le condizioni di esecuzione del contratto prescritte nella lettera d'invito;
che i dati dell'imoresa/società sono i sesuenti:
Codice Fiscale Partita lva Denominaz ione

: In caso di slotgimento ó ath,ilà lavo.atila o pro(esúorde da pale detlex-dipencbnte pubblkú s€nza aver ispefato le dispGizioni oonlenúe
nett'at 53. comms 161€r del O.Lg3. n 165/2001 s.m.i, compola ìl die€4o per il soggetlo pri\rAo che ha conferito Iincaim o il lavoro. di conlrane
con ta pubuica €mminisatrEàone per i sriccessivjlré snnicón obbligo di restituzione dei arrnpensi eventualemnte percepiti e accertati ad essi riferili

Nominativi. qualifica, luogo e

data di nascita e residenza

Eventuali condanne
comminate comprese le

condanne
per le quali abbia beneficiato

della non menzione

Dichiaraz ione di completa ed

effettiva dissociazione dalla
condotta oenale sanzionatoria



e/o ragione sociale sede sociale sede

operativa

recapito di indirizzocorrispondenza

; indirizzo email : faxp.e c.

che il C.C.N.L. applicato dall'impresa èa

a che I'impresa è in regola con il versamento dei contribuîi LN.P.S., l.N.A,l.L. e Cassa Edile di
competenza per i lavoratori impiegati e di avere le seguenti posizioni previdenziali ed
assicurative ed all'uopo produce documento unico di regolarità contributiva
IDURC) in corso di validità:

IN?S: sede di matricola n.

INAIL: sede di matricola n.

DICHIAR {., altresì

lrD Requisiti di idoneità professionale (art.83. comma l. lett. a) D.Lss. n.50/2016 s.m.i.):
. attesta che la socielày'imnresa è in stato di vigenza ed

per la seguente attivitàè resolarmente iscritta oresso la C.C.|.A.A. di
e che i dati dell'iscrizione sono i seguenti:

- numero di iscrizione

- data di iscrizione

- durata della diua/data termine

- forma giuridica

(solo per /e socielà dì ctpitali) costituita con atto in data Capitale
sociale € e che la societìr/impresa svolge I'artività di

classificata al codice ISTAT delle atîività economiche del l99l (o
equivalente per i cittadini di altri Stati membri non residenti in ltalia) con il seguerte numero

(n.b. indicare il codice prevalente in termini di fatturato ed al massimo
altri due secondari)

(prevalente);

(secondario);

(secondario):

I!) Requisito di capacità economica e finanziaria (art 83, comma I lett. b, del D. Lgs. n. 50/2016):

o dichiara di aver realizzato. in almeno uno degli ultimi tre esercizi dìsponibili, un fatturato globale annuo

per un impono non inferiore di quello posto a base di gara (€ 32.750,00):

COMMITTENTE PERIODO DAL ..,, AL . IMPORTO FATTURATO

V) Requisito di capacita tecniche e professionali (ari 83, cornrna l lett, c, d€l D, Lgs. n, 50/2016):



dichiua cli dìsporre di un piano di D,sas/er Recovery, elaboralo jn ottemperanza con quanto previsto dal

Codice Amministrazione Digitale. afto a garantire I'espleîamento del servizio in tempi rapidi e

comunque nei termini prescrini dal capitolato d'oneri e che detto piano prevede Ja disponibìlìtà

dell'appaltatore di altro impianto di stampa- idoneo ad accettare entlo massimo tre ore il flusso

informatico. nel caso in cui, per qualsiasi ragione e./o circostanza - nessuna esclusa - dovessero risultare

inutilizzabili i sistemi informativi del sito principale;

dichiara di possedere la seguenle Autorizzazione Postale Generale per il recapito della conispondenza a

data e orà certa ai sensi dell'art.ó del D.Lgs. 261/991

Segnala che il referente interno per il procedimento di gara è:

Nome Cognome
Telefono
PEC

FAX

Si segnala- inoltre, che I'indirizzo al quale inviare eventuali comunicazioni connesse con le

procedure di gara è:

Yia,Qiazza
Cirtà (Prov. ) cap.

Si segnala, inoltre, che l'indirizzo PEC al quale inviare tutte le comunicazioni di cui all'art,76 del

D. Lgs. 5012016 e ss.mm.ii., con I'espressa autorizzazione all'invio delle stesse esclusivamente con

tale mezzo ed ogni altra comunicazione inerente il presente appalto è:

II sotto$criîto dichiara di essere informato. ai ^Íensi e per gli effetli di
cui aI!'articolo t0 del D.Lgs. 30 giugno 2003, n. 196, che i dati personali raccolti saranno tratmtL

anche con strumenli informatici, 5clusivamente nell'ambito del procedimento per il quale Ia
presente dichiarazione viene resa; Tali dati saranno comunicati eio diffusi solo in eseatzione di
precise disposizioni narmatfue. Sorn sal,-i i diritti di cui all'art' 7 della citata norma.

AwertenEe per Ia compila;ione'

N.B. La presente dovrà essere sottoscritta q[!ry1[gi!g!g dal legale rappresenlante del soggetto

proponenre.



DICHIARAZIONE RESA DAGLI ULTERIORI SOGGETTI
PREVISTI DALL'ARTICOLO 80. COMMA 3. DEL D.LGS. N.50/201ó

I soîtoscritti:

Num. GENERALITA' RESIDENZA QUALIFICA

ai sensi degli articoli 46 e 47 del d.P.R 28 dicembre 2000, n. 445, consapcvoli delle sanzioni penali
previste dall'articolo 76 del medesimo d.P.R. n. 445/2000, per le ipotesi di falsità in atti e

dichiarazioni mendaci ivi indicate, nonchè delle conseguenze amministrative previste per le
procedure relative agli appalti di lavori pubblici,

DICHIARANO

di non al'ere subito alcuna condanna con sentenza definitiva o decreto penale di condanna divenuio
irrevocabile o sentenza di applicazione della pena su richiesta ai sensi dell'articolo ,144 del codice di
procedura penale per aver commesso i seguenti reati:

delitti, consumati o tentati, di cui agli articoli 416,416-bis del codice penale owero delitti
commessi awalendosi delle condizioni previste dal predefio anicolo 416-bis owero al fine di
agevolare I'attività delle associazioni previste dallo stesso articoio, nonché per i delitti,
consumati o tentaîi, previsti dall'articolo 74 del decreto del Presidente della Repubblica 9 ottobre
1990, n. 309. dall'articolo 291-quaîer del decreto del Presidente della Repubblica 23 gennaio
1973, n. 43 e dall'articolo 260 del decreto legislativo 3 aprile 2006, n. 152, in quanto
riconducibili alla partecipazione a un'organizzazione criminale, quale definita all'articolo 2 della
decisione quadro 2008/841/GAI del Consiglio;
defitti, consumati o tentati, di cui agli articoli 3l7, 318, 319, 3lg+er, 319-quater, 320,321,322,
322-bis,346-bis,353,353-bis,354,355 e 356 del codice penale nonché all'articolo 2635 del
codice civile;
frode ai sensi dell'anicolo I della convenzione relatìva alla tutela degli interessi finanziari delle
Comunità europee;
delitti, consumati o tenîati, commessi con finalità di terrorismo, anche internazionale, e di
eversione dell'ordine costituzionale reati terroristici o reati connessi alle attivita tenoristiche:
delitti di cui agli articoli 648-bis.648-ter e ó48-ter.I del codice penale, riciclaggio di proventi di
attività criminose o finanziamento del terrorismo, quali definiti all'articolo I del decreto
fegislativo 22 giugno 2007 , n. 109 e successive modificaz ioni;
sfruttamenlo del lavoro minorile e altre forme di tratta di esseri umani definite con il decre o
fegislativo 4 marzo 2014, n.24;

g) ogni altro delitto da cui deiivi, quale pena accessoria, I'incapacità di contrattrre con la pubblica
amministrazione;

a)

b)

d)

e)

DaÌa



N.B. La dichimazione deye essere conedatl da fotocopiy non aulerticata, del documerúo di ídmtítà
dei sottoscriîtori, in corso dí validítà opprre@sserc sottoscritta confirma dìgitale.



Città di Tlani
Iúedaglia d'argento al meríto civile

2 . ,A.rra Ecooomica Fioaniaria
Uffìoo fribul

LETTERA D'INVITO

RIVOLTA AI FORMTORI ABILITATI PER INIZIATIVA

"Senizi postali"

(Approvatrs con Deterninazione Dirigenziale n. del .- .2018 - R.G. n. _)

OGGETTO: Aflidamento del servizio di stampa, imbustamento e postalizzazione dei tributi

locali: awisi di sollecito TARI 201ó, tramite procedura RDO su piattaforma MEPA.

Si rende noto che questa Stazione Appaltante intende esperire una preliminare indagine di mercato

tramite RdO rivolta al successivo eventuale affidamento del servizio in argomento con procedura ex

an. 36, comma 2 lett. b) dell'anicolo del D.Lgs. l8 aprile 2016. n.50 s.m.i., con criîerio di

aggiudic^zione del minor prezzo ai sensi dell'articolo 95, comma 4 lett. b) e lett. c) del D.Lgs. l8

aprile 201ó, n. 50 s.m,i., attraverso la piattaforma telematica messa a disposizione da Consip Spa,

all'interno dell'iniziativa denominata "Servizi postali", inviîando codesto operatore economico a

presentare la propria offerta.

Le norme che regolano l'esecuzione della prestaz ione sono contenute nella presente lettera di invito,

nonché nel CAPITOLATO D'On'ERl e nelle condizioni generali di contratto stabilite dal succitato

Bando per l'abilitazione di lcrnitori e beni aì Mercato Elettronico indetto da CONSIP spa per conto

del Ministero dell'Economia e delle Finanze, nonché nella normatiya generale ad oggi vigente in

materia di appalti pubblici di servizi sotto soglia comunitaria di cui al d.Lgs 50i2016 e, per la parte

ancora vigente, di cui al DPR 207120l0 e ss.mm.ii..

1. DESCRIZIONE DEL SERVIZIO e IMPORTO A BASE DI GARA.
Il servizio ha ad oggetto il servizio dì stampa, imbustamento e postalizzazione dei tributi locali:

avvisi disollecito TARI 2016 così come descritto nel CAPITOLATO D'ONERI.

IMPORTO MASSIMO PRESLNTTO A BASE DI GARA: €. 32.750,00 oltre IVA al 22%.



NON POTRAI'TNO ESSERE. PRESENTATE OFFERTE IN AUMENTO RISPETTO AL PREZZO

POSTO A BASE DI GARA.

Alla migliore offerta proposta che dovesse risultare congrua e conveniente, sarà facoltà

dell'Amministraz ione procedere all'affidamento dopo aver accertato il possesso di tutti i requisiti

autocertifi cati dall'operatore econom ico.

2. SOGGtrTTI AMMESSI ALLA GARA

Possono partecip are alla gara i soggetti in possesso di tutti i requisiti di ordine generale di cui

all'articolo 80 del D.Lgs. 50/201ó s.m.i, e che possiedano i seguenti requisiti di idoneità

professionale, capacità economica-finanzia ria e tecnico-organ izzativa :

a) Requisiti di carattere generale e di idoneità professionale

- insussistenza delle condizioni di esclusione dalla panecipazione alle procedure di affidamento

delle concessioni e degli appalti di lavori. forniture e servizi. di cui all'art.80 del D. Lgs.

5012016, in capo ai soggetti espressamente richiamati dal medesimo articolo;

- insussistenza di ogni attra situazione che determini l'esclusione dalla gara" ai sensi delle

vigenti disposizioni di legge e/o regolamentari in materia di contratti pubblici;

- iscrizione ai sensi dell'art. 83 comma 3, comma I lett. a, del D. Lgs' 50/2016' alla

C.C.I.A.A. della Provincia in cui il soggetto ha sede, per attività compatibile con l'oggetto

dell'appalto. Le Cooperative e i Consorzi di Cooperative. altresì, devono essere iscritte,

rispettivamente, nell'apposiîo Registro Prefettizio e nello Schedario Generale della

Cooperazione o, ove istituito. nell'Albo delle lmprese Cooperative ex D.M' Attività

produttive 23.ó.2004;

b) Requisito di capacità economica e finanziaria (art. 83' comma I lett. b' del D. Lgs' n.

50/2016):

- realizzazione, in almeno uno degli ultimi tre esercizi disponibili. di un fatturato globale annuo

per un importo non inferiore di quello posto a base di gara (€ 32.750,00);

c) Requisito di capacità tecniche e professionali (art' 83' comma I lett. c' del D. Lgs' n.

50/2016):

- fruizione di un piano dí Disaster Recovery, elaborato in ottemperanza con quanto previsto dal

Codice Amministrazione Digitale, atto a garantire I'espletamento del servizio in tempi rapidi e

comunque nei termini prescritti dal presente capitolalo. In panicolare detto piano dovra

prevedere la disponibilita dell'appaltatore di altro impianto di stampa, idoneo ad accettare entro

massimo tre ore il flusso informatico, nel caso in cui, per qualsiasi ragione e/o circostanza -
nessuna esclusa- doyessero risultare inutilizzabili i sistemi informativi del sito principale; 
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- Autorizzazione Postale Generale per il recapito della conispondenza a data e ora certa ai sensi

dell'an.6 del D.Lgs. 2ó1199;

3. PRESA VISIONE DELLA DOCUMENTAZIONE DI GARA B RICHIESTA

CHIARIMENTI

La documentazione di gara allegata alla lettera d'invito è composta come segue:

- CapitoJato d'Oneri,

- Schema dj Domanda di partecipazione.

Schema di Offena Economica,

I termini entro iquali poîer inoltrare richieste di chiarimento sono indicati nella RDO a sistema.

Le risposte alle richieste di chiarimento verranno inviate alla scadenza dei predetti termini a tutti i

partecipanti per via telematica attraverso la lunzione dedicaîa nel MEPA.

4. TERMINI E MODALITÀ DI PRESENTAZIONE DELLE OFFERTE

ll termine ultimo per la ricezione delle offerte è indicato all'interno della procedura telematica.

Il fornitore dovrà procedere alla compilazione ed all'invio della domanda di partecipazione entro il

predetto termine a pena di esclusione. urilizzando preferibilmente il format allegato (da inserirsi

all'interno della sezione dedicata alla documenlazione amministrativa) ed alla formulazione

dell'offerta utilizzando preferibilmente il formaî allegato (da inserirsi all'intemo della sezione

dedicata alla documentazione di carattere economico) nella quale dovrà indicare il prezzo offerto

AL RIBASSO per I'esecuzione del sen'izio.

LOTTO UNICO

QUANTITA': 6.550 circa

VALORE LTNITARIO MASSIMO AMMESSO: €. 5.00 al netto di lY A al22o/o

TOTALE: €. 32.750,00 al netto di lY A al22o/o

La prcsente RDO viene predisposta tramite sistema telematico, integrata dai seguenti documenti

allegati; iì modello da utilizzarsi preferibilmente per la proposizione della domanda e quello per Ia

lormulazione della proposta di offena economica.

La proposta effettuata sul sistema del Mercalo elettronico con cui I'impresa formulerà la propria

offerta dovra, pertanto, a pena di esclusione. essere composta da:

L a) Domanda di panecipazione sottoscrifa con firma digitale del legale rappresentante;

l.b) ll presente documento ed il CAPITOLATO D'ONERI debitamente sottoscritti con firma

digitale del legale rappresentane, per accettazione delle condizioni particolari in esso

conrcnute;

2. Offefta economica sottoscritta con firma digitale.



5. TERMINI E MODALITA SVOLGIMENTO PRESTAZIOIYE

ll soggetto interessato si impegna, senza riserva alcuna E SOLO IN CASO DI EVENTUALE

AGGIUDICAZIONE, all'effettuaz ione del SERVIZIO ENTRO I TERMINI INDICATI NEL

CAPITOLATO D'ONERI.

6. RESPONSABILE DEL PROCEDIMENTO

11 Responsabile del presente procedimento è il dott. Michelangelo Nigro, dirigente dell'Area

Economica Finanziaria del Comune di Trani. Recapiti: responsabile.tributi@cert.comune.trani.bt.it;

0883/581338.

Il Dirigente della 2" Area Economica Finanziaria
(dott. Michelange lo Nigro)

LA PRESENTE LETTERA D'INVITO DOVRA ESSERE SOTTOSCRITTA, PER

ACCETTAZIONE DELLE CONDIZION] IVI CONTENUTE _ A PENA DI ESCLUSIONE .

CON FIRMA DIGITALE DA PARTE DEL LEGALE RAPPRESENTANTE DELLA DITTA

PARTECIPANTE.



Città di Trani
Illedaglia d'argento al merito civile

2' .ltea Ec<rnomica Finaaziaria
Uíficio Tributi

CAPITOLATO D'ONERI

(Approvato con DetemiruEione Dirigenziúle n. del .- -2018 R.G. n. )
Per servizio di stampa, imbustamento e postalizzazione dei tribuli locali:
avvisi di sollecito TARI 2016, tramite procedura RDO su piattaforma

MEPA.

Articolo | - Oggetto del servlzio

Il presente CAPITOLATO ha per oggetto il servizio di stampa, imbustamento e postalizzazione dei

tributi locali: avvisi di sollecito TARI 2016 attraverso file PDF messi a disposizione dal Comun€ di

Trani con importo della spesa complessiva a base d'asta calcolata in euro 32.750,00 oltre IVA in

ragione di legge.

I partecipanti dovranno specificare il prczzo unitario offerto per il LOTTO UNICO. che non dovrà

essere superiore a quello indicato in procedura e riportato nel successivo art. 2 del presente

Capitolato d'Oneri e la cui sommatoria non potrà essere superiore alla suddetta base d'asta.

Articolo 2 - Descrizione del servizio

I1 servizio richiesto è quello descritto nelle seguenti tabelle:

LOTTO UNICO

Stampa di circa n. 6.550 avvisi di pagamento costituiti da 
.l 

foglio A4 BA.l solo fronte e nr. I foglio

stampato solo fronte (modello F24) con busîa con due finestre.

ll servizio comprende la stampa da file formato PDF, I'imbustamento ed il recapito tramite posta

raccomandata con ricevuta di ritomo di POSTE ITALIANE. Si precisa che sulle ricevute di ritomo

dovrà essere stampalo il numero e la data dell'avviso di sollecito.

Gli avvisi dovranno essere recapitati entro e non oltre il 3 I . | 0.201 8.

Valore unitario massimo ammesso: €. 5.00 al netto di IVA al22o/o - Totale: €. 32.750,00 al netto di

lY A al22Yo

Si fa presente che le quantità indicate hanno carattere puramente indicativo e vengono riportate solo

per il confronto economico delle offerte.



Le suddette quantila possono variare in più o in meno. In tal caso si procederà alla rideterminazione

del quadro economico. rappodando le quantità degli atti effettivamente elaborati ai prezzi unitari

posti al netto del ribasso d'asta offerto.

Per effetto delle suddette variazioni, la ditta aggiudicataria non potrà pretendere né indennizzi, né

ulteriori compensi.

Articolo 3 - Modalità di scelta del contraente € aggiudicazione

La scelta del contraente sarà effettuata utilizzando il Mercato Elettronico per la Pubblica

Amministrazione (MePA), con il criterio del prezzo più basso. Non saranno ammesse le offerte per

le quali la sommatoria dei prezzi ecceda l'importo a base di gara. I prezzi si intendono comprensivi

degli oneri riferiti alla sicurezza.

Arlicolo 4 - Modalità e tempistica di espletamento del servizio

Enro il 15.09.2018 verranno consegnati i file PDF di stampa degli avvisi di sollecito TARI 2016

dalla Ditta che è risultata aggiudicataria del servizio di elaborazione. Gli stessi dovranno essere

recapitati entro e non oltre il giomo 3 I .10.201 8.

Articolo 5 - Penalità

Per ogni giomo di ritardo sui tempi di consegna previsti dal precedente articolo yerrà applicata una

penale di euro 50 (cinquanta) che verrà dedotta, senza alcuna formalità. dall'importo

dell'affidamento sino a capienza e nelle forme di legge oltre detta capienza.

Ove il ritardo superi i l5 giomi, I'Amministrazione sarà in facoltà di revocare I'aggiudicaz ione e

disporre I'afIìdamento alla ditta che segue in graduatoria.

Qualora la ditta non ottemperasse agli obblighi assunti sia per quanto riguarda la puntualità che la

qualita det servizio, I'Amministraz ione si riserva la facolta di avvalersi dell'opera di altra ditta e di

richiedere, nei confronîi della ditta aggiudicataria inadempiente, il risarcimento dei danni subiti.

In ogni caso al verificarsi delle suddette inadempienze I'Amministrazione si riserva la facolta di

risolvere il contratto con il diritto di risarcimento del danno.

Articolo ó - Oneri e spese a carico della ditta affidataria

Tutte le attivita e il personale incaricato per tali atîivilà sarà a carico della ditta aggiudicataria.

AÉicolo 7 - Risoluzione del contratto

L'amministrazione si riserv'a la facolta, ai sensi e per gli effefi di cui all'art. 1456 del c.c., di

risolvere il rapporto negoziale costituito in attuazione del presente CAPITOLATO, con oneri e
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rischi ad esclusivo carico della ditta aggiudicataria, qualora dovessero verificarsi gravi

inadempimenti da addebitarsi alla ditta stessa, ovvero l'inosservanz4 ad opera della medesima dei

termini di cui al precedente an. 5.

ln ogni caso, resta salvo ed impregiudicato il diritto dell'Amministrazione al risarcimento degli

eventualidanni alla stessa causati in conseguenza degli accertati inadempimenti e/o inosservanze di

cui al comma l.

Articolo 8 - Requisiti di pafecipazione alla gara

Ciascun concorrente potrà panecipare a uno o a più loîti e potrà essere aggiudicatario anche di tutti i

lotti-

Possono partecipare alla gara i soggetti in possesso di tutti i requisiti di ordine generale di cui

all'articolo 80 del D.Lgs. 50/2016 s.m.i, e che possiedano i seguenti requisiti di ìdoneità

professionale. capacità economica-finanziaria e îecnico-organizzaîiva:

a) Requisiti di carattere generale e di idoneità professionale

- insussistenza delle condizioni di esclusione dalla panecipazione alle procedure di affidamento

delle concessioni e degli appalti di lavori, forniture e servizi, di cui all'art.80 del D. Lgs.

50/20'|,6. in capo ai soggetti espressamente richiamati dal medesimo anicolo:

- insussistenza di ogni altra situazione che determini l'esclusione dalla gara. ai sensi delle

vigenti disposizioni di legge e/o regolamentari in materia di contratti pubbJici;

- iscrizione ai sensi dell'art. 83 comma 3, comma I lett. a, del D. Lgs. 5012016, alla

C.C.I.A.A. della Provincia in cui il soggetto ha sede, per attivita compatibile con I'oggetto

dell'appalto. Le Cooperative e i Consorzi di Cooperative. altresi. devono essere iscritte.

rispettivamente, nell'apposito Registro Prefettizio e nello Schedario Generale della

Cooperazione o, ove istituito. nell'Albo delle lmprese Cooperative ex D.M. Attivita

produttive 23.6.2004;

b) Requisito di capacità economica e finanziaria (art. 83, comma I lett. b, del D. Lgs. n.

50/2016):

- realizzazione, in almeno uno degli ultimi tre esercizi disponibili, di un fatturato globale annuo

per un impodo non inferiore di quello posto a base di gara (€ 32.750,00);

c) Requisito di capacita tecniche e professionali (art 83, comma I lett c, del D. Lgs. n.

50/2016):

- fíuizione di un piano di Disaster RecoÌ"D'. elaborato in ottemperanza con quanto previslo dal

Codice Amministrazione Digitale, afto a garantire l'espletamento del sen,izio in tempi rapidi e

comunque nei termini prescritti dal presente capitolato. ln particolare dettc piano dovrà



prevedere la disponibiliîa dell'appaltatore di altro impianto di stampa, idoneo ad accettare entÌo

massimo tre ore il flusso informatico, nel caso in cui, per qualsiasi ragione e/o circostanza -
nessuna esclusa - dovessero risultare inutilizzabili i sistemi informativi del sito principale;

- Autorizzazione Postale Generale per il recapito della corrispondenza a data e ora certa ai sensi

dell'art.ó del D.Lgs. 2611991

La Stazione Appaltante, concluse le operazioni di gara- procederà alla verifica dei requisiti in capo

all'aggiudicatario.

Nel caso non risultasse comprovato il possesso dei requisiti. la Stazione Appaltante procederà

all'esclusione del concorrente dalla gara e alla segnalazione del fatto all'autorità per iconseguenti

provvedimenti.

Articolo 9 - Pagamento delle fatture

La fattura relaîiva all'espletamento del servizio dovrà essere intestate a: Ufficio Tributi Comune di

Trani - Via Ten. Morrico, 2 - 76125 Trani (BT).

I dati per la fatturaz ione sono i seguenti:

Codice CtC: ZC2248AlF0

Codice unìvoco: NM2EKH

Il pagamento avv€rrà a trenta giomi dalla conclusione di ogni attività di cui al LOTTO tll..llCO'

Articolo 10 - Subappalto

E ammesso il subappalto nella misura non superiore al 30%.

AÉicolo 11 - Perfezionamento del contratto e accettazione delle condizioni

Il semplice evento costituito dalla scelta del contraente non corrisponde ad affidamento del servizio.

Il contratto si intende perfezionato alla data della stipula della RdO tramite piattaforma MePA.

Articolo 12 - Decorrenza obbligazioni

La ditta aggiudicataria resta negozialmenîe vincolata- nei confronti dell'Amministrazione Comunale

di Trani. a decorrere dalla data d'assunzione dell'atto di aggiudicaz ione'

L'Amministrazione Comunale di Trani rimane contrattualmente obbligatq verso la ditta medesima,

esclusivamente a seguito dell'acquisita esecutivita, ai sensi di legge, del relativo provvedimento di

aggiudicazione definitiva.

Articolo 13 - Foro competente

Per ogni controversia davanti al giudice ordinario è competente il Foro di Trani
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Articolo 14 - Disposizioni finali

Per tutto quanto non espressamente e compiutamente regolato dal pr€s€nte capitolaîo si opera

rinvio, per quanto applicabil€, alla norînativa vigente in matcria di contrafti pubblici.

Trani,31.07.2018

IL PRESENTE CAPITOLATO D'ONERI DOVR.À ESSERE SOMOSCRITTO. PER

ACCEMAZIONE DELLE CONDIZIONI IVI CONTENUTE - A PENA DI ESCLUSIONE -

CON FIRMA DIGITALE DA PARTE DEL LEGALE RAPPRESENTANTE DELLA DITTA

PARTECtrANTE,



z3ùìrN. dcl Rcgirtlo delle Pubblit{zionl

L'Addctto î!l,r Prbblic.rionc

N. d€l R€girtro Pubblic.ziotri

Si &ttcsta che il presentc atto è ststo
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IL SEGRETARIO GENERALE


