Citta di Trani
Medaglia d’Argento al Merito Civile
Provincia Barletta Andria Trani

AREA ECONOMICA FINANZIARIA
DETERMINAZIONE DIRIGENZIALE

N. SETTORIALE 66
N. GENERALE 1051 DEL 01/08/2018

OGGETTO: AFFIDAMENTO DEL SERVIZIO DI STAMPA, IMBUSTAMENTO E
POSTALIZZAZIONE DEI TRIBUTI LOCALI: AVVISI DI SOLLECITO TARI 2016

TRAMITE PROCEDURA RDO SU PIATTAFORMA MEPA. DETERMINAZIONE A
CONTRARRE. CIG: ZC2248A1F0



Citth di Trani
Medaglia d’Argento al Merito Civile
Provincia Barletta Andria Trani

AREA ECONOMICA FINANZIARIA
DETERMINAZIONE DIRIGENZIALE

N. SETTORIALE 66
DEL 01/08/2018

OGGETTO: AFFIDAMENTO DEL SERVIZIO DI STAMPA, IMBUSTAMENTO E
POSTALIZZAZIONE DEI TRIBUTI LOCALI: AVVISI DI SOLLECITO TARI 2016
TRAMITE PROCEDURA RDO SU PIATTAFORMA MEPA. DETERMINAZIONE A
CONTRARRE, CIG: ZC2248A1F0

IL DIRIGENTE

VISTI:
e gliartt. 107, 163 —commi | ¢ 2 e 183, comma 9, del D.Lgs. nr. 267 del 18 agosto 2000;
e lart. 4, comma 2, D. Lgs. n. 165 del 30 marzo 2001;
e o Statuto Comunale e il Regolamento Comunale di Contabilita;
VISTA la proposta di determinazione predisposta dal Responsabile del Procedimento;
RITENUTO che non sussistono motivi per discostarsi dalle risultanze dell’istruttoria condotta;
DATO ATTO, ai sensi dell’art. 6 bis della legge 7/8/1990 n. 241 e del vigente Piano Triennale per
la Prevenzione della Corruzione 2018-2020, che per il presente provvedimento finale non
sussistono motivi di conflitto di interesse, neppure potenziale, per chi lo adotta;
DETERMINA
DI APPROVARE integralmente la proposta di determinazione nel testo di seguito riportato,
facendola propria a tutti gli effetti;
DI DARE ATTO che il presente provvedimento ¢ esecutivo dalla data di apposizione del visto da
parte del Dirigente dell’Area Economica-Finanziaria ai sensi dell’art. 151 e 147 bis del D.Lgs.
18/8/2000 n. 267 come da allegato;
ATTESTA
la regolarita tecnica dell’atto e la correttezza dell’azione amministrativa ai sensi dell’art.147-bis del
D.Lgs. 18/8/2000 n. 267.
Ai fini della pubblicita e della trasparenza amministrativa, sard pubblicata all’albo pretorio on line
per 15 giorni consecutivi e, se del caso, il relativo esborso economico verra inserito nella sezione
“Amministrazione trasparente” secondo le indicazioni degli artt. 26 — commi 2 e 3 —e 27 del D.Lgs.
nr. 33/2013;
IL DIRIGENTE
(dott. Michelangelo NIGR(O)



IL RESPONSABILE DEL PROCEDIMENTO

In esito allistruttoria procedimentale condotta e non essendo competente all*adozione del provvedimento finale
SOTTOPONE
la seguente proposta di determinazione all’attenzione del Dirigente competente per I’adozione del provvedimento
finale.
ATTESTA
ai sensi dell’art 147-bis comma 1. d. dlegsl. N. 267/2000 e del vigente Regolamento Comunale sui Controlli Interni, la
regolarita del procedimento istruttorio e che lo stesso € stato espletato nel rispetto della vigente disciplina normativa,
nazionale regionale nonché statutaria e regolamentare vigente per il Comune di Trani e dei principi di regolarita e
corretiezza dell’azione amministrativa, dando atto. ai sensi dell’art. 6 bis della legge 7/8/1990 n. 241 e del vigente Piano
Triennale per la Prevenzione della Corruzione 2018-2020, che non sussistono motivi di conflitto di interesse, neppure
petenziale nei propri confronti.
IL RESPONSABILE DEL PROCEDIMENTO
{doit.ssa Cecilia Barbera)

IL DIRIGENTE

PREMESSO:

- con Determinazione Dirigenziale n. 51 del 24.03.2017 e n. 80 del 18.5.2017 sono state
aggiudicate RdO tramite piattaforma MePA per I'affidamento del servizio di supporto per:

1. elaborazione del c.d. ruolo TARI 2017 (acconto e conguaglio) e TOSAP 2017;

I. emissione ruolo suppletivo tassa rifiuti anni 2012-2015;

2. invio dei questionari utenze domestiche € non domestiche;

3. elaborazione ed emissione degli avvisi di accertamento IMU anno 2012;

2. elaborazione ed emissione degli avvisi di accertamento TARES/TARI omessa denuncia
anni 2013-2015;

3 elaborazione ed emissione degli avvisi di accertamento TARI omesso e/o parziale
pagamento anni 2014-20135;

4. elaborazione ed emissione degli avvisi di sollecito TARI 2016;

5. attivita di back office nell’evasione delle istanze dei contribuenti;

CONSIDERATO che si € in procinto di procedere allo svolgimento dell’attivita meglio
specificata al punto 4. e che &, pertanto, opportuno provvedere alla stampa ed imbustamento degli
avvisi di sollecito TARI 2016 di cui al punto 4. ed alla conseguente notifica degli stessi per il
tramite raccomandata con ricevuta di ritorno di POSTE ITALIANE. ai rispettivi destinatari;
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TENUTO conto che per la realizzazione della suddetta attivita ¢ necessario procedere
all’acquisizione del servizio utile alla stampa, imbustamento e postalizzazione di avvisi di sollecito
TARI 2016 stimati in numero 6.550, il cui plico dovra essere costituito da n. 1 (uno) foglio stampato
solo fronte € n. 1 modello F24 utile al pagamento;

CONSIDERATO che si ¢ adempiuto agli obblighi di cui all’art. 3 della legge n. 316 del
13.08.2010, avendo acquisito il codice identificativo di gara (CIG) n® ZC2248A1F0,

VISTO il Decreto Legislativo n. 50 del 18 aprile 2016 “Codice dei Contratti Pubblici™;

VISTA la Delibera n. 1097 del 26 ottobre 2016 dell’ANAC relativa alle Linee Guida n. 4, di
attuazione del D.Lgs. 18 aprile 2016, n. 50, recanti “Procedure per I'affidamento dei contratti
pubblici di importo inferiore alle soglie di rilevanza comunitaria, indagini di mercato e formazione
e gestione degli elenchi di operatori economici:

RITENUTO pertanto di procedere all’acquisizione del servizio mediante ricorso al mercato
elettronico della pubblica amministrazione;

ATTESO che ¢ possibile effettuare acquisti nel mercato elettronico Consip della P. A., di
prodotti e servizi offerti da una pluralita di fornitori, scegliendo quelli che meglio rispondono alle
proprie esigenze, attraverso tre modalita:

- ordine diretto d'acquisto (OdA);
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- richiesta di offerta (RdO);
- trattativa diretta;

RITENUTO opportuno, vista la specificita della fornitura in oggetto, seguire la procedura
della richiesta di offerta (RdO) tramite la Consip s.p.a., rivolta a soggetti presenti sulla piattaforma
MePA, individuati in numero non inferiore a cinque;

VISTO T'art. 192 del D.Lgs. n. 267/2000 in base al quale la stipulazione dei contratti deve
essere preceduto da apposita determinazione indicante:
— il fine che si intende perseguire;
— [Ioggetto del contratto, la forma, le clausole essenziali;
— le modalita di scelta del contraente;

VISTO [articolo 32 (fasi delle procedure di affidamento), comma 2, del D.Lgs. 18 aprile
2016, n. 50 s.m.i., il quale dispone che “prima dell’avvio delle procedure di affidamento dei
contratti pubblici, le amministrazioni aggiudicatrici decretano o determinano di contrarre, in
conformita ai propri ordinamenti, individuando gli elementi essenziali del contratto e i criteri di
selezione degli operatori economici e delle offerte™;

VISTI:

— TIart. 36, commi | e 2 lett. b) del d.lgs. n. 50 del 2016 e ss.mm. e ii.: “...per affidamenti di
importo pari o superiore a 40.000 euro e inferiore a 150.000 euro per i lavori, o alle soglie di
cui all'articolo 35 per le forniture e i servizi, mediante procedura negoziata previa
consultazione. ove esistenti, di almeno cinque operatori economici individuati sulla base di
indagini di mercato o tramite elenchi di operatori economici, nel rispetto di un criterio di
rotazione degli inviti. I lavori possono essere eseguiti anche in amministrazione diretta, fatto
salvo l'acquisto e il noleggio di mezzi, per i quali si applica comunque la procedura negoziata
previa consultazione di cui al periodo precedente. L’avviso sui risultati della procedura di
affidamento, contiene I'indicazione anche dei soggetti invitati”;

— il vigente “Regolamento per l'acquisizione in economia di beni e servizi” approvato con
Deliberazione di C.S. n.15 del 12/03/2015;

CONSIDERATO che le clausole ritenute essenziali sono quelle contenute:

1) nella richiesta di offerta (RdO) e nel CAPITOLATO D’ONERI allegato alla presente per farne
parte integrante e sostanziale e che con il presente atto si approva e che saranno, tra I’altro,
pubblicati tramite CONSIP;

2) nel documento di stipula del Mercato Elettronico della P.A. che sara generato a seguito di
aggiudicazione e risultano sommariamente essere le seguenti:

Descrizione RDO: servizio di stampa, imbustamento e postalizzazione dei tributi locali: avvisi di
sollecito TARI 2016

Lotto unico

CARATTERISTICHE TECNICHE: stampa 1 foglio A4 B/N solo fronte ¢ nr. 1 foglio stampato solo
fronte (modello F24) con busta con due finestre per avvisi di sollecito TARI 2016. Il servizio
comprende la stampa da file formato PDF, I'imbustamento ed il recapito tramite posta
raccomandata con ricevuta di ritorno di POSTE ITALIANE. Gli avvisi di sollecito TARI 2016
dovranno essere recapitati entro ¢ non oltre il 31/10/2018. '

QUANTITA’: 6.550 circa

VALORE UNITARIO MASSIMO AMMESSO: €. 5,00 al netto di IVA al 22%

TOTALE: €. 32.750,00 al netto di IVA al 22%

RITENUTO altresi di dover assumere quale criterio di selezione delle offerte quello del
criterio del minor prezzo ai sensi dell’articolo 95, comma 4 lett. b) e lett. ¢) del D.Lgs. 18 aprile
2016, n. 50 s.m.i., in quanto trattasi di servizi con caratteristiche standardizzate (lett. b) il cui
importo ¢ inferiore a 40.000 euro (lett. ¢ prima parte) e pertanto in relazione alle peculiari
caratteristiche della prestazione oggetto dell’appalto, si ritiene pil opportuno cercare di
massimizzare il risparmio in termini economici per I’Amministrazione;
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VISTO che il competente servizio ha predisposto lo schema della lettera d’invito ed i
relativi allegati di gara per I'affidamento del servizio specificato in oggetto, da attuarsi mediante
procedura negoziata senza previa pubblicazione del bando di gara. secondo le particolari modalita
stabiliti dall’art. 36 comma 2 lett. b) del D.Lgs. n. 50/2016 s.m.i.;

RITENUTO di invitare a partecipare alla presente procedura di gara n° cinque operatori
economici individuati a seguito dell’indagine effettuata sul MEPA, avendo preventivamente
verificato la regolaritd del DURC in corso di validita relativo a ciascuno degli operatori economici
invitati;

DATO ATTO che il codice identificativo di gara (CIG), di cui alla legge n.136 del
13/8/2010, riporta il n. ZC2248A1F0;

RICHIAMATO il Decreto del Sindaco, Avv. Amedeo Bottaro, Prot.Gen. n. 864 del
12.01.2018, con il quale si conferiva al dott. Michelangelo Nigro, I'incarico di Dirigente dell’ Area
Economica Finanziaria, unitamente alle funzioni ed alle responsabilita di cui all’art. 107 d.Igs. 18
agosto 2000, n. 267 con decorrenza 12 gennaio 2018 sino alla scadenza del mandato del Sindaco;

CONSIDERATO che il Bilancio di Previsione ¢ stato approvato con Deliberazione di C.C.
n. 49 del 27.04.2018;

RITENUTO di provvedere in merito e di assumere la conseguente prenotazione a carico del
Bilancio dell’esercizio 2018;

PRESO ATTO che in base all’importo del servizio, la Stazione Appaltante non é tenuta al
pagamento della quota contributiva a favore dell'Autorita per la vigilanza sui contratti pubblici di
lavori, servizi e forniture di cui all'art. 1, commi 65 e 67, della Legge 23 dicembre 2005, n. 266:

TENUTO conto che occorre prenotare la spesa per un importo pari ad €. 32.750,00 oltre
IVA al 22% per un totale complessivo di €. 39.955,00, imputando le apposite dotazioni sul Bilancio
2018, dando atto che I'importo posto a base di gara ¢ stato calcolato sulla base della spesa sostenuta
negli anni precedenti per la stessa tipologia di servizio;

VISTI:
— lo Statuto Comunale;
— il D.Lgs. 18 agosto 2000. n. 267 s.m.i.;
— il Regolamento comunale di contabilita;
— il Regolamento comunale dei contratti;
— il D.Lgs. 18 aprile 2016, n. 50 s.m.i.;

ACCERTATA la competenza all’adozione del presente provvedimento ai sensi dell’art. 107
del T.U.EE.LL. approvato con decreto L.vo n.267/2000;

CONSIDERATO che la presente determinazione € stata redatta tenendo conto di quanto
previsto dal vigente Piano Triennale di Prevenzione della Corruzione 2018-2020;

DETERMINA

1) che quanto in premessa qui si intende integralmente riportato e riscritto:

1) di acquisire il servizio di stampa, imbustamento e postalizzazione dei tributi locali: avvisi di
sollecito TARI 2016, le cui condizioni sono dettagliatamente riportate nel CAPITOLATO
D’ONERI che con il presente atto si approva ed allega per farne parte integrante e sostanziale;

2) di stabilire che per I’affidamento del servizio di cui al punto 2) si procedera mediante
procedura negoziata senza previa pubblicazione di un bando di gara ai sensi dell’articolo 36,
comma 2 lett. b) dell’articolo del D.Lgs. 18 aprile 2016, n. 50 s.m.i., tramite piattaforma
MEPA;

3) di assumere quale criterio di selezione delle offerte quello del criterio del minor prezzo ai
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6)

7)

sensi dell’articolo 95, comma 4 lett. b) e lett. c) del D.Lgs. 18 aprile 2016, n. 50 s.m.i., in
quanto trattasi di servizi con caratteristiche standardizzate (lett. b) il cui importo & inferiore a
40.000 euro (lett. ¢ prima parte) e pertanto in relazione alle peculiari caratteristiche della
prestazione oggetto dell’appalto, si ritiene pili opportuno cercare di massimizzare il risparmio
in termini economici per I’Amministrazione;

di assumere pertanto quale base d’asta I'importo di € 32.750,00 oltre TVA al 22%;

di approvare la LETTERA D’INVITO, il CAPITOLATO D’ONERI, lo schema di
DOMANDA DI PARTECIPAZIONE e lo schema di OFFERTA ECONOMICA, ovvero tutti i
documenti di gara, allegati alla presente determinazione per costituirne parte integrante e
sostanziale;

di invitare a partecipare alla presente procedura n® cinque operatori economici individuati sulla
piattaforma MEPA,;

di stabilire che, in ragione di quanto disposto dall’articolo 192, comma 1, del D.Lgs. 18 agosto

2000. n. 267, gli elementi indicativi del contratto e della procedura contrattuale sono i seguenti:

¥ il fine che con il contratto si intende perseguire ¢ fornire il servizio di stampa, imbustamento
e postalizzazione dei tributi locali: avvisi di sollecito TARI 2016;

v" I’oggetto del contratto ¢ quello di cui al CAPITOLATO D’ONERI;

v si acquisira, tramite MEPA, documento di stipula a seguito delle risultanza della RDO, le
clausole ritenute essenziali saranno le seguenti:

- che "affidamento decorrera dalla data della stipula sulla piattaforma MePA a seguito delle
risultanze della RDO, che avra forma scritta e per oggetto 'acquisizione mediante cottimo
fiduciario del servizio de quo;

- che il luogo di svolgimento sara presso i locali del fornitore;

- che la durata/tempi di consegna, ovvero del recapito dei plichi sono ben dettagliate nel
CAPITOLATO D’ONERI;

8 di prenotare, ai sensi dell’articolo 183, comma 2. lett. ¢), del D.Lgs. n 267/2000 s.m.i. la
seguente somma relativa all’affidamento del contratto d’appalto in oggetto pari ad €.
30.500,00 (IVA inclusa), cosi come di seguito riportato, dando atto che la somma verra
formalmente impegnata con il provvedimento di aggiudicazione definitiva:

Eserc. Finanz. I 2018

Cap./Art. 2103 Descrizione | SPESE PER POSTALIZZAZIONE TRIBUTI COMUNALI
Miss./Progr. 1 001.004 PdC finanz. | 1.03.02.05.000 Spesa non ricorr. l

Centro di costo | 2330 Compet. Econ.
SIOPE 1.03.02.05.000 CIG | ZC2248A1FD cup .
Creditore

Causale TRIBUTI LOCALIL: AWISI DI SOLLECITO 2016 TRAMITE PROCEDURA RDO SU

AFFIDAMENTO DEL SERVIZIO DI STAMPA, IMBUSTAMENTO E POSTALIZZAZIONE DEI

PIATTAFORMA MEPA. DETERMINAZIONE A CONTRARRE.

Modalita finan. | SPESA CORRENTE

i Imp./Pren. n. | Importo {e_ 39.955,00 ' Frazionabile in 12 | Non frazionabile

9) di dare atto che:

» ["importo posto a base di gara ¢ stato calcolato sulla base della spesa sostenuta negli anni
precedenti per la stessa tipologia di servizio;

o ['obbligazione verra perfezionata all’atto della aggiudicazione;

e e fatture saranno liquidate a valere sull’impegno di cui al punto 9) e fino a concorrenza
dello stesso,

10) di accertare, ai fini del controllo preventivo di regolarita amministrativa-contabile di cui
all’art.147-bis, comma 1, del D.Lgs. n.267/2000. la regolaritd tecnica del presente
provvedimento in ordine alla regolarita, legittimita e correttezza dell’azione amministrativa,

<



il cui parere favorevole ¢ reso unitamente alla sottoscrizione del presente provvedimento da
parte del responsabile del servizio;

11) di dare atto che il presente provvedimento é rilevante ai fini della pubblicazione sulla rete
internet ai sensi del decreto legislativo 14 marzo 2013, n. 33;

12) di dare atto, infine, che la presente determinazione dirigenziale diverra esecutiva all’atto
dell’apposizione del visto di regolarita contabile, attestante la copertura finanziaria, da parte
del Dirigente della Ripartizione Finanziaria e trasmessa agli uffici competenti per i
conseguenti adempimenti;

13) la presente Determinazione non contiene dati personali ai sensi del D.Lgs. n. 196/2003
*Codice in materia di protezione dei dati personali”.

Copia conforme all’originale dovra essere trasmessa a:
1) AREA 2* ECONOMICA FINANZIARIA

Ai sensi dell’art. 191 comma 1 del TUEL il Responsabile potra ordinare la prestazione di che
trattasi esclusivamente previa comunicazione al terzo interessato del numero della
Determinazione e dell’impegno di spesa. La fattura (o altro titolo del creditore) dovra
necessariamente riportare i suddetti dati a pena di sua irricevibilita per violazione di legge.

Il Dirigente AREA ECONOMICA
FINANZIARIA
Michelengelo Nigro

Il presente documento & sottoscritto con firma digitale - ai sensi degli art. 23, 25 DPR 445/2000 e art .20 e 21 D.Igs
82/2005 da:

NIGRO MICHELANGELO:; 1;49908602088318860450596018813326241115



Comune di Trani
Provincia di Barletta-Andria-Trani

ATTESTAZIONE DI COPERTURA FINANZIARIA

Determinazione AREA ECONOMICA FINANZIARIA nr.66 del 01/08/2018

ESERCIZIO: 2018  Impegno di spesa 2018 974/0 Data:  14/08/2018 Importo: 39.955,00

Oggetto: AFFIDAMENTO DEL SERVIZIO DI STAMPA, IMBUSTAMENTO E POSTALIZZAZIONE DEI TRIBUTI LOCALI: AVVISI DI
SOLLECITO TARI 2016 TRAMITE PROCEDURA RDO SU PIATTAFORMA MEPA. DETERMINAZIONE A CONTRARRE. CIG:
ZC2248A1F0
C.LG.: ZC2248A1F0
SIOPE: 1.03.02.16.999 - Altre spese per servizi amministrativi
Piano dei Conti Fin.:  1.03.02.16.999 Altre spese per servizi amministrativi
Beneficiario: DIVERSI
Bilancio
Anno: 2018 Stanziamento attuale: 483.000,00
Missione: 1 - Servizi istituzionali, generali e di gestione Impegni gia' assunti: 314.100,33
Programma: 4 - Gestione delle entrate tributarie e servizi fiscali Impegno nr. 974/0: 39.955,00
Titolo: 1 - Spese correnti Totale impegni: 354.055,33
Macroaggregato: 103 - Acquisto di beni e servizi Disponibilita residua: 128.944 67
Piano Esecutivo di Gestione
Anno: 2018 Stanziamento attuale: 140.000,00
Capitolo: 2103 Impegni gia* assunti: 39.711,20
Oggeito: SPESE DI POSTALIZZAZIONE TRIBUTI COMUNALI Impegno nr. 974/0: 39.955,00
Totale impegni: 79.666,20
Disponibilita residua: 60.333.80
Progetto: GESTIONE ENTRATE TRIBUTARIE E SERVIZI FISCALI
Resp. spesa: 2330 - Tributi
Resp. servizio: 2330 - Tributi
TRANI li, 14/08/2018
il compilatore Il Responsabile del Settore Finanziario

TIMBRO

|l Dirigente




Visti

Comune di Trani

— Estremi della Proposta

Proposta Nr. 2018 ! 1979
Settore Proponente: AREA ECONOMICA FINANZIARIA

Ufficio Proponente: Ufficio Tributi

Oggetto: AFFIDAMENTO DEL SERVIZIO DI STAMPA, IMBUSTAMENTO E POSTALIZZAZIONE DEI TRIBUTI
LOCALI: AVVISI DI SOLLECITO TARI 2016 TRAMITE PROCEDURA RDO SU PIATTAFORMA
MEPA. DETERMINAZIONE A CONTRARRE. CIG: ZC2248A1F0

Nr. adozione settore: 66 Nr. adozione generale:

| Data adozione: 01/08/2018
|

— Visto Contabile

| In ordine alla regolarita contabile della presente proposta, ai sensi dell'art. 151, comma 4, TUEL - D.Lgs. n. 267 del
18.08.2000, si esprime parere FAVOREVOLE.

Sintesi parere: VISTO FAVOREVOLE

Data 16/08/2018 Responsabile del Servizio Finanziario

Michelangelo Nigro

Il presente documento & sottoscritto con firma digitale - ai sensi degli art. 23, 25 DPR 445/2000 e art .20 e 21 D.Igs
82/2005 da:

NIGRO MICHELANGELQ;1;499086020883188604505960158813326241115



SCHEMA OFFERTA ECONOMICA
{Approvato con Determinazione Dirigenziale n. __ del . 2018 —-RG.n. )
(DA INVIARE UTILIZZANDO PREFERIBILMENTE QUESTO MODELLO)

AL COMUNE DI TRANI
AREA ECONOMICA FINANZIARIA

OGGETTO: Affidamento del servizio di stampa, imbustamento e postalizzazione dei tributi
locali: avvisi di sollecito TARI 2016, tramite procedura RDO su piattaforma MEPA.

RDO TRAMITE MERCATO ELETTRONICO DELLA P.A. GESTITO DA CONSIP SPA

11 sottoscritto

Codice fiscale

nato il a
residente nel Comune di CAP (Prov__ )

alla Via/Piazza n

in qualita di'

dell*impresa
con sede legale in CAP. {Prov. }

alla Via/Piazza n.

con codice fiscale n.

con partita IVA n.

Telefono FAX

Presa visione della lettera d*invito, nel capitolato e consapevole degli oneri che lo svolgimento del relativo
appalto comporta,

PRESENTA

la seguente offerta economica incondizionata per I"eventuale successiva aggiudicazione del contratto in
oggetto

E DICHIARA

a) di essere in grado di eseguire i servizi oggetto della RDO alle condizioni descritte negli atti
soprarichiamati e come di seguito dettagliati con il seguente prezzo:

LOTTO UNICO

Stampa di circa n. 6.550 avvisi di pagamento costituiti da 1 foglio A4 B/N solo fronte e nr. 1 foglio stampato
solo fronte (modelli F24) con busta con due finestre.

[l servizio comprende la stampa da file formato PDF, I'imbustamento ed il recapito tramite posta semplice.
Gli avvisi dovranno essere recapitati entro e non oltre il 31.10.2018.

! Indicare la carica o la qualifica che conferiscono il potere di impegnare contrattualmente il concorrente.




in cifre oltre IVA

in lettere oltre IVA

b) di accettare, senza condizione o riserva alcuna, tutte le norme e disposizioni contenute nella lettera d’invito
¢ capitolato d’oneri nonché le condizioni generali di contratto Consip e dei bandi di abilitazione
interessati;

¢) di aver formulato i prezzi di offerta sulla base di tutti gli obblighi e gli oneri derivanti da disposizioni di
legge (anche relativi alle disposizioni in materia di prevenzione e sicurezza del lavoro) o previsti dalla
presente gara, giudicandoli remunerativi e tali da consentire la formulazione dell’offerta stessa:

Ai sensi degli articoli 75 e 76 del d.P.R. 28 dicembre 2000, n. 445, consapevole della decadenza dalla
partecipazione e dall’eventuale aggiudicazione, nonché della responsabilita penale, cui va incontro in caso di
dichiarazione mendace o contenente dati non pill rispondenti a veritd, la presente dichiarazione, composta da
n. __ pagine, & sottoscritta in data

Awvertenze per la compilazione:
N.B. La presente dichiarazione dovra essere firmata CON FIRMA DIGITALE dal legale rappresentante o
persona in possesso dei poteri di impegnare validamente I"impresa
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SCHEMA DOMANDA DI PARTECIPAZIONE
(Approvato con Determinazione Dirigenziale n.  del . 2018 ~-RG.n. )

(DA INVIARE UTLIZZANDO PREFERIBILMENTE QUESTO MODELLO)

AL COMUNE DI TRANI
AREA ECONOMICA FINANZIARIA

OGGETTO: Affidamento del servizio di stampa, imbustamento e postalizzazione dei tributi
locali: avvisi di sollecito TARI 2016, tramite procedura RDO su piattaforma MEPA.

RDO TRAMITE MERCATO ELETTRONICO DELLA P.A. GESTITO DA CONSIP SPA

Il sottoscritto

Codice fiscale

nato il a

residente nel Comune di CAP (Prov )
alla Via/Piazza n.

in qualita di'

dell’impresa’

con sede legale in CAP (Prov )
alla Via/Piazza n con codice
fiscale n.

con partita IVA n. codice attivita
Telefono FAX
CHIEDE

di partecipare alla procedura indicata in oggetto. A tal fine, consapevole delle sanzioni penali previste
all’art. 76 del D.P.R. 28 dicembre 2000 n. 445, per le ipotesi di falsitd in atti e dichiarazioni mendaci,
avvalendosi delle facolta di cui agli art. 46 e 47 del citato regolamento,

DICHIARA

1) che I'impresa & in possesso dei requisiti di ammissibilita alla presente gara;

my dichiara di trovarsi nel pieno e libero possesso dei propri diritti e dichiara di non trovarsi nelle
condizioni di esclusione dalla partecipazione alle gare di appalti per servizi e di stipula dei relativi
contratti previste dall’art. 80 del digs 50/2016 ¢ da qualsiasi altra disposizione legislativa e
regolamentare; in particolare dichiara:
¢ di non incorrere in un motivo di esclusione di cui all’art. 80, comma 1, del D.Lgs. n. 50/2016 ¢
precisamente di non avere subito alcuna condanna con sentenza definitiva o decreto penale di
condanna divenuto irrevocabile o sentenza di applicazione della pena su richiesta ai sensi
dell'articolo 444 del codice di procedura penale per aver commesso i seguenti reati:

a) delitti, consumati o tentati, di cui agli articoli 416, 416-bis del codice penale ovvero delitti
commessi avvalendosi delle condizioni previste dal predetto articolo 416-bis ovvero al fine

I Indicare la carica o la qualifica che conferiscono il potere di impegnare contrattualmente il concorrente.
2 Indicare il concorrente che partecipa in forma singola; in case di raggruppamento temporaneo o consorzio ordinario
indicare il soggetto raggruppato o consorziato.



di agevolare l'attivitad delle associazioni previste dallo stesso articolo, nonché per i delitti,
consumati o tentati, previsti dall'articolo 74 del decreto del Presidente della Repubblica 9
ottobre 1990, n. 309, dall’articolo 291-quater del decreto del Presidente della Repubblica 23
gennaio 1973, n. 43 e dall'articolo 260 del decreto legislativo 3 aprile 2006, n. 152, in quanto
riconducibili alla partecipazione a un'organizzazione criminale, quale definita all'articolo 2
della decisione quadro 2008/841/GAl del Consiglio;

b) delitti, consumati o tentati, di cui agli articoli 317, 318, 319, 319-ter, 319-quater, 320, 321,
322, 322-bis, 346-bis, 353. 353-bis, 354, 355 e 356 del codice penale nonché all’articolo
2635 del codice civile;

b) his false comunicazioni sociali di cui agli artt. 2621 e 2622 del cod.civ.;

¢) frode ai sensi dell'articolo 1 della convenzione relativa alla tutela degli interessi finanziari
delle Comunita europee:

d) delitti, consumati o tentati, commessi con finalita di terrorismo, anche internazionale, e di
eversione dell'ordine costituzionale reati terroristici o reati connessi alle attivita terroristiche;

¢) delitti di cui agli articoli 648-bis, 648-ter e 648-ter.1 del codice penale, riciclaggio di
proventi di attivita criminose o finanziamento del terrorismo, quali definiti all'articolo 1 del
decreto legislativo 22 giugno 2007, n. 109 e successive modificazioni;

f) sfruttamento del lavoro minorile e altre forme di tratta di esseri umani definite con il decreto
legislativo 4 marzo 2014, n. 24;

g) ogni altro delitto da cui derivi, quale pena accessoria, l'incapacita di contrattare con la
pubblica amministrazione;

di non incorrere in un motivo di esclusione di cui all’art. 80, comma 2, del D.Lgs. n. 50/2016 ¢
precisamente che non sussistono a proprio carico cause di decadenza, di sospensione o di divieto
previste dall'articolo 67 del decreto legislativo 6 settembre 2011, n. 159 o di un tentativo di
infiltrazione mafiosa di cui all'articolo 84, comma 4, del medesimo decreto. Resta fermo quanto
previsto dagli articoli 88, comma 4-bis, e 92, commi 2 e 3, del decreto legislativo 6 settembre
2011, n. 159, con riferimento rispettivamente alle comunicazioni antimafia e alle informazioni
antimafia.

di non incorrere in un motivo di esclusione di cui all’art. 80, comma 4, del D.Lgs. n. 50/2016 e
precisamente che non ha commesso violazioni gravi, definitivamente accertate, rispetto agli
obblighi relativi al pagamento delle imposte e tasse o dei contributi previdenziali, secondo la
legislazione italiana o quella dello Stato in cui sono stabiliti sulla base di quanto dettagliato nella
norma citata ed all’uopo produce documento wunico di regolarita
contributiva (DURC) in corso di validita.

di non incorrere in una delle situazioni costituenti motivo di esclusione ai sensi dell’art. 80,

comma 5, del D.Lgs. n. 50/2016 e precisamente:

a) di non aver commesso gravi infrazioni debitamente accertate alle norme in materia di salute
e sicurezza sul lavoro nonché agli obblighi di cui all'articolo 30, comma 3 del D.Lgs. n.
50/2016;

b) di non trovarsi in stato di fallimento, di liquidazione coatta, di concordato preventivo, salvo
il caso di concordato con continuitd aziendale, o nei cui riguardi sia in corso un
procedimento per la dichiarazione di una di tali situazioni, fermo restando quanto previsto
dall'articolo 110 del D.Lgs. n. 50/2016;

¢) di non essersi reso colpevole di gravi illeciti professionali, tali da rendere dubbia la sua
integritd o affidabilitd incluso I’aver cagionato significative carenze nell'esecuzione di un
precedente contratto di appalto o di concessione che ne hanno causato la risoluzione
anticipata. non contestata in giudizio, ovvero confermata all'esito di un giudizio, ovvero che
abbiano dato luogo ad una condanna al risarcimento del danno o ad altre sanzioni; il
tentativo di influenzare indebitamente il processo decisionale della stazione appaltante o di
ottenere informazioni riservate ai fini di proprio vantaggio; il fornire, anche per negligenza,
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informazioni false o fuorvianti suscettibili di influenzare le decisioni sull'esclusione, la
selezione o l'aggiudicazione ovvero l'omettere le informazioni dovute ai fini del corretto
svolgimento della procedura di selezione:

d) che non sussiste una situazione di conflitto di interesse ai sensi dell'articolo 42, comma 2.
del D.Lgs. n. 5072016 non diversamente risolvibile se non con la non partecipazione alla
procedura di gara;

¢) ' che non sussiste una distorsione della concorrenza derivante dal precedente coinvolgimento
nella preparazione della procedura d'appalto di cui all'articolo 67 del D.Lgs. n. 50/2016 che
non possa essere risolta con misure meno intrusive dell’esclusione dalla gara:

f) di non essere stato soggetto alla sanzione interdittiva di cui all'articolo 9, comma 2, lettera c)
del decreto legislativo 8 giugno 2001, n. 231 o ad altra sanzione che comporta il divieto di
contrarre con la pubblica amministrazione, compresi i provvedimenti interdittivi di cui
all'articolo 14 del decreto legislativo 9 aprile 2008, n. 81:

f-bis) di non aver presentato nella procedura di gara in corso e negli affidamenti di subappalti
documentazione o dichiarazioni non veritiere;

f-ter) di non essere iscritto nel casellario informatico tenuto dall'Osservatorio delll ANAC per
aver presentato false dichiarazioni o falsa documentazione nelle procedure di gara e negli
affidamenti di subappalti. 1l motivo di esclusione perdura fino a quando opera I'iscrizione
nel casellario informatico;

g) di non essere iscritto nel casellario informatico tenuto dall'Osservatorio dell'ANAC per aver
presentato false dichiarazioni o falsa documentazione ai fini del rilascio dell'attestazione di
qualificazione, per il periodo durante il quale perdura l'iscrizione;

h) di non aver violato il divieto di intestazione fiduciaria di cui all'articolo 17 della legge 19
marzo 1990, n. 55.;

i) [] (nel caso di concorrente che occupa non piu di 15 dipendenti oppure da 15 a 35
dipendenti qualora non abbia effettuato nuove assunzioni dopo il 18 gennaio 2000):

[] di non essere assoggettato agli obblighi di assunzioni obbligatorie di cui alla Legge n.
68/1999:;

[ ] (nel caso di concorrente che occupa piu di 35 dipendenti oppure da 15 a 35
dipendenti qualora abbia effettuato nuove assunzioni dopo il 18 gennaio 2000):

[] di essere in regola con le norme che disciplinano il diritto al lavoro dei disabili;

[] la persistenza ai fini dell’assolvimento degli obblighi di cui alla Legge n. 68/1999 della
situazione certificata dalla originaria attestazione dell’ufficio competente:

1) dinon essere stato vittima dei reati previsti € puniti dagli articoli 317 e 629 del codice penale
aggravati ai sensi dell'articolo 7 del decreto-legge 13 maggio 1991, n. 152, convertito, con
modificazioni, dalla legge 12 luglio 1991, n. 203, o, pur essendone stato vittima di aver
denunciato i fatti all'autorita giudiziaria, (salvo i casi previsti dall'articolo 4, primo comma,
della legge 24 novembre 1981, n. 689);

m) di non trovarsi rispetto ad un altro partecipante alla medesima procedura di affidamento, in
una situazione di controllo di cui all'articolo 2359 del codice civile o in una qualsiasi
relazione, anche di fatto. che comporti il fatto che le offerte siano imputabili ad un unico
centro decisionale.

(in caso di ammissione al concordato preventivo con continuita aziendale)

[] di trovarsi in stato di concordato preventivo con continuitd aziendale, di cui all’art. 186-bis
del Regio Decreto 16.03.1942, n® 267, giusto decreto del Tribunale di ............c.cecnniii
(inserire riferimenti autorizzazione n®, data, ecc...) e di partecipare alla presente procedura di
gara su autorizzazione del giudice delegato ...................vcevenee, sentita PANAC ai sensi
dell’art. 110 del D.lgs. n. 50/2016; a tal fine allega la documentazione prevista dal comma 4 del
citato art. 186 bis.

(in caso di fallimento)



L

[7] di trovarsi in stato di fallimento giusta sentenza del Tribunale di ........................
(inserire riferimenti del fallimento n°, data, ecc...) e di partecipare alla presente procedura di
gara su autorizzazione del giudice delegato ...............ooiiiiiii , sentita ’”ANAC ai sensi
dell’art. 110 del D.1gs. n. 50/2016;

[] che non vi sono amministratori e/o direttori tecnici cessati dalla carica nell'anno antecedente
I’invio della presente lettera d’invito;

oppure

[ ] che vi sono amministratori e/o direttori tecnici cessati dalla carica nell'anno antecedente
I’invio della presente lettera d’invito; in tal caso dichiara quali sono i soggetti cessati dalla
carica ed indica i loro nominativi, le qualifiche, le date di nascita e la residenza, le eventuali
condanne penali comminate per i reati di cui all’art. 80, comma I del D.Igs. n. 50/2016 e la
completa ed effettiva dissociazione dalla condotta penale sanzionata degli stessi soggetti:

Eventuali condanne
comminate comprese le Dichiarazione di completa ed
condanne effettiva dissociazione dalla

per le quali abbia beneficiato | condotta penale sanzionatoria

della non menzione

Nominativi, qualifica, luogo e
data di nascita e residenza

[] dichiara di non aver conferito incarichi professionali o attivita lavorativa ad ex- dipendenti
pubblici che hanno cessato il rapporto di lavoro con la Pubblica Amministrazione da meno di tre
anni i quali, negli ultimi tre anni di servizio, hanno esercitato poteri autoritativi o negoziali per
conto di quest’ultime ai sensi dell’art dall*art 53, comma 16-ter del D.Lgs. n. 165/2001 s.m.i3;

oppure

[f[pdichiara di aver conferito incarichi professionali o attivita lavorativa ad ex- dipendenti
pubblici che hanno cessato il rapporto di lavoro con la Pubblica Amministrazione da meno di tre
anni i quali, tuttavia negli ultimi tre anni di servizio, non hanno esercitato poteri autoritativi o
negoziali per conto di quest’ultime ai sensi dell’art dall’art 53, comma 16-ter del D.Lgs. n.
165/2001 s.m.i

oppure

Iﬁ dichiara di aver conferito incarichi professionali o attivita lavorativa ad ex- dipendenti
pubblici, dopo tre anni da quando gli stessi hanno cessato il rapporto di lavoro con la Pubblica
Amministrazione e quindi nel rispetto di quanto previsto dall’art 53, comma 16-ter del D.Lgs. n.
165/2001 s.m.i;

I’offerta economica presentata é remunerativa giacché per la sua formulazione si € preso atto e si
¢ tenuto delle condizioni contrattuali e degli oneri compresi quelli eventuali relativi in materia di
sicurezza, di assicurazione, di condizioni di lavoro e di previdenza e assistenza in vigore ne
luogo dove deve essere effettuato il servizio;

di avere nel complesso preso conoscenza di tutte le circostanze generali, particolari e locali,
nessuna esclusa ed eccettuata, che possono avere influito o influire sia sull’effettuazione del
servizio, sia sulla determinazione della propria offerta;

di accettare le condizioni di esecuzione del contratto prescritte nella lettera d’invito;

che i dati dell’impresa/societa sono i seguenti:

Codice Fiscale Partita Iva : Denominazione

3 In caso di svolgimento di attvita lavorativa o professicnale da parte dell'ex-dipendente pubblico senza aver rispettato le disposizioni conlenule
nell'art 53, comma 16-ter del D.Lgs. n. 165/2001 s.m.i, comporta il divielo per il soggetio privato che ha conferito lincarico o il lavoro, di contrarre
con la pubblica amminisatrazione per'i successivi lre anni con cbbligo di restituzione dei compensi eventualemnte percepiti e accertati ad essi riferiti.



e/0 ragione sociale ; sede sociale sede
operativa ;

recapito di corrispondenza ; indirizzo
p.e.c. - indirizzo email : fax

¢ che il C.C.N.L. applicato dall’impresa & :

e che I'impresa € in regola con il versamento dei contributi LN.P.S., LN.A.LL. e Cassa Edile di
competenza per i lavoratori impiegati e di avere le seguenti posizioni previdenziali ed
assicurative ed all’uopo produce documento unico di regolarita contributiva
(DURC) in corso di validita:

INPS: sede di matricola n.
INAIL: sede di matricola n.
DICHIARA, altresi
nn Requisiti di idoneita professionale (art. 83, comma 1. lett. a) D.Lgs. n. 50/2016 s.m.i.):
¢ attesta che la societd/impresa ¢ in stato di vigenza ed
¢ regolarmente iscritta presso la C.C.1LA.A. di per la seguente attivita
e che i dati dell’iscrizione sono i seguenti:
- numero di iscrizione 5

- data di iscrizione

- durata della ditta/data termine s

- forma giuridica ;

o (solo per le societd di capitali) costituita con atto in data Capitale

sociale € e che la societd/impresa svolge [attivita di
, classificata al codice ISTAT delle attivita economiche del 1991 (o
equivalente per i cittadini di altri Stati membri non residenti in Italia) con il seguente numero
(n.b. indicare il codice prevalente in termini di fatturato ed al massimo

altri due secondari)
(prevalente);

(secondario);

(secondario):

IV) Requisito di capacita economica e finanziaria (art. 83, comma 1 lett. b, del D. Lgs. n. 50/2016):
o dichiara di aver realizzato, in almeno uno degli ultimi tre esercizi disponibili, un fatturato globale annuo

per un importo non inferiore di quello posto a base di gara (€ 32.750,00):

COMMITTENTE PERIODO DAL .... AL ...... IMPORTO FATTURATO

V) Requisito di capacita tecniche e professionali (art. 83, comma 1 lett. ¢, del D. Lgs. n. 50/2016):



e dichiara di disporre di un piano di Disaster Recovery, elaborato in ottemperanza con quanto previsto dal
Codice Amministrazione Digitale, atto a garantire I’espletamento del servizio in tempi rapidi e
comunque nei termini prescritti dal capitolato d’oneri e che detto piano prevede la disponibilita
dell’appaltatore di altro impianto di stampa, idoneo ad accettare entro massimo tre ore il flusso
informatico, nel caso in cui, per qualsiasi ragione e/o circostanza — nessuna esclusa — dovessero risultare

inutilizzabili i sistemi informativi del sito principale;

o dichiara di possedere la seguente Autorizzazione Postale Generale per il recapito della corrispondenza a

data e ora certa ai sensi dell’art.6 del D.Lgs. 261/99;

Segnala che il referente interno per il procedimento di gara é:
Nome Cognome
Telefono FAX

PEC

Si segnala, inoltre, che I'indirizzo al quale inviare eventuali comunicazioni connesse con le
procedure di gara &:

Via/Piazza n.

Cittd (Prov. ) cap.

Si segnala, inoltre, che I'indirizzo PEC al quale inviare tutte le comunicazioni di cui all’art.76 del
D. Lgs. 50/2016 e ss.mm.ii., con I’espressa autorizzazione all’invio delle stesse esclusivamente con
tale mezzo ed ogni altra comunicazione inerente il presente appalto é:

/

Il sottoscritto dichiara di essere informato, ai sensi e per gli effetti di
cui all ‘articolo 10 del D.Lgs. 30 giugno 2003, n. 196, che i dati personali raccolti saranno traitati,
anche con strumenti informatici, esclusivamente nell'ambito del procedimento per il quale la
presente dichiarazione viene resa; Tali dati saranno comunicati e/o diffusi solo in esecuzione di
precise disposizioni normative. Sono salvi i diritti di cui all'art. 7 della citata norma.

Avvertenze per la compilazione:

N.B. La presente dovra essere sottoscritta con firma digitale dal legale rappresentante del soggetto
proponente.



DICHIARAZIONE RESA DAGLI ULTERIORI SOGGETTI
PREVISTI DALL’ARTICOLO 80, COMMA 3, DEL D.LGS. N. 50/2016

[ sottoscritti:

Num.

GENERALITA’ RESIDENZA QUALIFICA

ai sensi degli articoli 46 e 47 del d.P.R. 28 dicembre 2000, n. 445, consapevoli delle sanzioni penali
previste dall’articolo 76 del medesimo d.P.R. n. 445/2000, per le ipotesi di falsita in atti e
dichiarazioni mendaci ivi indicate, nonché delle conseguenze amministrative previste per le
procedure relative agli appalti di lavori pubblici,

DICHIARANO

di non avere subito alcuna condanna con sentenza definitiva o decreto penale di condanna divenuto
irrevocabile o sentenza di applicazione della pena su richiesta ai sensi dell'articolo 444 del codice di
procedura penale per aver commesso i seguenti reati:

a)

b)

d)

)

1)

delitti, consumati o tentati, di cui agli articoli 416, 416-bis del codice penale ovvero delitti
commessi avvalendosi delle condizioni previste dal predetto articolo 416-bis ovvero al fine di
agevolare l'attivitd delle associazioni previste dallo stesso articolo, nonché per i delitti,
consumati o tentati, previsti dall'articolo 74 del decreto del Presidente della Repubblica 9 ottobre
1990, n. 309, dall’articolo 291-quater del decreto del Presidente della Repubblica 23 gennaio
1973, n. 43 e dall'articolo 260 del decreto legislativo 3 aprile 2006, n. 152, in quanto
riconducibili alla partecipazione a un'organizzazione criminale, quale definita all'articolo 2 della
decisione quadro 2008/841/GAl del Consiglio;

delitti, consumati o tentati, di cui agli articoli 317, 318, 319, 319-ter, 319-quater, 320, 321, 322,
322-bis, 346-bis, 353, 353-bis, 354, 355 e 356 del codice penale nonché all’articolo 2635 del
codice civile;

frode ai sensi dell'articolo 1 della convenzione relativa alla tutela degli interessi finanziari delle
Comunita europee;

delitti, consumati o tentati, commessi con finalitd di terrorismo, anche internazionale, e di
eversione dell'ordine costituzionale reati terroristici o reati connessi alle attivita terroristiche;
delitti di cui agli articoli 648-bis, 648-ter e 648-ter.1 del codice penale, riciclaggio di proventi di
attivita criminose o finanziamento del terrorismo, quali definiti all'articolo 1 del decreto
legislativo 22 giugno 2007, n. 109 e successive modificazioni;

sfruttamento del lavoro minorile e altre forme di tratta di esseri umani definite con il decreto
!cgls]amo 4 marzo 2014, n. 24;

g) ogni altro delitto da cui derivi, quale pena accessoria, [mcapacna di contrattare con la pubblica

EilTI[THT'llStI'aZIOI]E,
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DICHIARANTI

Num, GENERALITA’ RESIDENZA FIRMA

N.B. La dichiarazione deve essere corredata da fotocopia, non autenticata, del documento di identita
dei sottoscriitori, in corso di validita oppure essere sottoscritta con firma digitale.



Citta di Tranmi
Medaglia d’argento al merito civile
22 Area Economica Finanziaria
Ufficio Trbun
LETTERA D’INVITO
RIVOLTA AI FORNITORI ABILITATI PER INIZIATIVA
“Servizi postali”

{(Approvato con Determinazione Dirigenzialen. _del .- 2018 -RG.n. )

OGGETTO: Affidamento del servizio di stampa, imbustamento e postalizzazione dei tributi

locali: avvisi di sollecito TARI 2016, tramite procedura RDO su piattaforma MEPA.

Si rende noto che questa Stazione Appaltante intende esperire una preliminare indagine di mercato
tramite RO rivolta al successivo eventuale affidamento del servizio in argomento con procedura ex
art. 36, comma 2 lett. b) dell’articolo del D.Lgs. 18 aprile 2016, n. 50 s.m.i., con criterio di
aggiudicazione del minor prezzo ai sensi dell’articolo 95, comma 4 lett. b) e lett. ¢) del D.Lgs. 18
aprile 2016, n. 50 s.m.i., attraverso la piattaforma telematica messa a disposizione da Consip Spa,
all’interno dell’iniziativa denominata “Servizi postali”, invitando codesto operatore economico a
presentare la propria offerta.

Le norme che regolano I'esecuzione della prestazione sono contenute nella presente lettera di invito,
nonché nel CAPITOLATO D’ONERI e nelle condizioni generali di contratto stabilite dal succitato
Bando per I'abilitazione di fornitori e beni al Mercato Elettronico indetto da CONSIP spa per conto
del Ministero dell’Economia e delle Finanze, nonché nella normativa generale ad oggi vigente in
materia di appalti pubblici di servizi sotto soglia comunitaria di cui al d.Lgs 50/2016 e, per la parte

ancora vigente, di cui al DPR 207/2010 e ss.mm.ii..

1. DESCRIZIONE DEL SERVIZIO e IMPORTO A BASE DI GARA
Il servizio ha ad oggetto il servizio di stampa, imbustamento e postalizzazione dei tributi locali:

avvisi di sollecito TARI 2016 cosi come descritto nel CAPITOLATO D’ONERI.
IMPORTO MASSIMO PRESUNTO A BASE DI GARA: €. 32.750,00 oltre IVA al 22%.



NON POTRANNO ESSERE PRESENTATE OFFERTE IN AUMENTO RISPETTO AL PREZZO
POSTO A BASE DI GARA.

Alla migliore offerta proposta che dovesse risultare congrua e conveniente, sard facolta
dell’ Amministrazione procedere all’affidamento dopo aver accertato il possesso di tutti i requisiti

autocertificati dall'operatore economico.

2. SOGGETTI AMMESSI ALLA GARA
Possono partecipare alla gara i soggetti in possesso di tutti i requisiti di ordine generale di cui
all’articolo 80 del D.Lgs. 50/2016 s.m.i, e che possiedano i seguenti requisiti di idoneita

professionale, capacita economica-finanziaria e tecnico-organizzativa:

a) Requisiti di carattere generale e di idoneita professionale

— insussistenza delle condizioni di esclusione dalla partecipazione alle procedure di affidamento
delle concessioni e degli appalti di lavori, forniture e servizi, di cui all’art. 80 del D. Lgs.
50/2016, in capo ai soggetti espressamente richiamati dal medesimo articolo;

— insussistenza di ogni altra situazione che determini I’esclusione dalla gara, ai sensi delle
vigenti disposizioni di legge e/o regolamentari in materia di contratti pubblici;

— iscrizione ai sensi dell’art. 83 comma 3, comma 1 lett. a, del D. Lgs. 50/2016, alla
C.C.LA.A. della Provincia in cui il soggetto ha sede, per attivitda compatibile con I’oggetto
dell’appalto. Le Cooperative e i Consorzi di Cooperative, altresi, devono essere iscritte,
rispettivamente, nell’apposito Registro Prefettizio e nello Schedario Generale della
Cooperazione o, ove istituito, nell’Albo delle Imprese Cooperative ex D.M. Attivita

produttive 23.6.2004;

b) Requisito di capacitd economica e finanziaria (art. 83, comma 1 lett. b, del D. Lgs. n.
50/2016):
— realizzazione, in almeno uno degli ultimi tre esercizi disponibili, di un fatturato globale annuo

per un importo non inferiore di quello posto a base di gara (€ 32.750,00);

¢) Requisito di capacita tecniche e professionali (art. 83, comma 1 lett. ¢, del D. Lgs. n.
50/2016):

— fruizione di un piano di Disaster Recovery, elaborato in ottemperanza con quanto previsto dal
Codice Amministrazione Digitale, atto a garantire I’espletamento del servizio in tempi rapidi e
comunque nei termini prescritti dal presente capitolato. In particolare detto piano dovra
prevedere la disponibilita dell’appaltatore di altro impianto di stampa, idoneo ad accettare entro
massimo tre ore il flusso informatico, nel caso in cui, per qualsiasi ragione e/o circostanza —

nessuna esclusa — dovessero risultare inutilizzabili i sistemi informativi del sito principale;



— Autorizzazione Postale Generale per il recapito della corrispondenza a data e ora certa ai sensi

dell’art.6 del D.Lgs. 261/99;

3. PRESA VISIONE DELLA DOCUMENTAZIONE DI GARA E RICHIESTA
CHIARIMENTI
La documentazione di gara allegata alla lettera d’invito ¢ composta come segue:
- Capitolato d’Oneri,
Schema di Domanda di partecipazione,
- Schema di Offerta Economica,
[ termini entro i quali poter inoltrare richieste di chiarimento sono indicati nella RDO a sistema.
Le risposte alle richieste di chiarimento verranno inviate alla scadenza dei predetti termini a tutti i

partecipanti per via telematica attraverso la funzione dedicata nel MEPA.

4. TERMINI E MODALITA DI PRESENTAZIONE DELLE OFFERTE
I termine ultimo per la ricezione delle offerte ¢ indicato all’interno della procedura telematica.
Il fornitore dovra procedere alla compilazione ed all’invio della domanda di partecipazione entro il
predetto termine a pena di esclusione, utilizzando preferibilmente il format allegato (da inserirsi
all’interno della sezione dedicata alla documentazione amministrativa) ed alla formulazione
dell’offerta utilizzando preferibilmente il format allegato (da inserirsi all’interno della sezione
dedicata alla documentazione di carattere economico) nella quale dovra indicare il prezzo offerto
AL RIBASSO per I'esecuzione del servizio.
LOTTO UNICO
QUANTITA™: 6.550 circa
VALORE UNITARIO MASSIMO AMMESSO: €. 5,00 al netto di IVA al 22%
TOTALE: €. 32.750,00 al netto di IVA al 22%

La presente RDO viene predisposta tramite sistema telematico, integrata dai seguenti documenti

allegati: il modello da utilizzarsi preferibilmente per la proposizione della domanda e quello per la

formulazione della proposta di offerta economica.

La proposta effettuata sul sistema del Mercato elettronico con cui l'impresa formulera la propria

offerta dovra, pertanto, a pena di esclusione, essere composta da:

I. a) Domanda di partecipazione sottoscritta con firma digitale del legale rappresentante;

1.b) Il presente documento ed il CAPITOLATO D’ONERI debitamente sottoscritti con firma
digitale del legale rappresentante, per accettazione delle condizioni particolari in esso
contenute;

2. Offerta economica sottoscritta con firma digitale.



5. TERMINI E MODALITA SVOLGIMENTO PRESTAZIONE
Il soggetto interessato si impegna, senza riserva alcuna E SOLO IN CASO DI EVENTUALE
AGGIUDICAZIONE, all’effettuazione del SERVIZIO ENTRO I TERMINI INDICATI NEL
CAPITOLATO D'ONERL

6. RESPONSABILE DEL PROCEDIMENTO
[ Responsabile del presente procedimento ¢ il dott. Michelangelo Nigro, dirigente dell’Area
Economica Finanziaria del Comune di Trani. Recapiti: responsabile.tributi@cert.comune.trani.bt.it;

0883/581338.

Il Dirigente della 2* Area Economica Finanziaria
(dott. Michelangelo Nigro)

LA PRESENTE LETTERA D’INVITO DOVRA ESSERE SOTTOSCRITTA, PER
ACCETTAZIONE DELLE CONDIZIONI IVI CONTENUTE — A PENA DI ESCLUSIONE -
CON FIRMA DIGITALE DA PARTE DEL LEGALE RAPPRESENTANTE DELLA DITTA
PARTECIPANTE.



Citta di Trani
Medaglia d’argento al merito civile
24+ Area Economica Finanziaria
Utficio Tribua
CAPITOLATO D’ONERI
(Approvato con Determinazione Dirigenzialen.  del .- 2018-RG.n. _ )
Per servizio di stampa, imbustamento e postalizzazione dei tributi locali:
avvisi di sollecito TARI 2016, tramite procedura RDO su piattaforma
MEPA.
Articolo 1 - Oggetto del servizio
Il presente CAPITOLATO ha per oggetto il servizio di stampa, imbustamento e postalizzazione dei
tributi locali: avvisi di sollecito TARI 2016 attraverso file PDF messi a disposizione dal Comune di
Trani con importo della spesa complessiva a base d’asta calcolata in euro 32.750,00 oltre IVA in
ragione di legge.
I partecipanti dovranno specificare il prezzo unitario offerto per il LOTTO UNICO, che non dovra

essere superiore a quello indicato in procedura e riportato nel successivo art. 2 del presente

Capitolato d’Oneri e la cui sommatoria non potra essere superiore alla suddetta base d’asta.

Articolo 2 - Descrizione del servizio
Il servizio richiesto & quello descritto nelle seguenti tabelle:
LOTTO UNICO

Stampa di circa n. 6.550 avvisi di pagamento costituiti da 1 foglio A4 B/N solo fronte e nr. | foglio
stampato solo fronte (modello F24) con busta con due finestre.

Il servizio comprende la stampa da file formato PDF, I'imbustamento ed il recapito tramite posta
raccomandata con ricevuta di ritorno di POSTE ITALIANE. Si precisa che sulle ricevute di ritorno
dovra essere stampato il numero e la data dell’avviso di sollecito.

Gli avvisi dovranno essere recapitati entro e non oltre il 31.10.2018.

Valore unitario massimo ammesso: €. 5,00 al netto di IVA al 22% - Totale: €. 32.750,00 al netto di
IVA al 22%

Si fa presente che le quantita indicate hanno carattere puramente indicativo e vengono riportate solo

per il confronto economico delle offerte.




Le suddette quantitd possono variare in pitl o in meno. In tal caso si procederd alla rideterminazione
del quadro economico, rapportando le quantitd degli atti effettivamente elaborati ai prezzi unitari
posti al netto del ribasso d’asta offerto.

Per effetto delle suddette variazioni, la ditta aggiudicataria non potrd pretendere né indennizzi, né

ulteriori compensi.

Articolo 3 - Modalita di scelta del contraente e aggindicazione
La scelta del contraente sara effettuata utilizzando il Mercato Elettronico per la Pubblica
Amministrazione (MePA), con il criterio del prezzo pit basso. Non saranno ammesse le offerte per
le quali la sommatoria dei prezzi ecceda I'importo a base di gara. I prezzi si intendono comprensivi

degli oneri riferiti alla sicurezza.

Articolo 4 - Modalita e tempistica di espletamento del servizio
Entro il 15.09.2018 verranno consegnati i file PDF di stampa degli avvisi di sollecito TARI 2016
dalla Ditta che ¢ risultata aggiudicataria del servizio di elaborazione. Gli stessi dovranno essere

recapitati entro € non oltre il giorno 31.10.2018.

Articolo 5 - Penalita
Per ogni giorno di ritardo sui tempi di consegna previsti dal precedente articolo verra applicata una
penale di euro 50 (cinquanta) che verra dedotta, senza alcuna formalitd, dall’importo
dell’affidamento sino a capienza e nelle forme di legge oltre detta capienza.
Ove il ritardo superi i 15 giorni, I’Amministrazione sara in facolta di revocare I’aggiudicazione e
disporre I’affidamento alla ditta che segue in graduatoria.
Qualora la ditta non ottemperasse agli obblighi assunti sia per quanto riguarda la puntualita che la
qualita del servizio, I’ Amministrazione si riserva la facolta di avvalersi dell’opera di altra ditta e di
richiedere, nei confronti della ditta aggiudicataria inadempiente, il risarcimento dei danni subiti.
In ogni caso al verificarsi delle suddette inadempienze I’Amministrazione si riserva la facolta di

risolvere il contratto con il diritto di risarcimento del danno.

Articolo 6 - Oneri e spese a carico della ditta affidataria

Tutte le attivita e il personale incaricato per tali attivita sara a carico della ditta aggiudicataria.

Articolo 7 - Risoluzione del contratto
L’amministrazione si riserva la facolta, ai sensi e per gli effetti di cui all’art. 1456 del c.c., di

risolvere il rapporto negoziale costituito in attuazione del presente CAPITOLATO, con oneri €
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rischi ad esclusivo carico della ditta aggiudicataria, qualora dovessero verificarsi gravi
inadempimenti da addebitarsi alla ditta stessa, ovvero I'inosservanza, ad opera della medesima dei
termini di cui al precedente art. 5.

In ogni caso, resta salvo ed impregiudicato il diritto dell’Amministrazione al risarcimento degli
eventuali danni alla stessa causati in conseguenza degli accertati inadempimenti e/o inosservanze di

cui al comma 1.

Articolo 8 - Requisiti di partecipazione alla gara
Ciascun concorrente potra partecipare a uno o a pil lotti e potra essere aggiudicatario anche di tutti i
lotti.
Possono partecipare alla gara i soggetti in possesso di tutti i requisiti di ordine generale di cui
all’articolo 80 del D.Lgs. 50/2016 s.m.i, e che possiedano i seguenti requisiti di idoneita

professionale, capacita economica-finanziaria e tecnico-organizzativa:

a) Requisiti di carattere generale e di idoneita professionale

— insussistenza delle condizioni di esclusione dalla partecipazione alle procedure di affidamento
delle concessioni e degli appalti di lavori, forniture e servizi, di cui all’art. 80 del D. Lgs.
50/2016, in capo ai soggetti espressamente richiamati dal medesimo articolo;

— insussistenza di ogni altra situazione che determini ’esclusione dalla gara, ai sensi delle
vigenti disposizioni di legge e/o regolamentari in materia di contratti pubblici;

— iscrizione ai sensi dell’art. 83 comma 3, comma 1 lett. a, del D. Lgs. 50/2016, alla
C.C.ILA.A. della Provincia in cui il soggetto ha sede, per attivita compatibile con I"oggetto
dell’appalto. Le Cooperative e i Consorzi di Cooperative, altresi, devono essere iscritte,
rispettivamente, nell’apposito Registro Prefettizio e nello Schedario Generale della
Cooperazione o, ove istituito, nell’Albo delle Imprese Cooperative ex D.M. Attivita

produttive 23.6.2004;

b) Requisito di capacitad economica e finanziaria (art. 83, comma 1 lett. b, del D. Lgs. n.

50/2016):
- realizzazione, in almeno uno degli ultimi tre esercizi disponibili, di un fatturato globale annuo

per un importo non inferiore di quello posto a base di gara (€ 32.750,00);

¢) Requisito di capacitd tecniche e professionali (art. 83, comma 1 lett. ¢, del D. Lgs. n.
50/2016):

— fruizione di un piano di Disaster Recovery, elaborato in ottemperanza con quanto previsto dal

Codice Amministrazione Digitale, atto a garantire ["espletamento del servizio in tempi rapidi e

comunque nei termini prescritti dal presente capitolato. In particolare detto piano dovra
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prevedere la disponibilita dell’appaltatore di altro impianto di stampa, idoneo ad accettare entro
massimo tre ore il flusso informatico, nel caso in cui, per qualsiasi ragione e/o circostanza —
nessuna esclusa — dovessero risultare inutilizzabili i sistemi informativi del sito principale;

— Autorizzazione Postale Generale per il recapito della corrispondenza a data e ora certa ai sensi

dell’art.6 del D.Lgs. 261/99;

La Stazione Appaltante, concluse le operazioni di gara, procedera alla verifica dei requisiti in capo

all’aggiudicatario.

Nel caso non risultasse comprovato il possesso dei requisiti, la Stazione Appaltante procedera
all'esclusione del concorrente dalla gara e alla segnalazione del fatto all'autoritd per i conseguenti

provvedimenti.

Articolo 9 - Pagamento delle fatture
La fattura relativa all’espletamento del servizio dovra essere intestate a: Ufficio Tributi Comune di
Trani — Via Ten. Morrico, 2 — 76125 Trani (BT).
I dati per la fatturazione sono i seguenti:
Codice CIG: ZC2248A1F0 .
Codice univoco: NM2EKH

Il pagamento avverra a trenta giorni dalla conclusione di ogni attivita di cui al LOTTO UNICO.

Articolo 10 - Subappalto

E ammesso il subappalto nella misura non superiore al 30%.

Articolo 11 - Perfezionamento del contratto e accettazione delle condizioni
Il semplice evento costituito dalla scelta del contraente non corrisponde ad affidamento del servizio.

11 contratto si intende perfezionato alla data della stipula della RdO tramite piattaforma MePA.

Articolo 12 - Decorrenza obbligazioni
La ditta aggiudicataria resta negozialmente vincolata, nei confronti dell’ Amministrazione Comunale
di Trani, a decorrere dalla data d’assunzione dell’atto di aggiudicazione. |
L’ Amministrazione Comunale di Trani rimane contrattualmente obbligata, verso la ditta medesima,
esclusivamente a seguito dell’acquisita esecutivita, ai sensi di legge, del relativo provvedimento di
aggiudicazione definitiva.
Articolo 13 - Foro competente

Per ogni controversia davanti al giudice ordinario € competente il Foro di Trani



Articolo 14 - Disposizioni finali
Per tutto quanto non espressamente € compiutamente regolato dal presente capitolato si opera
rinvio. per quanto applicabile, alla normativa vigente in materia di contratti pubblici.
Trani, 31.07. 2018

IL PRESENTE CAPITOLATO D'ONERI DOVRA ESSERE SOTTOSCRITTO, PER
ACCETTAZIONE DELLE CONDIZIONI IVI CONTENUTE - A PENA DI ESCLUSIONE -
CON FIRMA DIGITALE DA PARTE DEL LEGALE RAPPRESENTANTE DELLA DITTA
PARTECIPANTE.



N. del Registro delle Pubblicazioni 2 3 88/
L’Addetto alla Pubblicazione
ATTESTA
che Ia presente Determinazione Dirigenziale viene affissa in data odierna all’Albo Pretorio di questo Comune.
A

Trani, li 16/08/2018

L’ADDETTO ALLA BLICAZIONE

N. del Registro Pubblicazioni

Si attesta che il presente atto & stato pubblicato all’Albo Pretorio di questo Comune per 15 gg.
consecutivi dal 16/08/2018 al 31/08/2018 e che avverso lo stesso non sono pervenute opposizioni.

Trani, li 16/08/2018

L’ADDETTO ALLA PUBBLICAZIONE IL SEGRETARIO GENERALE




