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Provincia Barletta Andria Trani
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OrlgínaLe
sindaco
Presidente deL ConsigLío conunoLe
Assessot"e CuLturo
Uffícío RagTonerío
ResponsabíLe affíssione ALbo Pretorio on Line
5s cúr''íssione ConsíLíore
Uffício BíbLloteca

À.RT,A AIT'ARI GENERALI E ISTITUZIONALI E SERVIZI ALLE PERSONX
Ufficio Biblioleca

DETERMINAZIONE DIRIGENZIALE no 1321 del 21,12.2017

OGGETTOI Gestíone semizì della Biblìotect comunale "C. Bovìo". Determìna a contror"e ex art 192,
co. I del D.Lgs; n 2ó72000 s;mL e a arl 32, co. 2 del D.Lgs. n 50/2016 s;n L
Approvazìone deglí oai di gala medíante procedtra aperta lelenatíca da esplelane sullt
pialuforma del Soggeao aggregatorc EnPWIA. Pîenotazìone dí qnsu

'"',t".""*?H*tm"o"Tt',"r,'$H*.ou,o',YISTI:
r gli artt. 107, 163-commiIe2e183,comma9, del D.Lgs. nr.267del l8 agosto 2000;
e I'art.4, comma 2, D. Lgs. n. 165 del 30 marzo 2001;
. lo Statuto Comunale e il Regolamer:to Comunale di Contabilità;

VISTA la proposta di determinazione predisposta dall'Ufftcio Biblioteca;
RITENUTO che non sussistono motivi per discostarsi dalle rizultanze dell'istruttoria condotta;
DATO ATTO, ai sensi dell'art. 6 bis della legge 7l8ll990 n- 241 e del vigente Piano Triennale per la
Prevenzione della Comrzione 2016-2018, che per il preseote provv€dim€nto finale non sussistono motivi di
conflitto di interesse, neppur€ pot€nziale, per chi lo adofa;

DETERMINA

DI APPROVARE integralmente la proposta di determinazione nel testo di seguito ripofiato, facendola
propria a tutti gli effetti;
DI DARE ATTO che il pr€sente prowedimento è esecutivo dalla data di apposizione del visto da parte del
Dirigante dell'Area Economico-Finanziaria ai serxi dell'art. 151 e 147 bis del D.Lgs. l8/8/200O n 267;

ATTESTA

la rcgolarità tecnica dell'atto e la conútezza dell'azione amministmtiva ai sensi dell'art.l47-bis del D.Lgs.
IS4SDOOO n-267.
Ai frni della pubblicita e della trasparenza ammini$trativa, la presente deîerminazione sara pubblicata
all'albo pretorio on line per 15 giomi consecutivi e, se del caso, il relativo esborso eronomico verrà inserito
nella sezione "Amministrazione trasparente" secondo le indicazioni degli aft. 26 - commi 2 e 3 - e 27 del
D.Lgs. n33, come modificati dal D.Lgs. n'97l2Q{6.

Dott. Martorano



Il Responsabile del prcs€nte prowedim€nl,o, in esito all'istuttoria degli atti relativi al procedim€nto io oggetlo

SOTTOPONE

la seguente proposùa di deteminazione all'attenzione del Dirigente detl'Area AA-GG'II. e Servizi alle Persone,

competbnte per I'adozione del prowedimento finale;
ATTESTA

ai sensi del .dgent€ Regolamcnto Comunale sui Conùolli Intcmi, la regolariÌà del procedimenlo istruttorio e che lo

at""aó a ,oto'opletato- nel rispetto della vigente disciplina nortrativ4 nazionale, regionale aonohé statutari! e

regolamentare vigente per il Comune di Trani 
1 

i-e-i nrlnclqi ai re.eglTÈ : co11cdtT dellazione amminis3iS-oÎ*:
atio, ui s"osi OJt,art,'6 bis della legge 7l8ll99(i n Zit e ait vigente Piano Triennll.e n1 la Prevenzione della

Comrzione 20t62018, che non eussisti-no motivi di ca{litto dij4€ressc, nePPure pot€nzi'le, oei propri confronti'

IL DIRIGENTE

PREMESSO CHE la Bibliotoca, secondo i principi espressi dal Manifgstg UNESCO per le

biblioteche pubbliche (1994), nasce come struttura adibita a centro culturale, con frrnzioni di organizzazione,

;;;;;"J; svilup,ù cdfurale di tutta la comunità locale; che il suo servizio riv€ste carattere di tipo
lessenziale" orl *obùtgatorio" verso il territorio, di messa a disposizione dei cittadini per.l'assolvimento dei

diritti dell'acoesso alFinformazione, alla documentazione e alla 
"onosc*"a. 

Ne deriva che essa deve

*ìpo.t"t" la cr€scita della vita culturale, sociale ed economica del territorio di riferimento e non solo:

I'obiettivo strategico e permanente è queló del miglioÎamento continuo in funzione della soddisfrzione dei

"requisiti" e delle "richiestd' dell'utente.

ciò ha rappresentato la "mission" di tutte le attività rese nell'ambito della gestione dei servizi in

estemalizzazione àituato da febbraio 2010 ad oggi presso la Biblioteca "G. Bovio" ed awiato a partire dalla

seconda meta del 2009 quando I'Amninistrazione Comrmalc ha intrapreso nn percorso {i riflessione sulla

oualita dei servizi della citta e del t€fritorio, cercaúdo di immaginare il valore e i risultati che un

i";rtrràra ;;úi" | ,o"i"f" roff" storica Biblioteca "G. Bovio" avrebbe potuto avere sulla quafta de[a

vita della comunità socondo tutte le sue declinazioni'

oggilabiblio[ecaèalsuosettimoannodi..nuova''vilaeconilP'o.FESR2007-2013,èstata
individuata quale sogg€*to cap;fila del Polo bibliotecario S.B.N. della provincia BAT (Servizio Bibliotocario

N?io*r", u r*" aJft" tiutiot""l" ituti-" promossa dal Ministero dài serii e delle Attivita Culturali e del

Turismo con la cooperazio"" a"U" n"gionl 
" 

dellUniversità coordinata daltlstituto Ceritrale per il Catalogo

Unico delle biblioteche italiane e pel le informazioni bibliografiche -ICCU-. Con le procedure SBN le

biblioteche lavorano in autonomia e al tempo stesso sono integrate in un sistema cooperativ.o basat'o su una'

i"i.-""ì1"*f". La principale funzionalità che rende possibilé lale integrazione è quella di catalogazione

partecipata).

In 7 anni, dunque, la Biblioteca è stata finnovata negli spazi e rivoluzionata nei.suoi servizi, tutti

rigorosameote iniormatìzzati " 
i" ri*" con gli srandard nazionali e internazionali, raggiungendo risultati

soddisfacenti riconosciuti dalla cittadirnnza intera;

CoNSIDERATO che tra gli obidtivi dell'Amministrazione comunale vi è quello di indirizzare la

propria azione al miglioramento e"al potenziamento_ dei servizi culturali e di infornrazione a favore della

comunita cittadina ed al peneguimenó ai ouiati,ri di trasparenza, efficienza od eflicacia dei servizi e delle

prestazioni efogate; ' "

DATO ATTO che il servizio di gestione dei servizi in estemalizzazione della Biblioteca è scaduto lo

scorso 1" agosto;

RILEVATA la neqessità di continuare a garantire lale servizio in maniera adeguata, con p€rsonale

qrranfrcato (att"stazigne ,ilascìata ai sensi dell'artl 7 della l:gge.n y.t0t3 9 1o-Ì:::i 
dicertificazione di

conformita ala Norma LrNI ,"li; p.r*rirti alel bibliotecariói iscrizione ai regislri professionali prwisti

dJla normativa vigeote) per gestire tutte le operazioni che un'attiviÈ del geoere richiede;

ATIEsocheperl'acquisizionedelserviziodicuisoprqènocessariopfowedereall'affidamento
del medesimo ad idoneo operatóre economico in qualità di appaltatore per dame compiutamerite attuazione;

coNsIDERATo che con Delibera di G'C. n. 43 del 13,03'201? av€nte ad ogg€tto: "Senizio di



gestíone esternalizzata della Biblioteca 'G. Bovìo - Auo dí indirizzo-, veniva valutata positivîame e la
continuità del servizio nella modalità sin ora attuate ma di durata maggiore e veniva stabilito ai a-emanaa..
alla Scrivente Area I'espletamento delle attività amministrative di competenza e la predisposizion- d;glil;
di gara conseguenti e necessari per garantire i servizi su richiamati da bandirsi tramite ìistema t:elematico
EnPULIA della Regione Puglia;

RITENUTO di impostare la gara in ogg€dto con pmcedura aperta ai sensi degli ant. 3, co. I, lett.
sss), e 60 del D.Lgs. n. 50/2016 s.m.i.;

RITENLITO altresl di itssumere quale criterio di selezione delle offerîe quello del criterio
dell'offerta economicamente più vantaggiosa ai sensi dell'art. 95, co. 3 ,lett. b), del D.Lgs. n- S0/2Ot O s.m.i.
sulla base del miglior rapporto qualitàlprezzo;

RICEIAMA,'TO

- I'art. 32, q. 2, del D.Lgs. n. 50/2016, il quale dispone che prima dell'awio delle pro.cedure di
affidamento dei contratti pubblici, le Anrministrazioni aggiudicatrici docretano o determin*o ai"ontran", i'
conformità ai propri ordinamenti, individuando gli elementi essenziali del contratto e i criteri di selezione
degli operatori economici e delle offerte;

- I'art. 192, co. I, del D'Lgs. n. 26712000, il quale dispone che la stipulazione dei contratti deve essere
preceduta da apposita determinazione del responsabile del procedimento di spesa indicante:

- il fine che il contratto si intende perseguire;

- I'oggetto del contratto, la sua forma e le clausole ritenute essenziali;

- le modalitÀ di scelta del contraente arnm€sse dalle disposizioni vigenti in maleria di contratti delle
pubbliche amministrazioni e le ragioni che ne sono alla base;

Che, per quanto sopra:

- il fine che si intende persezuire: assicurare continuita al servizio di gestione della biblioteca in forma
esternalizzata;

- I'oseetto del contratio: aflìdamento del servizio di gestione della biblioteca "G. Bovio" della Citîà di
Trani;

- la forma del contratto: scrittura privata, stipúlata digitalmente attraverso la procedura t€lematica
ricorrendo al portale EnPUL,IA;

- elementi esserziali: definiti nel capitolato speciale d'appalto e nel relativo disciplinare di gara;

- le modafita di scelta del contraente: affidamento mediante procedura aperta ex artt. 3, co,. l, lett. sss),
e 60 del D.Lgs. n 50/2016 s.m.i., da aggiudicani in base all'offefa economícamsrte più vantaggiosa, I
sensi dell'art. 95, co. 3 , lett. b, dello stesso Decrdo con ricorso alla piattaforma pubblica teiemaiica
EmPULIAi

VERIFICATA I'indisponibilità del servizio nel catalogo CONSIP, di cui alla Legge n.448/2001,
art, 24, comma 6, e ss.Íìm.;

RILEVATO CHE

- il valore assumibile a base d'asta è valutabile in € 360.00O,00 (comprensivo degli oneri della
sicurezza), per la durata di 36 (trentasei) mesi e per un numero minimo di complessive 18.000 ore di attivita
(con eventuale opzione di estendimento per ulteriori due anni ed un importo a cotpo posto a base di gara pari
a € 600.000,00), e tiqre conto del costo del lavoro desumibite dal C.C.N.L, di settore;

' che in relazione all'appalto è stato predisposto, ai sensi dell'art. 26, co. 3 del D.Lgs. n. 8l/200g, il
documento unico di valutazione dei rischi interferer:ziali @.U.V,R,I.);

- che i costi per la sicurezza relativi all'esecuzione dell'appalto, defuriti in base a quanto previsto
dall'art' 26, co. 5 del D.Lgs. n. 8l/2008 e in base al D.Lgs. n. 50/2016 s-m.i., anunontano ad € 20g,007anno;

- che in relazione alla presente procedura di selezione del contraente il Codice Identifrcativo Gare(crc) è il 735fi96488;

CONSIDERATO CIIE
- I'af. 35, co' 4 del D.Lgs. n 50/2016 preved e che il calcolo del valore stimato di un appalto pubblico

di lavorí, servizi e fomiture è basato sull'importo totale pagabíle, al netta dll'IVA (...). Il calcoto fiàne conto
dell'importo massimo stimato, ivi compresa qualsiasí forma dì evenamk opzioni o rtnnovi del contratto



esplícÌtamente stabilìtí neí docrmenti dí gara;

- il DPR n 6J3t1972"Istíttnione e disciplir'" dell'imposta sul valore aggiunto" all'art. l0 "Operazioni
esenti dall'irnposta", co. 22, prwede I'esenzione per Ie prestazioni proprie delle biblìoteche, dìscoteche e

sÍmili e quelle inerenti alla visíta d.ei musei, gallerie, pinacoteche, monumentí vílle, palazzÍ, parchi, giardini
botanicí e zoologìci e simìli;

- la risoluzionc dell'Agenzia delle Entrate n l42lE del 10.M.2008 chiarisce che il co. 22 dell'art. l0
del DPR n. 633119'12 si applica nel caso dí afrdamento a teni del semízio biblioteca quando cì configuri
nel['insíeme una gestione globale della predetta struttwa;

PRXSO ATIO che in base all'importo dei lavori oggetto di affidamento, la Stazione Appaltante è
tenuta al pagame,nto di € 375,00, quale quotra contributiva a favore dell'Autorita per la vigilanza sui conhatti
pubblici di lavori, servizi e fomiture di cui all'art. l, commi 65 e 67, dellaLqge 23 dicembre 2005, n 266;

PRXCISATO che, ai sensi dell'art. 60, comma 2-bis, del D.Lgs. n 50/2016 I'offerta dovra pervenire

entro 30 giomi dalla pubblicazione del bando (Le amministrazioní aggiudicatrici possono ukeiomente
ridurre di cínque gìorni -. nel caso di presentazione di oferte per via eletnonica);

CONSIDERATO che il servizio di cui sopra rientra nel campo di applicazione della Legge 13

agosto 2010, n. 136, sulla tracciabilitÀ dei flussi finariziari;

DATO ATTO CHE

- I'appaltatore è ienuto ad assolvere a tutti gli obblighi previsti dall'art. 3 della Legge n. 136/2010 al

fine di assicurare la tracciabilirà dei flussi fumnziari;

- il mancato assolvimento di tali obblighi compoferà la risoluzione di diritto del contratto ai sensi del

comma 9-bis del citato art. 3;

DATOATTO CHE

- ai sensi dell'art. 9, comma l, lett a), punto 2, del D.L. l" luglio 2009 n- 78, convertito con

modificazioni in Legge 3 agosto 2009 n. 102, si è proweduto preventivamente ad accrrîare che la spesa di
cui al presente prowedime,nto è compatibile con gli stanziamenti di bilancio (art. 191 del TUEL) e con le

regole di finanza pubblica;

- al fine di rispettare le regole sulla tracciabilità dei flussi finanziari di cui all'art. 3 della Legge n.

136/2010 e s.m,i., la Stazione appaltante procedera ad effettuare i pagamenti attraverso la propria tesoreria,

esclusivamente modiante bonifi co bancario/postale;

TENUTO CdNTO chc le apposite dotazioni sono previste al cap. 2,t41 denominato "Gestione

servizio biblioteca comrmale" del bilancio di previsione esercizi 201?-2019;

RITENUTO opporhrno, pertanto, in adernpimento alle suddette disposizioni nomative, effettuare

una procedura aperta telematic€ per I'affrdamento del servizio tli gestione della Biblioteca "G. Bovio''
attraverso il ponzle EnPULIA;

RITENUTO di procedere all'approvtz ione degli allegati atti di gara, costituiti dai seguenti elaborati:

- Bando di gara;

- Crpitolato speciale d'appalto;

- Disciplinare di gara;

- Allegato f - D.G.U.E. (Documento di gara unico europeo);

- Allegato 2 - modulo olferta tecnica-qualitetiva;

- Altegrto 3 - modulo offeÉr economica singolo concorrente c/o ATI;

. Allegato 4 - D.U.V,R.I.;

- Schemr di contr to;

DATO AITO che, ai sensi dell'art. 80, comma l, del D.Lgs. I l8/201I, dal I o gennaio 2015 trovano

applicazione le disposizioni inerenti ii nuovo ordinameirto contabilq laddove non diversamente disposto;

VISTO il D.Lgs. l8 agosto 2000, n.267 s.m.i.;

VISTO il D.Lgs. l8 aprile 201ó; n. 50 s.m.i.;

VISTO lo Statuto Comunale;



D ETERMINA
DI APPROVARX, quanto espressamente richiamato in premessa, che qui si inturde integralmente

riportaîo;

DI DISPORRE, sulla base dell'indirizzo formulato con Delibera di G.C. n. 43 del 13 .03.2017,
I'awio della procedura aperta ai sensi degli artt.3, co. l, lett. sss), e 60 del 

-D.Lgs. 
n- 50/2016 s.m.i., per

t'aflidamento in gestione àei servizi della Biblioteca comunale "G. iiovio"; A fr*f,Èi ftíSù\l Èl Lî\ÉÙìl 5AL

DI STAIILIRE I'applicazione del criterio dell'offerta economicamente più vantaggiosa ai sensi

dell'art. 95, co. 3 , lett. b), del D.Lgs. n 50/2016 s.m.i. sulla base del miglior rapporto qualitVprezzo con
ricorso alla piattaforma pubblica telematîca EnPUIJA;

DI APPROVARE a t"al fine, gli atti di gara allegati alla presente determinazione:

- Bando di gara;

- Capitolato speciale d'appalto;

- Disciplinare di garal

- Allegato I - D.G.U.E. (Documento di gara unico europeo);

- Allegato 2 - modulo offertr tecnics-qualitativa;

- Allegato 3 - modulo offerta economica singolo concorrente e/o ATI;

- Allegato 4 - D.U.V..R'.I.;

- Schema di contretto;

DI STABILIRE che, ai sensi dell'art. ó0, comma 2-bis, del D.Lgs- n. 50/2016 I'offefa dowà
pervenire entro 30 giorni dalla pubblicazione del bando;

DI STABILIRE che il valore del conhatto d'appalto è pari a € 360.000,00 per la durata di 36 mesi e

per un ngmero minimo di complessive 18.000 ore di attività (con eventuale opzione di estendimento per

ulteriori due ami ed un importo a corpo posto a base di gara pari a € 600.000,00) e prwede la gestione dei

servizi della Biblioteca comunale "G. Bovio' come dettagliatamente descritti nel capitolato speciale

d'appalto;

DI PRENDERf, ATTO che, ai sensi del DPR n. 633/1972, art. 10, co.22, e dclla risoluzione

dell'Agenzia delle Entrate n l42lE del 10.04.2008, la prestazione oggetto della preseDte determin^zione è

esente dall'imposta sul valore aggiunto (IVA);

DI DARE ATTO che .al finanziamsrto della spesa si prowede mediante fondi del Bilancio
c,omunale;

DI PRENOTARE, ai sensi dell'art. 183, co. 2, lett. c) del D.Lgs. 26712000 la seguente somma

relativa al contratto d'appalto in oggetto dando atto che la stessa venà formalmente impegnata con il
prowedimento di aggiudicazicne definitiva:

or.úft

P(

Da individuare a seguito di csplctamento gara d'appalto

Gestione servizi Biblioteca Comunale "G. Bovio"



Da individuare a scguito di espleamento gara d,appalto

Gestione servizi Biblioùeà Comunale "tC. Bovio"

Bilancio comunale

DI RISERVARSI DI PRENOTARE ED IMPEGNARE, relativament€ alle annuatità 2020 e
2021' ad rppmv ione dei prossimi Bilanci pluriennsli, la rimsnent€ somma di € 1?0.000,00 a valere
sul capitolo di spesa n, 2441 "Gestione servizio bibliotoca comrmale" necessaria per la copertura della spesa
dell'incarico di che trattasi avente durata trierinale e con presunta scaderza al 31.05.2021;

DI IMPEGNARE, ai sensi dell'art. 183 del D.Lgs. 26.ln0OO e del principio contabile applicato all.
412 alD.Lgs. ll8/201I, la seguente somma corrispondente ad obbligazione giuridicamente perfezionata, con
imputazione all'essrcizio in cui la stessa è esigibile:

Eserc. Finanz. 20t7

Crp./Art- 2441 Dcccrizionc Gestionc servizio biblioteca comunale

Mrcroaggregrto 103.5.02. t Misr/Progr. 5,02 PdC filanriario |.03.02. r3.999

C€ntro dl costo l5 t0
Compet. Ecotr. 20r I Sp€sr ricorrente no

CIG clrP
Creditorc ANAC - AutoriaÀ Nazionale Anticofiuzion€

Crusrle Quota contributiva di gara

Modclitò firan, Bilancio co,munale

Imp/Pren. n, Importo € 375,00 Frrdotrrùle ir lrl no

DI DARE ATTO che all'aflidamento del servizio si prowederà con successivo e separato atto;

DI DARE ATTO che il presente prowedimento è compatibile ei artt. 183 e l9l TUEL e s.m.i. con
gli obiettivi di finanza pubblica e con gli starziameîti di bilancio;

DI ACCERTARD, ai fini del controllo preventivo di regolarità arnministrativa-contabile di cui
all'articolo 147-bis, co. I, del D.Lgs, n 267DOOO,la regolarità tecnica del presente prowedimento in ordine
alla regolarità, legittimità € correttezza dell'azione ariministrativa, il cui parere favorevole è reso unitam€nte
alla sottoscrizione del presente prowedirnento da parte del responsabile del servizio;

DI DAX-E ATTO che, ai sensi e per gli effetti di quanto disposlo dall'art. l4?-bis, comma l, del
D.Lgs. n. 26712000 e dal relativo regolammto comunale sui controlli intemi, il presente prowedimento sara
sottoposto al controllo contabile da parte del Responsabile del senrizio finanziario, da rendersi mediante
apposizion€ del visto di regolariîà contsbile e dell'attestazione di copertura fin'nziaria, allegati alla pr€sente
determinazione come parte integrante e sostanziale;

DI DARE ATTO che il presente prowedimento é rilwante ai fini dell'amministrazione trasparente
di cui al D. Lgs. n. 3312013;

DI DARE ATTO che il presente prowedim€nto è trasrnesso atle strutture preposte
nell'Aruninistrazione al controllo di gestione, per I'esercizio delle funzioni di sorveglianza e di controllo
previste dall'arl 26 della legge n. 488/1999;

DI RENDERX NOTO, ai sensi dell'art.3 della legge n.2411199O che il responsabile del
Drocedimento è dr. Leonardo Cuocci Martorano.
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Cifta di Trani
Medaglia d'tugento al Merito Civife

PROVINCIA BT

AREA AFFARI GENERALI E ISTÍTUZIONALI
SERVIZI ALLE PERSONE

Bando di gara mediante procedura aperta telematica

aftraverso il soggetto aggregatore EmPULIA

per la gestione dei servizi della Biblioteca comunale "Giovanni Bovio" delta Città di Trani

SEZIONE l - AMMINISTRAZIONE AGGIUDICATRICE: Comune di Trani, via Tenente Morrico, n. 2
- C.A.P. 76125, rrani (BT) ltalia, C.F. 83000350724 I P.tvA 00847390721, tel. 0883/482149,
www.comune.trani.bt.it [Area Afiari Generali e lstituzionali - Servizi alle persone],
biblioteca.comunale@cert.comune.trani. bt. it.

SEZIONE ll - OGGETTO DELL'APPALTO: I'appalto è finalizzato all'individuazione di un soggetto,
di comprovata esperienza e professionalità nelle gestione di biblioteche che, sotto la
sovrintendenza e il coordinamento dell'Ente comunale attraverso I'Assessorato di competenza, la
Dirigenza ed il Responsabile della Biblioteca, sia in grado di garantire una gestione dei servizi della
Biblioteca "G. Bovlo" attuando il progetto cullurale condiviso con l'Amministrazione. lmporto annuo
a base di gara: € 120.000,00 (lVA esente). lmporto complessivo a base di gara: € 600.000,00 (lVA
esente) - C.l.G. f3564964881. Termini: l'appalto avrà la durata di 3 (tre) anni, decorrenti dalla data
di consegna del servizio . a seguito di aggiudicazione definitiva della gara d'appatto.
L'amministrazione si riserva il diritto di opzione all'estendimento del contratto per massimo ulteriori
2 (due) anni.

SEZIONE III - INFORMMIONI DI CARATTERE GIURIDICO, ECONOMICO, FINANZIARIO E
TECNICO: Cauzioni e garanzie richieste: il concorrente è obbligato a presentare, ai sensi dell'art.
93, co. 1, del D.Lgs. n. 50/2016, cauzione prowisoria non inferiore al 2% dell'importo del conlratto
posto a base di gara. Condizioni di partecipazione: vedi disciplinare di gara.

SEZIONE lV - PROCEDURA: aperta telematica attraverso il soggetto aggregatore EmPULIA, con
il criterio dell'offerta economicamente pìù vantaggiosa, secondo iparametri indicati nel disciplinare.
Gli operatori economici interessati alla presentazione delle offerte dovranno prowedere
previamente ad accreditarsi presso il citato servizio telematico. Le modalità tecniche di
accreditamento nonché quelle di utilizzo della piattaforma ai fini della presentazione delle offerte
sono disponibili nel sito intemet di EmPULIA (www.empulia.it). Informazioni di carattere
amministrativo: per la documentazione richiesta per la partecipazione alla gara e le ulteriori norme
regolanti la procedura aperta telematica si rinvia al disciplinare di gara che gli operatori economici
potranno consultare ed acquisire unitamente alla modulistica complementare sul sito intemet del
Comune di Tranì nella specifica cartella realizzata nell'Arrea Gare e Appalti, liberamente
consultabile. Termine ultimo per la presentazione delle offerte: ffi; periodo minimo
durante il quale l'offerente è vincolato alla propria offerta: 180 grg.

SEZIONE V - ALTRE INFORMAZIONI: Organo competente per le procedure di ricorso: Tar Puglia
- sez. di Ban, p.zza Massari 6114, 7O122 - Bai.

F.TO IL RUP
DIRIGENTE AREAAFFARI GENEMLI E ISTITUZIONALI _ SERVIZI ALLE PERSONE

(dr. Leonardo Cuocci Martorano)
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TITOLO I - CONDIZIONI GENERALI DELL'APPALTO

ART. 1

OGGETTO DELL'APPALTO E DESCRIZIONE DELLE PRESTAZIONI DEt SERVIZI DA
ESEGUIRE PRESSO LA BIBL'OTECA GOMUNALE "GIOVANNI BOVIO"

ll presente Capitolato ha per oggetto I'affidamento in gestione dei servizi della Biblioteca comunale
'Giovanni Bovio" (d'ora in poi detta "Biblioteca") e dei servizi culturali in essa organizzati. ll servizio
rivolto a pit) pubblici, dovrà svolgersi secondo le modalità indicate nel presente Capitolato e negli
articoli che seguono.

Le prestazioni richieste, suddivise in cinque categorie, riguardano le seguenti attività di servizio:

1. SERVIZI DI LOGISTICA, AMMINISTRATIVI, DI INFORMAZIONE E REFERENCE

I servizi comprendono:

. apertura e chiusura ordinada e straordinaria, mattino, pomeriggio e sera dell'edificio;

. oÍganizzazione e gestione dei servizi di accoglienza, orientamento e prima informazione
nell'area accoglienza: I'orientamento e la prima informazlone comprendono tutte le
informazioni relaiive ai servizi e beni offerti dalla Biblioteca e le informazioni su come
fruirne;

. organizzazione, gestione e monitoraggio dello stato di tutti gli spazi dell'immobile adibito a
Biblioteca, delle attrezzature e degli impianti; tempestiva segnalazione di guasti o anomalie
di funzionamento, eventi dannosi e situazioni di potenziale pericolo;

r gestione delle richieste telefoniche degli utenti relative ai servizi, alla disponibilità di libri per
il prestito e alla situazione del prestito dei singoli utenti; gestione delle richieste telefoniche
ed e-mail relative a ricerche bibliografiche, a utilizzo degii spazi, a organizzazione di eventi
culturali;

. supporto nella ricerca relativa all'accesso al patrimonio librario e ai documenti presenti in
Biblioteca;

. assistenza nella prenotazione delle stazioni informatizzale e nell'utilizzo di internet ad
ulenze adulte, ai ragazzi e bambini;

. predìsposizione di strumenli per la consultazione bibliografica;

. consulenza alla consultazione dei cataloghi e delle banche dati on-line;
r analisi di mercalo prodromica all'acquisto di libri, prodotti multimediali, rinnovo degli

abbonamenti di periodici;
. supporto al Responsabile della struttura per la predisposizione di atti amministrativi idonei

per la gestione delle diverse fasi di funzionamento della Biblioteca nonché per l'ingresso di
nuovi materiali;

e gestione registro ingressi e geslione statistiche;
. organizzazione e gestione della user /rsf (lista utenti) e delle card d'iscrizione alla

Biblioteca;
t organizzazione e gestione di tutta la logistica afferente all'immobile Biblioteca;
o ritiro della posta presso il Comune o I'Ufficio postale e ritiro di giornali e riviste dai rivenditori

autorizzati:
. partecipazione a riunioni e corsi di aggiornamento organizzati dal Comune o da altri Enti

e/o Associazioni;
. gestione dei servizi a pagamento con la tenuta della relativa contabilità in costante rapporto

con i competenti uffici amministrativi;

Capitolato speciale d'appalto
Biblioteca comunale .G. Bovìo" - Comune di Traní



Pag.l4

operazioni di controllo- dell'utenza nel rispetto delle regole di comportamento fissate
dall'Amministrazione con particolare riferimento al divieto di fumare e consumare cibi e
bevande all'interno della Biblioteca, con I'esclusione degli spazi a ciò dedicati;
assistenza alle persone disabili per il superamento delle barriere archilettoniche all'interno
dei percorsi della Biblioteca.

2. SERVIZI DI GESTIONE DEL PUBBLICO E DEL PATRIMONIO DOCUMENTARIO

I servizi comprendono:

. registrazione, mediante sistema informatico in uso, dell'anagrafìca utenti, dei libri dati a
prestito e rientrati, dei rinnovi e delle prenotazioni di libri al momento non disponibili;

. verifica dello stato fisico dei volumi rientrati dal prestito; conkollo delle restituzioni, entro i

temini di scadenza, delle pubblicazioni dale in prestito; in caso di mancata riconsegna dal
prestito, attivazione delle procedure per il recupero; ricollocazione tempestiva a scaffale dei
volumi rientrati dal prestito e delle riviste consultate dagli utenti; verifica complessiva della
corretta collocazìone dei volumi e delle riviste a scaffale con frequenza giomaliera;

. organizzazione e gestione delle opere librarie a scaffale aperto;

. organizzazione e gestione delle sale lettura e delle sale consultiazione ded icate al
patrimonio librario antico e modemo;

. controllo inventariale del patrimonio complessivo afferente la Biblioteca (libri, materiale
mulfmediale, attrezzalure elettroniche e di ufficio, anedi, etc.), da effettuare anche in
collaborazione con il personale del Comune;

. organizzazione e gestione dei servizi e del patrimonio della Biblioteca Ragazi e Bambini
(Bi.R.Ba. - 0-14 anni); accoglienza/assistenza/informazioni di base agli utenti, servizio di
prestito/ri nnovo/restituzione/p renotazione ;

. organizzazione e gestione dell'emeroteca e mediateca;

. gestione dell'utilizzo delle postazioni e dei materiali mullimediali (prenotazione,
registrazione dell'utente, consegna cd+om, DVD);

. organizzazione e gestione fìsica del patrimonio bibliografico oollocato nei depositi; 2 (due)
volte I'anno, revisione totale, comprensiva di pulitura, del materiale documentario posto nei
depositi;

. informazioni e consulenze individuali sulle collezioni e sezioni facenti parte del patrimonio
bibliografi co della Biblioteca;

o gestione del prestito interbibliotecario, del Document Delivery e dei rapporti con le altre
biblioteche per il servizio ai lettori;

c utilizzo dei sofrware in uso per la gestione dei servizi bibliografici della Biblioteca (PMB e
SBNweb);

. supporto organizzativo e gestionale alle iniziative culturali diume, pomeridiane e serali
programmate negli spazi della Biblioteca;
assistenza nelle diverse aree della Biblioteca, delle zone studio e di consultrazione;
supporto all'utenza in Biblioteca;
supporto nella predisposizione delle liste/proposte per I'incremento del patrimonio librario e
audiovisivo, con la raccolta e gestione dei desrUerafa degli utenti;
rilevazione mensile delle utenze e della fruizione dei servizi; somministrazione trimestrale di
questionari per I'utente, per la realizzazione di statisliche periodiche sull'utilizzo deí servizi
e sul grado di soddisfazione dell'utenza.

3. SERVIZI DI CATALOGAZIONE

I servizi comprendono:

. trattamento catalografico contestuale alle nuove acquisizioni mediante applicativo SBNrveb
per la pronta messa a disposizione dell'utenza;
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. monitoraggio della consistenza e circolazione del patrimonio librario, audiovisivo e
documentario;

. catalogazione e valorizzazione della sezione manoscritti della Biblioteca mediante utilizzo
dell'applicativo MANUS e valorizzazione delle raccolte documentarie mediante la
reallzzazione di attività culturali e promozionali;

. catalogazione e valorizzazione dei fondi bibliografici antichi nella base dati del Polo S.B.N.
della Prov. BAT mediante utilizzo dell'applicativo SBNweb;

. catalogazione giornaliera e valorizzazione del patrimonio moderno pregresso (dal 183'l in
poi) nella base dati del Polo S.B.N. della Prov. BAT mediante utilizzo dell'applicativo
SBNweb;

. tenuta e aggiomamento degli schedari informatizzati e cartacei;

. organizzazione e gestione di programmi operativi di apprendimento didattico relativi alla
catalogazione e gestione del patrimonio librario antico e modemo, pregresso e conente;

e partecipazione a riunioni e corsi di aggiornamento organízzati dall'Associazione ltaliana
Biblioteche (A./.8-).

4. GESTIONE SERVIZ| CULTURALI

I servizi comprendono:

. organizzazione di conferenze tematiche, di mostre espositive, di iniziative culturali di
valorizzazione del patrimonio librario e di promozione della lettura;

. oîganizzazione e gestione di un magazine eletlronico per il sito web del Comune di Trani;

. gestione e aggiomamento giornaliero del portale www.bibliotecaboviotrani.it e della pagina
Íacebook Biblioteca comunale Giovanni Bovio;

. promozione, organizzazione e gestione del servizio Amici della Bíblioteca:

. supporto organizzativo alle iniziative culturali ed istituzionali programmate
dall'Amministrazione comunale nelle sale conferenze della Biblioteca;

' organizzazione e gestione delle sale conferenze e multimediali della Biblioteca;
. awio di partnership e collaborazione attiva con Enti e con I'associazionismo culturale,

anche locale, dediti alla valonzazione del patrimonio librario, finalizzata a promuovere
eventi su tematiche di interesse sociale e culturale

. organizzazione di workshop e meeting sulle buone pratiche in materia di biblioteche,
knowledge workers e infumation library.

5. SUPPORTO ATTIVITA POLO SBN BAT

I servizi comprendono:

supporto alla gestione dei servizi del Polo SBN della Prov. BAT di cui la Biblioteca è sede capofila:

coordinamento, promozione culturale e valorizzazione del patrimonio'.

. promozione e coordinamento delle attività culturali coffelale alle funzioni proprie delle
biblioteche di diffusione della lettura e dell'informazione, del libro e del documento;

. collaborazione con strutture e servizi sociali e culturali, con particolare riguardo alla scuola;
r formulazione di programmi di collaborazione con altri Sistemi bibliotecari e servizi educativi

e culturali al di fuori del Sistema bibliotecario provinciale;
o coordinamento di iniziative e interventi promossi in forma associata da soggetti operanti nel

territorio che si impegnino nell'opera di tutela, recupero, promozione e valorizzazione del
patrimonio storico, documentario, archivistico, artistico e museale di pertinenza degli enti
locali convenzionati;

compiti organizzativi e propositivi in materia di ínformatizzazione dei seruizi e di formazione
e aggìornamento professionale dei bibliotecarî:
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formazione e aggiomamento del personale afferente alle biblioteche del Polo bibliotecario
della provincia BAT;
organizzazione e gestione di percorsi di training e tutoring presso la Biblioteca avviati in
collaborazione con il Polo bibliotecario BAT e/o con altri Poli bibliotecari regionali, con Enti,
lstituzioni e Scuole di formazione;

definizione compiti specifici relativi ai servizi hibliotecari:

definizione di norme comuni per l'organizzazione dei servizi al pubblico, per le procedure di
elaborazione automatica dei dati, per la misurazione dei servizi e degli indicatori di
standard
aggiornamento e manutenzione del catalogo collettivo informatizzalo (OPAC) al fine di
consentire una puntuale informazione sul patrimonio librario e documentario posseduto
dalle biblioteche a tufti icittadini del terrítorio del Sistema bibliotecario orovinciale.

ART.2

GARATTERISTICHE DELLA BIBLIOTECA COMUNALE "GIOVANNI BOVIO"

E CONTESTO IN CUI SONO INSERITI ISERVIZ DI GESTIONE

La Biblioteca comunale "Giovanni Bovio' è una nuova "piazzd'della città di Trani, un luogo
moderno, multimediale e multiculturale capace di trasformarsi in sintonia con le esigenze
dell'utenza e delle relazioni sociali.

Fondata il 23 aprile 1870 è, da alcuni anni, ubicata al centro della Città, in piazzetta san
Francesco. La centralità dell'ubicazione la rende facilmente accessibile al pubblico. Adiacente alla
chiesa di san Francesco, in passato è stata sede di convento; oggi l'immobile è una modema
struttura che mantiene intatto I'antico fascino. ll suo recupero conservativo e funzionale è strato
progettato per i molteplici servizi cui la Biblioteca è deputata a svolgere e che sono stati attivati
negli ultimi anni mediante una gestione ottimale: sale lettura, sale per la promozione di eventi
culturali, sezione emeroteca, sezione ragazzi, depositi per la conservazione.

La "Bovio" si sviluppa su quattro livelli: piano terra, primo e secondo piano, piano interrato
destinato a deposito dei rnateriali librari e documentari. Ha in dotazione un patrimonio bibliografico
di tutto rispefto potendo contare su circa '1 15.000 volumi. Per la qualità e la rarità dei fondi che
possiede, sí colloca tra le biblioteche di Ente locale più prestigiose del territorio regionale. La
maggior parte del patrimonio librario è stato a suo tempo catalogato secondo le Rego/e ltaliane di
Catalogazione e, negli ultimi anni, è stato sottoposto, se pur parzialmente, a catalogazione
informatizzata con immissione dei dati bibliografici nell'indice S.B.N. tramite il Polo bibliotecario
BAT (provincia di Barletta-Andria-Trani).

Nell'immobile sono presenti il Servizio del Centro per I'impiego, gestito da personale della
Provincia BAT e la Segreteria Remota Unìversitaria per I'Ateneo Barese, gestita da una unità
dipendente del Comune.

La Biblioteca al pianteneno ha un punto di accoglienza per il controllo ingressi e l'informazione di
base, un'area dedicata ai cataloghi a schede cartacee e all'esposizione delle novità editoriali, una
safa lettura, I'emeroteca ed una sala adibita a Biblioteca per bambini e ragazzi, denominata
Bi.R.Ba.

Gli uffici amministrativi di coordinamento, di gestione/trattamento catalografico/digitali--azione
sono al primo piano dove si trovano anche tre sale dedicate ai fondi antichi e a prestigiose
donazioni, una sala lettura./studio, una sala narrativa adulti, una sala conferenze da cinquanta posti
e ampie aree di raccordo.

Al secondo piano la Biblioteca accoglie un'ampia sala conferenze da centocinquanta posti ed una
sala predisposta per divenire sezione multimediale e cineforum. I servizi igienici sono presenti sia
al primo che al secondo piano. L'immobile non presenta bariere architettoniche che precludono
I'acresso ai disabili ed è dotato di ascensore.
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La varietà architettonica della struttura gioca a favore della progettualità che si intende continuare
a migliorare e potenziare:

. essere un luogo di aggregazione e socializzazione, accogliente e flessibile;

. essere un luogo di promozione e awicinamento alla cultura, all'informazione e a tutti gli
strumenti di comunicazione, dove icittadini si possano identificare e riconoscere;

. essere un luogo .polifunzionale, convergente e inclusivo, capace di attivare nuove energie
nella comunità, un vero e proprio centro culturale attivo della città.

La Ditta appaltatrice, pertanto, che gestirà i servizi della Biblioteca sara chiamata a svolgere un
progetto culturale declinato in tante attività contemporaneamente (bibliotecarie, culturali, sociali,
ludiche), con I'obiettivo di attirare target di visitatori diversi che sí incontrano nello stesso luogo,
promuovendo cosi la socialità e l'informazione a diversi livelli, includendo il cíttadino nelle sue
attività e nella gestione degli eventi, rispettando alli standard di qualità e facendo proposte
innovative che incontrino la mlssion della "Bovio".

ART.3

DURATA E IMPORTO DELL'APPALTO

L'appalto avrà la durata di 36 (kentasei) mesi, decorrenti dalla data di consegna del servizio a
seguito di aggiudicazione definitiva della gara d'appalto e comunque, fino ad esaurimento
dell'importo del contratto. L'esecuzione dei servizi potrà essere awiala anche in mora della
stipulazione del contratto. L'Amministrazione si riserva, ai sensi dell'art. 63, oo. 5, del D.Lgs. n.
5012016, il diritto di opzione all'estendimento del contratto per massimo ufteriori 2 (due) anni.

L'importo a corpo posto a base di gara per i servizi da espletrare per la Biblioteca, comprensivo
dell'eventuale opzione di estendimento per ulteriori due annualità, è pari a € 600.000,00
(seicentomila./00), IVA esente ai sensi dell'art. 10, q.22, del D.P.R. n. 633/1972 e della
risofuzione dell'Agenzia delle Entrate n. 1421E del 10/04/2008, comprensivo di oneri di sicurezza,
per un numero minimo di complessive 6.000 ore di attività/anno.

L'importo complessivo calcolato per I'intero periodo contrattuale costituisce il prezzo di riferimento
del servizio ai fini dell'offerta in sede di gara.

ll prezzo calcolato sulla base dell'offerta presentata dalla Dittra aggiudicataria in sede di gara
costituisce il conispettivo contrattuale e rimarrà invariato per tutta la durata del contratto.

È obbligatorio il sopralluogo per prendere visione della struttura e acquisire informazioni che
possano essere utili per la definizione dell'offerta.

ART.4

SOGGETTI AMMESSI ALLA GARA PROCEDURE E CRITERI D] AGGIUDICAZIONE

Sono ammessi a partecipare alla gara isoggetti indicati nell'art. 45 del D.Lgs. n. 50/2016. Possono
altresì partecipare alla presente procedura di gara i raggruppamenti di operatori economici
appositamente e temporaneamente raggruppa$ che dichiarino la volontà di raggrupparsi ai sensi
dell'art.48 del D.Lgs. n.50i2016. E inoltre consentita la partecipazione a concorrenti con sede in
altri stati membri dell'Unione Europea alle condizioni di cui all'art. 49 del D.Lgs. n. 50/2016, owero
ai sensi dell'art. 80 dello stesso decreto.

I servizi per la Biblioteca venanno affidati previo esperimento di apposita gara d'appalto a
procedura aperta ai sensi degli artt. 3, co. 1, left. sss) e 60 del D.Lgs. n. 50/2016 con il criterio
dell'offerta economicamente più vantaggiosa ai sensi dell'art. 95, co. 3, lett. b), del D.Lgs. n.
5012016 secondo i criteri e parametri stabilili nel Disciplinare di gara.

Le modalità di prestazione del servizio proposte dalla Ditta aggiudicataria in sede di offerta tecnica
di gara formeranno parte integrante e sostanziale del contratto d'appalto, obbligando I'Appaltatore
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al loro pieno e assoluto rispetto. Resta inteso, ad ogni buon conlo, che I'Amministrazione
comunale, per il tramite dell'Organo competente, potrà eventualmente disporre, in sede di
esecuzione dell'appalto, modifiche non essenziali e/o miglioramenti allo scopo di incontrare
l'indifizzo politico e di ottimizzare le esigenze dell'utenza nei limiti di quanto disposto dall'art. 106
del D.Lgs. n. 50i2016. L'Appaltatore è obbligato al pieno e assofuto rispefto di tali disposizioni.

ART.5

TEMPI ED ORARI DI EROGAZ]ONE ATTUALE DEI SERVIZ AL PUBBLICO

La gestione della Biblioteca ha consolidato un orario di apertura al pubblico di 40 ore settimanali,
9.00-13.00 / 15.30-19.30 dal lunedì al venerdì, con un periodo di chiusura massimo di 10 giorni
continuativi nel mese di agosto ed altri giorni di ferie articolati durante I'intero anno concordati mn
il Responsabile della Biblioteca ed il Dirigente Area Affari Generali e lstituzionali - Servizi alle
Persone.

Nel rispetto dei limiti di cui all'arl. 106 del D.Lgs. n. 50/2016, in fase di esecuzione dell'appafto
I'Amministrazione comunale si riserva la possibilità di ridurre o aumentare il numero delle ore di
servizio offerte, con corrispondente riduzione od aumento del corrispettivo spettante, senza che da
parte del soggetto aggiudicatario possano essere vantati diritti, penalita, spese accessorie o
qualsiasi altro onere. In particolare, potrà essere richiesto al fomitore di aumentare la quantità dí
servizio af fine di collaborare con l'Amministrazione comunale nella realizzazione di iniziative a
carattere culturale che prevedano il coinvolgimento della Biblioteca. Pertanto, prestrazioni
straordinarie/integrative che si rendessero necessarie sar€rnno mncordate con lAggiudicatario del
servizio, il cui costo orario non potrà mai essere superiore a quello espresso in sede di offerta di
gara.

ART.6

INTERRUZI ONI DEL SERVIZIO

La Ditta aggiudicataria dovrà fomire e garantire il servizio anche nei seguenti casi, indicati in via
esemplificativa e non esaustiva:

. interruzione, per causa di forza maggiore, del servizio intendendosi per forza maggiore
qualunque fatto eccezionale e imprevedibile che le parti non possono evitare con l'esercizio
della normale diligenza rìchiesta nell'esecuzione dei contratti;

. impossibilità di prestare il servizio dovuto a sciopero del personale.

Al verifìcarsi di tali evenìenze qualora l'lmpresa non sia in grado di garantire il servizio ed, inoltre,
in caso di danni arrecati dagli operatori impiegati dal gestore (fatto salvo il dirifo al risarcimento), di
ritardo nell'awio del servizio rispetto al termine indicato, di ritardi nella sostituzione di operatori
assenti o qualora si verificassero reiterate scorrettezze nell'adempimento del servizio svolto,
inadempimenti o ritardi rispetto agli obblighi contrattuali, lAmministrazione comunale, ai sensi
dell'art. 113 bis, co. 2, del D.Lgs. n. 50/2016, applicherà una penale forfetaria pari a € 200,00 per
ogni inadempimento accertato, secondo modalità di cui all'art. 2't del presente Capitotato, pena la
risoluzione del contratto.

ART.7

RELAZIONI SULLO SVOLGIME}ITO OEI SERVIZI

Al termine di ogni semestre la Ditta aggiudicataria, fatto salva la migliore offerta proposta in sede di
gara, trasmetterà allAmministrazione comunale una relazione sull'andamento del servizio
contenente, tra I'altro, le informazioni relative all'organigramma e all'organizzazione del tavoro, al
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piano di quaiità, alla sicurezza e prevenzione infortuni, alle attività di formazione del personale,
afl'attività svolta nella gestione, il report sulla soddisfazione del servizio da parte dell'utenza e oli
interventi effettuati per la qualità del servizio, etc.

L'Amministrazione comunale si riserva di chiedere periodicamente (trimestralmente e/o
mensilmente) allAffidataria una ulteriore relazione delle attività operative svolte al fine d i meglio
programmare e dare visibilità ai servizi della Biblioteca o di sezioni della stessa. L'Affidataria ha
I'obbligo di presentare all'Ente e/o al Responsabile della Biblioteca le relazioni innanzi citate.

TITOLO II - PERSONALE

ART.8

MODALITÀ fl SVOLGIMENTO DEI SERVIZI

Nello svolgimento delle attività oggetto della presente gara, I'Affidatario nel rispetto delle direttive
dellAmministrazione comunale, agisce sotto la direzione del Responsabile della Biblioteca.

L'Affidatrario si impegna a designare, all'intemo del personale individuato per il Servizio oggetto del
presente capitolato, una fìgura di riferimento, responsabile sul piano operativo del gruppo e che
tenà i rapporti con il Responsabile della Biblioteca e con il Dirigente Area Affari Generali e
lstituzionali - Servizí alle Persone.

Questa figura dovrà interfacciarsi con il Responsabile della Biblioteca per le fasi organizzative del
servizio, per la geslione delle turnazioni, ferie, riposi, malattie, etc. L'lmpresa aggiudicataria è
responsabile relativamente al rischio connesso alle attivitd che il servizio richiede.

L'lmpresa affidataria ha l'obbligo di comunicare all'Amministrazione comunale, per iscritto, prima
dell'awio del servizio, il nominativo del Referente responsabile dei servizi affidati in gara a cui è
affidata dalla Ditta aggiudicataria la direzione dell'espletamento dei servizi richiesti, a tempo pieno
e continuativo.

ll Referente responsabile del Servizio così nominato sarà il referente responsabile nei confronti
dellAmministrazione contraente e, quindi, dovrà avere la capacità dí rappresentare ad ogni effetto
l'lmpresa aggiudicataria. Tale Responsabile dovrà garantire la reperibilità e la disponibilità a
recarsi presso I'Amministrazione, quando richiesto dalla stessa. ll Referente responsabile del
Servizio sarà impegnato in modo continuativo e prowederà a garantire la qualità del servizio,
anche attraverso la verifìca della qualità percepita e la rispondenza del servizio stesso alle
prescrizioni di legge, del presente Capitolato e di quanto indicato nell'Offerta tecnico-qualitativa. Le
comunicazioni e gli eventuali disservizi e inadempienze conlestate dall'Amministrazione al
Referente responsabile del Servizio dell'aggiudicatario si intendono come presentate direftamente
all'lmpresa aggiudicataria.

In particolare al Responsabile sarà richiesto:

. la propria reperibilità immediata;

. di partecipare alle riunioni di programmazione con il Responsabile della Biblioteca e il
Dirigente Area Affari Generali e lstituzionali - Servizi alle Persone;

. la gestione in modo flessibile delle postazioni prestito/restituzione/iscrizione al fine di
ottimizzare I'utilizzo del personale in rapporto all'afflusso di pubblico e alle altre esigenze di
servizio, in accordo con il Responsabile della Biblioteca;

o il coordinamento di tutte le attiùtà di gestione del patrimonio, compresa la ricollocazione e
in generale di tutte le aftivita necessarie all'espletamento del Servizio oggetto del presente
appalto, in accordo con le disposizioni della direzione;

o la comunicazione tempestiva al Responsabile della Biblioteca dell'articolazione e della
presenza del personale e una piena collaborazione a tutte le aftività di verifìca e controllo
che l'Amministrazione vorrà esercitare:

. il controllo puntuale del rispefto delle prescrizioni contrattuali da parte degli addetti, con
particolare riferimento a:
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/ comportamenti adeguati e consoni alle funzioni e al luogo di lavoro;
/ sorveglianza delle sale in raccordo con altri addetti alla vigilanza se presenti, nel

rispetto delle modalità di accesso ai servizi previste per gli utenti;
/ utilizzo corretto e appropriato delle strumentazioni fomite, con particolare riguardo

alle postazioni informatiche;
controllo del rispetto delle normalive relative alla prlvacy degli utenti;
utilizzo del cartellino di identificazione:
rispetto della durata delle pause;
controllo quotidiano delle comunicazioni da parte del Responsabile della Biblioteca
e trasmissione tempestiva agli addetti delle variazioni di procedure interne e di ogni
altra comunicazione che il Responsabile della Biblioteca ritenga utile far loro
pervenire.

In caso di impedimento del Responsabile, anche di breve durata, I'Affidatario dovrà dame
tempestiva notizia al Responsabile della Biblioteca, indicando contestualmente il nominativo del
sostituto.

L'lmpresa aggiudicataria ha I'obbligo dì fomire a tutto il personale in servizio apposito cartellino di
identificazione riportante il nome dell'lmpresa, il nome e cognome del dipendente e la qualifica.
L'esecuzione dei servizi deve rispettare i seguenti principi generali:

o immediata erogazione dei servizi agli utenti e riduzione al minimo dei periodi di attesa;
. rapporto conefto e cordiale con gli utenti, disponibilità al dialogo e spirilo di servizio;
. assoluta riservatezza nell'uso delle informazioni e dei dati inerenti le attività affidate;
o garantire che il personale sia adeguatamente formato e addestrato a svolgere le aftività

richieste;
. garantire la competenza e professionalità nell'attività di gestione biblioteconornica, di

valorizzazione del patrimonio documentario, nella gestione dellè diverse tipologie di
pubblico;

. assicurare il rispetto da parte del personale delle norme di comportamento richieste;
o assicurare in tempo utile, comunque entro le 24 ore, la pronta sostituzione del personale

assente per qualunque ragione;
. garantire che i locali, le aftrezzature e il materiale di consumo siano utilizzati

esclusivamente per motivi di servizio.

Le attività previste dal presente Capitolato andranno suddivise tra:

. attiùtà legate all'apertura di servizi al pubblico (servizi di front officel;

. attività legate ai servizi di back office: riordino materiale documentario, predisposizione di
percorsi bibliografici, programmazione attività culturali e laboratoriali, catalogazione,
digitalizzazione, trattamento periodici, etc.;

o attività di valorizzazione del patrimonio documentario con aftenzione ai fondi esistenti, alle
collezioni, ai manoscritti e al patrimonio librario antico;

o attività di formazione e aggiornamento professionale;
o attività di gestione logistica complessiva dell'immobile adibito a Biblioteca e dei suoi spazi:

sale collezioni e fondi, sale lettura, sale cnnferenze e multimediali, depositi, etc.;
o aftività di promozione culturale e information literacy
. attività di supporto al funzionamento del Polo SBN BAT;
r attività di promozione della Biblioteca dei ragazzi Bi.R.Ba.

La Biblioteca dovra rimanere aperta al pubblico esclusivamente con personale dell'lmpresa
aggiudicataria; a tal fine dovranno essere individuate tra il personale in servizio, responsabili, per
ogni turno, dell'apertura e della chiusura dell'edificio e della sua sicurezza quando questo è aperto
al pubblico.

Le funzioni di indirizzo, programmazione, direzione, coordinamento e controllo finale dei servizi e
delle attività oggetto di questo appalto sono esercitale dall'Ente. L'Aggiudicatario si impegna a
ríspettare gli sfandard qualitativi, le norme di funzionamento dei seruizi e tutte le procedure previste
per ogni singolo servizio così come definiti e/o concordati con I'Amministrazione comunale.
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PERSONALE E ORGANICO

I servizi inerenti il presente Capitolato dovranno essere svolti da personale alle dipendenze
defl'f mpresa aggiudicataria. ll personale dovrà essere tutto regolarmente contrattuali zzalo e
coperto dalle assicurazioni previste dalla legge per l'intera durata dell'appalto.

Tutto il personale impiegato per i servizi deve possedere adeguata professionalità e deve
conoscere le norme di sicurezza e prevenzione degli infortuni sul lavoro nonché Ie norme in
materia di igiene.

L'lmpresa aggiudicataria, nella figura del suo legale rappresentante, è responsabile della scelta e
del comportamento etico e professionale del proprio personale operante in Biblioteca e di quanto
attiene ai rapporti di collaborazione tra il suo personale e quello comunale ed il Responsabile della
Biblioteca incaricato dal Comune, nonché ai rapporti con gli utenti. Considerata la delicatezza dei
compiti cui il personale è preposto, l'Amministrazione comunale si riserva, inoltre, il diritto di
chiedere all'lmpresa aggiudicataria, la sostituzione del personale ritenuto non idoneo o inadatto al
servizio per comprovati motivi, tenuto conto anche degli aspetti connessi ad un equilibrato e
corretlo rapporto con gli ulenti della Eiblioteca.

L'lmpresa aggiudicataria ha I'obbligo, per tutta la durata del contratto, di mantenere in organico
tutte le figure professionali richieste dal presenle Capitolato e di quelle indicate in sede di offerta, in
riferimento alle entità numeriche, ai ruoli organizTativi e al monte ore complessivo di lavoro.

L'lmpresa dovrà trasmettere all'Amministrazione comunale il numero e inominativi del personale, i
cufficula e le relative qualifiche, mansioni, livello retributivo, monte ore nonché la posizione
contributiva ed assicurativa, prima della sottoscrizione del contratto e, comunque, prima della
sottoscrizione del verbale di consegna del servizio.

L'lmpresa dovra attuare nei confronti dei lavoratori dipendenti (anche se soci di cooperative)
occupati nelle varie fasi che costituiscono I'oggetto del presente Capitolato, condizioni normative e
retributíve non inferiori a quelle risultanti dal C.C.N.L. di comparto, applicabili alla data dell'offerta,
nonché rispettare le condizioni risultanti dalle successive integrazioni ed in genere le condizioni di
ogni altro contratto colleftivo che dovesse essere stipulato per le categorie interessate.

L'lmpresa deve, inoltre, attuare I'osservanza delle norme derivanti da leggi e decreti in materia di
assicurazioni varie degli operatori contro gli infortuni sul lavoro, previdenze per disoccupazione,
invalidità e vecchiaia ed ogni altra malattia professionale nonché ogni altra disposizione in vigore o
che potrà intervenire in costanza di rapporto per la tutela dei lavoraiori, ivi comprese le disposizioni
in materia di disabili.

Dovranno essere adottate inoltre tutte le cautele necessarie per garantire l'incolumità deglí addetti
e dei terzi; ogni responsabilità in caso di infortuni ricadrà pertanto sull'lmpresa aggiudicataria,
escludendo l'Amministrazione comunale.

Per tutto lo svolgimento del servizio ed in ogni fase del medesimo, l'Aggiudicataria è garante della
idoneità del proprio personale a svolgere il servizio sollevando l'Amministrazione comunale da
qualsiasi responsabilità, verso i propri dipendenti e verso terzi, derivante da danno per fatto proprio
o altrui.

Nel corso dell'esecuzione del contratto l'lmpresa aggiudicataria dovra, a richiesta
dell'Amministrazione comunale fomire tutta la documentazione attia a verificare inequivocabilmente
il rispetto della presenza costante dell'organico dichiarato in fase di offerta nonché il rispefto delle
retribuzioni e delle coperture assicurative e previdenziali.

Qualora il numero delle assenze dovesse superare il 15% del monte ore complessivo dell'organico
presentato in sede di offerta, la Ditta aggiudicataria dovrà entro un giorno prowedere al reintegro
del personale mancante. Nel caso di variazione del personale, inominativi e le relative qualifiche,
devono essere preventivamente comunicate all'Amministrazione comunale. Quest'ultima si riserva
di non accettare tiali variazioni qualora le stesse non siano giustificatamene motivate.
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ART. IO

REQUISITI DEL PERSONALE ADDETTO ALL'EROGAZIONE DEI SERVIZ

L'lmpresa aggiudicataria dovrà assicurare la presenza di personale adeguato ed idoneo per lo
svolgimento dei servizi ed il conseguimento ottimale dei risultati di gualità delle prestazioni
richieste nel presente Capitolato.

I profili professionali di seguito descritti operano in stretta sinergia con il Responsabile della
Biblioteca nella gestione dei servizi bibliotecari già in essere o che verranno awiati durante tutto il
periodo contrattuale.

La Ditta aggiudicataria dovrà effettuare il servizio con la presenza minima contemporanea
durante ciascun turno di lavoro di 3 unità, 2 con profilo bibliotecario e 1 operatore addetto ai
servizi fogistici, amministrativi, informativi e di reference.

In particolare, il personale impegnato nei servizi dovrà conispondere ai seguenti requisiti:

. essere di comprovata moralità e avere attitudine alle relazioni interpersonali;

. essere in possesso dei requisiti di qualificazione professionale per esercitare attività di
carattere professionale nell'ambito dei servizi bibliografici, informativi, di documentazione,
di conservazione e di promozione culturale di una Biblioteca o Sistema bibliotecario, che
richiedano interpretazione di regole e procedure, analisi di problematiche tecniche e
gestionali e formulazione di soluzioni che comportino il ricorso a conoscenze e competenze
nel campo della biblioteconomia e delle discipline affini, finalizzate a promuovere l'accesso
alla conoscenza, all'informazione, alla lettura e a favorire la creazione di nuova conoscenza
da parte della comunità di riferimento.

Per il profilo Bibliotecario:

essere in possesso di un percorso formativo di livello universitario ad indirizzo
biblioteconomico, o dottorato di ricerca o altro titolo post laurea in biblioteconomia oppure
laurea in discipline umanistiche unitamente a uno o più corsi di formazione professionale
specifici con valutazione finale, oppure laurea in discipline umanistiche unitamente a:
Diploma di Biblioteconomia e/o Archivistica della Scuola Vaticana o Diploma di Archivistica,
paleografia e diplomatica rilasciato dagli Archivi di Stato o conseguimento Master di ll
livello in discipline biblioteconomiche;
essere in possesso delle seguenti @noscenze e competenze fondamentali:

{ conoscenze teoriche specifiche di settore: biblioteconomia, storia e organizzazione
delle biblioteche, evoluzione dei servizi bibliotecari, legislazione specifica (regionale
e statale), standard e linee guida nazionali e intemazionali, normativa su copyright e
dirifto d'autore, specifica normativa sull'editoria, normativa sulla sicurezza e sulla
privacy, sistemi informativi per la gestione delle biblioteche, conoscenza dell'offerta
editoriale, evoluzione e tendenza dei servizi bibliotecari, conoscenza dei sistemi
informativi per la gestione delle biblioteche, conoscenza dell'offerta di documenti
audio, video, digitali, paleografia e diplomatica, codicologia, storia del libro, storia
della decorazione del manoscritto e del libro a stampa, risorse informative e
dell'organizzazione bibliotecaria regionale, caratteristiche delle attrezzature e arredi.
archivistica;
metodologie professionali: metodologia della ricerca sociale, pianificazione
organizzativa e project management" metodologie e criteri di valutazione della
qualità, gestione e valutazione del personale, gestione della comunicazione intema
ed estema, gestione delle forniture di beni e servizi, tecniche di gestione e
aggiomamento sito web, informatica avanzata, navigazione Intemet avanzata,
lecniche di comunicazione scritta, metodologia di ricerca delle informazioni
( i nfo r m at i on retr i e v a[);
tecniche operative di bas€] lavoro in gruppo, utilizzo di pC e sw di base e office-
automation, gestione di basi dati e mailing /isf, gestione sito web e navigazione
Internet, programmazione e gestione del tempo, tecniche di comunicazions scrifta,
gestione del colloquio informativo;

Capitolato speciale d'appalto
Biblioteca cornunale "G. Bovio'- Con:/,,ne di Trani



Pa:g. l13

/ metodologie e procedure specialístiche: gestione pre$titi, collocazione, procedure di
ricerca e consultazione del patrimonio, consulenza alla ricerca specifica, revisione
del patrimonio, valorizzazione del patrimonio, incremento delle collezioni, tecniche
di catalogazione, gestione di applicativi informatici specifici, gestione intervista
all'utente, promozione della lettura, metodologie di gestione dei diversi pubblici in
relazione agli spazi dedicati al libro, tecniche di catalogazione documenti librari,
audio, video, digitali, procedure di servizi reference on-line (Virtua! reference deskl,
tecniche di gestione applicativi specifìci del Sistema lnformatico della Biblioteca
(PMB, SBNweb, ACNP, MANUS} procedure di consulenza a percorsi di ricerca per
la soluzione di specifìci problemi dell'utente, tecniche di marketing operativo,
fogistica e organizzazione degli spazi, metodologie e tecniche di progettazione,
tecniche della conservazione dei materialÍ librari, metodologie e strumenti di
valutazione progetti e servìzi, conoscenza approfondita delle regole e degli sfandard
di catalogazione (/SBD, REICAT, CDDI e della catatogazione in SBN e
dell'applicativo SBNweb con le modalità di catalogazione partecipata, derivata e
nativa:

. avere un'esperienza professionale almeno di 5 (cinque) anni nell'ambilo di prestazione di
servizi analoghi svolti presso biblioteche di medie dimensioni;

. per le unità addette ai servizi di calalogazione e supporto alle attività del Polo SBA/ della
Prov. BAT è richiesto il seguente requisito aggiuntivo: esperienza di lavoro di alrneno '12
(dodici) mesi continuativi in progetti di catalogazione informatizzata in SBN, con
calalogazione di almeno 5.000 documenti maturata in biblioteche di Enti pubblici. In
particolare, il bibliotecario calalogatore del libro antico dovrà possedere la conoscenza
della lìngua latina dimostrata dal possesso di un diploma di scuola media superiore di ll
grado in cui sia previsto lo studio della lingua laiina o dal superamento nel corso degli studi
universitari di almeno un esame di lingua e letteralura latina;

. essere in possesso di aitestazione rilasciata ai sensi dell'art. 7 della Legge n. 412013 o
possesso di certificazione di conformità alla Norma UNI sulle professioni del bibliotecario e
iscrizione ai registri professionali previsti dalla normativa vigente.

Per il profifo Operatore addetto ai servizi logisfici, amministraiivi, informativi e di reference:
. aver effettuato un percorso di studi che lo ha portato al conseguimento di un diploma di

scuola media superiore e contestualmente avere effettuato percorsi formativi con
valutazione finale nel seitore biblioteconomico, e/o della catalogazione, e/o della gestione
dell'informazione e/o logistica di servizi culturali;

. avere competenze di carattere gestionale e amministrativo utili alla gestione del servizio di
biblioteca, maturate all'interno di un percorso professionale della durata almeno triennale in
biblioteche di medie dimensioni.

ART. II
FORMAZIONE DEL PERSONALE

L'lmpresa aggiudicataria, costantemente durante il periodo di validità del contratio, dovrà informare
e formare dettagliatamente il proprio personale circa gli adempimenti e le modalità procedurali
previste nel presente Capitolato.

L'lmpresa dovrà presentare all'atlo dell'attivazione del Servizio e per il personale dichiarato
(nominativamente, per qualifìca e mansione), il programma formativo annuale (in auta) del
personale coinvolto, prevedendo la partecipazione anche di due/tre rappresentianti
dellAmministrazione comunale.

ll programma formativo annuale, fatta salva la migliore offerta resa in sede di gara, dovrà
prevedere almeno 35 ore di formazione in aula per ogni operatore impegnato in Biblioteca nelle
materie specifiche attinenti i servizi e competenze delle biblioteche.
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ART. f2
RILEVAZIONE PRESENZE DEL PERSONALE

L'lmpresa aggiudicataria dovrà oftemperare ad una corretta rilevazione delle presenze del
personafe in seMzio in Biblioteca, fornendo i report al Responsabile della Biblioteca con cadenza
mensile ed al Dirigente Area Affari Generali e lstituzionali - Servizi alle Persone con cadenza
quadrimestrale.

TITOLO III . CONTRATTO. ONERI INERENTI I SERVIZI.

PENALI E RISOLUAONE GONTRATTO

ART. 13

SPESE CONTRATTUALI. CONDIZIONI DI PAGAMENTO E REV]SIONE PREZZI

Successivamente al prowedimento di aggiudicazione da parte del Comune, si procederà alla
stipula del contratto con la Ditta aggiudicataria. Tutte le spese occonenti, preliminari e
consequenziali alla stipulazione del contratto (bolli, carta bollata, tassa di registrazione etc.),
nessuna esclusa, sono a carico dell'lmpresa aggiudicataria.

Questa Amministrazione liquiderà il corrispettivo spettante alla Ditta affidataria dietro
presentazione di apposita fattura, da emettere con cadenza mensile, entro 30 (trenta) giorni dalla
data di acquisizione al Protocollo del Comune della fattura stessa.

Unitamente alla fattura mensile, ai fini del relativo pagamento, la Ditta aggiudicataria dovrà
obbligatoriamente allegare dettagliata relazione mensile relativa allo svolgimento del servizio.

Qualora la Ditta aggiudicataria risulti inadempiente con il versamento dei contributi sopra indicati e
con il pagamento delle retribuzioni correnti dovute al personale addetto al servizio affidato,
I'Amministrazione procedefà alla sospensione del pagamento del conispettivo ed assegnerà alla
Ditta aggiudicataria il termine massimo di 20 (venti) giorni entro i quali dovrà procedere alla
regolarizzazione della sua posizione.

ll pagamento del corrispettivo sarà effettuato ad awenutra regolarizzazione comprovata da idonea
documentazione,

La Ditta aggiudicataria non potrà oppone eccezioni, né avrà titolo al risarcimento di danni o al
riconoscimento di interessi per la sospensione del pagamento dei conispettivi.

ART. 14

OBBLIGHI E RESPONSABILITA DELLA DITTA APPALTATR]CE

LAggiudicataria dovrà dichiarare di:

avere preso esatta cognizione della natura dei luoghi di svolgimento dell'appalto e delle
modalità di svolgimento dei servizi descritti nel presente Capitolato;
acceftare, senza condizione e/o riserva alcuna, tutte le norme contenute nel presente
Capitolato e negli atti di gara;
aver preso conos@nza e aver tenuto conto, nella formulazione dell'offerta, delle condizioni
contrattuali e dei relativi oneri, inclusi gli oneri ed obblighi derivanti dalle disposizioni in
vigore in materia di sicurezza, assicurazione, condizioni di lavoro e previdenza e
assistenza:
aver effeftuato uno studio approfondito del Capitolato ritenendolo adeguato e realizzabile
per il prezzo corispondente all'offerta presentata.
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Nell'esecuzione dei servizi che formano oggetto del presente appalto la Ditta aggiudicataria oltre a
quanto sopra previsto, ha l'obbligo di:

. prowedere a tutte le forme assicurative sociali, previdenziali, infortunistiche del personale
eventualmente impiegato nell'espletamento del servizio;

. aftenersi all'osservanza scrupolosa del contratto collettivo nazionale e degli accordi locali
integrativi, che intende adottare, in vigore per il tempo e nel luogo dove si esercita la
concessione, garantendo quindi condizione normatrve e retributive eque. La Ditta si obbliga
ad applicare i confatti e gli accordi medesimi anche dopo la scadenza e fìno alla loio
sostituzione e, se cooperativa, anche nei rapporti con isoci. I suddetti obblighi vincolano
I Appaltatore anche se non sia aderente alle associazioni stipulanti contratti collettivi o
receda da esse indipendentemente dalla slruttura e dimensione detl'azienda e da ogni sua
qualifìcazione giuridica, economica e sindacale;

r far fronte a tutti gli adempimenti previsti dal D.Lgs. n. 81/2008 e ss.mm.ii. di garantire che
tutto il personale impegnato sia formato per la gestione dell'emergenza, primo soccorso e
antincendio assumendosene gli oneri relativi; il documento unico di valutazione dei rischi
da interferenze (D.U.V.R.|. - Allegato 4) dovra essere condiviso e allegato al contratto;o assumersi tutte le spese e gli oneri relativi al personale necessario all'espletamento dei
servizi compresi gli oneri derivanti dai servizi eventualmente effettuati in orario nottumo e
festivo, Ie trasferte, le ore dedicate allè attività di formazione obbligatoria in materia di
sicurezza, primo soccorso e privacy e sull'aggiornamento professionale in generale;

o garantire che il personale impiegato per I'esecuzione dell'Appalto possegga una
professionalità pari o superiore a quella proposta in sede di offerta lecnica di gara. A tale
fine, qualora uno degli operatori si assenti temporaneamente (per motiù di malattia, ferie o
qualsiasi altra esigenza) o defìnitivamente, dovrà essere sostituito, entro le 24 ore, con altro
operatore che possegga pari o superiori titoli ed esperienza rispetto a quello sostituito.
L'Appaltatore si impegna a comunicare tempestivamenie all'Amministrazione la
sostituzione del personale. L'Amministrazione si riserva la facoltà insindacabile di rifiutare
la sostituzione proposta, qualora il profilo del sostituto non venga ritenuto idoneo o
equivalente al sostituito, comunicando il diniego allAppaltatore entro e non oltre il termine
di 7 (sette) giomi dalla comunicazione di cui al precedente periodo.

Nessun rapporto di lavoro viene a stabilirsi tra il Comune di Trani e gli operatori addetti al servizio,
in quanto questi ultimi sono alle esclusive dipendenze dell'lmpresa e le loro prestazioni sono
compiute sotto I'esclusiva responsabilità ed a totale rischio di questa.

La Ditta appaltatrice è responsabile della conetta esecuzione delle disposizioni e prescrizioni
impartite mn il presente Capitolato, nonché dell'ottemperanza al contratto e a tutte le norme di
legge e regolamenti in materia di appalto e diritto del lavoro.

L'Aggiudicatario è responsabile dell'operato e del contegno dei suoi dipendenti e/o collaboratori
verso cose e/o persone, degli eventuali danni che dal suo personale o dai mezzi impiegati
potessero derivare al Comune o a terzi.

La Ditta appaltatrice si impegna ad assumere la responsabilità diretta ed esclusiva per qualsiasi
danno a cose o persone derivanti dall'uso proprio od improprio di beni mobili od immobili del
Comune utilizzati nell'ambito dei servizi previsti dal presente appalto. Essa è ínoltre direttamente
responsabile di tutti gli eventuali danni, di qualunque natura e per qualsiasi motivo arrecati a
persone e/o a strutture e materiali, che risultino causati dal personale dipendente della Ditta
appaltatrice stessa, anche nel caso di danni prodotti da negligenza e da una non corretta cuslodia.

Qualora, nel corso del presente appalto, si verifichino irregolarità, problemi, ammanchi o altri
inconvenienti di qualsiasi natura, la Ditta appaltatrice deve dame tempestiva comunicazione al
Comune di Trani e comunque prestarsi a tutti gli accertamenti del caso.

L'Amministrazione si riserva di adottare, in qualsiasi momento, appositi protocolli di gestione a
tutela dei propri beni owero per migliorare il livello di efficienza dei servizi all'utenza che dovranno
essere recepiti e osservati dall'Appaltatore.

L'Aggiudicatario si impegna ad intervenire in giudizio sollevando I'Amminislrazione comunale da
ogni qualsivoglia responsabilità civile e penale eventualmente derivanti da azioni o omissioni, ,-71/hl
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negligenze o imperizie del proprio personale nei confronti degli utenti (minori e adulti) frequentanti
la Biblioteca.

L'Aggiudicataria risponde direttamente ed indirettamente di ogni danno che, per fatto proprio o dal
suo personale, possa derivare all'Amministrazione comunale e a terzi. In particolare, il gestore è
responsabile di eventuali perdite, sottrazioni, deterioramenti, danneggiamenti del rnateriale
documentario su qualunque supporto, del patrimonio librario, dei mobili e delle attrezzature
esistenti nella Biblioteca.

ART. 15

GARANZIE

Ai sensi dell'art. 93 del D.Lgs. n. 50/2016, I'offerta deve essere corredata da una cauzione o
fideiussione secondo le modalità espresse al par. F, punto 2, del Disciplinare di gara.

ART. 16

OBBLIGHI E RESPONSABILITÀ DELL'AMMINISTRAZIONE

ll Comune mantiene a proprio carico le spese relative alle utenze (luce, riscaldamento, telefono)
relative ai locali sede della Eiblioteca, riservandosi di verificare che iconsumi siano in linea con gli
ulilizzi stoncizzati. L'Amministrazione in caso di ingiustificati aumenti dei consumi considerati, si
riserva la facolta di trattenere l'importo eccedente sui conispeltivo spettante al Gestorè.

Spetta altresi al Comune:

o Ia messa a disposizione della struttura nel suo complesso, degli arredi, delle attrezzature,
del palrimonio libmrio e di quant'altro presente;

. la consegna alla Ditta appaltatrice delle chiavi di accesso all'immobile;

. la manutenzione ordinaria e straordinaria della struttura, degli impianti tecnologici e delle
attrezzature informatiche, compresi i "consumabili";

. le spese per la pulizia dei locali;

. le spese relative all'acquisto del patrimonio librario e multimediale.

ART. 17

DOMICILIO DELLA DITTA AGGIUDICATARIA

La Ditta aggiudicataria è tenuta a comunicare, prima dell'inizio dei servizi affidati, il suo domicilio
per tuttì gli effetti giuridici ed amministrativi nonché tutte fe eventuali variazíoni dello stesso.

ART. 18

MANCATA STIPULAZIONE DEL CONTRATTO

La Ditta risultata aggiudicataria che rinunci alla stipulazione del contratto perderà il diritto al
recupero della cauzione provvisoria versatia e dovrà risarcire il danno subito dall'Amministrazione
@munale.

ART. 19

SUBAPPALTO E DIVIETO DI CESSIONE DEL CONTRATTO
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E vietato cedere o subappaltare il servizio assunto pena l'immediata risoluzione del contratto e la
perdita del deposito cauzionale, fatta salva la possibilità di richiedere I'ulteriore risarcimento dei
maggiori danni accertati.

In caso di Raggruppamento di lmprese e di Consorzi, non si considerano subappaltati i servizi che
sono stati imputati alle rispettive lmprese associate o consorziate precedentemente indicate.
ll contratto non potrà essere ceduto a terzi, anche in caso di cessazione delt'attività da parte
dell'lmpresa aggìudícataria e di fallimento della stessa.

ART.20

ASStCURAZ|ONI

La_ 
_ 
Ditta aggiudicataria si assume ogni responsabilità sia civiie che penale derivante

dall'espletamento delle attività richieste dal presente Capitolato. A tal fine dovrà étipulare adeguate
polizze assicurative (R.C.O./R.C.T., furto e incendio, come meglio precisato in seguito).

ll contratto assicurativo dovrà prevedere anche la copertura dei rischi e danni derivati da furto ed
incendio di beni e cose della Biblioteca con particolare attenzione al patrimonio librario antico,
nonché ogni altro qualsiasi danno agli ulenti, conseguente da imperizia e negligenza da parte
dell'Aggiudicatario. Dovranno essere altresì assicurati i danni alle cose nell'ambito di esecuzione di
lavori e idanni a tutte le cose sulle quali si eseguono i lavori stessi.

L'Assicurazione dovrà essere prestata sino alla concorrenza dí massimale unico non inferiore a €
1.000.000,00 (unmilione) per ogni sinistro e per anno assicurativo.

LAmministrazione comunale è esonerata da ogni responsabilità per danni, infofuni od altro che
dovesse accadere al personale dipendente dall'Aggiudicatario durante I'esecuzione del servizio. A
trale riguardo lAggiudicatario dovrà stipulare polizza RCO con un massimale non inferiore a €
1 .500.000,00 (unmilionecinquecentomila).

Prima dell'awio del servizio, I'Aggiudicatario dovrà presentrare copia delle suddette polizze
assicurative.

ART.21

PROCEDURA DI CONTESTAZIONE DELL'INADEMPIMENTO E PENALI

Le violazioni degli obblighi posti a carico del soggetto aggiudicalario a norma di legge, di
regolamento o delle clausole contrattuali o comunque gli inadempimenti o i ritardi nello
svolgimento del seMzio, saranno contestati per iscritto alla Ditta aggiudicataria da parte
dell'Ammlnistrazione comunale. La Ditta aggiudicataria dovrà far pervenire entro 10 (dieci) giomi
solari dalla predetta comunicazione, le proprie controdeduzioni. Decorso inutilmente tale termine,
oppure nel caso in cui le controdeduzioni non vengano ritenute adeguate, si applicherà per gli
inadempimenti la penale prevista dall'art. 6 del presente Capitolato.

L'applicazione delle penali non esclude il diritto dell'Amministrazione a pretendere il risarcimento
dell'eventuale ulteriore danno, al verificarsi di inadempienze e violazioni delle norme contrattuali,
qualora la Ditta aggiudicataria non ottemperasse agli obblighi assunti, sia per quanto attiene alla
puntualità ed alla qualità, sia alla perfetta esecuzione del servizio.

L'Amministrazione procederà a trattenere I'importo del valore corrispondente alle penali applicate
al pagamento delle fatture, owero tramite escussione della cauzione prestata; in tale ultimo caso
l'lmpresa aggiudicatada dovra obbligatoriamente reintegrare detta garanzia nei 10 (dieci) giorni
successivi alla ricezione della comunicazione.

rfr\
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ART.22

INADEMPIMENTI E RISOLUZONE DEL CONTRATTO

Fatti salvi i casi di cui all'art. 108 del D.Lgs. n. 50/2016 e ai sensi dell'art 1456 del c.c.,
l'Amministrazione ha la facoltà di risolvere il contratto nei seguenli casi:

. interruzione parziale o totale del servilo, senza giustificati motiví;

. applicazione di n.4 penalità in un semestre qualora si verificassero da parte dell'lmpresa
aggiudicataria inadempienze o gravi negligenze con applicazione di relativa penale,
riguardo alla conetta esecuzione del servizio;

. applicazione di n.2 penalità in un semeslre derivanti da mancato rispetto degli obblighi
contrattuali di utilizzazione di personale;

. mancata regolarizzazione da parte della Ditta aggiudicataria degli obblighi previdenziali e
contributivi del personale;

. frode o grave negligenza nell'esecuzione degli obblighi e delle condizioni contrattuali;

. furto di beni della Biblioteca;

. inadempimenti previsti dal Codice civile.

La risoluzione di cui alla clausola risoluliva prevista nel comma precedente, diventerà senz'altro
operativa a seguito della comunicazione che I'Amministrazione darà per iscritto all'lmpresa
aggiudicataria presso la sua sede legale tramite PEC. Nei casi di cui al presente articolo, è facoltà
dell'Amministrazione di risolvere anticipatamente il contratto con dirifto al risarcimento dei danni e
incameramento della cauzione definitiva quale risarcimento, fatta salva I'eventuale richiesta di
ulteriori risarcimenti per danni subiti. In caso di risoluzione del contratto I'Amministrazione
comunale è tenuta al pagamento del servizio svolto fino a quel momento. La risoluzione dà altresì
dirifto all'Amministrazione di affidare a terzi I'esecuzione del servizio in danno alla Ditta
aggiudicataria con addebito ad essa del costo in più sostenuto rispetto a quello previsto nel
contratto.

ART.23

RINVIO

Per tutto quanto non espressamente citato nel presente Capitolato si fa riferimento alle leggi e
regolamenti vigenti in materia, per quanto applicabili, e al Disciplinare di gara.

Capitolato speciale d'appalto
Biblioteca comunale "G. Bovio" - Comune di Trani



rar-1"ì3-tr;4rr
':+lÈé-

Città di Trani
Medaglia d'Argento al Merito Civile

PROVIT{CIA BT

AREA AFFARI GENERALI E ISTITUZIONALI
SERVIZI ALLE PERSONE

DISCIPLINARE DIGARA

PROCE DU R,A APERTA TELEMATICA,

ATTRAVERSO IL SOGGETTO AGGREGATORE EMPULIA"

PER L'AFFIDAMENTO IN GESTIONE DEISERVIZI

DELLA BIBLIOTECA COMUNALE "GIOVANNI BOVIO'

DELLACITTA DI TRANI.

TERMINE DI SCADENZA PER LA PRESENTAZIONE DELLE OFFERTE

ORE 12:00 DEL GIORNO ........-..... [G.l.G.: 73564964881.
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ll Comune di Trani, Area Affari Generali e lstituzionali - Servizi alle Persone, in esecuzione della
determinazione dirigenziale a contrarre n. 1321 del 21 .12.2017 , preso atto della convenzione
stipulata in data 05.10.2015 con Innovapuglìa S.p.A. guale soggetto aggregatore della Regione
Puglia, in mnformità con quanto disposto dall'art. 60 del D.Lgs. n. 50/2016, intende procedere
all'affidamento in gestione dei servizi della Biblioteca comunale "G. Bovio" di Trani.
L importo del contratto de quo per il periodo di 36 (trentasei) mesi, e un numero di ore minimo
presunto pari a I 8.000, a partire presumibilmente dal 01.06.2018 a seguilo di aggiudicazione
definitiva della gara, ammonta complessivamente a € 360.000,00 (euro trecentosessantamila/00 di
cui € 359.400,00 quale corrispettivo netto per il servizio soggetto a ribasso ed € 600,00 per oneri
della sicurezza non soggettí a ribasso).
Uimporto a corpo posto a base di gara, comprensivo dell'eventuale dell'opzione di estendimento
per ulteriori due annualítà, è pad a € 600.000,00, IVA esente ai sensi dell'art. 10, co. 22, det D.P.R.
n.63311972 e della risoluzione dell'Agenzia delle Entrate n.142iE del 10/04/2008.

Sono ammessi a presentrare ofierta, secondo le modalità operative nel prosieguo meglio
esplicitate, tutti gli Operatori economici in possesso alla data di presentazione dell'offerta, dei
seguenti requisiti di ordine generale, di idoneità professionale, di capacità economica-finanziaria e
tecnico-professionale stabiliti dalla vigente normativa in materia e dal presente disciplinare di gara:

1. [requisiti di ordine generalel: inesistenza dei motiù di esclusione dalla partecipazione a una
procedura d'appalto indicati all'art. 80 del D.Lgs. n. 50i2016, nonché delle ulteriori situazioni
soggettive che comportino I'incapacità di contrarre con la Pubblica Amministrazione ai sensi
delle vigenti disposizioni normative in materia;

2. [requisiti di idonoità professionalel: iscrizione alla competente Camera di Commercio per il
settore d'attività relativo all'oggetto della gara o categoria equivalente, ovvero, per le imprese
non aventi sede in ltalia, nel registro commerciale e professionale dello Stato di residenza;

3. [requisiti di capacità economica e finanziaria]:
a) possesso negli ultimi tre esercizi effettivamente utilizzabili (2015-2016-2017) di un

fafturato globale minimo annuo non inferiore a € 750.000,00 (al netto dell'lVA e degli
eventuali oneri della sicurezza non soggefti a ribasso) per ciascuno dei tre esercizi,
desumibile dal conto economico del bilancio di ogni anno alla voce "ricavi delle vendite e
prestrazioni' (sono effettivamenie utili=-abili gli esercizi per i quali i dati di bilancio,
owero, delle dichiarazioni fiócali dell'operatore economico concorrente, sono stati
approvati e depositati/presentati ai sensi di Legge agli uffici pubblici competenti);

b) possesso negli ultimi tre esercizi effettivamente utilizzabili {2015-2016-2017) di un
fatturato minimo annuo nello specifico seftore di attività oggetto dell'appalto pari almeno
ad € 360.000,00 (al netto dell'lVA e degli eventuali oneri della sicurezza non soggetti a
ribasso) per ciascuno dei tre esercizi (sono effettivamente ulilizzabili gli esercizi per i
quali i dati di bilancio, owero, delle dichiarazioni fiscali dell'operatore economico
con@rrente, sono stati approvati e depositati/presentati ai sensi di Legge agti uffici
pubblici competenti);

c) dichiarazioni di data non anteriore a 30 (trenta) giorni dal termine di scadenza stabilito
per la presentazione delle offerte, rilasciate da almeno due istituti bancari o intermediari
autorizzati ai sensi della Legge n.385i1993, che attestino la regolarità e correttezza dei
rapporti bancari intrattenuti e l'idoneità finanziaria dell'lmpresa a far fronte a tutte le
prestazioni oggetto dell'affidamento, tenuto conto della durata e del valore complessivo
dell'appalto. In alternativa alle due dichiarazioni bancarie, gli Operatori economici
conconenti possono presentiare copia informatica della polizza assicurativa nei termini di
efficacia relativa ai rischi di lmpresa per un massimale unico di garanzia non inferiore ad
€ 600.000,00 per ciascun rischio assicurato. In caso di riunione di concorrenti, le due
referenze bancarie devono essere presentate con riferimento al raggruppamento ed al
consorzio (cioè due complessivamente per il soggetto con@rrente, indipendentemente
dal numero dei componenti del raggruppamento). Qualora I'associazione temporanea,
owero, il consorzio ed il consorziato siano impossibilitati a produrre le dichiarazioni
bancarie richieste, dovranno presentare la copia informatica della polizza assicurativa
nei termini di effìcacia relativa ai rischi di lmpresa per un massimale unim dì garanzia

Disciplinare di gara
Biblioteca comunale "G. Bovio' - Comune di Trani



Pag. f 3

non inferiore ad € 600-000,00 per ciascun rischio assicurato, riferita almeno al soggetto
qualifìcato capogfuppo (in caso diA.Tl.) o al consorzio.

4. [requisiti di capacità tecníche e professionali]:
a) possesso di risorse umane e tecniche ed esperienza necessarie ad eseguire I'appallo

con adeguato standard di qualità attestato da un elenco dei principali servizi di gestione
del pubblico e del patrimonio documentario e dei seMzi di catalogazione effettuati neglí
ultimi tre anni, con indicazione dei rispettivi importi, date, destinatari, pubblici o privati;

b) aver eseguito nell'ultimo triennio almeno 1 (uno) progetto per poli sBN e sistemi
bibliotecari tenitoriali che riguardi più biblioteche pubbliche e private in ambiti tegitoriali

A DATI DEL SOGGETTO APPALTANTE
Comune di Trani - via Tenente Morrico, n. 2 (76125) Trani (BT) ltalia - Area Affari Generali e
lstituzionali e Servizi alle Persone - Responsabile Unico del Procedimento: dr. Leonardo Cuocci
Martorano, Dirigente dell' Area Affari Generali e lstituzionali - Servizi alle Persone - tel.
0883.482149.
[Profi lo del committentel
www.comune.trani.bt.it - Rubrica Gare e Aooalti
e-mail: biblioteca.comunale(Ocomune.trani. bt.it
PEC: biblioteca.comunale@cert.comune.trani.bt.it

B. CRITERIO DI AGGIUDICAZIONE PRESCELTO
L'lmpresa aggiudicataria sarà individuata sulla base del miglior rapporto qualità/prezzo mediante
criterio dell'offerta economícamenle più vantaggiosa (ex art. 95, co. 3, lett. b), del D. Lgs. n.
50/2016), sulla base dei seguenti criteri dÌ valutazione indicati in ordine decrescente.

ll punteggio complessivo massimo attribuibile: punti 100 così articolati:

A) offerta tecnica-qualitativa: max punti 80/100;
B) offeÉa economica: max punti 20/100.

Con riferimento al criterio di valutazione di cui alla lettera A "offerta tecnica-qualitativa", il
punteggio massimo attribuibile e di 80 punti.
La Commissione di gara valuterà iseguenti criteri e sottocriteri sotto forma di elaborati di cui
all'Allegato 2:

OFFERTA TECNICA.QUALITATIVA Sottocriteri
Punti max

Critsri
Punll max

Elaboratlldocum€ntazion€ da ptodurre

A

PROGETTO CULTURALE DI GESTIONE
ll puntgggio Verrà ass€gnalo sulla base dslla
descri.ions sffettuala dgl modello organirzativo e
dsl piano di lavoro da rgaliaal€ per I'attuazion€
del sorvizi della Bibliotoca così come descriati nel
Capitollo spoclal€ d'appalto nel seguerite modo:

TOTALE
50

Relazlone qrooottg cultu.ale di qelione: il
@ncoÍente dowà pfldure un elaborato composlo da
max 35 paqine f-to A4, carattere Md dpi 11,
altraverso c{i presenti il progetto da attuare; dovra
descrivere detbgliatamente le modalità operative con
qi interide organizzare il servizio di che hattasi; dovra
particolar€ggiare lutte le proposte sia per le attività
prevr'ste in Capitolaic, sla per I'organizazione del
servizio con partlcolare att€nzione alla descrlzione
delle operazioni di interventc fìnalizzate alla gardrìzia
sulla continuìtà ddl'attivltà dol servizio ad oggi erogato
all'intemo della sbuttura.

I
Se{vizi di logis,tica, amminhtrdtivi, di
informazione e relerence
(organizzazione degli spad e modaliG
dì utilizzo di dascuno dl essl)

2
Servizi di gestione del pubbllco e del
patrimonio librario (organlzzazlone dei 6
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servizi e modalità disvololmentol Relazion€ proooslg miolio.aliye: rdalivameîte al
sottocriterio 8, il concorrente dowà produrre un
elaborato composto da mar 15 paqine f.to 44,
cl'rafreîe Adal dpi l'1, atfaverso qJi far evincere Ie
molivazioni tecniche alla base di ciascuna orooosta
migliorativa offerta, icriteri generali adothti per la loro
fomulazione ed il confronto qualitativo tra le oroDoste
ed il progetto di seMzio a base di gara.

3
Servizi di catalogaziore
{organizzazione dd servizl e modalità
di svolqimento)

1
Servizio biblioteca fagazzi
(organizzazione dei servizi e modalità
di svoloim€nto)

à
Servizi cultorali (orgEnizzazrone dei
servizi e modaliià di swlolmentc) 6

6
Monltoraggio dei servlzi, autocontrollo,
dle\6zione soddisfazione ulenza
lhequefiza e modalilà di svplqinento)
Servizi a suppoÌto delle atlività del
Polo SBN BAT {organlzazione dei
servizi e modanà di wololmentoì

8
Pfoposte miglioralive € Innovative,
finalizate alla valodzadone dei
servii oosti a oara

12

B

SISTEMA ORGANIZZATIVO/PERSONALE
ll punteggÌo vEraà asssgnato Bulla base della
lndividuazions dslla tipologla dggli operatori chè la
Ditta intend€ proporro tonuto conto di quanto
previsto nel Capltolato spociale d'appalto nèl
sègugnt€ modo:

TOTALE
30

Relazione sisloma orqanlzativo/psrsonals: il
conconente dovrà produno un elaboratc cornposto da
max 15 paoine f.b A4, caratrefe Atìal dpi 11,
att"av€rso cui sia esplicatc il metodo ofganizzativo che
si interÉe attuare p€r garanti.e quantl disposto dal
Capitolab sp€ciale di gar-a per la gestione della
Biblbteca 'Bovio". Maggior faì,ore sa.à attribuito alle
proposte ct|e i.rcontreranno in maniera più puntuale
quaoto richiesb dal citato C€piiCato-
ta rdazione sul mebdo organizativo dovrÈ, albesl,
descrivere le strategie di ottimizazione ed
organìzzaziooe delle dsorse umane in particolare ha i
servizi di rtont e bac* offca pef gli operatori impiegati
p€r i diversi seMzi e aree della BiHioteca.

lf conco[ente, inoltfe, dovra p@durre i cuîlcula
formativi € prof€Bslonali del personale che intendg
ulilizzare presso la Eiblioteca allo scopo di corùseflùre
alla Commissione Giudicaùlce di valutare le migliori
professiooalità in relay'one olbe dre alla gestione dei
se.vii bibfiotecari classlci andle alla c€pacità di
attuare il prog€tb culturale proposto- ll personale
proposb do\rrà essere in possesso dei requisitl
prof€ssionali mìoimi prerlisti dall'aú l0 dd CaDitotato
di gara.

I Curliculum fomativo
2 Cuniqjk m Drofessionale

3

Operatori efiettivi proposti,
specificandone la qualifica
professionale e la suddivisione ba n. di
bibliotecad e n, di operatorl, teruto
conto dei $ervizi da €spleiare e dei
profili richiestt in misura superiore a
ouelli minimali orevisli dal Capitolato

4

Ore aggiuntive di prestaione di servizi
a c€rico dell'aggiudicatrario olte a
quelle statilite dagli atti di gEra in
misu.a superiore a quelle minimali
Drevisl€ dal CaDitolaio

8

5

Dicfiiarazion€ di eì/enluale disponibililà
alla confema Da.ziale o totale di unità
lavorative ctte attJalmenb svolgooo il
servizìo

Si precisa quanto segue:

Ai fini della valutazione delle offerte i punteggi saranno espressi con due cifre decimali e
I'individuazione dell'offerta economicamente più vantaggiosa sarà effettuata con il metodo
aggregativo compensalore di cui alle Linee Guida n. 2 ANAC, in ragione di quella più favorevole
per I'Amministrazione attraverso la assegnazione dei punteggi determinati con la seguente
formula:

C(a) = 5n [wi-v(a)i]
Dove:
Ca = indice di valutazione della offerta a;
n = numero totale degli elementi di valutazione;
Wi = punteggio attribuito all'elemento di valutazione i esimo;
V(a)i = coefficiente dell'offerta rispetto all'elemento di valutazione i esimo, variabile tra 0 (zero) e 1
(uno);
fn = Sommatoria degli (n) punteggi per l'offerta i-esima, ognuno ottenuto dall'applicazione della
formula tra parentesi quadrate.

L assegnazione dei coefficienti V(a)i da applicare agli elementi qualitativi costituenti il valore
tecnico dell'offerta sarà effettuata come di seguito riportato:
I'assegnazione dei coefficienti, da parte di ciascun Commissario, da 0 fino a 1, avverrà sulla base
del seguente metodo: ciascun Commissario procederà ad esprimere, per ciascun elemento di
valutazione un giudizio sintetico conispondente ad uno dei giudizi sotto dportaf . A ciascuno di tali
giudizi mrrisponderà in via automatica il coefficiente di fianco attribuito. La scala viene di seguito
riportata:
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attribuiúo

Non valutabile 0

lnsufficiente 0,2

Sufficiente 0,4

Buono 0,6

Ottimo 0,8

Eccellente 1

ll coefficiente assegnato al parametro valutativo, sarà il risultato della media aritmetica dei
coefficienti assegnati dai singoli Commissari.
Ottenuto il "coeffìciente", il punteggio attribuito si otterà moltiplicando il coefficiente cosÌ
determinato per il punteggio massimo assegnabile al parametro considerato.
Ogni condizione tra quelle sopra previsle e dichiarate dall'operalore economico a cui è stato
attribuito un punteggio, costituisce obbligazione contraftuale per lo stesso nel caso risulti
aggiudicatBrio del servizio.
L'attribuzione del punteggio tecnico, fìno all'attribuzione di max 80 punti, sarà effettuata dalla
Commissione Giudicatrice sulla base di quanto descritto dal conconente offerente nell'offerta
tecnica-qualitativa.
La Commissione Giudicatrice può fare richiesta di chiarimenti in merito alle offerte tecniche
presentate; qualora ciò awenga, la Commissione conserva documentazione dell'eventuale
richiesta e dei chiarimenti ottenuti, fermo restando il rispetto dei legittimi interessi alla protezione
dei segreti tecnici eio commerciali.
ll punteggìo totale per I'offerta tecnica{ualitativa sarà attribuito sommando i punti assegnati ad
ogni singolo criterio di valutazione A e B.
Delle operazioni compiute dalla Commissione in seduta riservata, per I'esame dell'offerta tecnica-
qualitativa, viene redatto, a cura della Commissione stessa, apposito verbale del quale è data
lettura nella successiva seduta pubblica.
Tenuto conto della peculiarità del seMzio veranno ammessi alla successiva fase della valutazione
economica solo i concorrenti che avranno raggiunto o superato la soglia minima di punteggio
tecnico pari a 48 punti, attribuito con la somma dei punteggi di cui alle precedenti lettere A e B.
Per la presente procedura è prevista la riparametrazione del punteggio tecnico totale che verrà
effettuata dal sistema dopo lo sbarramento e la conseguente esclusione delle offerte che non
avranno raggiunto la soglia minima sopra indicata.

Con riferimento al criterio di valutazione di cui alla lettera. B "offeÉa economica" (prezzo), il
punteggio massimo attribuibile e di 20 punti.
La Commissione procede alle operazioni di valutazione delle offerte economiche
assegnando il relativo punteggio secondo le modalità di seguilo indicate.
Al fine della valutazione dell'offerta economica verrà conbiderato il orezzo totrale
dettagliata esclusivamente secondo l'Allegato 3 (singolo concorrente e/o ATI).
ll punteggio a disposizione per la valutazione dell'offerta economica è attribuito

presentate,

dell'offerta

secondo la
seguente formula:

Prezzo più basso (migliore) offerto '20
Prezzo offerto dalla ditta in esame

dove a) è il punteggio da attribuire alla ditta esaminata.

L'offeÉa economicamente più vantaggiosa complessiva così come da valutazione
dell'offerta tecnica-qualitativa e dell'offerta economica sarà ricavata con la seguente
formula:
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in cui:
Pi = punteggio complessivo da attribuire a ciascuna offerta ;

Vi = valore tecnico;
Oi = offerta economica.

Si precisa ínoltre:

. non sono ammesse e saranno pertanto escluse dalla gara, offerte condizionate, offerte non
firmate ed offerte in aumento rispetto al conispettivo economico innanzi indicato posto a base di
gara;

. nessun corrispettivo verrà riconosciuto ai concorrenti in relazione alle proposte presentate;

. qualora alcune delle soluzioni proposte da un concorrente siano state valutate dalla
Commissione giudicatrice, in sede di determinazione dell'offerta economicamente più vantaggiosa,
peggiorative o comunque non migliorative e, quindi, non accetlabili, non si procederà all'esclusione
del concorrente dalla gara ma se ne terrà debitamente conto nell'assegnazione dei coefficienti ed il
suddetto concorrente, in caso di aggiudicazione, dovra eseguire I'intervento, per quanto rig uarda le
dette proposte ritenute inaccettabili, nel rispetto delle indicazioni e prescrizioni del progetto posto a
base di gara;

. la Stazione Appaltante, a proprio insindacabile giudizio, si riserva la facoltà di procedere
all'aggiudicazione della gara anche in presenza di una sola offerta, fermo restiando il propedeutico
accertamento dell'idoneità e della validità dell'offerta stessa in relazione all'oggetto ed alle
caratteristiche del contratto:

o nel caso in cui due lmprese abbiano conseguito il medesimo punteggio nell'ambilo della
graduatoria formata dalla Commissione e, pertanto, siano state poste a pari merito al primo posto
della graduatoria, sara data priorità al conconente che ha riportato il punteggio più alio nella
valutazione dell'offerta tecnica{ualiiativa;

. le offerte anormalmente basse saranno individuate nel rispetto dell'art. 97, co. 3, del D.Lgs.
n. 50/20'16. La loro verifìca sarà eseguita in conformità ai criteri ed al procedimento di cui al citato
art. 97 del D.Lgs. n. 5O12O16:

. la Commissione supportera il RUP nella valutazione della congruità delle offerte tecniche e
nella verifica sulle oferte anormalmente basse, come previsto e consentito dall'art.5.3 delle linee
guida ANAC n. 3, di attuazione del D.Lgs. n. 50/2016 approvate con Delibera n. 1096 del
2611012016 e dall'art. 1, co. 5 delle linee guida ANAC n. 5, di attuazione del D.Lgs. n. EO12O16
approvate con Delibera n. 1190 del 1611112016.

c. Luoco Dt EsEcuzoNE DEt sERvtzl
I servizi oggetto del conlratto dovranno essere espletiati presso la sede della Biblioteca comunale
'Giovanni Bovio", sita in Trani alla piazzetta san Francesco.

D, OGGETTO DEL CONTRATTO - FINANZAMENTO - DOCUMENTAZIONE DI GARA
La Ditta appaltatrice gestira i servizi della Biblioteca sotto il coordínamento del Comune e sarà
chiamata a svolgere un progelto culturale declinato in tante attività contemporaneamente, secondo
q uanto dettagliatamente disciplinato all'art. 1 del Capitolato speciale d'appalto.
La copertura fìnanziaria dell'opera è garantita con fondi del Bilancio comunale.
L appalto avrà la durala di 36 (trentasei) mesi, decorrenti dalla data di consegna del servizio a
seguito di aggiudicazione definitiva della gara d'appalto. L'Amministrazione si riserva il diritto di
opzione all'estendimento del contratto per massimo ulteriori 2 (due) anni.
L'lmpresa avrà diritto a pagamenli mensili previa presentazione di regolare fattura.
Tutta la documentazione di gara (Alleqato I - DGUE - modulo di dichiarazione multipla unica del
concorrente, Alleqato 2 - modulo di offerta tecnica{ualitativa, Altegato 3 - modulo di offerta
economica con@rrente singolo e/o ATI), è a disposizione delle lmprese concorrenti sulla pagina
web del portale EmPULIA dedicata alla presente procedura, alla sezione 'Atti di gara', nonché
sulla pagina web del portale del Comune di Trani alla rubrica "Gare e appalti".

Presentazione dell'offeÉa sulla piattaforma EmPULIA
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Si invitano gli Operatori economici interessati a consultare le "linee guida" disponibili sul portale di
EmPULIA nella sezione 'Guide oratiche".
Al fine di partecipare alla gara *e,-cgfgllig .conconenti, a pena di esclusione, devono
inviare, entro e non oltre la propria offerta telematica, tramite il
Portale EmPULIA, raggiungibile attraverso il sito www.empulia.it, secondo la procedura di seguito
indicata:

1. registrarsi al Portale tramite l'apposito link .Registrati" presente sulla home page di
EmPULIA: I'operatore economico deve inserire un indirizzo di posta elettronica certificata del
legale rappresentante;

2. accedere al Portale inserendo le tre credenziali, cliccando su "ACCEDI";
3. cliccare sulla sezione 'BAND|";
4. cliccare sulla riga blu dove è riportata la scritta "BANDI PUBBLICATI": si aprirà l'elenco di

tutti i bandi pubblicati;
5. cliccare sulla lente "VEDI" situata nella colonna "DETTAGLIO', in corrispondenza del

bando di gara oggetto della procedura;
6. visualizzare g/i atti di gara, gli allegati e gli eventuali chiarimenti pubblicati, presenti nella

sezione "DOGUMENTI":
7. denomínare la propria offerta;
8. cliccare sul pulsante 'PARTECIPA' per creare la propria offerta (tale link scomparira

automaticamente al raggiungimento del termine di scadenza previsto per la presentazione delle
offerte);

9. busta "DOCUMENTAZIONE": inserire i documenti richiesti utilizzando il comando
'Allegato";

10. preparazione "OFFERTA': inserire i documenti e le informazioni richieste, presenti
nell'"Elenco Prodotti", afferenti all'offerta tecnica-qualitativa ed economica secondo le modalità
indicate nei successivi paragrafi;

I l. verifica informazioni: funzione che permette di controllare il corretto inserimento dei dati;
12. aggiorna dati Bando: funzione che permette di ripristinare i campi predisposti dalla

Stazione Appaltante che non si intende, ovvero non è possibile, modificare;
13. creazione "Busta Tecnica/Conformità" e "Busta Economica": tali sezioni vengono

automaticamente compilate dal sistema, dopo aver perfezionato il conetto inserimento nella riga
'Elenco Prodotti" dei dati e documenti così come richiesti nei paragrafi successivi;

14. genera PDF della'Busta Tecnica/Conformità' e della "Busta Economica": con tale funzione
il sistema genererà, in formato.pdf, la busta tecnica e la busta economica che dovranno essere
salvate sul proprio PC;

15. apporre la firma digitale alle buste generate attraverso le modalità innanzi descritte;
16. allegare il .pdf firmato: ulilizzzre il comando "Allega .pdf firmato" al fine di allegare il file

.pdf della bustia tecnica, firmato digitalmente, nella sezione "Busta tecnica/Conformità", e il file .pdf
della busta economica, nella sezione "Busta Economica", ll sistema orowederà a effettuare una
procedura di controllo della firma;

17,invio dell'offerta: cliccare sul comando "lNVlA,'.
Credenziali d'accesso

La registrazione fornirà - entro le successive 6 ore - tre credenziali (codice d'accesso, nome
utente e password), personali per ogni operatore economico registrato, necessarie per I'accesso e
I'utilizzo delle funzionalità del Portale: tali credenziali saranno recapitate all'indirizzo di posta
elettronica certificata del legale rappresentante, cosi come dichiarato all'atto della registrazione.
Tale operazione va effettuata almeno /l8 ore prima della data di scadenza per la presentazione
delle offerte, al fine di ottenere in tempo utile le suddette tre credenziali di accesso.
La mancata ricezione delle tre credenziali, che consentono la partecipazione alla procedura
aperta, è ad esclusivo rischio del concorrente, nel caso in cui la registrazione al Portale fosse
effettuata successivamente al termine temporale di 48 ore innanzi indicato.
In caso di smanimento, è sempre possibile recuperare le citate credenziali attraverso le apposite
funzioni "Hai dimenticato Codice di Accesso e Nome Utente?" elo "Hai dimenticato la oassword?'
presenti sulla home page del Portale. ll codice d'accesso ed il nome utente attribuili dal sistema
sono immodificabili; la password invece può essere modificata in qualunque momento tramite
f 'apposito link "opzioni". La lunghezza massima della password è di 12 caratteri. Tutte le
comunicazioni inerenti alla presente procedura di gara saranno inoltrate come "awiso" all'indirizzo
di posta eleftronica del legale rappresenlante, cosi come risultante dai dati presenti sul Portale
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EmPULIA.
Verifica della presentazione dell'offeÉa sul portale

È possibile verificare direttamente tramite il Portale il corretto invio della propria offerta seguendo
la seguente procedura:

a) inserire i propri codici di accessoì
b) cliccare sul link "BANDI A CUI STO PARTECIPANDO";
c) cliccare sulla lente ?PRl" situata nella colonna "DOC COLLEGATI', posta in

corrispondenza del bando di gara oggefto della procedura;
d) cliccare sulla riga blu dove è riportata la dicitura "OFFERTE";
e) visualizzare la propria OFFERTA Dalla stessa maschera è possibile visualizzare se

l'offerta è solo salvata o anche inviata (in tale ultimo caso si potrà visualizzare anche il numero di
protocollo assegnato).

Assistenza per l'invio dell'offerta
Si awisa che i fomitori che desiderano essere eventualmente assistiti per I'invio dell'offerta,
dovranno richiedere assistenza almeno 48 ore prima dalla scadenza nei giorni feriali - sabato
escluso - dalle ore 9,00 alle ore 13,00 e dalle 14,00 alle 18,00, inviando una richlesta all'HELP
DESK TECNICO EmPULIA all'indirizzo email: helpdesk@empulia.it, owero chiamando il numero
verde 800900121.
Le richieste di assistenza devono essere effettuate nei giorni e negli orari di operatività del servizio
di HelpDesk innanzi indicati; in ogni caso, saranno evase nelle ore di operativita dello stesso
servizio-
Al fine di consentire all'operatore economico una più facile consullazione, nella sezione "BANDI A
CUI STO PARTECIPANDO", sono automaticamente raggruppati tutti i bandi per i quali abbia
mostrato interesse, cliccando almeno una volta sul pulsante "PARTECIPA'.

Partecipazione in RT|/Consorzi
In caso di raggruppamenti temporanei di imprese e consorzi da costituirsi ai sensi dell'articolo 48
comma 8 del D.Lgs. n. 50i2016, I'offerta telematica deve essere presentata esclusivamente dal
legale rappresentante dell'impresa, che assumerà il ruolo di capogruppo, a ciò espressamente
delegato da parte delle altre imprese del raggruppamento/consorzio.
A tal fine le imprese raggruppande/consorziande dovranno espressamente delegare, nell'istanza di
partecipazione, la capogruppo che, essendo in possesso della tema di chiavi di accesso alla
piattaforma, prowederà all'invio telematico di tutta la documentazione richiesta per la
partecipazione alla gara.
Nel caso R.T.l. owero Consorzio occore utilizzare il comando "lnserisci mandante" owero
'lnserisci esecutrice", al fine di indicare i relativi dati. La mandante owero I'esecutrice déve essere
previamente regishata sul Portale.

Firma digitale
L istanza di partecipazione alla gara e dichiarazione unica, l'offerta tecnica, I'offerta economica è
ogni eventuale ulteriore documentazione relativa alla "BUSTA DOCUMENTMIONE" deve essere
sottoscritta, a pona di esclusione, con apposizione di firma digitale del soggetto legittimato (o dei
soggetti legittimati come, ad esempio, nel caso di società con amministratori a firma congiunta),
rilasciata da un Ente accreditato presso I'ente nazionale per la digitaliTTazione della pubblica
amministrazione DigitPA (ex CNIPA); l'elenco dei certificatori è accessibile all'indirizzo
http ://www.d i g itpa. gov. iUce rtificatori_fi rma_dig ita le.
Per l'apposizione della firma digitale i concorrenti devono utilizzare un certificato qualificato non
scaduto di validità, non sospeso o revocato al momento dell'inoltro. Si invita pertianto a verificame
la corretta apposizione con gli strumenti allo scopo messi a disposizione dal proprio Ente
certificatore.

Indicazioni per il corretto invio dell'offerta
o per Portale si intende la piattaforma EmPULIA, raggiungibile tramite I'indirizzo Internet

www.empulia.it, dove sono resi disponibili agli utenti i servizi e gli strumenli tecnotogici della
Centrale di acquisto territoriale della Regione Puglia, denominata EmPULIA;

r per offerta telematica si intende I'offerta inviata attraverso il Portale e comprensiva
dell'istanza di partecipazione alla gara e delle dichiarazioni, I'offerta tecnica, I'offerta economica e
ogni ulteriore eventuale documento, come meglio dettagliati in premessa;

r l'invio on-line dell'offerta telematica è ad esclusivo rischio del mittente: per tutte le scadenze
temporali relative alle gare telematiche l'unico calendario e orario di riferimento sono quelli di

Disciplinare di gan
Biblioteca comunale "G. Bovio'- Comune di Tnni

l8



P ag. f 9

sistema;
. il sistema rifiuterà le offerte telematiche pervenute oltre i termini previsti per la presente

procedura, informando I'impresa con un messaggio di notifica, nonché altraverso l'indicazione
dello stato dell'offerta come "Rifiutata"-

. la piattaforma adotta come limite il secondo 00: pertanto, anche quando negli atti di gara
non sono indicati isecondi, essi si intenderanno sempre pari a 00;

o qualora, entro il termine previsto il sistema riterrà valida, ai fìni della procedura, solo l'ultima
offerta telematica pervenuta, che verrà considerata sostitutiva di ogni altra offerta telematica
precedente;

. la presentazione delle offerte tramite la piattiaforma EmPULIA deve intendersi perfezionata
nel momento in cui il concorrente visualizza un messaggio del sistema che indica la conferma del
corretto invio dell'offerta. ln ogni caso, il conconente può verificare lo stato della propria offerta ("ln
lavorazione", owero "salvalo", owero "lnviato") accedendo dalla propria area di lavoro ai
"Documenti collegati' al bando di gara;

. la dimensione massima di ciascun file inserito nel sistema deve essere inferiore a sette
Mbyte;
Al fine di inviare correttamente I'offerta, è altresi, opportuno:

. utilizzare una stazione di lavoro connessa ad intemet, che sia dotata dei requisita minimi
indicati nella sezione FAQ del portale EmPULIA;

. non utilizzare file nel cui nome siano presenti accenti, apostrofi e caratteri speciali;
r non utilizzare file presenti in cartelle nel cui nome ci siano accenti, owero apostrofi e/o

caratteri speciali.

F. DOCUMENTAZ]ONE AMMINISTRATIVA PER UAMMISSIONE ALLA GARA
Gli Operatori economici concorrenti alla gara devono possedere, pena I'esclusione, i requisiti di
ordine generale e di qualificazione elencati ai precedenti nn. '1-2-3-4, pag. l-2. Al fìne di dimostrare
il possesso degli stessi, nonché di ossequiare quanto richiesto dalta vigente normativa per la
corretta partecipazione alla procedura, l'operatore economico concorrente dovra inserire, a pena di
esclusione, nella sezione del portale EmPULIA 'BUSTA DOCUMENTMIONE", la seguente
documentazione in formato elettronico, cliccando sul pulsante "Allegato" e caricando il documento
firmato digitalmente sulla piattaforma; nel caso di documenti analogici devono essere forniti in
copia informatica a norma dell'arl. 22, co. 3, del D.Lgs. n. 82l2OO5 ss.mm.ii. e/o dell'art. 23bis del
D.Lgs. n. 8212005 ss.mm.ii. e nel rispetto delle regole tecnico di cui all'art. 71 del medesimo D.Lgs.
n. 82l2OO5 ss.mm.ii.

l. [Per la dimostrazione dei requisiti di ordine generale, dí ordine professionale, di
capacità economica e finanziaria, di capacità tecnico professionale e di altri requisiti
- cfr. requisitl sub pag. l-2, nn. 1-2-},47 - Dichiarazione multipla unica del Legale
rappresentanie del soggetto con@rrente, ulilizzando e completando il modulo denominato
Alleqato I - DGUE, scaricabile dalla pagina web del portale EmPULIA dedicata alla
presente procedura, alla sezione "Atti di gara".
Si rammenta che con sentenza n. 4676/2013, la sesta sezione del Consiglio di Stato ha
affermato che le dichiarazioni rese ai sensi degli artt. 38 e 47 del D.P.R. n. 44512000, ossia
le istanze e le dichiarazioni da presentare alla pubblica amministrazione o ai gestori o
esercenti di pubblici seMzi nonché le dichiarazioni sostitutive di atto di notorietà, sono
valide anche senza l'allegazione di copia del documento di identità del dichiarante quando
firmate digitalmente. In virtù di tanto, il soggetto che avrà sottoscritto digitalmente il file
unico della documentazione (legale rappresentante o soggeito all'uopo accreditato) potra
omettere la firma materiale in calce al modulo e I'allegazione, fra gli atti richiesti, del proprio
documento di identità.
Si precisa che il raporesentate leoafe attesta, con la sottoscrizione del Documento di
Gara Unico Eurooeo IDGUE). anche I'assenza delle cause di esclusione dei sogqetti
di cui all'aÉ. 80. co. 3. del D.Lqs. n, 50/20î6 (del títolare o del dìrettore tecnrbq se si
tratta di impresa individuale; di un socio o del direftore tecnico, se si tratta di società in
nome collettivo; dei soci accomandatari o del diteftore fecnlco, se si trafta di società in
accomandîta semplice; dei membri del consiglio di amministrazione cui sia stata conferita la
legale rappresentanza, ivi compresi institori e procuratori generali, dei membri degli organi ^^/ rl
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con poterí di dìrezione o di vigilanza o dei soggefti muniti di potei di rappresentanza, di
direzione o di controllo, del direftore tecnico o del socio unico persona fisica, ovvero del
socio di maggioranza in caso di società ion meno di quattro soci se si fraffa di altro tipo di
sociefà o consorzio. In ogni caso l'esclusione e il divieto operano anche nei confronti dei
soggeftl cessafi dalia carica nell'anno antecedente la data di pubblicazione del bando di
gara, qualora l'impresa non dimostri che vi sia stata completa ed effettiva dissociazione
della condotta penalmente sanzionata; l'esclusione non va disposta e il divieto non si
applica quando il reato è stato depenalizzato owero quando è intervenuta la riabîlitazione
owero quando il reato è stato dichiarato estinto dopo la condanna owero in caso di revoca
della condanna medesimal eventualmente presenti nell'organigramma dell'operatore
economico.

2. Garanzia prowisoria a corredo dell'offerta di cui all'art. 93 del D.Lgs. n. 50/2016,
sottoscritta congiuntamente dal soggetto garante e dal legale rappresentante dell'operatore
economico conconente di € 7.200,00 da prestare, a scelta dell'offerente, sotto forma di
cauzione o anche mediante fidejussione rilasciata da imprese bancarie o assicurative che
rispondano ai requisiti di solvibilità previsti dalle leggi che ne disciplinano le rispettive
attività o rilasciata dagli intermediari finanziari iscritti nell'albo di cui all'art. ,|06 del D.Lgs. n.
385/f993, che svolgono in via esclusiva o prevalente attività di rilascio di garanzie e che
sono sottoposti a revisione contabile da parte di una società di revisione iscritta nell'albo
previsto dall'art. 161 del D.Lgs. n.58/1998 e che abbiano i requisiti minimi di solvibitità
richiesti dalla vigente normativa bancaria assicurativa. La firma digitale del legale
rappresentante apposta sul file unico della documentazione costituisce comprova det fatto
che la copia digitale prodotta sia conforme all'originale in proprio possesso.
Si precisa che, ai sensi di quanto disposto dall'art. 93, co. 8, del D.Lgs. n. 5012016,
"L'offerta è altresi carredata, a pena di esc/usione, dall'impegno di un fideiussore, anche
diverso da guello che ha rilaxiato la garanzia prowisuia, a rilasciare la garanzia
fideiussoria per l'esecuzione del contratto, di cui agli afticoli 103 e 104, qualora l'offerente
risu ltasse affi d atario".
La garanzia deve altresi prevedere:
(a) l'impegno espresso e privo di ogni condizione del fidejussore alla rinuncia al beneficio

della preventiva escussione del debitore principale, alla rinuncia all'eccezione di cui
all'art. 1957, co.2, del codice civile nonché I'operativita della garanzia medesima entro
15 (quindici) giorni a semplice dchiesta scrifta della Stazione Appaltante;

(b) la validità per almeno 180 (centottanta) giorni dalla data di presentazione dell'offerta,
con effetto della copertura assicurativa dal termine di scadenza per la presentazione
delle offerte:

(c) f impegno espresso e privo di ogni condizione del garante a rinnovare la garanzia
prowisoria di cui sopra per altri 180 (centottanta) giomi dalla data di prima scadenza,
su semplice richiesta della Stazione Appaltante nel corso delta procedura, nel caso in
cui al momento della sua scadenza non sia ancora intervenuta I'aggíudicazione.

ll deposito cauzionale prowisorio garantisce la mancata sottoscrizione del conhano per
fatto dell'affidatario riconducibile ad una condotta connotiata da dolo o colpa grave, ed è
svincolata automaticamente al momento della sottoscrizione del contratto medesimo.
La Stazione Appaltante, nell'atto con cui comunica l'aggiudicazione ai non aggiudicatari,
prowede contestualmente, nei loro confronti, allo svincolo della garanzia, tempestivamente
e comunque entro un termine non superiore a 30 (trenta) giorni dall'aggiudicazione, anche
quando non sia ancora scaduto il termine di efficacia della garanzia.
L'importo della garanzia, e del suo eventuale rinnovo, è ridotto del 50o/o (€ 3.600,00) per gli
Operatori economici ai quali venga rilasciata, da organismi accreditati, ai sensi delle norme
europee della serie UNI CEI EN 45000 e della seríe UNI CEI EN tSO/tEC l7O0O, la
certificazìone del sistema di qualita conforme alle norme europee della serie uNl cEl
1SO9000. L'importo della garanzia e del suo evenluale rinnovo è ridotto del 30%, anche
cumulabile con la riduzione di cui al precedente periodo, per gli Operatori economici in
possesso di registrazione al sistema comunitario di ecogestione e audit (Eî\4AS), ai sensi
del regolamento (CE) n. 122112009 del Parlamento europeo e del Consiglio, del 25
novembre 2009, o del 2oo/o per gli operatori in possesso di certificazione ambientale ai
sensi della norma UNI ENlSO1400l. L'importo della garanzia e del suo eventuale rinnovo è
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ridotto del 15o/o per gli operatori economici che sviluppano un inventario di gas ad effetto
serra ai sensi della norma uNl EN lso 14064-1 o un'impronta climatica (carbon footprint) di
prodotto ai sensi della norma uNl lsoffs 14067- per poter usufruire delle predette
riduzioni devono essere prodotte le apposite certificazioni probatorie, nei termini di validità.
La firma digitale del legale rappresentante apposta sul file unico della documentazione
costituisce comprova del fatto che la copia digitale prodotta sia conforme all'originale in
proprio possesso.
ll possesso della predetta certificazione di qualità aziendale potrà essere dimostrato anche
mediante la certificazione SOA.

Ricevuta/attestazione del pagamento della somma di € 70,00 {euro trentacinque/00)
quale contribuzione di cui all'art. 'î, co. 67, della Legge n. 266/200s dovuta all'Autorità per
la vígilanza sui contratti pubblici di lavori, servizi e forniture. Per eseguire il pagamento,
indipendentemente dalla modalità di versamento utilizzata, è necessario iscriversi on line al
"Servizio di Riscossione" raggiungibile all'indirizzo httpllcontributi.avcp.it.

Le Società Cooperative ed i Consorzi di Società Cooperative, oltre alla
documentazione di cui innanzi, devono produre anche un certificato di iscrizione nei
registri della cooperazione ai sensi delle vigenti Leggi in materia, rilasciato dall'autorità
competente, di data non anteriore ad un anno rispetto a quella stabilita per la gara. La firma
digitale del legale rappresentante apposta sul file unico della documentazione costituisce
comprova del fatto che la copia digitale prodotta sia conforme all'originale in proprio
possesso.
In luogo del certificato di cui innanzi potrà essere prodotta una dichiarazione
lemporaneamente sostitutiva resa ai sensi del combinato disposto degli artt.37,38,46 e
47, del Testo Unico sulla documentazione amministrativa approvato con D.p.R. n.
445t2000.

Documento "PASSOE" rilasciato dal servizio AVCPASS comprovante la registrazione al
servizio per la verifica del possesso dei requisiti disponibile presso I'Autorità di Mgilanza sui
Contratti Pubblici di Lavori, Servizi e Forniture. La fìrma digitale del legale rappresentante
apposta sul f/e unico della documentazione costituisce comprova del fatto che la copia
digitale prodotta sia conforme all'original€ in proprio possesso. I soggetti interessati a
partecipare alla procedura devono registrarsi al sistema accedendo all'apposito /ink sul
portale AVGP (Servizi ad accesso riservato - AVCPASS) secondo le istruzioni ivi
contenute.

Certificazione di awenuto sopralluogo effeltuato presso la Biblioteca "G. Bovio" a
mezzo di personale appositamente delegato per iscritto dal legale rappresentante, al fine
della valutazione degli elementi oggettivi che possano influire sull'offerta. L'attestazione di
avvenuto sopralluogo dell'lmpresa conconente dovrà essere controfirmata per la validità
dal RUP o da suo delegato. L'effettuazione del sopralluogo dovrà essere effettuata
esclusivamente entro e non oltre 10 gg. naturali e consecutivi prima della scadenza per la
presentazione delle offerte. L'attestazione sarà rilasciata all'esito dell'awenuto
espletamento del sopralluogo, su modulistica predisposta dalla Stazione Appaltante.
Propedeuticamente all'effettuazione del sopralluogo, I'Operatore economico interessalo
dovrà contattare la Bibiioteca a mezzo mail all'indirizzo
biblioteca.comunale@comune.trani.bt.it. owero, al recapito telefonico 0883.482149 (dal
lunedì al venerdi, ore 9.00-13.00 / 15.30-19.30), onde convenire la data e l'orario per
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4.

5.

6.

Si awerte che i contratti fideiussori ed assicurativi devono essere contormi ag{i schemi di
polizza tipo approvati con Decreto del Ministero delle Attività produttive n. 123 del
121312004. Si rammenta che i concorrenti sono abilitati a presentare alle stazioni appaltanti
fe sole schede tecniche contenute nell'allegato al citato D.M.'l2l3l2\O4, n.123, debitamente
compilate e sottoscritte dalle parti contraenti, integrate con le ulteriori clausole di garanzia
relative alla rinuncia alla eccezione di cui all'art. 1957, co. 2, del codice civile ed al rinnovo
della oaranzia stessa come indicato in
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I'espletamento.

IMPORTANTE: Tutta la documentazione richiesta ai sensi dei precedenti punti nn.f -2-3-4-5-G
dovrà essere prodotta in formato digitale sottoscritto digitalmente dal legale rappresenfante
del soggetto concorrente. Tale file dovrà essere inserito nella BUSTA DOCUMENTAZIONE di
cui alla piattaforma telematica EmPULIA"

Le carenze di qualsiasi elemento formale della domanda possono essere sanate attraverso la
procedura di soccorso istruttorio di cui all'art. 83, co. 9, del D.Lgs. n.5O12Q16.
In particolare, per la mancanza, I'incompletezza e ogni altra inegolarita essenziale degli elemenli e
del documento di gara unico europeo (Alleqato I - DGUEI, con esclusione di quelle afferenti
all'offerta tecnicaqualitativa ed economica, la Stazione Appaltante assegnera al concorrente un
termine non superiore a 10 (dieci) giomi perché siano rese, integrate o regolarizzate le
dichiarazioni necessarie, indicandone il contenuto e i soggetti che le devono rendere. In caso di
inutife decorso del temine di regolarizzazione, íl concorrente sarà escluso dalla gara.
Costiluiscono irregolarità essenziali non sanabili le carenze della documentazione che non
consentono I'individuazione del contenuto o del soggefto responsabile della stessa.
La Stazione Appaltante può richiedere, tramite EmPULIA, ad ogni fornitore che partecipa alla gara,
la documentazione integrativa che riterrà opportuna, cliccando sul corrispondente link
'GOMUNICAZIONE INTEGRATIVff. I fomitori interessafi dalla richiesta di integrazione
documentale saranno preventivamente informati della stessa a mez:o PEC, trasmessa dalla
piattaforma all'indirizzo del legale rappresentate del fomitore, da quest'ultimo fornito in sede di
registrazione alla piattaforma.
L'operatore economico polra rispondere tramite portale (entro la scadenza dei termini indicati dalla
Stazione Appaltante), alla richiesta di integrazione, con eventuale allegazione docurnentale,
utilizzando il tasto "Crea risposta";
Scaduti i termini per la presentrazione della risposta, il tasto 'Crea Riposta' verrà disabilito dal
sistema e I'operatore economico non potrà più rispondere alla richiesta di integrazione.
Ogni diversa richiesta di integrazione documentale poka essere trasmessa anche tramite la
funzione di "GOMUNICAZIONE GENERICA': in tale ipotesi, I'operalore economico, seguendo lo
stesso procedimento descritto per la 'Comunicazione Integrativa", potrà ricevere comunicazioni,
rispondere ed inviare documentazione aggiuntiva, tramite la funzione "Aggiungi allegato".
ll mancato, inesatto o tardivo adempimento alla richiesta della Stazione Appaltante,
formulata ai sensi dell'aÉ. 83, co.9, del D.Lgs. n.50/2016, costituisce Gausa di esclusione.
Si rammenta altresì, ai sensi dell'art. 83, co. 9, ultimo periodo, del D.Lgs. n. 50/16, che sarà
disposta I'esclusione dalla gara in tutti i casi in cui vi siano carenze della documentazione
che non consentano I'individuazione del contenuto o del soggetto responsabile della
stessa.

G. DISPOSIZONI SPECIFICHE PER 1 RAGGRUPPAMENTI DI IMPRESE
La partecipazione alla procedura di affidamento della gara dei raggruppamenti temporanei e
consorzi ordinari di concorrenti di imprese è disciplinata dall'art. 48 del D.Lgs. n. 50/2016, fatta
salva I'osservanza delle ulteriori indicazioni contenute nel presente disciplinare e nelle altre norme
vigenti in materia in quanto applicabili, secondo la fattispecie riconente.
La partecipazione alla procedura di affidamento della gara dei consorzi stabiliti di imprese è
disciplinata, invece, dagli artt. 45 e 47, del D.Lgs. n. 50/2016.
E consentita la presentazione di offerte da parte dei soggetti di cui all'art. 45, co. 2,lett. d) ed e) del
D.Lgs. n. 50/2016, anche se non ancora costituiti.
I raggruppamenti temporanei di concorrenti, devono dichiarare compilando la parte loro riservata
del modulo 4!!4!q!3QQ$':

1. la tipologia del raggruppamento temporaneo con riferimento ad una delle faftispecie
contemplate dalle vigenti disposizioni in materia;
2. la denominazione delle imprese costituenti I'associazione temporanea in questíone.

L offerta tecnica-qualitiativa (modulo Allegato 2 e cuniculal e I'offerta economica (modulo Allegato
3/ATl) devono essere sottoscritte digitalmente da tutti gfi Operatori economici che costituiranno i
raggruppamenti temporanei o i consozi ordinari di concorrenti. L offerta economica deve altresì
contenere I'impegno che, in caso di aggiudicazione della gara, gli stessi operatori conferiranno if
mandato collettivo speciale con rappresentanza ad uno di essi, da indicare in sede di offerta e
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qualificato come mandatario, il quale stipulerà il contratto in nome e per conto proprio e dei
mandanti.
Le stesse imprese riunite dovranno dichiarare, altresi, completando opportunamente l'apposita
dichiarazione all'uopo inclusa nel modulo Allegato 3/ATl le prestazioni che, in caso di
aggiudicazione del contratto, eseguiranno direttamente.
La documentazione elencata al precedente paragrafo F, punti 1 e 4 [qualora trattasi di società
cooperafival, deve essere prodotta per tutte le imprese costituenti il raggruppamento.
In caso di consorzio stabile di imprese, si rammenta che alle singole imprese @nsorziate si
applicano le disposizioni previste per le imprese mandanti dei raggruppamenti temporanei di
impfese.
La garanzia fidejussoria prowisoria di cui al precedente paragrafo F, punto 2, laddove costitulta
dall'associazione con polizza assicurativa, owero, mediante fidejussione bancaria, deve essere
intestata a ciascuna lmpresa associata o almeno a quella individuata come capogruppo ma con
espressa indicazione nella polizza o nella fidejussione stessa che essa copre la sottoscrizaone del
contratto da parte della/e mandatariaL/e della costituenda associazione {da individuare
nominativamente).
Per quanto attiene alla riduzione del 50% della garanzia prevista per le imprese in possesso della
cerlificazione di qualità aziendale, in conformità alla Determinazione dell'Autorità di Vigilanza sui
Lavori Pubblici n. 441200O, si precisa quanto segue:

f . in caso di raggruppamento orizzontale di imprese:
a) se tutte le imprese facenti parte del raggruppamento sono in possesso della

certificazione di qualità, al raggruppamento è riconosciuto il dirifto alla riduzione della
cauzione;

b) se solo alcune delle imprese sono in possesso della certificazione di qualità, il
raggruppamento non può godere del beneficio della riduzione della cauzione:

2. in caso di raggruppamento verticale di impres6:
a) se tutte le imprese facenti parte del raggruppamento sono in possesso della

certificazione di qualità, al raggruppamento è riconosciuto il diritio alla riduzione della
cauzione;

b) se solo alcune delle imprese sono in possesso. della certifÌcazione di qualità, esse
possono godere del beneficio della riduzione della cauzione per la quota parte ad essa
riferibile.

lconsorzi di concorrenti devono dichiarare compilando la parte loro riservata del modulo Alleqato
1:-EUE:

' la tipologia del consorzio conconente con riferimento ad una delle fattispecie contemplate
dall'art.45, co.2, lett. b), c), ed e), del D.Lgs. n. 50/2016;

. per quali consorziati il consorzio stesso concone, qualora trattasi di consorzi di cui all'art.
45, oo.2, lett. b) e c), del citato D.Lgs. n. 50/2016. A questi ultimi é fafto divieto di
partecipare in qualsiasi altra forma alla medesima gara. L'inosservanza della disposizione
che precede comporterà I'automatica esclusione dei consoaziati e del consorzio stesso.

La documentazione elencata per le imprese singole nel precedente paragrafo F, punti 1,2,3,4
[qualora trattasi di consorzio di società cooperative], 5 e 6, deve essere prodotta con
riferimento al consorzio; deve, inoltre, essere prodotta la documentazione di cui al precedente
paragrafo F, punti 1 e 4 [qualora trattasi di società cooperativa] anche per ciascuna lmpresa
consorziata designata dal consorzio stesso quale esecutrice dei lavori oggetto del contratto.
In conformità all'art. 48, co. 16, del D.Lgs. n. 50/2016, il rapporto di mandato non determina di per
sé organizzazione o associazione degli Operatori economici riuniti, ognuno dei quali conserva la
propria autonomia ai fini della gestione, degli adempimenti fiscali e degli oneri sociali. Di
conseguenza, ne deriva che ciascuna lmpresa raggruppata sarà tenuta a fatlurare ed a registrare
le operazioni relative all'esecuzione dei lavori di propria competenza (cfr. Risoluzione Ministero
delle Finanze del 411O11978, prot.n. 364306).

H. AWALIMENTO DEI REQUISITI
In conformità all'art. 89 del D.Lgs. n. 50/2016, il concorrente, singolo o consorziato o raggruppato,
può soddisfare la richiesta relativa al possesso dei requisiti di carattere economico, finanziario,
tecnico e professionale di cui all'art. 83, co. l, lett. b) e c), necessari per partecipare ad una
procedura di gara, e, in ogni caso, con esclusione dei requisiti di cui all'art. 80, nonché íl possesso
dei requisiti di qualificazione di cui all'art. 84, awalendosi delle capacità di altri soggetti, anche di
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partecipanti al raggruppamento, a prescindere dalla natura giuridica dei suoi legami con questi
ultimi. In tal caso il concorrente deve allegare la documentazione elencata al citato art. 89, co. 1,
del D.Lgs. n.50/2016, a cui si rinvia.
Si rammenta che, secondo quanto stabilito dall'ANAC nella Determinazione n. I
dell'08.01.20f 5, I'integrazione o la regolarizzazione di cui all'aÉ. 83, co. 9, del D.Lgs. n.
50/2016, non possono riquardare la dichiarazione di volontà di ricorso all'awalimento. La
dichiarazione di awalimento costituísce, infatti, elemento costitutivo dei requisiti da
possedersi, inderogabilmente, alla scadenza del termine perentorio di presentazione
dell'offeÉa e pertanto la sua mancanza o irregolarità, fra gli atti prodotti in sede di gara,
compoÉerà I'immediata gglusp4e lg!ryQ.
Gli altri requisiti di ordine generale e di idoneità professionale di cui agli artt. 80 e 83 del D.Lgs. n.
5012016, devono essere posseduti sia dalla lmpresa conconente sia dalla lmpresa ausiliaria.

Gli operatori conconenti per I'attribuzione dei punteggi relativi ai criteri A e B e ai relativi
sottocriteri, devono formulare un'articolata e dettagliata oferta tecnica-qualitativa sotto forma di
relazione (oreferibilmente in un unico file). Le offerte tecniche presentate dagli Operatori economici
concorrenti sono vincolanti per gli offerenti, costituendo proposta contraftuale.

Linee Guida oer la redazione dell'offerta tecnica-qualitativa

L'Operatore economico nella "BUSTA TEGNIGA" - "Sezione Offerta", direttamente sulla riga
"Elenco Prodotti', nel campo del foglio denominato "Relazione tecnica' dovra inserire la
documentazione (composta da: 1. Relazione del progetto culturale di gestione, 2. Relazione delle
proposte migliorative, 3. Relazione del sistema organizzativo/personale, 4. Curricula formativi e
professionali), in formato elettronico, con l'apposizione delle firma digitale del legale
rappresentante owero del soggetto legittimato. Nel caso di documenti analogici, essi dovranno
essere trasformati in copía informatica e, successivamente, firmati dal legale rappresentiante della
ditta partecipante owero da soggetto legittimato, nel rispetto dell'arl.22, co. 3, del D.Lgs. n.
8212005 (Copie informatiche di documenti analogicí) e/o dell'art. 23-bis del D.Lgs. n. 82t2OOs
(Duplicati e copie informatiche di documenti informaticf, nonché delle "Regole tecniche" di cui
all'art.71 del d.lgs. 8212005.
L'offerta tecnica-qualitativa deve fomire tutti gli elementi utili alla Commissione Giudicatrice per
I'applicazione coordinata e puntuale dei fattori ponderali di valutiazione precisati per iparametri in
questione. Al solo fine di omogeneizzare l'impostazione della relazione tecnica semndo un
modello sfandard che agevoli sia l'elaborazione da parte dell'Operatore economico goncorrente sia
I'esame da parte della Commissione Giudicatrice, questa Stazione Appaltante mette a
disposizione degli offerenti il modulo Alleqato 2 per le relazioni propedeutiche all'assegnazione dei
punteggi previsti per i criteri A e B e i relativi sottocriteri acquisibili (in formato word liberamente
editabile) unitamente a tutta la documentrazione tecnica e amministrativa di gara come meglìo
precisato al precedente paragrafo D. ll testo dovra rispettare le indicazioni di redazione indicate
neflo schema di cui al precedente paragrafo B. I curricula formativi e professionali richiesti per
I'assegnazione dei punteggi dovranno essere redatti in formato europeo. È rimessa alla facottà
del conconente la scelta della forma e dei contenuti degli elaborati esplicativi a conedo della
documentazione tecnica necessaria per la partecipazione alla gara.
Per allegare la documentazione precedentemente descritta, è possibile eseguire due modalità di
caricamento:

. unire la stessa in un unico file o in una cartella compressa;
r utilizzare il campo del foglio prodotti denominato 'Ulteriore documentazione".

L'operatore economico, a pena di esclusione, dovrà inserire nella "BUSTA ECoNoMlcA" -
"Sezione offeÉa", diretiamente sulla riga "Elenco Prodotti':

o I'indicazione del "Valore offerto", da applicarsi al valore posto a base di gara (nell'omonimo
campo definito a sistema posto accanto al campo denominalo "Base asta complessiva");

Disciplinarc di gan
Biblioîeca comunale re- Bovio' - Comune di TÍani



Ila g. I 15

. nel campo denominato "Allegato economico" la propria dichiarazione d'offertra, firmata
digitalmente, in formato elettronico, contenente il medesimo valore, in cifre e in lettere, già inserito
sul portale, secondo le modalità e le prescrizioni descritte Alleqato 3 (concorrente singolo e/o
ATr);

r icosti della sicurezza ai sensi dell'art.95, co. 10 del D.Lgs. n. so12016, anche se pari a
zero;

r i costi della manodopera ai sensi dell'art. 95, co. 10 del D.Lgs. n. 5012016 anche se pari a
zero.
In caso di partecipazione di R.T.l. e di Consozi di imprese la dichiarazione di offeria economica
dovrà essere sottoscritta digitralmente dai titolari o legali rappresentanti di tutte le imprese
temporaneamente raggruppate/consorziate adibite all'esecuzione della prestazione, nonché dal
Consozio stesso.

K. RICHIESTA DI CHIARIMENTI
Eventuali informazioni complementari e/o chiarimenti sulla documentazione di gara, formulate in
lingua italiana, potranno essere trasmesse direttamente attraverso il Portale ETnPULIA utilizzando
I'apposita funzione "Per inviare un quesito sulla procedura clicca qui" presente all'interno
dell'invito relativo alla procedura di gara in oggetto e dovranno pervenire entro due giorni prima
della scadenza del Bando e non oltre le ore 12.00.
La richiesta dovrà indicare necessariamente il riferimento al documento di gara (Disciplinare di
gara e Capitolato speciale d'appalto), pagina, paragrafo e testo su cui si richiede il chiarimento.
Non saranno prese in considerazione le richieste di chiarimenti pervenute oltre il termine stabilito.
Le risposte ad eventuali quesiti in relazione alla presente gara saranno pubblicate sul Portale
EmPULIA all'interno della procedura di gara in oggetto e sul portale del Comune alla sezione Gare
e Appalti e saranno accessibili all'interno dell'invito relativo alla procedura di gara in oggetto.
L'awenuta pubblicazione del chiarimento richiesto sarà noiificata, come awiso, all'indirizzo PEC
del legale rappresentante della Ditta che ha proposto il quesito, cosi come risultante dai dati dallo
slesso forniti in sede di registrazione al Portale.

L. ALTRE NORME DISC]PLINANTI LA PROCEDURA ED IL CONTRATTO
l. Le offerte saranno aperte, secondo la procedura telematica, in seduta pubblica nel giomo e

nel luogo che sarà comunicato secondo le forme previste dalla legge, owero con
pubblicità-notizia sull'albo pretorio on line del Comune di Trani, sezione Gare e Appalti e
sul portale EmPulia all'interno della procedura di gara in oggetto. Potranno assistervi i legali
rappresentanti delle imprese partecipanti, owero altri soggetti muniti di regolare delega
resa nelle forme di legge. ln tale seduta pubblica si procederà al preliminare accertamento
della validità delle offerte pervenute e dei documenti contenuti sezione amministrativa per
la verifica dei requisiti di partecipazione alla procedura aperta ed alle operazioni finalizzate
alla ammissione o all'esclusione motivata dei concorrenti. Successivamente si procederà,
sempre in seduta pubblica, all'apertura delle offerte tecniche-qualitative, verbalizzandone il
contenuto.

2. Per la valutazione dell'offerta tecnica-qualitativa presentata dai concorrenli ammessi alla
gara e per I'assegnazione dei punteggi in base ai fattori ponderali innanzi precisati, si
procederà alla nomina della Commissione Giudicatrice ai sensi dell'ar1.77 del D.Lgs. n.
50/2016, la quale prowederà in una o più sedute riservate.
Conclusi i lavori di cui al comma precedente, in seduta pubblica, alla quale saranno invitati
a partecipare gli Operatori economici concorrenti, dopo aver reso noti i punteggi attribuiti
all'offerta tecnica-qualitativa, si procederà all'apertura dell'offerta economica di ciascun
concorrente ammesso alla gara e si determineranno i relativi punteggi con il sistema
innanzi indicato, redigendo, infine, la graduatoria finale di merito con I'indivìduazione
dell'offerta economicamente più vantaggiosa.
La partecipazione alla presente procedura aperta telematica non vincola in alcun modo la
Stazione Appaltante, che si riserva la facoltà insindacabile di non aggiudicare il contratto di
cottimo di che trattasi.
La documentazione di gara, in caso di riunione di concorrenti, deve essere prodotta per
tutte le imprese associate, con I'osservanza di. quanto previsto per le singole fattispecie
dalla legge e dal presente disciplinare; in caso di consorzio i certificati in questione devono
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essere presentiati sia dal consorzio che dal consorzialo per il quale il consorzio stesso
concore.

6. Ferma restando la validità a tutti gli effetti di Legge delle dichiarazioni sostitutive prodotte in
sede di gara dalle conconenti, la Stazione Appaltante, ai sensi dell'art.43 del D.p.R. n.
44512000, si riserva d i acq uisire/verif ica re :

a) il certificato di iscrizione alla Camera di Commercio con lufte le notizie utili
disponibili presso I'Uffìcio Registro delle lmprese relative anche, all'assenza di
procedure concorsuali ed all'iscrizione in appositi Albi;

b) il Documento Unico di Regolarità Contributiva (DURC) per tutte le posizioni
contributive ed assicurative dichiarate in sede di gara;

c) il certificato dei "carichi pendenti risultanti al sistema informativo dellAnagrafe
Tributaria" rilasciato dalla competente Agenzia delle Entrate;

d) icertificati integrali del casellario giudiziale, riferiti ai soggetti di cui all'art.80, co.3,
del D.Lgs. n. 50/2016;

e) il certificato rilasciato dal SeMzio all'lmpiego della Provincia competente per il
tenitorio nel quale l'lmpresa ha sede legale, qualora le conconenti abbiano
dichiarato di essere tenute ad ottemperare all'assolvimento degli obblighi previsti
dalla Legge n.68/1999.

La verifica del possesso dei requisiti di carattere generale, tecnico-organizzativo ed
economico-finanziario awiene, ai sensi dell'art. 216, co. 16, del D.Lgs. n.50/2016 e della
delibera attuativa dell'Autorità di Vigilanza sui Contratti Pubblici di Lavori, Servizi e
Fomiture n. 11112012, attraverso I'utilizzo del sistema AVCPASS, reso disponibile
dall'Autorità. Tutti i soggetti interessati a partecipare alla procedura devono
obbligatoriamente registrarsi al sistema accedendo all'apposito /ink sul poÉale AVCp
(Servizi ad accesso riservato - AVCPASS) secondo le istruzioni ivi contenute. Si precisa
che qualora non risultasse possibile (per ragioni tecniche) e/o obbligatorio (in base alla
normativa vigente al momento delle verifiche) procedere aftraverso il citato sistema, alla
verifica di tutti i requisiti o di parte di essi si pofà procedere anche d'ufficio secondo le
procedure hadizionali.
Nel caso in cui i documenti prodotti e le certificazioni/verifiche acquisite/effettuate non
confermino le dichiarazioni contenute negli atti di gara, la Stazione Appaltante procederà
all'esclusione del conconente dalla gara, all'escussione della relativa garanzia fidejussoria
prowisoria, alla segnalazione del fatto alle competenti Autorità per iprowedimenti di loro
pertinenza e prowederà alla conseguente eventuale nuova aggiudicazione.
La stazione Appaltante, previa verifica della proposta di aggiudicazione ai sensi dell'art. 33,
co. l, prowede all'aggiudicazione.

10. La proposta di aggiudicazione è soggetta ad approvazione dell'organo competente
secondo I'ordinamento della Stazione Appaltante e nel rispetto dei termini dallo sresso
previsti, decorrenti dal ricevimento della proposta di aggiudicazione da parte dell'organo
competenle. In mancanza, il termine è pari a 30 (trenta) giorni. ll termine è interrotto dalla
richiesta di chiarimenti o documenti e inizia nuovamente a decorrere da quando i
chiarimenti o documenti pervengono all'organo richiedente. Decorsi tali termini, la proposta
di aggiudicazione si intende approvata.

11. L'aggiudicazione diventa efficace dopo la verifica del possesso dei prescritti requisiti.
12. Successivamente, ad intervenuta efficacia del prowedimento di aggiudicazione definitjva

della procedura aperta telematica, l'lmpresa aggiudicataria dovrà produne, entro il termine
di 10 (dieci) giorni deconenti dalla data di ricezione di apposito invito, a pena di decadenza
dalla aggiudicazione, quanto segue:

a) la garanzia fidejussoria di cui all'art.103 del citato D.Lgs. n. 50/2016, nella misura ivi
precisata;

b) la dichiarazione circa la propria composizione azionaria, nefle forme previsle
dall'art. 1 del D.P.C.M. n. 187/1991, in quanto applicabile alla specie di lmpresa;

c) ia polizza assicurativa per infortuni e danni arrecati dai propri dipendenti alle
persone e alle cose tanto dellAmministrazione comunale che di terzi con
massimale almeno pari a € 1.500.000,00;

d) ogni altra documentazione la cui presentazione è prescritta per la stipulazione del
contratto;
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commi precedenti, l'lmpresa qualificala caoooruooo deve

Pag. j17

e) I'originale o copia autenticata nelle forme di Legge del mandato conferito
all'lmpresa capogruppo daÍle imprese mandanti, risultante da scrittura privata
autenticata da Notaio, esclusivamente e specificatamente per l,appalto in
oggetto, contenente tutte le indicazioni in precedenza indicate:

f) I'originale o mpia autenticata nelle forme di Legge della procura relativa al
mandato di cui al precedente punto, conferita con atto pubblico a chi legalmente
rappresenta l'lmpresa capogruppo, contenente tutte le necessarie indicazioni
previste.
Per quanto aftiene ai documenti richiesti ai precedenti punti e) ed f), si precisa
che sarà considerato valido anche un solo afto, contenente tufte Ie prescrizioni
necessarie per la vatidità delte singole scritture, purché redafto in forma
Pubblica.

13. Si precisa che tutti i certificati indicati nel presente paragrafo dovranno essere prodotti
dal conconente in originale o in copia autenticaia da un pubblico ufficiale ai sensi
delf'art. 18 del citato D.P.R. n. 44512000, oppure in conformità all'art. 19 della stessa
norma che "concerne la dichiarazione sosfifufiva dell'afto di notorietà di cuí att'art. 47
del D.PR. n. 44il2000, riguardante il fafto che la copia di un documento sia conforme
all'originale in possesso del privato".

14. Ferma restando la facoltà del comune di rrani di procedere alla consegna sotto le
riserve di Legge, previa intervenuta efiicacia della aggiudicazione definitiva della
procedura aperta telematica nei modi e termini stabilití dall'art. 32, co. 8, del D.Lgs. n.
50/2016 e dopo che l'lmpresa avrà costituito la garanzia fidejussoria definitiva per le
garanzie di esecuzione, si precisa che alla stipulazione del contratto si procederà entro
il termine di 60 (sessanta) giorni dall'efficacia del prowedimento di aggiudicazione
definitiva. ll contratto non potrà essere stipulato, comunque, pdma di 35 (trentacinque)
giomi dall'invio dell'ullima comunicazione del prowedimento di aggiudicazione
definitiva di cui all'art.76, co.5, lett. a) del D.Lgs. n. 5012016. L lmpresa aggiudicataria
deve presentarsi per la fìrma del contratto, il giorno che verrà fissato con apposito
invito, pena la decadenza dell'appalto, fatta salva I'azione in danno.

15. Ai sensi e per gli effetti dell'art. 5, co. 2, del Decreto Ml'f O2.O2.2O17, le spese per la
pubblicazione obbligatoria degli awisi e dei bandi di gara, con riferimento alla presente
procedura, sono rimborsate alla Stazione Appaltante dall'aggiudicatario entro il termine
di 60 (sessanta) giomi dall'aggiudicazione.

16. Ogni comunicazione afferente alla presente procedura sarà inoltrata mediante la
piattaforma EmPULIA.

1 7. L'offerente è vincolato alla propria offerta per almeno 180 (centottanta) giorni dalla data
di presentazione. Si precisa, inoltre, che decorsi 60 (sessanta) giorni naturali e
consecutivi dalla data di aggiudicazione definitiva della procedura aperta telematica
mediante atto espresso senza che si sia pervenuto alla stipulazione del contralto,
owero, alla consegna sotto le riserve di Legge, il concorrente aggiudicatario ha facoltà
di svincolarsi dalla propria offerta.

18. Sono a carico del concorrente aggiudicatario della procedura aperta telematica tutte le
spese inerenti e conseguenti al contratto (fotocopie, spese di bollo, diritti di segreteria, di
copia e di scritturazione, registrazione fiscale del contratto, spese per la presenlazione del
contratto alla registrazione e quant'altro) nonché quelle preliminari al contratto stesso (atti
di gara, copie verbale di gara, eventuali spese di bollo e quant'altro). ll concorrente
aggiudicatario dovrà prowedere alla costituzione del deposito delle spese contrattuali, il cui
importo verrà determinato dal compelente ufficio, prima della stipula del contratto stesso,

'' i:"!î:fiT:"1?ffU#:'f i:::":filffi.|j:i::atii huidazione coatra e concordato
preventivo, owero procedura di insolvenza concorsuale o di liquidazione dell'appaltatore, o
di risoluzione del contratto ai sensi dell'art. 108, owero di recesso dal contrafto ai sensi
delf'art. 88, co. 4-ter, del D.Lgs. n. 15912011, owero in caso di dichiarazione giudiziale di
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inefficacia del contratto, interpellerà progfessivamente i soggetti che hanno pa rtecipato
all'originaria procedura di gara, risultanti dalla relativa graduatoria, al fine di stipulare un
nuovo contrafto per l'afrìdamento del completamento dei lavori. Laffidamento awiene alle
medesime condizioní già proposte dall'originario aggiudicatario in sede in offerta.

20. ll ricorso al subappalto non è ammesso.
2'l . Ai sensi di quanto previsto dall'art. 209, co. 2 del D.Lgs. n. 50/2016, si precisa che il

contratto non contenà la clausola compromissoria.
22. Per quanto non previsto dal presente Disciplinare valgono le norme e le condizioni

prestabilite nel Capitolato speciale d'appallo e nella modulistica complementare di gara
predisposta dalla Stazione Appaltante, nonché nell'ulteriore vigente normativa in materia di
cui al D.Lgs. n. 50/2016, dal D.P.R. n.2Q71201O (per quanto compatibile ed applicabite), dal
vigente Regolamento comunale per la disciplina dei contratti e dalle ulterÌori norme speciali
vigenti in materia di contratti pubblici, nonché dal Codice Civile per quanto applicabili.

23. Ai sensi del D.Lgs. n. 196/2003 si precisa che il trattramento dei dati personali sarà
improntato a liceità e @nettezza nella piena tutela dei diritti dei oonconenti e della loro
lisslvslszre' il trattamento dei dati ha la finalità di consentire I'accertamento della idoneità
dei conconenti a partecipare alla procedura di affidamenlo contratto di cui si tratta;

24. ll Responsabile Unìco del Procedimento è il dr. Leonardo Cuocci Martorano rimane a
disposizione per informazioni in ordine alle modalità di partecipazione alla procedura aperta
telernatica.

F.TO IL RUP
DIRIGENTE AREAAFFARI GENERALI E ISTITUZIONALI - SERVIZI ALLE PERSONE

(dr. Leonardo Cuocci Martorano)
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Alleaato 1- (D.G.U.E.l
da iflse.lre nella sezloo€ "BUSTA DOCUMEfltAZtONE"

MOOETLO DI FORMUTARIO PER IL DOCUMENTO DI GARA UNICO EUROPEO

Parte l: lnformazioni sulla procedura di appalto

e sull'Amministrazione aggiudicatrice o Ente aggiudicatore

INFORMAZIONI SULLA PROCEDURA D'APPALTO

ldentità del committente Risposta:

Nome: Comune di Trani, Via Tenente Morrico n. 2, 76125 Trani
(Bl), ltaly

Di quale appalto si tratta? Risposta:

Titolo o breve descrizione dell'appalto PROCEDURA APERTA TETEMATICA, ATTRAVERSO IT
SOGGETTO AGG REGATORE EMPULIA PER L'AFFIDAMENTC
IN GESTIONE DEI SERVIZI DELLA BIBLIOTECA COMUNALE
"G. BOVIO" DETLA CITTÀ DI TRANI.

Numero diriferimento attribuito al fascicolo
dell'amministrazione aggiudicatrice o ente
aggiudicatore (ove esistente)

crc [73s6496488]

rllii
\,, ./



Parte ll: tnformazioni sult'operatore economico

A: INFORMAZIONI SULf OPERATORE ECONOMICO

B: INFORMAZIONI SUI RAPPRESENTANTI DELL'OPERATORE ECONOMTCO

Se peftinente, îndlcore ìnoftre tutti i soggefti prevìsti dall'qrt, 80, co- 3, del D.Lgs n. 50/2076 (comprcsi instîtorÌ e procurotori od
negtotìo):

Titoldre e direttore tecnico, se si ttotto di ìmpreso individuole;

Soci e dîrcttore tecnico, se sî ttotta di società in nome collettîvo:

Soci qccomondqtqîi e direttorc teenico, se i trotto di socatà ìn qccomdnditq

'Rîpetereleinh7,roaíotipeaognipersonodicontottotonte!Ú,hequootonecetsorio-
2 

c1r. roccomandozione delld comúilsíone, de! 5 moggio zAOi, rclottva dlld defnizione .lette micao, plccote e medie imprese IGU L. 724 del
20.5-2mi, pag. 361. Queste inÍoùndzloní sono úchîeste urtkomente o lni stotisthi.

- MiúatimPtEse iùprese clÉ @a@no mBno di 70 ltcasone e rcolizzono @ fottunto annuo oppu.e un totdlc di bitoncir, o nuo ,,'on tt Étioal o 2
MiLonl dl EUR.

- Piccole Imptesè: imprese drc aîuBno meno di stt persone e reolitzono un fotturoto dnnuo oppure un totdle di biloncio onnuo non tuoeÌlorl d
t0 Mnioní dÍ EUR.

- Media hnpreset ìmprese che non oppdrtengono dlld covgorÎo delle mic'rim4ese né o quelld delle picaole ìmpîese e che oqupdno me,/,o dt zso
peÉolna e ,ea0azdtú tm fulnrto ot rruo owurc ata toblè ú bîlondo o''Úo .nn supfrrbat o SO Mllto.rt dj EUR e I toú/É dt bttoncb ,En
supem l4:, mfllonì dì EuR.

3 
Specificamente, nell'o/nbl?o di un roggruppdfiento, consorz(- joint-ventuîe o altrc,

2

Dati ldentificativl Risposta:

Nome: ll
Partita IVA tl
Indirizzo postale: t..,......,........I

Persone di contatto ('l:

Telefono:

E-maili

f..................1

t ..................l

t.....,..,......... l

t...............,..1

Informazioni generali Rirpola:
L'operatore economico è una microimpresa, oppure uoa

imlresa Diccola o media (2)?
f lsì [ ]No

Fgfma della partecipazione: Rispo6ta I

L'operatore economico partecipa alla procedura dl appalto
insleme ad altri (')?

I lsì [ ]No

In raso affermattuo:
a) Specificare il ruolo delfoperatore economico nel

rag8ruppamento (capofila, responsabile ruoli specifici.,.f :

bl Indicare gli altri operatori economici che compa rtecipa no
alla procedura di appalto:

cl Se pertinente, indicare il nome del raggruppamento
partecipante:

a) t........,........................1

bt t.................................t

cl t.......-....................-....1



Membrí del consíglîo di amminÌstrazíone cui siq stqto conferíta la legale toppresentanzq, di direzione o di vigitanzd e dei soggetti
muniti di poteri di roppresentonzo, di dírezione o di contrcllo, del dircttore tecnico o de! socio uníco persono Íisico, owero det socio
di moggioronzq in cdso di societò con meno di quottro socí, se si trotto di oltro típo di socíetà o consorzio;

Soggetti cessqti ddllo coriche di cui sopra nell'dnno ontecedente la doto di invio detls lette@ invito.

Eventuali rappresentanti: Risposta:
Nome completoi
data e luogo di nascita;

| ......,...........1

t.................. ì

Porizione / titolo ad agìre: t..................
Indirizzo postale:
Telefono:
E-mail:
Se necessario, fornire precisarioni sulla rapprerentanza (forma,
portata, scopo..)

I.................. l

Eventuali rappresentanti: Rirposta:
Nome completo:
data e luogo dinascita:

I..................1
t.................. r

Posizione / titolo ad agire: I.................,
Indirizuo postalei
Telefono:
E-mail:
se necessario, fornire precisazioni sulla rappresentanza (forma,
portata, scopo..)

t ......,...........1

Eventuali rappresentantí: Rasposta:
Nome completo:
data e luogo di nascita:

1.................. I
t.................. l

Posizione / titolo ad agire:
Indirizzo postale:
Telefono: t..................
E-maili Í ...,..............
Se necessario, foroire precisazioni sulla rappresentanza (forma,
portata, scopo..)

1,............,.,.. Ì

C: INFORMAZIONI SU LL'AFFIDAM ENÌO SU LTE CAPACITÀ DI ALTRI SOGGETII

- Ad eseftpio ln rclazione agli o.ganîsmi tecnki htorXati det controtto detlq qldlitò: pone w, se.íone C punto 3-

J

/11l,lIII'



Parte lll: Motivi di esclusione [*]

A: MOTIVI LEGATI A CONDANNE PENALI

8: MOTIVI LEGATI AL PAGAMENTO Dl IMPOSTE O CONTRIBUTI PREV|DENZ|ALI

' Rîpeteae tonte eolte quanto necessoîio-
- Ripetere toote volte quonto necesagtío-
' Rípetefe tonte v€]lte quanto necestaflo-
- ln conÍomità olle misurc noúonotí dí rcceplmento delfoftícoto 57 pf,togtufo 5, dello dnet w 2014/24/UE.
' ln considerozione delto tipologìd dei rcoti coÍtúesst úeoto singolo, Éîteroto, sistematico.-), Ío spiegozione deve îndicorc !'odeguotezao delle

misue atdoltote.

4

Motiú legati a condanne penali ai senri delle disposizioni
nazionali di attuarione dei motivi labili d€ll'articolo 5Z
paragrato 1, della direttlva fart. 80, comma 1, del Codice):

Rispo5ta:

l-'operatore economi@ owero una persona che è membro del
suo consiglio di amminirtrazione, di direzione o di vigilan!è o
che vi ha poteri di rappresentanza, di decisione o di controllo o
gli altri soggetti di cui all'art. 80 del Codlce sono stati
condannati con sentenza defìnitiva per uno dei motivì indicati
sÒora, con sentenza oronunciata non oiù di cinoue annifa o in

I lsì [ lNo
5e la documentalione pertinente è disponibile
elettronicamente, indicare:
(indirizro web, autorita o organismo diemanazione,
riferimento preciso dell€ documentazionel:
f.-------.-...----.-..ìf.----...-.----..... tr rrsr

seguito alla quale sia ancora applicabile un perlodo di
esclusione stabilito direttamente nella sentenza?
In caso affermatlva, indicare ("):

a) la data della condanna, qualipunti riguarda tra quelli

riportatì all'a.ticolo 80, comma 1, del Codice e i motivi
della condanna;
Dati definltivi delle personecondannate;
Se ltabilita direttamente nella sentenza di condanna:

b)
el

a) Data I l, punti I l, motivi [ ì;

b) t................1
c) Du|.ata del periodo d'esclusione [.....,.,,,..,1e punti interessati

[...1, Se la documentarione pert]nente è disponlbile
elettronicamente, indicare: (indirizzo web, autorità o
organismo diemanazione , riferimento preclso della
documentazione):

t..............--..... tr)

In caso di sentenze di condanna, l'operatore ecoriomico ha

adottato misure sufficienti a dimostrare la sua affìdabifta
oonolante l'esistenza diun pertlnente motivo di esclusione (3)

{Autodisciplina o -S€lf-Cleaning"}?

[ ]sì [ ]no

In caso affermatiw, descrivere le misure adottate ('): 1...,............1

Pagamento di imposte o contributi previdenziali Risposta:
L'operatore economico ha soddisfatto tutti gli obblighi relativi
al pa8amentq di impole o contrihutl p.€videnziali, ria nel

laese dove è stabilito sia nello Stato membro
dell'amministrazione aggiudicatrice o dell'ente aggiudicatore,
se diverso dal paese distabilimento?

f lsì f lNo

lmposte Contributi previdenziali



ln caso negativo, indicarei

Paese o Stato membro interessato
Di quale importo sitratta
Come è stata stabilita tale irottemperanra:
Mediaflte una decisione giudiziaria o ammiÍistrdtiva:

- lale decisione è definitiva e vincolante?
- lndicare la data di senteoza di condanna o della

decísione
- Nel caso di una sentenza di condaona, se rtabilita

direttamente nella sentenza di condanna, la
durata del periodo d'esclusione:

ln altro modo? Specifìca.e:

t'operatore economico ha ottemperato od ottempererà ai
suoi obblighi, pagando o impegnandosi in modo vìncolante
a pagare le lmposte o i contributi previdenziali dovuti,
compresi eventuali interessi o multe, purché il pagamento
o l'impegno siano stati formalizzati prima della rcadenza del
termine per la presentazione delle domaride (an. 80
comma 4, ultimo periodo, delcodiceli

t..................-....,.1

t....................,.....1

[ ]sì [ ]No
I lsì [ lt{o
t...............-...-.....1

t..........................t

c2l I.........,...............1

d) f lsì [ ]trto
ln caso affermativo, fornire
informarioni dettaBliate

t............-...........-.........1

t..,..,..........,......,. .l
t.....,........,.........- .t

f lsì [ lNo
f lsì [ ]No
I.,-.*-------.-l
1.........................-l

e2) 1..........................1

dl Ilsì [lNo
In caro affermativo, fo.nire
informazioni dettagl aate

t....-.-.......................... - I

imposte o contributi previdenziali è disponibite
elettrof|icam€nte, lndicare:

Se la documentazione pertinente relativa al pagameoto di (indirizzo web, autorÌta o organismo diemanazione,
riferimento preciso delta documentazione|($
t.........-..........tt.......-....-......tt.....................tt.....................1

C: MOTIVI LEGATI A INSOLVENZA CONFUTTO Dt |NTERESS| O tLLECtTt PROFESS|ONAL| (rr)

Informazioni su event(ali sltuarloni di insolvenza, conflitto dl

L'operatore economico ha violato, per quanto di 5ua
oonoscenza, obblighi appllcabilì in materia di dirltto
ambientale, sociale e del lavoro, di cui all'art. 80, comma 5,
lett. al, delCodice?

In caso affermatlvo, l'operatore economico ha adottato
misure sufficienti a dimostrare la rua affidabilita nonotante
I'esirtenza del presente motivo di esclusione (autodisciplina o
'Self-cleaning")?

In caso affermativo, Indicare:

1) I'op€.atore economico
- ha fisarcito ildanoo?
-si è impegnato formalmente a Íisarcire ll danno?

2l I'operatore economico ha adottato misure di carattere
tecnico o organizzativo e felativi al personale idonei a
prevenire ulteriori illeciti o reati?

I lsl I lNo

t Isì [ ìNo
[ ]sl I lruo

I lsì I Iruo

lfl aaso aftermativo, descrivere le mísure adottate:
t.................-.......1

L'operatore economico sitrova ln una delle seguenti situazioni
oppure è sottoposto a un procedimento per l'accertameoto di
una delle seguenti situazioni di cui all'artlcolo 80, comma 5,
lett. b), delCodice:

a) fallimento

In caso affe rmativo:

sìtlNo

10. 
Ripetere tante wlte quonto necestaîio.

'- Clr- orttcolo 57, po@gmfo 4 dello dírettieo 2014/24/UE-



- il curatore del fallimento è stato autorizzato all'esercizio
prowisorio ed è stato autori4ato dal giudice delegato a

partecipare a procedure dì affìdamento di contratti pubblici
(articolo 110, comma 3, lette- a) del codice)?

- la partecipalione alla procedura di affidamento è rtata
subordinata al sensi dell'art. 110, comma 5, all'awalimento di

altro operatore economico?

bl llquidazione coatta

c) conco.datopreventivo

dl è ammesso a concordato con continuità aziendale

In caso di ríspoita .ffermativr alla lettera dll
- è rtato autorizzato dal giudice delegato ai sensi delfarticolo
110, comma 3, lett. a) del Codice?

- la partecipazione alla procedura di affldamento è stata
subordinata ai sensi dell'an. 1lO, comma 5, all'awalimento di

usi no

In caso affermativo indicare gli estremi dei prowedirnenti
r..............1 I..............t

sl INo
In caso affe.mativo iodicare l'lmpreja ausiliaria [......,,------l

Ilsì IlNo

tlsìtlNo

0sìllNo

sìflNo

tlsìtjNo
ln caso affermativo indicare

L'operatore economico si è reso colpevole di gravl llleciti
professlonali (", dicui all'art- 80, comma 5, lett. cl del Codice?

In caso affermativo, fornire le informa2ionì dettagliate,
specificando la tlpologia di illecitor

I lsì [ ]No

f ......... -........-.....1

tn caso affermat-rvo, l'operatore economico ha adottato
misure di autodlsciplìna?

lr caso affermativo, indicaÍe:
1l L'operatore economico:
- ha risarcito inteÌamente ildanno?
- si è impegnato formalmente a risarrire il danno?

2) l'operatore economico ha adottato misure di carattere
tecnico o organizzativo € relaùvi al personale idonei a
prev€nirc uheriorl illeciti o reati?

sì[]No

flsìllNo
flsìflNo

flsìtlNo

In caso affermativo elencare la documentarione pertinente f
I e, se disponibile elettronìcamente, indicare: (indlrizzo web,
autorita o organismo di emanazione, .iferimento preciso della
documentazione):

L'gperatore ecoromico è a conoscenza di qualsiasl conflitto
di lnteresri (E) legato alla sua parteclpauione alla procedura di
appalto (articolo 80, comma 5, lett. d, del Codicel?

In caso affermativo, fornire informarioni dettagliate sulle
modalita con cui è stato risolto il conflitto dl interessi:

[]sìflNo

L'operatore eco[omko o un'ìmpresq a luicollegata ha fornÌto
consulenza all'amministraziooe aggiudicatrice o all'ente
aggiudicatore o ha altrimenti partedpato alla preparatione
della procedura d'aEgiudicàrlone (articolo 80, comma 5, lett,
el del Codice?

In caso affermath/o, fornire ioformazioni dettagliate sulle
misurc adottate per prevenire le possibili distorsionl della
concoraenza:

flsì No

É?
Cft.. o{o applicabra. ll dîíb ra:ionllcl t..vt/iso o b.ftir pertrlr rù6 o i úqflsrli d ga!.

Cdrl Indlcaio f|.l dlrlúo ndortde, î.U'.vt tro o b.ndo p.nhàrL o nst doc|||trnti di !.r..
6



L'operatore economico può coflfermare di:

a) non etsersi reso gravemente colpevole di false I f I Sì t I No
dichiarazioni nel fornire le info.matiooi richieste per
verifìcare I'assenra di motivi di esclusione o il rispetto dei
criteri disele!ione

non avere occultato tali informazioni? Sì No

MotÌvl dí esclusione prevírti esclusivamente dalla
legislazío.re narionale (anicolo 8g comma Z e comma 5.
lelt- Í), gt, hl, i), l), ml del Codice e arL 53 comma 16-te. del

Sussistooo a carico dell'operato.e economico cause di
decadenza, di sospensione o di divieto previste dall'articolo
67 del decreto leglslativo 6 settembre 2011, n. 159 o di un
teotativo di intìltrazíone mafiosa di cui all'aticoto 94,
comma 4, del medesimo decreto, fermo restando quanto
prevìsto daBli articoli 88, comma 4-bis, e 92. commi 2 e 3,
del decreto legislativo 6 rettembre 2011, n. 159, con
aiferi.nento rispettivamente alle comunicaziool antimafia e
alle informazioní antimafia (Articolo 80. comma Z, del

0sìflNo
Se la documentazione pertinènte è disponibile
elettronicamente, indicare: (indirilzo web, autorità o
organismo di emanazione, riferimento preciso della
documentazione):

t.......,.......tt..................1r......,...,......1t...............1 (14)

Uoperatore economico 5i trova in una delle seguentl
situazioni?

1. è stato soggetto alla ranzione lnterdittiva di cui
all'articolo 9, comma 2, lettera cl d€l decreto legislativo
8 giugno ?001, n. 231 o ad altra saozione che comporta
il divieto di contGfre con la pubblica amministrdzione,
compresi iprovvedimenti interdittivi di cui a ll,articolo 14
del decreto legislativo 9 aprile 2008, n. &1 (Articolo 80,
comma 5, lettera fl;

2. è iscritto nel casellario informatico tenuto
dall'Oss€rvatorio dell'ANAC per aver prereotato false
dichiarazion! o falsa documentazione ai fini del rilascio
dell'attestazione di qualifisatione, per il periodo durante
il quale perdura I'iscrizione (Articolo 80, comma 5,
leftera 9);

3- ha vlolato il divieto di intestazione fiduciaría di cui
all'artiaolo 17 della legge 19 marro 1990, n. 55 (Articolo
80, comma 5, letterd fil?

ln caso affermativo :
- indicare la data dell?ccertamento defioitivo e ltutorìtà o

organismo di emanazionei

- la violazione è stata rimossa ?

4. è in regola con le norme che disciplinano il diritto al
lavoro d€i disablli di cui alla lesse 12 mano 1999. n.68

[]si No
Se la documentarione pertin€nte è dirponibile
eletÍonicamente, indicare: indirizzo web autorità o
organismo di emanazione, riferimento preciso della
documentaronel:
t......-......t1-......-....ìf ......_.....1

llsl No
5e la documentazione pertineote è disponibile
elettronicamente, indicaret indirizzo web, autorità o
organismo dÍ emanarione, riferimento preciso della
documentazionel:
t..............tt.............t1,.....-.....1

[|sìUNo

t...-.........tt..........-.il...-........1

0sì[]No
Se la documentazione pe.tinente è disponibile
elettronicamente, indicare: indirirzo web, autorità o
organisrno di emanazione, riferimento preciso della
documentatione):

1..............1t.............[.............1

I I 5ì [ I No [ | Non è tenuto alla disciptina tegge 6El1999
Se la documentarione DeÉioente è

D: ALTRI MOTIVI DI ESCLUSIONE EVENTUAIMENÎE PREVISTÍ DALLA LEGISLAZIONE NAZIONALE DELTO
STATO MEMBRO DELLIAMMINISTRIZIONE AGGIUDICATRICE O DELL'ENTE AGGIUDICAIORE

114) Ripeter€ lante volte q@nto necessarb-



(Artimlo 80, comma 5, lettera i);

5, è stato viftima dei reati p.evili e puniti dagli articoli 317

e 629 del codice penale aggravati ai sensi dell'adicolo 7

del dec|.eto-legge 13 maggio 1991, n. 152, convertito,
con modificazioni, dalla legge 12luglío 1991, n. 203?

In caso affurmativo:

. ha denunciato i fatti alfautorita giudiziaria?

- ricorrono i casi previstiall'artlcolo 4 primo comma, della
Legge 24 novembre 1981, n. 689 {articolo 80, comma 5,

lettera ll?

6. si trova rlspetto ad un altro partecipaote alla medesima
procedurir di affidam€nto, in una situazione di coîtrollo
dicui all'articolo 2359 delcodice civile o in una oualsia5i
relazione, anche difatto, se la situazione di controllo o la
relazione comporti che Ie offerte sono imputabili ad un
unico centro decisionale larticofo 80, comma 5, lettera

elettronicamente, indicarei indirizzo web autorità o
orgaoismo di emanazione, rifedmento preciso della
documentazione):

f ...........-.tt.............1t.,...........1

Nelcaso in cui I'operatore non è tenuto alla disciplina legge
68/1999 indicafe le motivazioni:
(numero dipendenti e/o altro)
t..............tt.......-.....il.............t

slllNo

si ólo

sì No
Se la docomentazione
elettronicamente, indicare:
organismo di emanazlone,
documentazione):
(..............tf .............tt.............1

Ilsl No

pertineote è disponibile
indirirro web, autorlta o
riferimento preciso della

7. L'operatore economi@ 5l trova rtella coodizlone
prevista dall'art. 53 comma l6-ter del D.t€s- 165/2001
(pantouflage o revolving doorl in quanto ha concluso
contratti di lavoro subordinato o autonomo e,
comunque, ha attribuito incarichi ad ex dipendentí
della starione appaltante che hanno cessato il loro
rapportq di lavoro da meno di tre anni e che negll
ultimi tre anni di s€rvizio hanno esercitato poteri
autoritatM o negoziali per conto della stessa stàzione
appaltante nei confronti del medesimo operatore
economico?

[lsì []tlo



Parte lV: Criteri di selezione f 
*J

ln merito ai criteri di selezione I'operatore economico dichiara che:

A: IDONEITÀ PROFESSIONALE

B: CAPACITÀ ECONOMICA E FINANZIARIA

C: CAPACTTA TECNfCHE E PROFESSIONATI

tt 
tndkotl ofo 

"goto 
lll dela dbettîvo zot4n4lJE; gll operotorl erf,nomicl dt tatu.tí stott me.nbd potrebbero dower soddtsl.,rc Etart requtsftl

prevlsti nello st44to o,llegoto"

9

fdonetta: Risposta:

a) lscrizione alla competente Camera dí Commercio per il
settore d'attivita relativo all,oggetto della gara o categoria
equivalente, owero, per le imp.ese non aventisede in
Italia, nel regis_tro commerciale e professlonale deflo Stato
diresidenza ("):

Camera di Commercio di [,..,........,,...,..,] al o, [..........,.-......,,],
dal [-.....,...--........1

Capacità economica e finanziaria Rísposta:
al possesso negli ultimi tre esercizi effettivamente utilizzabili

del fatturato globale minimo annuo per ciascuno dei tre
esercizi riepilogato nel reguente prospetto, desumibile dal
conto economlco del bilancio dì ogni anoo alla voce "ricavi
delle vendit€ e pre'tazioni" (5ono effettivamente
utilizzabili gli esercizi per i quali i datidi bilancio, owero,
delle dichiarazionifì5cali dell'operatoreeconomico
concorrente, sono stati approvati e depoJitati/presentati
ai sensi di Legge agli uffici pubblici competenti):

Esercizio: [20151 fatturato globale in euro J..,.,..,...]
Esercl!lo: [20161 fatturato globale in euro [...,.......1
Esercizio: P0l7l fattu.ato globale io euro [--.-.......1
TOIAtE 2015.2016-2017: [............................1

possesso negli ultimitreeserciri effettivamente u llzzabili
del fatturato minimo annuo nello specifìco settore di
attività oggetto delfappalto per clascuno dei tre esercizi
riepilogato nel seguente prospetto (sono effettivamente
utilizzabiligli eserciri per i quali i dati di bilancio, owero,
delle dlchiarazioni fiscali dell'operatore economico
concorrente, sono stati approvati e depositatVpresentati
ai sensi di LegBe agli uffici pubblicicompetedi):

Eserclzio: [2015] fatturato specìfico in euro f.--..,...1
Esercizio: [20161 fatturdto rp€cifìco in euro [.--........1
Esercirio: f20171 fatturato specifico in euro [,,.,,.,....1
TOTALE 2015-201F2017: I................-...........1

Se le informazioni relative alfatturato specifico non sono
disponibili per tutto il periodo richiesto, indicare la data di
costituzione o diawio delle attiútà dell'oDeratore
economico:

I......-.............1

a) possesso di risorse umane e tecniche ed esperienza
necessarie ad eseguire I'appalto coo adegqato standard di
qualità attestato da un elenco dei principalÍ servizi
effettuati oegli ultlmitre anni, con indicazione del
rispettivl importi, date, destinatarl, pubblicio privati (ex
art.83, comma 1.l-ett. c).

nell'uftimo trienn'ro almeno 1 luno



per Poli SBN e sistemi bibliotecari territorialiche riguardi
più biblioteche pubbliche e private in ambiti territo riali di

10



Parte V: Dichiarazioni finali

ll sottoscritto dichiora formolmente che Ie inÍormdzioni riportate nelle precedenti parti da ll d lv sono vertiere e
corrette e che il sottoscritto/l sottoscritti è consopevole/sono consapevoli delle conseguenze di una grove Ídls itù.

ll sottoscritto dichiora formolmente dî essere in grodo di produrre, su richiesta e senza indugio, i certificatî e le oltre
forma di prove documentqti del caso.

ll sottoscritto outorizzo Jormalmente il Comune di fîoni ad accedere oi documenti complementdîi alle informazioni del
presente documento dí goro unico europeo, ai Íini dello presente proceduro d,oppolto.

ll sottoscritto dichiaro di oveî visitsto le locolità interessote dai lavori e di averne scceftdto le condizionl di vidbitità e di
occesso di dvere preso conoscenza delle condizioni dei luoqhi su cui dovrà èseguíre le ptestazionî oqgetto
dell'affidomento.

ll sottoscritto dichiora di aver preso visione e di occettare integîslmente e senza risela olcuna tutte le condizioni
contenute nel Copitolato speciole nonché tutte le ulterioîi disposízioni noîmative vigenti in materid.

ll sottoscritto dichiaro di svete pîeso piend conoscenzq di tutte te ciîcostonze generali e pafticolori suscettibiti di
influire sulla deteîminazìone dei prezzi, sulle condízionl controttuali precisate ne! Capitoloto Speciole d'Appolto e di
over giudicoto tutte le prestazioni oggetto del controlto realinobili ed i prezzi nel loro complesso remunerotivi e tdli da
consentiîe il ibasso offerto.

tl sottoscritto dichiara di over formuloto folîerto tenendo conto dei costi qziendali concementi !'adempimento delle
disposizioni in moteria di salute e sicurezza sui luoqhi di lavoro e delle spese relotive al costo del personole di cui dll,art.
23, co. 76, del D.Lgs. n. 50/2O16.

tl sottoscritto dichiom di aver effeftusto una verifico delto disponibitita aeUa mano d'opero necessario per l'esecuzione
delle prestazioni contrattuoli nonché della. disponibilitù di ottrezzdture odeguate oll'entitù e alld tipologío deì seNizi e
deí lavori oggefto del contratto d'dppolto.

ll sottoscritto dichîaro che l'impresa possiede una orgonizzazione imprenditoridle odeguota per l'esecuzione, entro i
teîmini stobíliti, delle prestozioni prevíste dal Copîtaldto d'oppalto.

ll sottoscritto si obbligo ad uniÍoîmarsi alle disposizionì che saranno impanift nell'esecuzione deí seruîzi oggetto del
contmtto d'sppalto dol Responnbile Uníco del Prccedimento e dol Reswnsobile della struttum.

ll sottoscrltto díchiaro di ossumere a proprîo intero ed esclusivo carico tutte le spese per lo portecipdzione allo
procedura di gora, per lo redazione dell'oÍÍerta e della documentozione da produrre in conÍormità alla lex specialis,
nonché tutte le spese ineîenti e consequenti ol contrdtto e quolunque imposta, tdssa o diritto che posso gravore
sull'appdlto e su tutti gli atti relativi e conseguenti,

II sottoscratto dichiaro di acconsentire al tmttomento ed olla comunicazione dei doti che riguorddno fimpresa
concorrente, nei termini pîecisoti nello nota informotivo Inserîta aí sensi dell'ort.48, del D.P.R- 28/12/2@0, n- 445, nel
presente modulo.

Data, luogo e firma f

n
,tll
:/

r-t
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odulo offerta tecnica-qualitatíva
da inserire nella selione'BUSTA fECNtCA,,

PROCEDURA APERTA TELEMATICA,

ATTRAVERSO IL SOGGETTO AGGREGATORE EMPUtIA,

PER I.'AFFIDAMENTO IN GESTIONE DEI SERVIZI

DELLA EIELIOTECA COMUNALE "G. BOVIO"

DELLA CITTÀ DI TRAN]

_l_ sottoscritt _ [nome e cognome]

nat a (prov. di _)-c.A.P._il
in qualità di títolare/legale rappresentante [precisare la carica]

dell'lmpresa/del Consorzio [barrare la voce che non interessal denominata/o

corrente in

alla Via

(prov. dí l-C.A.P.

n.

numero di codice fiscale numero di partita l.V.A.

PEC e-mail

numero di telefono intendendo concorrere alla procedura negoziata

telematica di cui sopra,

Aisensi deEli articoli 46 e 47 del o.P.R.28 dicembre 2000, n, 445 e s.m., conrapevole del fatto che, in caro di mendace dichiarazione,
verranno applicate nei tuoì risuardL ai tensi dell'art. 76 del medesimo decreto, le sanzioni previste dal codice penale e dalle leggi
speciali in materia di fabha neSli atti e dichiarazloni mendaci, oella procedura di gara indetta dalla stazione appaltante comune di
Trani relativamente alla procedura apeÉa per l'affidamento del servizio digestione della Biblioteca comunale 'G, govio.

L'operatore economico nella "BUSTA TECNICA'- "sezione Offerta'. direttamente sulla riga "Elenco prodotti,,,
nel campo del foglio denominato "Relazione tecnica" dovrà inserire la documentazione di seguito elencata, in
formato elettronico, con l'apposizione delle firma digitale del legale rappresentante owero del soggetto legit-
timato. Nel caso di documenti analogici, essi dovranno essere trasformati in copia informatica e, successiva-
mente, firmati dal legale rappresentante della ditta partecipante owero da soggetto legittimato, nel rispetto
dell'art.22, co. 3, del D.Lgs. n.8212005 (Copie informatiche di documenti onotogicíl e/o dell'art. 23-bis del del
D.f€s. n. a2lzoos (Duplicati e copie informotiche di documenti informotici), nonché delle -Regole tecniche' di
cui all'art.71 del del D.Lgs. n.82,/2005:

t) Relazìone del progetto cukurole dì gestìone;

2J Relazione delle proposte miglioîatíve;

3) Belozione del sìstema organìzzdtìvo/personale;

4) Currículo lormdtÍvi e professionoli.

(le relazioni dovranno essere elaborate secondo le prescri:ioni di cui al par. B det Disciplinare di gara)

Luogo e data,

I.'OPERATORE ECONOMTCO CONCORRET{TE

GTI OPERATORI ECONOMICI CONCORRENTI RAGGRUPPAN



Allegato 3 - Modulo offerta economica/sinqolo concorrente
da inserire nella serione "BUSTA ECONOMICA"

PROCEDURA APERTA TETEMATICA,

ATTRAVERSO It SOGGETTO AGGREGATORE EMPULIA,

PER TAFFIDAMENTO IN GESTIONE DEI SERVIZI

DELTA BIBTIOTECA COMUNALE "G. BOVIO"

DEttA C|TTÀ DI TRANI

_l_ sottoscritt _ [nome e cognome]

nat a (prov. di _ )- C.A.P.

in qualità di titolare/legale rappresentante [precisare la carical

dell'lmpresa/del Consorzio [barrare la voce che non interessal denominata/o

corrente ìn

alla Via

(prov. di_) - C.A.P.

n.

numero di codice fiscale

PEC

numero di partita l.V.A.

e-mail

numero di telefono intendendo concorrere alla procedura n€goziata

telematica di cui sopra,

DICHIARA
- Di offrire il seguente presso ribassato sul prezzo posto a base di gara (lVA esentel al netto degli

oneri non soggettí a ribasso

[in cifre valori assolutil euro,

Iin lettere valori assoluti]

- Che i costi della sicurezza inerentí i ríschí specifici propri dell'attività dell'impresa appaltatrÌce
incfusi nel prezzo offerto (ai sensi dell'art. 95, co. 10 D.l.gs. n. 50/20161 risultano essere paÍ a

[in cifre valori assoluti] euro,

Iin lettere valori assolutil

Costo orarib unitario per iservízi di biblioteca oggetto di gara (suddiviso per gli eventuali diversi livelli di
inquadramento contrattualel

[in cifre valori assolutil euro,

[in lettere valori assoluti]

AITRESI DICHIARA

ai sensi e per gli effetti degli artt. 45 e 47 del D.P.R. 445

- che l'offerta sopra indicata è comprensiva dei costi della sicurezza relativi all'esercizio dell'attività
d'impresa, connessi con l'obbligo per la stessa di elaborare il proprio documento di valutazione e dì
prowedere all'attuazione delle misure necessarie per eliminare o ridurre al minimo i rischi;

- che l'offerta sopra indicata è comprensiva di tutti gli oneri compresi quelli derivanti dalla messa a

disposizione e utilizzo di attrezzature, strumentazione e automezzi;

\/l
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- di essere informato, ai sensi dell'art. 13 del D.Lgs. L96|2OO3, che i dati personali raccolti saranno
trattati, anche con strumenti informatici, esclusivamente nell'ambito del procedimento per il quale la
presente dichiarazione viene resa;

- che si impegna a mantenere la validità dell'offerta per un periodo minimo di 180 giorni dalla data di
apertura dei plichi contenenti le offerte, aisensi dell'art. 1329 del Cod. Civ.;

- di aver tenuto conto, nel redigere l'offerta, degli obblighi connessi alle disposizioni in materia di
sicurezza e protezione dei lavoratori, delle condizioni di lavoro, nonché l'impegno nell'espletamento della
prestazione all'osservanza delle normative in materia;

- di impegnarsi ad awiare la prestazione, anche in pendenza della stipula del contratto su richiesta
dell'Amministrazione Comunale, previa presentazione della cauzione definitiva.

Luogo € data,

UOPERATORE ECONOMICO CONCORRENTE



Alleeato 3 - Modulo offerta economica/ATl
da inserire nella se.ione "BUSTA ECONOMTCA"

PROCEDURA APERTA TELEMATICA,

AITRAVERSO IL SOGGETTO AGGREGATORE EMPUTIA',

PER TAFFIDAMENTO IN GESTIONE DEI SERVIZI

DETTA B]BLIOTECA COMUT{ALE 'G. BOVIO"

DETLA C|TTA DI TRANI

lsottoscritti:

1. Operatore economico

corrente in

alla via

(prov. di_) C.A.P.

n. di codice fiscale

PEC

numero di telefono

rappresentante Iprecisare la carica]

n. di partita l.V.A.

e-mail

in persona del titolare/lega le

sig._ [nome e cognomel

nal a (prov. di_), il

7- Operatore economico

correnle tn (prov. di_) C.A.P.

alla via n,

n. di codice fÍscale

PEC

numero di telefono

rappresentante Iprecisare la carica j

n. dÌ partita LV.A.

e-mail

in persona del titolare/legale

sig._ [nome e cognome]

nat a (prov. di _), il

3. Operator€ economico

corrente in

alla via

(prov. di_) C.A.P.

n. di codice fiscale

PEC

n umero di telefono

rappresentante Iprecisare la carica]

n. di partita l.V.A.

sig._ lnome e cognome]

e-mail

in persona del titolare/legale



(prov. di I, il

intendendo concorrere, in costituendo raggruppamento temporaneo di imprese ai sensi dell'art. 48 del

D.Lgs. n.50/2016, alla procedura negoziata telematica di cui sopra,

DICHIARANO
- Di offrire il seguente presso ribassato sul prezzo posto a base di gara (lVA esente) al netto degli

oneri non soggetti a ribasso

[in cifre valori assolutil euro,

Iin lettere valori assolutil

- Che i costi della sicurezza inerentí i rischi specifici propri dell'attività dell'lmpresa appaltatrice
inclusí nel preuo offerto (ai sensi dell'art. 95, co. 10 D.Lgs. n. 50/2015) risultano esser€ pari a

Iin cifre valorì assolutil euro,

[in lettere valori assolutil

costo orario unitarío per i servizi di biblioteca oggetto di gara (suddiviso per gli eventuali diversi livelli di
inquadramento contrattualel

Iin cifre valori assoluti] euro.

Iin lettere valori assoluti]

'| sottoscritti operatori economici riuniti dichiarano, inoltre, le prestazioni che. in caso di aggiudicazione,
eseguiranno direttamente e la quota percentuale di partecipazione al raggruppamento:

1. Operatore economico:

Prestazíoni che eseguira direttamente:

2. Operatore economico:

Prestarioni che eseguirà direttamente:

3. Operatore economlco:

Prestazioni che esegu[rà direttamente:

ATTRESi DICHIARANO

ai sensi e per gli effetti degli artt. 46 e 47 del D.p.R.445

- che l'offerta sopra indicata è comprensiva dei costi della sicurezza relativi all'esercizio dell'attività
d'impresa, connessi con l'obbligo per le stesse di elaborare il proprio documento di valutazione e dÌ
prowedere all'attuazione delle misule necessarie per eliminare o ridurre al minimo i rischi;

- che I'offerta sopra indicata è comprensiva di tutti gli oneri compresi quelli derivanti dalla messa a
disposizione e utilitzo di ettrezzature, strumentazione e automezzi;

- di essere informati, ai sensi dell'art. 13 del D.Lgs. 196í2003, che i dati personali raccolti saranno
trattati, anche con strumenti informatici, esclusivamente nell'ambito del procedimento per il quale la
presente dichiarazione viene resa;

- di impegnarsi a mantenere la validità dell'offerta per un periodo minimo di 180 giorni dalla data di
apertura dei plichi contenenti le offerte, ai sensi dell'art. 1329 del Cod. Civ.;

nar



- di aver tenuto conto, nel redigere l'offerta, degli obblighi connessi alle disposizioni in materia di
sicurezza e protezione dei lavoratori, delle condizioni di lavoro, nonché l'impegno nell'espletamento della
prestazione all'osservanza delle normative in materia;

- di impegnarsi ad awiare la prestazione, anche in pendenza della stipula del contratto su richiesta
dell'AmminÌstrazione Comunale, previa presentazione della cauzione definitiva e di quanto eventualmente
previsto per i raggruppamenti temporanei.

Luo8o e data,

GtI OPERATORI ECONOMICT RIUNITI
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Citta di Trani
Medaglia d'Argento al Merito Civile

PROVINCIA BT

AREA AFFARI GENERALI E ISTITUZTONALI
SERVIZI ALLE PERSONE

D.U.V.R.I.

DOCUMENTO UNICO DI VALUTAZIONE DEI RISCHI DA INTERFERENZE

CAPITOLATO SPECIALE

PER L'AFFIDAMENTO IN GESTIONE DEISERVIZI

DELLA BIBLIOTECA COMUNALE "GIOVANNI BOVIO''

DELLA GIfiA DITRANI

D.Lgs. n. 81/2008 e s.m.i.
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1.INTRODUZIONE

Gli obblighi legislativi inerenti la tutela dei lavoratori nei casi di affidamento dei lavori all'interno
dell'azienda, ad imprese appaltatrici o a lavoratori autonomi, attribuiscono forte responsabilita al
Datore di Lavoro, individuato appunto, come il soggetto destinatario degli oneri di maggiore
consistenza per la tuiela dei lavoratori sia di propria dipendenza che operanti per I'appaltatore.

Con tale premessa e prendendo atto del fatto che le problematiche connesse alla correfta gestione
degli appalti rivestono vitale importanza, ai fini della sicurezza e dell'incolumita di tutto il personale
presente nell'Ente (sia dipendenti che esterni, ditte, ecc.), si rende necessario dare una
regolamentazione intema che affronti in maniera organica il tema degli appalti alla luce delle
indicazioni normative in essere.

2. SCOPO

ll presente documento di valutazione è stato redatto preventivamente nella fase di appalto in
ottemperanza all'art. 26 comma 3 del D.Lgs. n. 81/2008 e contiene le principali
informazioni/prescrizioni in materia di sicurezza che dovranno essere adottate dall'lmpresa
appaltatrice al fine di eliminare i rischi dovuti alle interferenze nelle prestazioni oggetto del
contratto per la gestione dei servizi della Biblioteca comunale "G. Bovio" e per:

- cooperare all'attuazione delle misure di protezione e prevenzione dai rischi sul lavoro
incidenti sull'attivita lavorativa oggetto dell'appalto;

- coordinare gli interventi di protezione e prevenzione dai rischi cui sono esposti i lavoratori;

- informarsi reciorocamente su tali misure.

3. CAMPO DI APPLICAZIONE

ll D.U.V.R.|. è lo strumento attraverso il quale il COMMITTEI,ITE individua e valuta irischi generati
all'intemo dei suoi ambienti dalla contemporanea esecuzione di lavori ad ooera di APPALTATORI.

4. RIFERIMENTI NORMATIVI

- Legge n. 123 del 3 agosto 2OO7: Mísure in tema di tutela della salute e della sicurezza sul lavoro
e delega al Governo per ilrrasseflo e Ia riforma della normativa in materia;

- Decreto Legislativo 9 aprile 2008, n. 81: Attuazione dell'artinlo 1 della legge 3 agosto 2007, n.
123, in materia di tutela della salute e della sicurezza nei luoghi di tavoro:

- D.Lgs. n. 81/2008, art. 26: Obblighi connessl ai contrafti d'appalto o dbpera o di
somministrazione (rif.: aft. 1, comma 2, lett. s., n. 1, l. n. 123/2007; aft. T d.lgs. n. 62il1994
modificato dalla l. n. 123/2007).

5. DEFtNtztONI

Committente: è il soggetto per conto del quale l'intera opera viene realizzata, indipendentemente
da eventuali frazionamenti della sua realizzazione. Tale soggetto deve essere una persona fisica in
quanto titolare di obblighi penalmente sanzionabili.

Appalto: può essere di opera o di servizio; la differenza risiede nel fatto che I'appalto d'opera
comporta per I'appaltatore una rielaborazione e trasformazione della materia, diretta a produrre un
nuovo bene materiale owero ad apportare sostanziali modifiche al bene già esistente; I'appalto di
servizio invece mira a produrre un'utilità atla a soddisfare un interesse del committente, senza
elaborazione della materia.

Appaltatore: è il soggetto che si obbliga nei confronti del committente a fornire un'opera e/o una
prestazione con mezzi propri.
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Subappaltatore: è il soggetto che si obbliga nei confrontr dell'appaltatore a fornire un'opera e/o
una prestazione con mezzi propri.

Lavoratore autonomo o prestatore d'opera: è colui che mette a disposizione del committente,
dietro un compenso, il risultato del proprio lavoro. Se la singola persona compone la ditta
individuale e n'è anche titolare è l'unico prestatore d'opera della ditta.

Personale: il personale dipendente che opera nell'Azienda

Contratto d'appalto: I'appalto è il contratto con il quale una parte assume, con organizzazione dei
mezzi necessari e con gestione a proprio rischio, il compimento di un'opera o di un seryizio verso
un corrispettivo in denaro (art. 1655 cod. civ.).

Pertanto, fta committente e appaltatore è stipulato un contratto articolato principalmente su:

^ l'oggetto dell'opera da compiere;

r Ie modalÌtà d'esecuzione;

^ i mezzi d'opera;

e le responsabilità;

\ l'organizzazione del sislema produttivo;

À le prerogative e gli obblighi.

Quando I'opera è eseguita al di fuori del luógo di lavoro del committente, sull'appaltatore gravano
gli oneri economici, riguardanti la remuneratività dell'opera che va a seguire, e gli oneri penali,
connessi alle violazioni colpose della normativa di sicurezza.

Subappalto: il subappalto è un contratto fra appaltatore e subappaltatore cui è estraneo il
committente, nonostante I'aulorizzazione. L'appaltatore non può dare in subappalto l'esecuzione
dell'opera se non autorizzato dal committente (art. 1656 cod. civ.).

Contratto d'opera: il contratto d'opera si configura quando una persona si obbliga verso'un'altra
persona fisica o giuridica" a fomire un'opera o un servizio pervenendo al risultato concordato
senza vincolo di subordinazione nei confronti del committente (arl. 2222 cod. civ.).

6. COSTI PER LASICUREZZA

Per quantificare i costi della sicurezza da interferenze, in analogia agli appalti di lavori, si può far
riferimento, in quanto compatibili, alle misure di cui all'art. 7, eomma 1, del decreto del D.P.R. n.
22212003, inserite nel DUVRI.

La stima dei costi, dovrà essere congrua, analitica per singole voci, riferita ad elenchi prezzi
standard o specializzati, oppure basata su prezziari o listini ufficiali vigenti nell'area interessata, o
sull'elenco prezzi delle misure di sicurezza del committente; nel caso in cui un elenco prezzi non
sia applicabile o non sia disponibile, la stima dovrà essere effettuata con riferimento ad una analisi
dei costi dettagliata e desunta da indagini di mercato.

Nell'ipotesi di subappalto gli oneri relativi alla sicurezza non devono essere soggetti a riduzione e
vanno evidenziati separatamente da quelli soggetti a ribasso d'asta nel relativo contratto tra
aggiudicataria e subappaltatore.

In particolare i costi che vanno stimati per tutta la durata delle lavorazioni previste sono:

'I degli apprestamenti previsti;

r delle misure preventive e protettive e dei dispositivi di protezione individuale eventualmente
previsti;

I dei mezzi e servizi di protezione collettiva;

a degli eventuali interventi finalizzati alla sicurezza e richiesti per lo sfusamento spaziale o
temporale delle lavorazioni interferenti; rrl(trt
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I delle misure di coordinamento relative all'uso comune di apprestiamenti, attrezzature,
infrastrutture, mezzi e servizi di protezione collettiva.

fn caso di impossibilîtà della valutaùone dei costi della sicurezza in fase preventîva di appalto
dovuto alla tipologia dello stesso, ossia attività di manutenzione/fornitura, laddove si valuterà la
necessità di applicare misure di prevenzione e protezione, che comportino dei costi specifici, per
I'eliminazione delle interferenze tra Committente/appaltatrice o appaltatrice AJappaltatrice B, gli
stessi verranno definiti e imputati alla Committente nel corso di svolgimento delle attività nel
periodo contrattuale previo coordinamento/cooperazione tra le parti.

7. MODALITA DI VALUTAZIONE DELLE INTERFERENZE

Per effettuare la valutazione dei rischi interferenti si deve:

1 ) individuare le ditte/società appaltatrici e loro attività specifiche;

2) individuare i rischi della Committente e le misure di prevenzione e protezione attuate;

3) individuare i rischi potenzialmente interferenti delle ditte appaltatricii

4) svolgere un'attenta analisi spazio temporale delle attività previsle dall'appalto;

5) redigere il CRONOPROGRAMMA dei lavori evidenziando:

- i lavori in appalto;

- I'esecutore della lavorazione:

- I'ambiente di lavoro in cui viene svolta la lavorazione;

- i faftori di rischio per le attività lavorative.

S. ATTIVITÀ OGGETTO DELL'APPALTO E DITTA ESEGUTRIGE

llavori affidati in appalto/contratto d'opera, consistono nell'attività di gestione complessiva dei
servizi bibliotecari presso la Biblioteca comunale "G. Bovio" come dettagliatamente elencati e
descritti all'art. 1 del Capitolato speciale d'Appalto.

9. DESCRIZONE DELLE MISURE DI SICUREZZAATTUATE

Con il presente documento unico preventivo, vengono fornite all'lmpresa appaltatrice già in fase dì
gara d'appalto, dettagliate informazioni sui rischi di carattere generale esistenti sul luogo di lavoro
oggetto dell'appalto, sui rischi derivanti da possibili interferenze nell'ambiente/i in cui sono
destinate ad operare le ditte appaltatrici nell'espletamento dell'appalto in oggetto e sulle misure di
sicurezza proposte in relazione alle interferenze.

PRIMA DELL'AFFIDAMENTO DEL SERVIZIO SI PROWEDERÀ:

Con il presente documento unico preventivo sono in particolare fornite, già in fase di gara di
appalto, informazioni sui rischi di carattere generale esistenti sui luoghi di lavoro oggetto
dell'appalto (e sulle misure di prevenzione e di emergenza da adottare in relazione alla propria
attività), sui rischi derivanti da possibili interferenze nell'ambiente in cui è destinata ad operare la
ditta appaltatrice nell'espletamento dell'appalto in oggetto e sulle misure di sicurezza proposte in
relazione alle interferenze.

Prima dell'affidamento del servizio venà verificata l'idoneità professione dell'lmpresa appaltatrice
ai sensi dell'art. 26, comma 1, del D.Lgs. n. 81/2008 e I'assolvimento degli adempimenti di cui agli
artt. 15 e 18 del medesimo decreto e si prowederà a redigere il documento unico di valutazione
dei rischi definitivo, costituito dal presente documento preventivo, eventualmente modificato ed
integrato con le specifiche informazioni relative alle interferenze che la ditta appaltatrice dovrà
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esplicitare.

ll DUVRI definitivo dovrà essere allegato al contratto di appalto.

La ditta appaltatrice dovrà altresì, prima della stipula del contratto, produrre un proprio piano
operativo sui rischi connessi alle attività specifiche, coordinato col DUVRI definitivo.

Amministrazione ed impresa affidataria dovranno redigete di concerto il verbafe di cooperazione e
coordinamento dove vengono richiamate le misure di protezione e prevenzione necessarie alla
rimozione dei rischi da interferenza indicate nel DUVRI.

IO. INDIVIDUAZIONE DEI RISCHI SPECIFICI DEL LUOGO DI LAVORO E MISURE ADOTTATE
PER ELIMINARE LE INTERFERENZE

Tutti gli ambienti di lavoro presenti all'interno della Biblioteca Comunale "G. Bovio" sono stati
suddivisi 

_ 
in aree omogenee ai fini della individuazione dei rischi potenziali presenti, anche

particolari, cui sono esposti sia il personale della Committenza e sia il personale delle ditte
Appaltatici.

I locali sono stati suddivisi in tipologie dí destinazione d'uso. Al fine della valutazione dei rischi, la
suddivisione citata può essere rivista come segue, sulla base della tipologia di attività svolte:

Destinazione d'uso iRaggruppamento secondo tipologia di
I 
attivit.à

j Corridoi di tutti i piani, ingressi,

lanticamere, atri, cabine degli ascensori,
lscale, pianerottoli, sale riunioni, sala

Aree comuni

multimediale, sale lettura, cioè tutti i
locali di uso comune

Atri, portici, intercapedini,
marciaoiedi

cortili,

Servizi igienici, tutti i locali
comune o riservati

di uso Locali di servizio

Tipologia dei rischi interferenti

Sono considerati rischi interferenti, per il quale è stato redatto il presente DUVRI, irischi che di
seguito sono elencati:

- i rischi immessi nel luogo di lavoro dalle lavorazioni dellAppaltatore;

- i rischi esistenti nel luogo di lavoro dove è previsto che debba operare lAppaltatore;

- i rischi derivanti da sovrapposizioni di più attività svolte da Appaltatori diversi, da valutare di
volta in volta aggiornando il documento.

Valutazione dei rischi ambientali e interferenziali

Sono identificabili i seguenti fattori di rischio-

^ rischio di incendio nella sede di svolgimento dei servizio;

^ rischio elettrico connesso all'ulilizzo degli impianti della sede di svolgimento del servizio; t,
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^ rischio di interferenza con addetti impegnati nelle proprie attività istituzionali nella sede di
svolgimento del servizio;

r rischio di interferenza con eventuali alhi appaltatori dellAmministrazione impegnati nello
svolgimento di servizi/lavori presso le sedi indicate;

^ rischio di intralcio dei luoghi di lavoro dovuto al deposito presso la sede della Biblaoteca di
attrezzature dell'Appaltatore.

Per isuddetti ambienti di lavoro e a seguito dei rischi di interferenza individuati, vengono impartite
le seguenti ulteriori disposizioni a tutela della sicurezza:

Misure di sicurezza

Presso Ia shuftura sono in vigore i seguenti divieti ed obblighi per il personale delle imprese
appaltatrici/lavoratori autonomi:

- divieto dì ingombrare passaggi, corridoi e uscite di sicurezza con materiali, macchine ed
attrezzature di qualsiasi natura;

- divieto di introdurre sostanze infiammabili o comunque pericolose o nocive;

- divieto - sia per il personale del committente che per quello dell'appaltatore - di compiere di
propria iniziativa, manovre ed operazioni che non siano di propria competenza e che
possono perciò compromettere la sicurezza anche di altre persone;

- obbligo di informare/richiedere l'intervento del Responsabile della struttura in caso di
anomalie riscontrate nell'ambiente di lavoro;

- obbligo di impiegare macchine, attezz.i ed utensili rispondenti alle vigenti norme di legge ed
in conformita alle stesse e alle istruzioni di utilizzo del costruttore;

- l'appaltatore prowedera a far prendere visione alle proprie maestranze delle procedure di
gestione dell'emergenza incendio, con particolare riferimento alla posizione e tipologia degli
estintori, e prowederà a formare il proprio personale;

- obbligo di garantire sempre la presenza di una persona formata come addetto antincendio
e primo soccorso durante gli orari di apertura della biblioteca;

- tutti gli impianti delle sedi oggetto dell'appalto sono regolarmente controllati, mantenutrati e
tenuti in sicurezza. Nell'ambito delle procedure previste nella propria specifica valutazione
del rischio la Ditta aggiudicataria prowederà a formare opportunamente il proprio
personale all'uso degli apparecchi elettrici; prowederà inoftre alla regolare manutenzione
delle proprie attrezzature che intende ufrlizzare per I'espletamento del servizio oggetto
dell'appalto;

- nell'ambito di interferenza con addetti impegnati nelle proprie attività istituzionali nella sede
di svolgimento del servizio, la Ditta nella valutazione dei rischi specifici, prowederà a
predisporre le procedure di segnalazione atte a segnalare le aree oggefto di interdizione e
a segnalare agli eventuali persone presenli occasionali I'impraticabitità di tati spazi;

- nell'ambito di interferenza con eventuali altri appaltatori impegnati nello svolgimento di
servizi/lavori presso la sede indicata, la Ditta nella valutazione dei rischi specifici,
prowederà a predisporre le procedure di segnalazione atte a perimetrare le aree oggetto di
interdizione e a segnalare agli addetti delle altre Ditte I'impraticabilità di tali spazi. Ove le
lavorazioni eseguite dagli eventuali altri appaltatori non siano compatibili con le attività della
ditta aggiudicataria, queste ultime saranno sospese e/o postìcipate;

- le altrezzature che potranno essere utilizzate dalla Ditta aggiudicataria dovranno essere
conservate in luoghi appositi e distribuiti nella strutture compatibilmente con I'articolazione
e la disponibilità degli spazi esistenti;

- nell'esecuzione delle attività previste dall'appalto, il personale dell'appaltatore presterà la
massima attenzione lungo ivari percorsi, in particolare se le pavimentazioni sono inegolari
e nel transitare su rampe e scale;
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- nel caso di interventi da parte di personale del committente o di ditte appaltatrici per lavori
di manutenzione su edifici e impianti, il personale dell'appaltatore - se presente - si terrà a
debita distanza dalla zona interessata ai lavori in quanto potrebbe essere fonte di pericoli.

- obbligo di tenere esposta apposita tessera di riconoscimento.

Ulteriori prescrizíoni

Inoltre viene prescritto, per tutti i luoghi di lavoro, quanto segue:

- è vietato fumare:

- è vietato portare sul luogo di lavoro e utilizzare aftrezzature e sostanze non espressamente
autorizzate dal referente dèlla sede ove si svolge il lavoro;

- è vietato apportare modifiche agli impianti;

- le attrezzature comunque devono essere conformi alle norme in vigore;

- è necessario coordinare la propria attività con il referente della sede ove si svolqe il lavoro
per:

r normale attività;

l comportamento in caso di emergenza e evacuazione.

Nell'ambiente di lavoro sono inoltre adottale le seguenti misure di prevenzione e protezione e di
emergenza:

- sono stali individuati i percorsi di esodo come da planimetrie esposte nei luoghi di lavoro
con indicazione dei numeri di telefono di emergenza;

- gli estintori sono segnalati da idonea cartellonistica e installati in numero e posizione
adeguati;

- la geslione dell'emergenza, intesa come interventi di Primo Soccorso e di lotta all'incendio,
sarà anche a carico del personale della Ditta aggiudicataria.

Misure di sicurezza da adottare da paÉe del committente (Comune)

- il personale committente (Comune) addetto alla piccola e minuta manutenzione, qualora
dovesse intervenire negli ambienti destinati alle postazioni di lavoro dell'appaltatore, non
inizierà i lavori se prima il personale di quesfultimo non si sarà allontranato dalla zona
interessata;

- lo stesso awà cura di lasciare gli ambienti di lavoro in assoluto ordine per evitare che nel
corso dello svolgimento delle proprie attività, attrezzi e materiali possano cadere, o che il
personale dell'appaltatore possa inciampare su oggetti di ingombro a terra (ad esempio
cavi e prolunghe elettriche).

Misure di prevenzione e protezione antincendio

Nell'edificio è presente personale addestrato per poter intervenire in caso di necessità in
osservanza delle procedure stabilite dal piano di emergenza. Nel caso in cui il personale
dell'appaltatore sia stato adeguatamente formato alla gestione delle emergenze secondo le
disposizioni del DM 10 marzo 1998, potrà intervenire utilizzando imezzi di estinzione presenti.

11. RISCHI INTRODOTTI IN AZIENDA DA PARTE DELL'APPALTATORE

A cura dell'appaltatore: da desumere dal POS - Piano Operativo di Sburezza o documento di
valutazione dei rischi redatto dall'appaltatore.

Costi per la sicurezza interferenze

I costi della sicurezza sono valutati nella misura di € 200.00/anno per attività di coordinamento tra
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Amministrazione ed aggiudicataria (coordinamento con il Dirigente/Datore di lavoro,
coordinamento con il personale comunale, ecc.)

lcosti si ritengono indicativi alle interferenze valutate ma non esaustivi in quanto possono variare
nell'arco temporale di riferimento dell'appalto in funzione di attività straordinarie o comunque
richieste dalla Committente, vista anche la tipologia dei lavori e servizi.

12. ALLEGATI

ALLEGATO A - Documento di valutazione dei rischi ditta appaltatrice: POS o DVR specifico
(la documentazione deve essere acquisita e conseryata in allegato al DUVRI presso I'ufficio di
prevenzione e protezione dei rischi e gestita dal rispettivo ASPP di sede).

ALLEGATO B - Verbale di cooperazione e coordinamento

I verbali di coordinamento devono essere compilati prima dell'inizio del servizio a cura degli addetti
al servizio di prevenzíone e protezione dei rischi

Si ricorda che il referente della sede rende operative le direttive del datore di lavoro, indicate nel
DUVRI organizzando I'attività lavorativa ed effettuando gli adeguati controlli e i preposti dovranno
sowintendere e vigilare sull'osservanza, da parte dei lavoratori della amministrazione, delle
prescrizioni e divieti contenuli nel DUVRI esercitando anche un'azione attiva di controllo nei
confronti dell'Esecutore,

Alla ditta appaltatrice dovranno essere fomiti i nominativi degli addetti antincendio e primo
soccorso e quelli del preposto per attivare le attività di coordinamento (orari di accesso, orari di
lavoro differiti, etc.).

VERBALE DI RIUNIOI.IE/SOPMLLUOGO DI COOPERAZIONE E COORDINAMENTO

(aÉ. 26, comma 2, lett al e b) D.Lgs n. 8t/2008)

In relazione all'incarico che I'impresa appaltatrice

ha ricevuto dal COMUNE presso la sede indicata nel capitolato il servizio di cui al
.... del ........... si sono riuniti e hanno effettuato un

congiunto di coordinamento e cooperazione i Signori:

r (per il COMUNE ) ....................

. (per l'Esecutore) ....................

allo scopo di integrare quanto già definito nel DUVRI precedentemente redatto e di cui l'impresa
appaltatrice ha preso visione, per assicurare una piena e reciproca informazione sui rischi e sui
pericoli connessi all'attività di cui all'appalto nonché di quelli derivanti dalle altre attività lavorative
svolte nell'ambiente di lavoro e sulle reciproche possibili interferenze tra tutte queste attività.

In relazione a quanto sopra premesso si evidenziano iseguenli rischi interferenziali o aggiuntivi,
che si aggiungono a quelli già individuati nel DUVRI precedentemente redatto:

Ulteriori nuovi rischi connessi all'ambiente di lavoro nel suo complesso (a cura de! commiftente\:

contratto n.
sopralluogo

Ulteriori nuovi rischi connessi alle lavorazioni da effettuare per il servizìo o lavori (a cura
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Ulteriori nuovi rischi connessi all'uso di attrezzature, macchine ed impianti per il servizio (a cura
dell'Esecutore\:

Ulteriori nuovi rischi connessi all'uso di particolari sostanze, radiazioni, vibrazioni, ecc. oer il
servizio o favori (a cura dell'Esecutore):

In relazione a quanto sopra riportato, si concorda di adottare le seguenti misure di
protezione integrative rispetto a quelle già definite nel DUVRI precedentemente redatto:

Per I'Appaltante

Per I'Ufficio Servizio di Prevenzione e Protezione

N.B. compilare il modulo 2 (di seguito allegato) per ulteriori informazioni all'impresa
appaltatrice prima dell'inizio del servizio)

I

0,
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