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specifico
Ponti (beni immobili di proprietà del Comune) l,\//8

Ponti *: costruzione \/t/5
Ponticelli *: costruzi<lne \/t/5
Popolazione. anaqrafe >iv2

Portavoce U12

Porti * (= bent immobili del Comune) I'V/8

Porli *: costruzione v/5
P o rti e ri : aulorizzazicr n e d i p u b bl i ca sicur ezza LXl4 e

repeftorio
s;oecifico

Porto d'armi *: consegna licenze l.xt4
Porlo di fucile. cons;eqna licenze LXt4

Porto di materie esplodenti: licenze tx|4
Posta in arrivo e in partenza fo

Posta: ufficio * funztone non
c;omunale

PP I S (= piano parli colareqq iato infrastrutllu re stradal i) \/v2
Pratiche edilizie \i t/3

Preferenze: criteri rli - nei concorsi pubblici l1

Prefettura *: cafteggio da e per lfitoli e classi a
seconda della
rnateria di cui
tratta

Prelevamenti dal fotrdo di riserva tvtl
Premio di servizio (indennità) ilti10
Presentazione liste elettorali )(||/3
Presenze al lavoro |v12
Presidente del Consiglio (documenti riguardanti il

presidente del Consiglio, non quelli emanati da esso)
t4

Presidenti dei Consigli circosciizionali (documenti
riguardanti i presidenti dei Consigli circoscrizionali, non
ouelli emessi da es:;i)

It17

Presidenti di quaftiere: conferenza dei il/1 9

Presidenti di seqqio: albo ,rKil/1

Prestazioni: anaqriafe delle - il t/6

Prestito d'onore * i'unzione non
r:omunale

Prestito di opere d'afte di proprietà comunale tv/9
Prestito di ooere d'arte richieste per iniziative culturali ',/ll/6

Pretura ": carteggio da e per l-itoli e classi a
rseconda della
nrateria di cui
'tratta

Prevenzione del rischio sociale 'vil/9
Prevenzione incencli : attività vt/10
Prevenzione incencli: cedificati vt/9
Prevenzione infofiuni ilt/8
Prevenzione per i soqqetti a rischio sociale 'vil/9

Prevenzione stradale ' txtl
Previdenza |v7
Previsione: relazione previsionale e programmatica tvtl
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PRG - Piano reqolatore qenerale 'vlll
PRG: attuazione 'vll2
PRG: piani padicolareqgiati 'vll2
Prima assistenza 'vlll12
Privacv (nella oestione documentale) /o
Privacv (nella realizzazione del sistema informativo) l7
Privative * funzione non

rCOfllUîale

Pro loco * (= proÍìozione e ser
economiche)

vtzl l.ìar
Hvl le attività 'v'|v7

Processioni reliqiose: mantenimento dell'ordine pubblico tx/4
Processioni reliq iose : orqanizzazione vil/6
Processioni reliqiose: reqolazione del traffico txt2
Proclami a stamp:r l8
Procura della Repubblica *: carteggio da e per Titoli e classi a

seconda della
materia di cui
tratta

Professioni: orientamento professionale vIt4
Profuqhi: accoqlienza nei campi v|t12
Prooettazione opere pubbliche vt/5
Programma di riqualificazione urbana e rJi sviluppo
sostenibile del territorio - PRRUST

vv2

Programma integrato di riqualificazione urbanistica -
PIRU

vv2

Programma integrato di riqualificazione urbana, edilizia ed
ambientale - PIRUEA
Proqram m azione : relazione prievisionale e proq ram matica lvtl
P ro iezi o n i ci ne m atog raf iche : àutorizzazione d i pu bbl i ca
stcurezza

lN4 e
repedorio
soecifico

Promessa solenne dei dipendenti |v2
Promesse di matrimonio xvl
Promozione attività economiche v|v7
Promozione del terrritorio * v|v7
Promozione: attivitià qenerale U12

Propaganda elettorale * Xll. 3 oppure
xlt.4

Proteste (= reclami) t8
Protesti cambiari * non vanno

protocollati né
classi-ficati
perché di
competenza
per- sonale del
segretario
comunale in
certi Comuni

Protezione animali * funzione non
comunale:
eventuali
collaborazioni e0
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r:on altri
soqqetti: X/5

Protezione civile '/l/10
Protezione dell'am briente '/l/g
Protocollo /h

Protocollo: registri * l/6 repeftorio
specifico

Prova: periodo di prova mv2

Prove di concorso t1

Provved imenti disciolinari ilil/13
Provveditorato ilv/10
PRRUST (=programma di riqualificazionr: urlcana e di
sviluppo sostenibile del territorio)

'vll2

Pubblicazioni (- formalità di pubblicazionre degli atti
amministrativi)

io

Pubblicazioni (= attività editoriale istituziclnale) v12
Pubbliche affissioni nvtl4
Pubbliche affissioni: diritti sulle - ltv/3

'Vlll/4 e
reperlorio
rspecifico

Pubblici esercizi: aulorizzazione di pubblica sicurezza lXl4 e
nepefiorio
rsoecifico

Pubblici esercizi : fascicoli 'vilt/0
Pubblicità (= inseqne) tvt14
Pubblicità deqli atti
Pubblicità: imoosta comunale sulla - tv/3
Pubblico esercizio temporaneo in occasione di fiere,
mercati etc.

txt4

Pubblico: relazioni con il -
Pueroerio. astensione oer oravidanza e It12
Pulizia degli uffici r:omunali vt10
Pulizia delle strade * v/8

o
Qualifica |v4
Quaftieri: definizione delle circoscrizioni t2
Quadieri: attività specifiche Titoli e classi a

seconda della
materia di cui
trattano

Quartieri: individuazione t2
Quaftieri: organi classi 16-22

del Tit. ll
Q uestue. autorizzazio n e d i o u bbl i ca sicurezza lXl4 e

repertorio
specifico

Quiescenza dei dipendenti ilt/10
Quotidiani e perio<iici. rivendita: autorizzazione all'attività Vllll4 e

repeftorio
specifico

Quotidiani e periodici: rivendita: fascicoli vilt/0
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Provincia di tsarlett

R
Raccolta di fondi o oggetti: au,torizzazione di pubblica
sicurezza

lXl4 e
repeftorio
specifico

Raccolta differenz:iata . dei rifiuti vt/8
R ad i o a m at ori . aul.orizzazione d i o u b b I i cia sicur ezza lXl4 e

reperlorio
specifico

Raqioneria "'. oree^nizzazione del servizio t9
Raqioneria *: attiv'iÍà specifiche tvt4
Randaoismo animale x/5
Rapporti istituzionali con altre istituzioni V14
Rapporto informativo e giudiz
dipendente

io comoles;sivo sul ilt/13

Raooresentanza'. attività di - v13
Rappresenlanze rlel oersonale t10
Rappresen tanze sindacal i : contrattazione decentrata t10
Raporesenlanze sindacal i : d istacchi dei di oendenti I5
Rappresenlanze sindacal i : permessi dei dipendenti v12
Ra ppresentazi on i ci n e m atog raf i ch e : aulorizzazio ne d i

oubblica sicurezza
lXl4 e
repeftorio
soecifico

Ra p pre se ntazi o n i teatra I i : autgrizzazio ne d i pu b bl i ca
stcutezza

lN4 e
repedorio
soecifico

Rasseqna stampa V12
Recuoero oqqetti smarriti lvt1l
Referendum x|t4
Referendum abrooativo xlv4
Referend um conferm ativo x|t4
Referendum consultivo x|t4
Referli necroscooir:i xv4
Refezione scolastica vil/1
Regione *: carteggio da e per Titoli e classi a

seconda della
materia di cui
tratta

Reoistro delle notifiche /o
Reoistro infortuni tó
Regolamenti (approvazione, modificazioni, etc.) t4
Reinteqrazione del dipendente ili13
Relazione previsircnale e oroqrammatica vt1
Relazioni con il oubblico tó
Reliqioni: rapporti istituzionali t14
Rendiconto dell'esercizio v/6
Rendiconto della qestione v/6
Reoeftorio dei fascicoli l/6 repertorio

soecifico
Requ siti di ammirssibilità ai concorsi |v1
Requ stlt per assutìztone |v2
Reqursizione di beni mobili lv/9
Requisizioni per utilità militari x|v4
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Residenza xv2
Residenza: obbliqo della - per i dipendenti nv2
Residui attivi e pafirìivi tv/6
Responsabilità civìle e patrimoniale verso terzi vt2
Resoonsabilità del rlioendente ilt/13
Restauro di edifici c;omunali vti5
Restauro di edifici rrrivati vt/3
Retribuzione ilt/6
Reversali * lV/3 specifico

reoertorio
Revisione deoli estimi catastal vt/6
Revisori dei conti (clocumenti riguardanti i revisori dei
conti, non emanati rJa essi)

|t11

Riabilitazione ilt/13
R i cetra s m itte nti : a uto rizzazione d i pu bb I i ca sicurezza lXl4 e

repeÍorio
specifico
Vlll/6 e
repeftorio
specifico

R i cezi o n e : struttu re ricettive : autorizzazio ne d i pu bb I i ca
stcurezza

lXl4 e
repertorio
soecifico

Ricezione: strutture ricettive: fascicoli vilt/0
Richiamo scritto aI dipendente ilt/13
Richieste d accesso aqli atti /o
Richieste d annotazioni su atti di stato civile xv1
Richieste di consultazione /o
Richieste di modifica orario di lavoro |v12
Richieste d trascrizioni di atti di stato civile xv1
Riciclaggio . dei rifiuti vtiS
Riconoscimenti v13
Ricorsi avverso orovvedimenti tributari vtl
Ricorsi tributari vtl
Ricorso oerarchico avverso sanzioni disciplinari il t/'1 3

Ricoveri * in casa di riposo v|t12
Ricoveri coatti xt2
Ricoveri oer randaqi x/5
Riduzione dello stioendio ilt/13
Rifiuti solidi urbani * vt/8
Rifiu oiani di risanamento oer abbandono rifiuti vl/8
Rif u g i a I pi n i : auforiz:-zazio ne a I I'attività Vlll/6 e

repeftorio
specifico
lXl4 e
repeftorio
specifico

t
(.-

Rifusi alpini: fascicoli vilr/0
Rilevazione trimestrale delle opere pubbliche vt/5
Rilevazioni incidenti stradali txt2
Rilevazioni statistiche t7
Rilievi fotoqrammetrici vv1
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Rimessa di autoveicoli o vetture autorizztazione di
pubblica sicurez:za

lXl4 e
repertorio
soecifico

Rimozione forzata dei veicoli txt2
Ringraziamenti non vanno

protocollati
Riooso settimanale |v12
Ripristino dello rstato dei luoqhi (abusi edilizi) vt/3
Riproduzione meccanica o chimica atiorizzazione di
oubblica sicurez:z:a

lN4 e
repertorio
soecifico

Risarcimenti vt2
Riscaldamento deqli uffici comunali tv/8
Riscaldamento dei privati: viqilanza suqli imoianti vt/9
Rischio sociale vil/9
Riscossione delle entrate: concessionari tv/'13
Riscossione delle entrate. servizio di tesoreria tvt12
Riscossione imooste. convenzione con concessionari tv/13
Riscossioni v/3
Riscossioni soeciali * v/3
Riserva dei posti a concorso t1

Riserva di posti a favore dei sottufficiali e graduati delle
FFAA e dei Coroi di oolizia

|v1

Riserva: fondo di - tvll
Riserve naturali (= beni immobili di proprietà del Comune) tv/8
Riserve naturali: politiche ambientalistiche vt/9
Risorsa di bilanr:io tvtl
Risorse enerqetir;he vt/8
Risorse per investimenti tv/3
Risparmio energetico vt/9
Ristoranti : autorizzazione all'attività Vlll/4 e

reperlorio
soecifico

R i sto ra nti ; autorizzazio n e d i p u bbl i ca :;icur ezza lN4 e
repeftorio
soecifico

Ristoranti : fascir:rcli vilr/0
Ristrutturazione di edifici comunali (mianutenzione
ordinaria)

vt/5

Ristrutturazione di edifici comunali (manutenzione
straordinaria)

tv/8

Ristrutturazione rii edifici privati vt/3
Risulta o contabile di amministrazione tv/6
Riviste: acquisti della Biblioteca tvt4
Riviste: acquisti per qli uffici tvt4 í
Riviste: pubblicate dal Comune U12
Rumore. inquinamento acustico vti9
Ruoli di anzianità del oersonale Non esistono

piu
Ruo matricolari (dei militari) xllv2
Ruoli organici del personale Non esistono

Piu
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Saore: orqanizzazione vil/6
Salario il t/6

saldi (vendite promozionali) v|v4
Sale pubbliche di audizione: autorizzazione di pubblica
sicurezza

lN4 e
repertorio
specifico

Sale pubbliche per lclliardo: autorizzaziorre di pubblica
stcutezza

lN4 e
repertorio
soecifico

S a lti m ba nchi'. aulorizzazione o oubblica sicurezza lN4 e
repeftorio
specifico

Salute mentale *: trattamento sanitario obbliqatorio xt2
Salute pubblica xt1
Salute sul luoqo di lavoro: tutela il t/8

Sanatoria edilizia vti3
Sanatoria opere edilizie private abusive vt/3
Sanque: permesso per donazione di sanque U12
Scarico inventariale v/9
Scafto archivistico
Sci (maestro di): autorizzazione di pubblica sicurezza lN4 e

repertorio
soecifico

Scioperi * del personale |v12
Scioperi nel territorio di competenza: ordine pubblico txt4
Scrutatori: albo xil/1
Scuola comunale di musica * vil/5
Scuola di base . funzione non

comunale
Scuolabus vil/1
Scuole (= beni imrnobilr di proorietà del Comune) tv/8
Scuole di ballo: autorizzazione di pubblica sicurezza lXl4 e

repertorio
specifico

Scuole elementari: sosteono all'attività vil/3
Scuole materne vIt2
Scuole medie: sosteono all'attività vil/3
Scuole suoerrori: sosteono all'attività vil/3
Sede comunale: costruzione vt/5
Sede comunale: manutenzione ordinaria vt/5
Sede comunale: manutenzione straordinaria, restauro vt/5
Seqqio: albo dei presidenti di x|t1
Seqnaletica stradale: acquisto tvt4
Seonaletica straderle: messa a dimora vt/5
Seqnaletica stradale: ubicazione vt7
Seqretari delle circoscrizioni It20
Segretario comunale (documenti riguardanti il segretario,
non ouelli emanati rla esso)

t/9

Seqreteria qenerale t9
Selezioni oer l'assunzione del personale |v1
Seoarata sezione d'archivio to
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Seppellimento dei morti xv4
Sequestro veicc,li coinvolti in incidenti xl2
Servitu militari xilt/3
Servizi al personra su richiesta |U1I
Servizi amministrativi *. ordinamento t9
Servizi demografici Xl classi da 1

a4
Serviz militari *: rtonseqna conqedi xil t/1

Serviz per contrl di terzi (bilancio) tv/3
Serviz pubblici vt/8
Serviz soclall. argantzzaztone /o

Servizi sociali: attività soecifiche Vll/classi da 8
a15a
seconda
dell'attività

Serviz o civile ilt/15
Serviz o civile sostitutivo xil t/l
Servizio elettorale " Xll classi da 1

a5
Servizio idrico inteqrato v/8
Serviz o militare: asoettativa llvl2
Servizio sanitario nazionale - SSN . funzione non

comunale
Servizio sanitario nazionale: carteggio da e per Titoli e classi a

seconda della
materia di cui
tratta

Servizio temporaneo presso altra amministrazione tó
Servizio. ordine cli - t4
Sqombero neve v/10
ù curezza oubblioa * xJ4
e curezza sul luoqo di lavoro: tutela t8
e qillo t5
ù lvicoltura vilt/1
\ ndacati: rapporti con le organizzazioni sindacali t10
Sindaco (documenti riguardanti il sindilco, non quelli
emanati da esso)

t1

Sistema informativo t7

Smaltimento rifiuti * v/8
Smarrimento oqgetti: oqqetti smarriti tvt11
Soccorso stradale xt2
Soc alizzazione: attività ri creativa vil/13
Società di mutuo soccorso * funzione non

comunale
Società di mutuo soccorso: iscrizione iall'albo delle
assoctaztonl

ll17 e albo
specifico

Società sportive: iscrizione all'albo delle associazioni ll17 e albo
specifico

I

Software: abbonamento alla manuten;:ione tvt4
Software: acquisto tvt4
Soggetti a rischio sociale: prevenztoner, recupero,
reinteqrazione

vil/9
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Soqqiorni climatici rler anziani vil/13
Somministrazione di alimenti e bevande'. aulorizzazione
all'attività

Vlll/4 e
repertorio
specifico

Somministrazione di alimenti e bevande'. aulorizzazione di
oubblica sicurezza

lN4 e
reperlorio
soecifico

Somministrazione di alimenti e bevande. fascicoli dei
qestori

vilt/0

Sordomuti *: assistenza v|t12
Sosoensione cautelare ilt/13
Sospensione dal servizio ilt/13
Sosoensione dalla <rualifica il t/'1 3

Sottosuolo: ricerche nel * funzione non
comunale

Soacci aziendali v|v4
Soedizioni oostali to
Spese condominiali deqli alloqqi popolaril vlvl4
Spese economali tv/10
Soese postali *: oaqamento lvt4
Spese postali *: registro to
Soese telefoniche * tvt4
Spettacoli (agibilità per teatri): autorizzaz"ione di pubblica
stcurezza

lN4 e
repertorio
soecifico

S petta col i pi rotecn i r:i : autorizzazione d i pru bbl i ca sicur ezza lN4 e
repertorio
soecifico

Spettacoli viaggianti *'. autorizzazione di pubblica
stcurezza

lN4 e
repertorio
soecifico

Sport: attività vIt7
Soort: eventi soortivi v|t7
Soodello oer il cittiadino straniero *: assistenza vil/10
Spoftello per il cittiadino: informazioni qenerali tó
SSN - Servizio sanitario nazionale: cartelggio da e per Titoli e classi a

seconda della
materia di cui
tratta

Stabilimenti di baEni: autorizzazione all'arttività Vlll/6 e
repertorio
specifico

Stabilimenti di bagni: autorizzazione di pubblica sicurezza lN4 e
reperlorio
soecifico f-'-

Stabilimenti di baqni: fascicoli vilr/0
Stampa (ufficio stamoa) lt12 \

Stampa quotidiana e periodica (commerr:io):
autorizzazio ne a I I'attività

Vlll/4 e
repertorio
specifico

Stampati: acquisto lV/4 o 10 a
seconda del
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reqot.
Sta m p ato ri'. aulc>rizzazi o n e d i p u b b I i ca sicur ezza lN4 e

repertorio
soecifico

Stamperia comunale. approvviqionamrento tv/10
Stamperia comunale. funzionamento U12
Sta m pe rie : autorizzazio n e d i p u bbl i ca s icu rezza lXl4 e

repertorio
specifico

Statistiche t7
Stato civile xv1
Stato qiuridico del personale U5
Stato matricolarre
Statuto tó
Stemma
Stipendio to
Storia del Comune tz
Strada : polizia str adale xt2
Strada: prevenzirone ed educazione stradale xl1
Strade (beni immobili di proprietà del Comune) tv/8
Strade: costruzi<lne vt/5
Strade: manutenzione ordinaria tv/8
Strade: manutenzione straordinaria vt/5
Strade: definizione del tracciato vv7
Stranieri (mestieri ambulanti esercitati da -):
autorizzazione di pubblica sicurezza

lXl4 e
repeftorio
specifico

Stranieri *. controlli di pubblica sicurez,za txt4
Stranieri : denunr:e ospitalità txt4
Strumenti da punta o taglio (vendita annbulante):
aulorizzazione di pubbl. stcurezza

lN4 e
repeftorio
specifico

Strumenti di attuazione del piano regolatore generale -
PRG - e variantr

vv2

Strutture di primra assistenza (dormitori pubblici, cucine
economiche, campi profuqhi; etc.)

vIt12

Struttu re ricettive : aulorizzazio n e a I I' attività Vlll/6 e
repeftorio
soecifico

Struttu re ri cettive : autorizzazione d i p u bbl i ca sicur ezza lXl4 e
repeftorio
soecifico

Strutture ricettive: fascicoli vilt/0
Studenti: borse di studio v|t1
Studio v. diritto allo studio
Studiosi: richieste di consultazione to
Studiosi: schedoni /o
Suolo: inquinamento vt/9
S u o n ato ri am bu I anti : autorizzazione d i pu b bl i ca sicur ezza lN4 e

repertorio
specifico

S u pera I co I i ci (vend ita )'. autorizzazi o ne d i pu bbl ica lN4 e
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stcurezza repedorio
specifico

Sussidiarietà orizzonlale in campo sociale vil/8
Svendite vilt/4
Svincolo PEEP: risc;atto proprietà da parte degli
asseonatari

v|t14

Svincolo PEEP: trascrizione neqli inventarri comunali tv/8
T

TARSU - Tassa perr la rimozione e lo sntaltlmento di rifiuti
solidi urbani

tv/3

Tassa per l'occupaz:.ione di spazi ed aree pubbliche -
TOSAP

tv/3

Tassa per la rimozione e lo smaltimento di rifiuti solidi
urbani - TARSU

tv/3

Tasse (entrate) tv/3
Tasse per servizi pubblici tv/3
Tassisti v|v2
Teatri (beni immobili di proprietà del Comune) tv/8
Teatri (istituzioni culturali) vil/5
Te atri (ra ppresentazio n i teatra I i) : autorizzzazion e d i

oubblica sicurezza
lN4 e
repertorio
specifico

Teatri comunal attività e iniziative vil/6
Teatri comunali : funzionamento vil/5
Teatri o luoghi di purbblico spettacolo (agibilità):
autorizzazione d i oubbl i ca sicurezza

lXl4 e
repedorio
soecifico

Teatri privati: autorizzazione di pubblica sicurezza lXl4 e
repertorio
soecifico

Telesoccorso vlv12
Terremoti (protezione civile) vt/'10
Territorio del Comune (variazioni, modificazioni, etc.) t2
Terrorismo: controlli xt4
Tesoreria vl12
Tesoriere: conto del - v/6
TFR - Trattamento di fine rapporto il/1 0

Ti pog raf ie : autorizzazio ne d i p u bbl i ca sictur ezza lXl4 e
repertorio
specifico

Tiro a seqno: aulorizzazione di oubblica sicurezza lN4 e
repedorio
specifico

Titola rio di classificiazione to
Titolo di città: attribuzione del tz
Tombinatura roqoe: eseouita da altri: parere del Comune vt/3
Tombinatura rogq,3: eseguita dal Comune vti5
Tooonomastica l2
TOSAP - Tassa per I'occupazione di spazi ed aree
pubbliche

tvi3

Tossicodioendenti: assistenza vIt12
Tossicodioendenti: recuoero vil/9
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Tossicodipendenza *: informazioni vil/10
Tossicodipendenza ": prevenzione vil/9
Traffico (viabilita) vv7
Traffico, piano urbano del vU7
Trascrizioni di stato civile xvl
Trasferiment di oersonale I lt/3
Trasferiment erariali tvi3
Trasferiment reqionali tv/3
Traslochi tv/10
Trasparenza della pubblica amministrazione t8
Trasoorti oubblici: erooazione del servizio vt/8
Trasporli pubblici: pianificazione delle linee vv7
Trasoorli scolastici * vil/1
Trasoorlo ceneri funerarie xv4
Trasporlo di persone (attività arliqianale) v|ll2
Trasoorlo salme xv4
Trasoorto scolastico vil/1
Trattamento di fine rapporto - TFR ilt/10
Trattamento di ouiescenza ilt/10
Tratta mento ecorrom ico ilt/6
Trattamento fiscale del dioendente |v7
Trattamento Sanitario Obbliqatorio - l-SO xt2
Tratte n i m e ntr d a nza nti'. autorizzazi o n e d i pu bbl ica
stcurezza

lXl4 e
repeftorio
specifico

T ratte n i m e nt i p u b b I i c i : autorizzazio n e d i p u b b I i ca
stcutezza

lN4 e
repertorio
specifico
Vlll/4 e
repertorio
specifico

Tratto rie : autori.zzazio n e d i o u bbl ica sicur ezza lXl4 e
repertorio
soecifico

Trattorie: fascicoli vilt/0
Tribunali (sedi di proprietà del Comune) tv/8
Tribunali: costruzione deoli edifici vt/5
Tributi: ricorsi vt1
TSO - Trattamento sanitario obbliqatorio xt2
Tumori: lotta contro i funzione non

comunale
Tumori: iniziative a sosteono dei malati vil/15
Tumulazione xll4
Turismo: attività vilt/6
t uflsmo: oromoztone v|v7
Turismo: strutturre vilt/6
Tutela ambientale vt/9
Tutela deqli incapaci v|t11
Tutela dei minori vil/11
Tutela della salute pubblica xt1
Tutela della salute e della sicurezza sul lurooo di lavoro ilt/8
Tutela incolumità oubblica txt4
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Tutela indicazioni geografiche e di provenienza (DOC,
DOP. etc.)

v|V7

Tutori minori e incapaci: nomina v|t11
U

Uffici comunali (= beni immobili di propriertà del Comune) rv/8
Uffici comunali: fun::ionamento l/9
Uffici dei capiqruppo consiliari /o

Uffici dei qruppi consiliari l/6

Uffici qiudiziari (beni immobili di proprietèr del Comune) tv/8
Uffici oiudiziari: sede (costruzione) vti5
Uffici qiudiziarr: sede (manutenzione ordinaria) lv/8
Uffici qiudiziari: serCe (manutenzione strordinaria) vt/5
Uffici oer la oestione del contenzioso del lavoro: qestione ilt/13
Uffici turistici vilt/6
Uffici: attribuzione di competenze agli - l9
Uffici: ordinamento to

Ufficiale dell'anaqrafe: deleqa di funzioni |v4
Ufficiale dell'ufficio elettorale t4

Ufficiale di stato civile: delega di funzioni l4
Ufficio del oresidente del Consiqlio l4
Ufficio di collocamento " funzione non

comunale
Ufficio legale *. attività specifiche V/classi a

seconda della
funzione svolta

Ufficio leqale *'. oreanizzazione to

Ufficio relazioni con il pubblico - URP t8

Ufficio stamoa v12
Ufficio tecnico *: attività specifiche Vl/classi a

seconda della
funzione svolta

Ufficio tecnico *'. oreantzzazione /o

Unioni di comuni oer l'esercizio di funzioni e servizi U15

Università: sosteqno all'attività vil/3
Urbanistica (Piano regolatore generale -- PRG - e varianti) vv1
Urbanistica (strumenti di attuazione del Piano regolatore
oenerale - PRG - r: varianti)

vU2

URP - Ufficio rela;zioni con il pubblico t8
Uscite tvt4
Uso (concessione in uso) di beni mobili tv/9
Uso (concessioni in uso) di beni immobili tv/8
Utilità militari: requisizioni per - x|v4

V
Vaccinazioni *: controlli delle inadempietrze demandati al
Sindaco

xt1
t

Valori monetari (Eilancio) tvtl
Valori: custodia dei - (Tesoreria) tvt12
Valutazione dei dirigenti: criteri generali, provvedimenti
qenerali

il/1 0

Valutazione del singolo dirigente nel fascicolo
del diriqente

Valutazione di imoiatto ambientale - VIA vti9
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Valutazione situazioni familiari per le 5;raduatorie
assegnazione qlloggi

v|t14

Varianti al piancl regolatore generale vU1
Varianti in corso d'opera (edilizia privata) vt/3
Variazioni al bilarrcio di previsione e a[ piano esecutivo di
gestione

lvt2

Variazioni di bilarrcio lvt2
Vecchiaia: pensione di |v7
Veicoli di piazza (conduttori): autorizzzlzione di pubblica
sicurezza

lXl4 e
repeftorio
specifico

Vendita a domicilio vllv4
Vendita di alcolici e superalcolici: autorizzazione all,attività Vllll4 e

reperlorio
specifico

Vendita di alcolici e superalcolici: autorizzazione di
pubblica sicurezza

lN4 e
repeftorio
specifico

venotra dt atcottct e superalcolici: fascicoli dei venditori t/0
Vendita esercitatia dagli agricoltori t4
Vendita esercitatia daq artigiani t4
\tp4dita esercitatie dagli industriali v|v4
Vendite di liquidazione v|v4
Vendite promozionali * vuv4
Vendite sottocosto t4
Vendite straordinarie t4
Verbali delle adunanze del Consiolio U6
Verbali delle adunanze del Giunta /o
Verbali delle adunanze dei Consigli citcoscrizionali /o
Verbali delle adunanze degli Esecutivi circ;oscrizionali to
Verde orivato *

vti3
Verde pubblico *: costruzione vt/5
Verde pubblico *: manutenzione tv/8
veflltcne contabtll lv/6
Verifiche di cassa lv/6
Versamenti tv/3
Vessillo
Vestiario tv/r0
Veterinari " funzione non

comunate
Vetture (rimessa), aulorizzazione di pubblica sicurezza lN4 e

repeftorio
specifico

verru rl nt : autorz)zazone a I l'attività Vllll4 e
reperlorio
specifico

Vettu ri n i : autorizzzitzio n e d i pu bbl ica sicurezza lXl4 e
repertorio
specifico

Vetturini: fascicoli personali vilt/0
VIA - Valutazione di impatto ambientale vt/9
v raoiltla vU7
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Vice-segretario (dor:umenti rig ua rdanti il vice-seg retario,
non quelli emanati <Ja esso)

t9

Vice-sindaco (docurnenti riguardanti il vice-sindaco, non
ouelli emanati da esso)

IZ

Vie (beni immobili di proprietà del Comune) tv/8
Viqilanza sull'attività edilizia privata vt/3
Vigili del fuoco ": pareri Vl/3 opp. 4

opp. 5 a
seconda del
tipo di attività
edilizia

Viqili del fuoco ". seqnalazioni di emeiqenze vr/10
Viqili del fuoco *: seqnalazioni di questioni ambientali vt/9
Vigili urbani ": attività di accertamento di violazioni al
Codice della strada

lX/2: verbali

Vigili urbani: attività di acceÉamento di violazione a
reoolamenti comunali in settori diversi

l)V4: verbali

Vigili urbani .: pattugliamento txt2
Vincoli idroqeoloqici * vt/9
Violazioni al Codice della strada lxt2
Violazioni edilizie ": rilevazioni v/3
Visite mediche ai cJipendenti periodiche per prevenzione
rischi (medicina dell lavoro)

ilti8

site mediche oer verifica malattie |v12
site mediche oef accedamento infermità il t/9

Viticoltura e oroduzione vitivinicola vilt/1
Volontariato *: accordi strateqici vil/8
Volontariato *: albo del volontariato apposita serie

"Albo
dell'asso-
ciazionismo" in
coda al Tit. I

Volontariato ": azione concreta delle associazioni di
volontariato

nelle posizioni
soecifiche

Volontariato *: rapporli istituzionali con ler associazioni ll17 e albo
soecifico

Volontariato *: rapporto con il sinqolo volontario ilt/15
W

WEB IB

z
Zanzare.lotta alle xt1
Zooorofilassi veterinaria xt4
ZfL G zone a traffico limitato)i individuazione vv7
ZfL F zone a traffico limitato): permessi d'accesso vltT
ZTL 1= zone a traffico limitato): violazioni lN2 e apposito

repertorio /-nI tt
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Allegato 4 - Linee Guida per l'Organizzazione dei Fascicoli e delle Serie
dei documenti prodotti dai c:omuni italiani in riferimento al Piano di
Classificazione
Titolo L Amministrazione generale

'1. Legislazione e circolari esplir:ative

eventualmente errticolato in sottofascicoli (uno per ciascun parere)

2. Denominazione, territorio e confini, circoscrizioni di decentramento, toponomastica

reoertorio annuale
3, Statuto

4. Regolamenti

5. Stemma, gonfalone, sigillo

attività

Comune: fasc. annuale per attività, eventualmente adicolato in sottofascicoli
mensili

6. Archivio generale

manuale di

inventariazione, spostamenti e versamenti di materiale, depositi e comodati):
fasc. annuale per attività
Interventi straorclinari (ad esempio, traslochi, restauri, gestione servizi
esterni, scelta del software di gestione): un fasc. per ciascun affare
Richieste di accelsso per fini amministrativi: fasc. annuale per attività,
eventua I mente ardicolato i n sottofascicol i mensi li

annuale per attiv'ità, eventualmente arlicolato in sottofascicoli

persona (in ordine alfabetico), da rinnovare ogni anno

eventualmente articolato in sottofascicoli mensili. con alleoati
Registro dell'Albo pretorio
Richieste di noiifica presso Ia casa comunale: fasc. annuale per attività,
eventualmente articolato in sottofascicoli mensili, con alleoati
Registro delle notifiche

uno
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> Ordinanze emanate dal Sindaco: repertorio annuale

(facoltativo)

(facoltativo)

pubblica amministrativa): repertorio
7. Sistema informativo

arlicolato in sottofascicoli mensili

8. Informazioni e relazioni con il pubblico

repertorio annualel

in sottofascicoli mensili

oubblicazione sul sito: fasc. annuale per attività, eventualmente arlicolato in
sottofascicoli mènsili - copie periodiche della pagina, effettuate dall'URP

9. Politica clel personale; ordinarnento degli uffici e dei servizi

eventual mentè articol ato i n sottofascicol i mensili

comunale: fasc. annuale per attività, eventualmente articolato in
sottofascicoli rnensi li

un fasc. per affa're
'10. Relazioni con le organizzazioni sindacali e dr rappresentanza del personale

decentrata: repertorio annuale
1'1. Controlli esterni

'12. Editoria e attività informativo-promozionale interna ed esternaS

raccolta bibliosràfica

crascun numero

13. Cerimoniale, attività di rappresentanza; onorificenze e riconoscimenti

r1,r I 127
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affare)

14. Interventi di carattere politico e umanitario; rapporti istituzionali

opinione): un fasc. per ciascuna iniziativa (fasc. per affare)

15. Forme associative per I'esercizio difunzioni e servizi e adesione del Comune ad

rappresentanti e dei verbali inviati per approvazione): un fasc. per ciascun
ente (fasc. per persona giuridica)

dei rappresentanti): un fasc. per ciascun ente (fasc. per persona giuridica)
16. Area e città metropolitana

17. Associazionismo e partecipa;zioni

ciascuna iniziativa

associazione (fasc;.

Titolo ll. Organi dl governo, gestione, controllo, consulenza e garanzia
1. Sindaco

2. Vice-sindaco

3, Consiglio

mandato)

arlicolato in sottofascicoli mensili

lasc. per crascuna lnterrogazlone

cariche direttive
4. Presidente del Consiglio :

5. Conferenza dei capigruppo e r3ommissioni del Consiglio

Commissione)''
6. Gruppi r:rcnsiliari

al termine del mandato)

(da chiudere altenmine del mandato)

rt2 I r27

7. Giunta
ASSCSSOTC
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articolato in sottofascicoli mensili
8. Commissario orefettizio e striaordinario

9. Segretario e Vice-segretario

10. Direttore generale e dirigen;za

1 1. Revisori dei conti

12. Difensore civico

13. Commissario ad acta

14. Organi di controllo interni

'15. Organi consultivi

1 6. Consigli circoscrizionali

mandato)

articolato in sottofascicoli mensili

fasc. per ciascuina interrogazione

cariche direttivé'
17. Presidenti dei Consigli circoscrizionali

'l 8. Organi esecutivi circoscrizionali

chiudere altermine del mandato)

1 9. Comrnissioni dei Consigli circoscrizionali

Comnrissione)
20. Segretari delle circoscrizioni

21. Comrnissario ad acta delle circoscrizioni

22. Conferenza dei Presidenti cli ouartiere

Titolo lll. Risor:;e umane
Fascicoli del personale: un fasc. per',ogni dipendente o assimilato (quindi
contratto o a progetto)

anche collaboratori a

I fascicoli potranno essere variamente aggregati in serie: personale
cessato, ad esempio, e, all'interno delle serie, in ordine alfabetico o
matricola oppure divisi per qualifica, etc. a seconda di come diventa
all'attività del Cornune.

In servrzto e pe
in ordine di nu
più funzionale

t\3 I r27
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Per esigenze informatiche i fascicoli del personale potranno essere contraddistinti nel

sistema da una clarsse 0 viduale.
NB I documenti, classificati in base alle classi, relativi alle singole persone, vanno inseriti

nello specifico fascicolo personale
'1. Concorsi, selezioni, colloqui

eventuali sottofascicoli

procedimento (fasc. per affare), con i seguenti sottofascicoli:
o -Bandoernanifesto
o - Domande'
o - Allegati aile clomande (ove previsti dal bando)
o - Verbali
o - Prove d'esame scritte
o - Copie bando restituite al Comune

cronologicamente o secondo criteri scelti dal singolo Comune

serie organizzata cronologicamente o secondo criteri scelti dal singolo
Comune

2. Assunzioni e cessazioni

eventual i sottofas cicoli

dimissioni, promessa Solenne, giuramento, nomina in prova): inserirle nei

rispettivi fascicoli personalt
3. Comandi e distacchi; mobilità

eventuali sottofasciccll i

risoettivi fascicoli personalt

4. Attribuzione di funzioni, ordini di servizio e missioni

missioni: un fasc. con eventuali sottofascicoli

personali
5. Inquadramenti e applicazionè contratti collettivi di lavoro

contratti collettivi di

6. Retribuzioni e comoensi

eventuali sottofasicic,cl i

stipendio: inserirle nei rispettivi fascicoli personali

7. Trattanrento fiscale, contribùtivo e assicurativo
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assicurativo: un fasc. con eventuali sottofascicoli

contributivo e assicurativo: inserirle nei rispettivi fascicoli personali

8. Tutela dr:lla salute e sicurezzir sul luogo di lavoro

lavoro: un fasc. crcn eventuali sottofascicoli

(fasc. per "persona")

personali

campagna di visite

personare
9. Dichiarazioni di infermità ed e'quo indennizzo

eventuali sottofas;cicrcl i

affare per procedimento da inserire nel relativo fascicolo personale
10, Indennità premio di servizio e trattamento difine rapporto, quiescenza

eventual i sottofàsicicol i

inserire nel relativo fascicolo personale
11. Servizi al personale su richiesta

sottofascicoli

12, Orario di lavoro, presenze e asrienze

sottofascicoli

inserite nel fascicolo oersonale

fasc. annuale per attività, eventualmente arlicolato in sottofascicoli mensili

1 3. Giudizi, responsabilità e provvedimenti disciplinari

eventuali sottofascicoli

fascicolo oersÒnerle
1 4. F ormazione e agg iornamenllo professionale

orofessionale:' un fasc. con eventuali sottofascicoli

corso (fasc. per affare)

n5 I127
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relativo fascicolo pers;onale
'1 5. Collaboratori esterni

fasc. con eventuali sclttofascicoli

Titolo lV. Risorse finanziarie e patrimoniali
1. Bilancio preventivo e Piano esecutivo di gestione (PEG)

risorsa o ciascun intervento), tra cui Relazione previsionale e programmatica

essere organizzati in serie in riferimento ai responsabili dei servizi
2. Gestione del bilancio e del PEG (con eventuali variazioni)

3. Gestione delle entrate: accertame;nto, riscossione, versamento

contribuente in ra;rporto a ciascun tipo di imposte (lCl, TARSU, TOSAP,
etc.), crcn eventuali sottofascicoli (variazioni, ricorsi, etc.), ordinati in ordine
alfabetico all'interno cji ciascuna serie costituita (1 per ciascuna tipologia di
imposta)

UOR per diritti di segreteria

arlicolato in sottofascicoli mensili
4. Gestione della spesa: impegno, liquidazione, ordinazione e pagamento

alla Ragioneria: repe(orio annuale

annuale, se sono distinti dai mandati, oppure allegati ai mandati stessi

Tesoreria: reperto rio annuale
5. Padecipazioni finanziarie

partecipazione
6. Rendiconto della gestione; adempimen

patrimonio e Conto econo
7. Adempimenti fiscali, contributivi e assic
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imposta per ciascun periodo

8. Beni immobili

seguerrti sottofasc;icoli, relativi ad attività specifiche, che possono anche
essere di comoetc'nza di UOR diverse:

o acquisiziorìe
o gestione
o USO

o alienazione e dismissione

reoertorio

9. Beni mobili

seguenti sottofasoicoli, relativi ad attività specifiche, che possono anche
essere di compett-.nza di UOR diverse:

o acquisizione
o manutenzione'
o concessiorre in uso
o alienazionr-. e altre forme di dismissione

oppure si possono prevedere fascicoli annuali per attività
'10. Economato

affare), eventualmente organizzati in serie connesse ai Centri di spesa

'11. Oggetti smarriti e recuperati

12. Tesoreria

(mese/anno)
13. Conces;sionari ed altri incaricati della riscossione delle entrate

14. Pubblicitià e oubbliche affissioni

Titolo V. Affari legali
1. Contenzioso

Ciascun Comune puo suddividere, a seconda delle esigenze,la sprie de1

fascicoli di causa in s;ottoserie (cause civili, cause amministrativ{, caus
penali, cause tiibr.rtarie). Ciascun fascicolo puo articolarsi in sott{fascic
(fasi della causa, etc,)
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2. Responsabilità civile e patrimoniale verso terzi; assicurazioni

affare)
3. Pareri e consulenze

Titolo Vl. Pianificazione e gestione del territorio
'1. Urbanisticia: piano regolatore l;enerale e varianti

comprendere anche più procedimenti)
2, Urbanisticia: strumenti di attuazione del Piano regolatore generale

Piani pafticolareggiati: un fasc. per ciascun piano
Piani di lottizzazione un fasc. per ciascun piano
Piani di edilizia economica e popolare - PEEP: un fasc. per ciascun piano
(che viene chiuso all'atto dell'approvazione, in quanto la costruzione apre un
fasc. per affare alfi'interno della classe 4)
Piano degli interventi - Pl: un fasc. per ciascun piano
Piano di assetto territoriale del Comune - PAT: un fasc. per ciascun piano
Piano di assetto territoriale intercomunale - PATI: un fasc. per ciascun piano
Piano di riqualific:rzione urbana e di sviluppo sostenibile del territorio -
PRRUST: un fasc. oer clascun oiano

piano

programma

PIRUEA: un fasc. per ciascun programma

un fasc, per ciascun programma
3. Edilizia rrrivata

(fasc. per affare)

4. Edilizia prubblica

affare)
5. Opere pubbliche

affare)
Manutenzione orclinaria: fasc. annuale per attività oppure, se previsto, un
fasc. per ciascun edil'icio
Manutenzione striaor<iinaria: un fasc. oer ciascun intervento (fasc.

6. Catasto
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7 Viabilità

Servizio idrico integlato, luce, gas, trasporli pubblici, gestione dei rifiuti e altri servizi

per attività, eventualrnente arlicolato in sottofascicoli mensili

funzionamento): fasc. annuale per attività, eventualmente articolato in
sottofascicoli merrsili

utenti: un fasc. oe,r ciascun utente

afticolato in sottofascicoli mensili

adicolato in sottof'ascicoli mensili e, in caso di anomalie, un fasc. per
ciascuna anomalia (fasc. per affare)

ciascuna iniziativa (fasc. per affare)

Am b ientr: : autorizzazio n i, m o n itorag g i o e contro | | o

affare)

per affare)

eventualmente articolato in sottofascicoli mensili e, in caso di irregolarità, un
fasc. per ciascuna irregolarità (fasc. per affare)

articolato in sottofascicoli mensili e, in caso di irregolarità, un fasc. per
ciascuna irregolarità (fasc. per affare)

articolato in sottof'ascicoli mensili e, in caso di irregolarità, un fasc. per
ciascurra irregolarità (fasc. per affare)

articolato in sottof'ascicoli mensili e, in caso di irregolarità, un fasc. per
ciascuna irregolarità (fasc. per affare)

attività, eventualmente articolato in sottofascicoli mensili e, in caso di
irregolarità, un fas;c. per ciascuna irregolarità (fasc. per affare)

10. Protezione civile ed emergjenze

annuale !

v
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Titolo Vll. Servizi alla persona
Fascicoli personali degli assistiti: un fasr:. per ciascuna persona assistita.
La serie potrà esserr- suddivisa in sottoserie, secondo le esigenze del Comune.
Per esigenze inforrnatiche i fascicoli del personale potranno essere contraddistinti nel
sistema da una classe 0 virtuale.

1. Diritto allo studio e servizi

articolato in sottofascicoli:
o bando
o domande
o graduatorit:
o assegnaztonl

intervento (fasc. p,er affare)

crascun oeflooo

tratta
2. Asili nido e scuola materna

ciascun asilo/scuola

struttura
3. Promoziorìe e sostegno delle rstituzioni di istruzione e della loro attività

(ove presenti)
4. Orientamernto professionale; educazione degli adulti; mediazione culturale

5. lstituti curlturali (Musei, biblioterche, teatri, Scuola comunale di musica, etc.)

6. Attività ed eventi culturali .

Biblioteca civica): un fasc. annuale per ciascuna attività, eventualmente
afticolato in sottol'asc;icoli mensili

7. Attività ed eventi sporlivi

8. Pianificazione e accordi stratergici con enti pubblici e privati e con il

9. Prevenzione, recupero e reintegrazione dei soggetti a rischio
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affare)

ciascun intervento

10. Informazione, consulenza erd educazione civica

fasc. annuale perr ciascuna struttura, eventualmente organizzato in
sottofascicoli

11. Tutela er curatela di incaoac;i

intervento. I singoli provvedimenti si collocano nei relativi fascicoli personali
12. Assisterrza diretta e indiretta, brenefici economrcl

struttura (cucine economiche, dormi-tori, servizio domiciliare, telesoccorso,
etc.)

'13. Attivitdr ricreativa e di socializzztzione

fasc. annuale oerr ciascuna struttura
)> Iniziative specifiche: un fasc. per ciascuna iniziativa

14. Politiche per la gasa

sottofascicoli.
o bando
o domander
o graduatonia
o assegna;tione

)> Fascicoli degli assegnatari: un fasc. per ciascun assegnatario
15. Politiche per il sociale

)> Iniziative specifiche, un fasc. per ciascuna iniziativa

Titolo Vlll. Attività economiche
Fascicoli individuali di ciascun esercente attività economiche: un fasc. oer ciascun esercente
I fascicoli potranno essere variamente aggregati in serie, a seconda della mole di attività del
Comune e delle specificità locali: potrernno quindi essere conservati in serie unica (in ordine
cronologico di autctrizzazione del Comun€| oppure in ordine alfabetico della "ditta") oppure in piir
serie (ad esempio, per I'artigianato: ailigiani, taxi, stabilimenti balneari, strutture sanitarie, barbieri
etc.; peril commercio. commercio in sedefissa, commercio ambulante, distributori, etc.). Questa
libertà di organizzazione e aggregazione rleifascicoli in serie deve essere prevista, in sede
nazionale, in considerazione del fatto r:he molte attività devono adeguarsi a regole dettate dalle
Regioni, che neces;sariamente sono diverse a seconda del contesto socio-economico.
Per esigenze inforrnatiche ifascicoli'di:l personale potranno essere contraddistinti nel sistema da
una classe 0 virluale.

1. Agricoltura e pesca

ciascun periodo
2. Arligiarrato

3. Industria
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per ciascun affarer

4. Commercio

o anno (fasc. per attivita)

5. Fiere e mercati

6. Esercizi turistici e strutture ricettive

(fasc. per affare)

7. Promoziorìe e servizi

Titolo lX. Polizia llocale e sicurezza pubblica
1. Prevenzione ed educazione straclale

affare)

per affare)
2. Polizia stradale

eventual menté àrticolato i n sottofascicoli mensili

annuale. Questa serie potrà essere unica, se tutti gli agenti utilizzeranno
strumenti elettronici di rilevamento e quindi potranno inserirsi a distanza nel
sistema di gestione clocumentale, oppure potrà essere multipla e prevedere
una sottoserie per ciascun agente, se quest'ultimo opererà con supporti
cartacei.

di sanzioni (pecurriarie, amministrative, penali): un fasc. per ciascun
accertamento. La serie di ouesti fascicoli potrà essere suddivisa in
sottoserie, a secondie delle esigenze del singolo Comune: ad esempio,
violazioni che cornportano solo un'ammenda pecuniaria; violazioni che
comportano una ,Cetrazione di punti alla patente di guida; violazioni che
comportano denuncia all'autorità giudiziaria; violazioni che comportano il
sequestro del veicolo; violazioni che compoftano la rimozione del veicolo

eventualmenté aft icolato i n sottofascicoli mensili

3. lnformative

4. Sicurezz:a e ordine oubblico
NB ll flusso documentale sidifferenzia molto a seconda se il Comune è provvisto o
sprovvisto di autorità statale ,Ci pubblica sicurezza'. percio non si segnalano i docum
che transitano oer il Comune. ma venoono immediatamente inoltrate alla
competente (ad esempio,'il'cafteggio per il rilascio di tesserini caccia o li
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di fucile, per le denunce delle materie esplodenti, dei radioamatori, delle cessiont
fabbricati).

(manifestazioni, c;oncefti, etc.): un fasc. per ciascun evento

organizzata in sottoserie (una per ciascuna categoria obbligata alla richiesta
di autorizzazione: venditori ambulanti di strumenti da punta e da taglio;
agenzie d'affari nel settore di esposizioni, mostre e fiere campionarie;
affittacamere e a:;sinrilati; agenzie d'affari; fochini; gare di autoveicoli,
motoveicoli o ciclomntori su strade comunali; tiri a segno; mestieri girovaghi,
esercitati da stranieri.)

ciascun richiedente

anagrafico, sociale, etc.): una repertorio annuale per ciascun settore di
acceftamento

Titolo X. Tutela della salute
1. Salute e igiene pubblica

intervento

oersona/ditta

2. Trattamenti Sanitari Obbligatori

3. Farmacie

4. Zooorofilerssi veteri naria

5. Randagismo animale e ricoveri

Titolo Xl. Servizi demografici
1. Stato civile

oenooo



Comune <li Trani
Provincia di Barletta Andria frani

r24 I r21

2. Anagrafe e certificazioni

documenti: un fas;c. per ciascun periodo (mese o anno)

popolari: un fasc. per ciascun periodo

3. Censimenti

4. Polizia nrortuaria e cimiteri

onomastiche

Titolo Xll. Elezioni e iniziative popolari
1. Albi elettorali

2, Liste elettorali

operazioni e deliberazioni adottate dalla Commissione elettorale comunale

3. Elezioni
elezio

adicolato in sottofascicoli (uno per lista) oppure, a seconda
dell'organizzazione cjell'ufficio, un fasc. per ciascuna lista

4, Referendum 'a i
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5. Istanze, petizioni e iniziative popolari

iniziativa

Titolo Xlll. Affari mrilitari
1. Leva e servizio civile sostitutivo

uno inviato al Distretto militare

dal Comune. uno inviato al Distretto militare
2. Ruoli matricolari

Comune, uno inviato al Distretto militare
3. Caserme, alloggi e servitù militari

4. Requisizioni per utilità militari
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