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Pista di controllo Lavori, Servizi e Forniture Trani

Diretto in

ATTUAZIONE (Sistema affidamento diretto)

Pista di controllo per (Lavori) - (Servizi e Forniture gestiti senza ricorrere al MePA)

Tempi di dellopera, servizio o
fornitura. Data deffettivo inizio lavori, forniture o servizi.
Consegna ed avvio dei lavori laddove non gia affidati in
precedenza

Segretario Ufficio competente | Responsabile Unico Direttore Impresa Servizio P,
ATTIVITA' 9 e pe p... " - mpresa . 3 Attivita di controllo
Generale all'affidamento del Pr dell agg ice Ragioneria
Nel rispetto del sistema delle convenzioni di cui agli articoli 26
della legge 23 dicembre 1999, n. 488, e successive modificazioni,
e 58 della legge 23 dicembre 2000, n. 388, tutte le ceeds
amministrazioni statali centrali ¢ periferiche, ivi compresi gli .
istituti e le scuole di ogni ordine ¢ grado, le istituzioni educative ¢ : (C1) - Verifica possibilita autonome
le istituzioni universitarie, sono tenute ad approvvigionarsi M procedure di gara
utilizzando le convenzioni-quadro. I Comuni possono ricorrere alle : (C16) - Verifica procedura
convenzioni, ovvero ne utilizzano i parametri di prezzo-qualit . pubblicazione dati sul sito web
come limiti massimi per la stipulazione dei contratti utilizzando| :
i ¢ isizione di beni e servizi ai sensi :
del decreto del Presidente della Repubblica 4 aprile 2002, n. 101. .
La stipulazione di un contratto in violazione del presente comma &| .
causa di il ai fini della :
del danno erariale si tiene anche conto della differenza tra il prezzo| .
previsto nelle convenzioni e quello indicato nel contratto. .
L’ AVCP (Determinazioni n. 8/2010 ¢ n. 10/2010, partic. Punto :
3) rileva che il CIG rappresenta il codice che identifica il singolo :
affidamento nell’ambito del progetto, a fronte del quale si esegue il :
[pagamento, mentre il CUP & necessario per assicurare la y| Richiesta CIG/CUP H
della rete di io degli i i pubblici, . .
junzion - el iny pubblict . = : (C16) - Verifica procedura
in riferimento ad ogni nuovo progetto di investimento pubblico. A . Dblicasione o vl site web
Pertanto evidenzia che i due codici rispondono ad esigenze I H pubblicazione dati sul sito wel
diverse. :
1 .
Le procedure in economia avvengono nel rispetto del principio : :
della massima altresi Teffici Verifica <’ (C.2) - Verifica del rispetto del
dell'azione amministrativa con i principi di parita di trattamento, ‘ i
non discriminazione e concorrenza tra gli operatori economici. .
\ .
\ H
Attivazione procedura negoziata per laffidamento della . : (C.1)- Verifica possibilita autonome
! ) \a| Attivazione i procedure di gara;
prestazione secondo quanto dispoto dal Regolamento per . eged .
. . . . N . . procedura negoziata (C16) - Verifica procedura
T'acquisto dei lavori, servizi e forniture in economia L . N
pubblicazione dati sul sito web
Trasmissione alle imprese individuate della richiesta dei preventivi ) )
" . o Richiesta preventivi alle
sulla base di lettera di invito, secondo le modalita previste dal : . -
.. N N . B N Ditte , nel numero (C.6) - Verifica rispetto termini
Regolamento per I'affidamento dei lavori, servizi e forniture in . "
. I PR previsto dal procedimentali
economia. Pubblicazione elenco OE invitati alla procedura Regolamento A
negoziata. .
\
Trasmissione dei tivi te dalle i rtecipanti Ricezi ivi -
rasmissione dei preventivi pervenute dalle imprese partecipanti rione preveni (C.3) - Verifica modalith di ricezione
alla gara, al P elenco OF || offerti dalle Ditte & roistrasions
alla procedura di scelta del contraente. Per ciascun soggetto pariccipanti . gisirazionc.

- P, . - . (C16) - Verifica procedura
parteciapante vanno specificati: codice fiscale, ragione sociale e ubblicazione dati sul sito web.
ruolo in caso di partecipazione in associazione con altri soggetti. X P g

I
i iaed dei soli preventivi che ( (C.4) - Verifica controllo e
dall'esame dei documenti, risultino in regola con quanto richiesto. o valutazione delle offerte
Esame preventivi
Valutazione dei preventivi pervenute (offerta economica) ed ammessi « (C.4) - Verifica controllo e
individuazione dellimpresa aggiudicatari valutazione delle offerte
. PP S
A —
~ " (C.8) - Verifica legittimita e
Determina Cf“w"f edawvio o correttezza della proposta di
Determina di aggindicazione con indicazione dellimporto di > aggindicazione | e+ b o o o o o o | | OTURES Registrazione determina
aggiudicazione al lordo degli oneri di sicurezza ed al netto mpegno (C.11) - controllo contabile -
dellTVA. In caso di particolari esigenze durgenza, il Responsabile amministrativo.
procede a far consegnare da Direttore dei Lavori appalto sotto (C16) - Verifica procedura
riserva di legge. . pubblicazione dati sul sito web
I (C10) - Verifica comunicazione
richiesta
Predisposizione di richiesta dell 1 vineit Predisposizione |

D e e b (C.10) - Verifica documentazione
provvisorio comprovante il possesso dei requisiti dichiarati in sede . richiesta
dlofferta e necessaria per la stipula del contratto. documentazione .

Trasmissione da parte del vincitore provvisorio della Documentazione (C.12) - Verifica documentazione
| documentazione richiesta. -
po
Verifica della documentazione ricevuta; in caso di riscontro v
positivo: predisposizione contratto; altrimenti richiesta della (C.7) - Verifica della correttezza
ione allimpresa classificatasi seconda nella grecssses e garanzia a corredo dell'offerta
graduatoria.
Stipula del contratto tra il Comune di Noicattaro e limpresa Rogito contratto Stipula Consegna ed avvio (C.17) - Verifica fasi di affidamento
A contratto lavori da parte Ufficiale Rogante

(C16) - Verifica procedura
pubblicazione dati sul sito web.
(C10) - Verifica documentazione
richiesta

Nomina del Direttore dellEsecuzione nei casi previsti.

Nomina Direttore

dell'esecuzione

(C16) Verifica procedura
pubblicazione dati sul sito web

Responsabile Controlli Interni

Avv. Donato Susca - Segretario Generale




Piste Controllo Susca.xls

Pista di controllo per (Lavori) - (Servizi e Forniture gestiti senza ricorrere al MePA)

Segretario Progettista/ | Commissione Impresa Servizio \
ATTIVITAY 9 ‘epletamento Unico del 9 P! Attivita di controllo
Generale Direttore Lavori | esaminatrice | aggiudicatrice | Ragioneria
della gara Procedimento
) ) el o
Suts base det Piano di Programmazione Generse et (C.1) - Verifica procedura
el Amminisasione, perogni singolo progeto. approvasine| autonome
il metodlogada s et sesion gl pogetist procedure digara.
(bando ds gars ovver, con incarco duciaio, in bse lla (C16) - Vrifiea procedura
normtiva pubblcazione datiul st web

Predsposizions 1 [rpe—
bando digara Richiestaimpegno.
Richista CIGICUP. e

((€16) - Verifica procedura
pubblicazione dat sulsito web

Jevidenzia che i due codici ispondono ad esigenze dierse.

fca del contenuto del bando di gara per individuszione (C) Vel gttt

[ProgetistDirettore Lavoriin caso di riscontro posiivo. corrette
Jemissione dell determina di spprovazione del bandao di gara ¢ 1) Controllo contbic
lpubbiicazione;alrimenti richiesta di moifiche /0 ntegrazion. amminitrati

[Nomina della Commissione esaminatice per selzione
IProgetisa

Pubblicazione bando) (€2 Yt et

1cm ertesprocsturn
datisul sito web

[Pubblcazione del bando di gra per Tafidamento dellincarico
i progetszione esceutiva

[Ricezione

p—
oo el domande i acipuion R p—
“ e e e - Ppubblicazione dati sul sito web

(€2 Verfea modakta o

Do e conrta e et i iions e domand
o (ca- cnmmlneulu:mnz

selzione del pervenute in base.
i e bando.

|Ad avvenuta selezione delle domande b alle
s previe dol hando s defncarc 4
[ProgetistuDirettore dei Lavors da part del Responsabile

ediante apposita determina indicante Timporto i
legiudicazion.

Registzione

[r—
g | - (€16) - Verifiea procedura
pubblicazione dai sul sito web

[Reduzione - neitempi prestabil - el progettofs esecutivof
predisposizone di uta Ia documentazione necessaria per
[sppalo dell opere (schema di Convenzione: schema di
lcontao, ece.).

Predisposiions

| Veriiea delf progetof esccutivori ¢ della reliiva
locumentazione alegats in cas0 i isconizo non posiivo.
rchiesta i dat o informazioni o documentazione
——

(C.7) - Verifica correttezz
garanzia a corredo delFofferta

[Determina di approvarione. el progetof esccutivali ¢ della

reativa documentazione allegata v incluso o schema di (C.11) - controllo contable -

Jcontato; indicazions per 1 predisposizione del bundo di gara amministrativo
i sppalo
Prediposiions &l
undo di arac
[Predisposizione dela proposa di determina della gara o Jpropost i detcemiva (€2 Ve el et de

i CGCUE 4 orimeipo i oo
(€16 Verkin pocedara
pubblcaione datisulso web

lsppalo. dllo schema di Convenzione ¢ dello schema di
Jcontato e wasmissione al Responsabile per Tapprovazione;
| Codice Identifcativo Gara ilsciao dalf Autori

|Verifica del contenuto dela proposa di determina; i caso di
iscontro positivo, emissione dell determin di ndizione della
st ppDlcoslmens st o
vegrazi

(C8) - Verificalegittimit ¢
o corsiza deba
proposta determina.

Putbiicazion:
Bando i g

[Pubblicazione del bando di gara secondo e modaia imposte

alle norme i vigore. Indicazione procedura di scela el

lcontacnte. Pubblicazione codice fiscale del Comune appaltante
e del responsabile del procedimmento di scela dl contraente.

(€2 Ve el et de
primcipio i concor

(C16) Veriea procedura

pubblicazione dai sul sito web

Donande.

Teasmisione da part delle impres, fent della domanda

i partecipazione ala ara dapplo

(C16) - Verifica procedura
pubblicazione da sul sito web

[partecipant ll gara, al Responsabile. Pubblicazone cl
|OF partcipani ala procedura i scetadel contracnte. Per
ciascun soggetto partecispante vanno specificai:codice fisc

fone sociale ¢ ruolo i caso di partecipazione i associazione,
Jon als soggeti

pubblicazione datisul sito web.|

(c12- veriea
documentaio

(€6 Veritearpetto
termini procedimentali

[Efettuazone delistrutoria ed ammissione deisol concorrent

sola cor
esriiont el bando. edason dl et vrbale

(C4) - Controll ¢ valutazione
delle Offerte.

Valutazone delle domande pervente (offerta tecnica cd
Joffera cconomica) ed individuzione dellimpresa vinitice

[Reduzione del verbale relativo alla gara Vetle di alu

|Approvazione del verbale i gars;approvazione della

Grdustoria (€ Ve et dl

1cm mam rocedura
e dati sul sito web

Jcon alis soggen PN p—

(C8) - Veritea kgitimi ¢
i e con ndions ot soceniva amepmedanio || [ Regsone | (U e
laggiudicazione allordo dey tto sepivdicarione = impegno | |y jerming.
VA o caso i pariclar
[Responsabile procsde  Fr consegnar da Divtore dei Lavori

appato soto iserva di legee.

definiivo

(CD - comrolo contbe -

amminitrat

o Vs procedura
Jicazione dati sulsito web.

regone i, ot § st

Predisposizons
rovviorio emprovse | posssa e s ket m i €12 Verifca
e ot ncessrapr 1 stpula 4l conats, documenzions documentazione.
[Verifica, in b la procedura atuata per

Findiidvion  scledone delle mpree. ot s el 10 vertea
documentazone l vincitore provwisor accondo, nvio. comun

i oy e i i documentadone richicsta
tegrazions

Teasmissione da part del vincitore provvisorio della
[documentazione ricicsta

Docuenazions (C.12) - Verifiea
documentaione.

e el et s s e -
i e o o G RE——

o e e
[

pos

(C.A7) - Verifiea fasi i
affidamento da parte Ufficiale
nte

Consegna odanio

[Stipula dl contratt ta il Com avori

s Comur i Notaro o Tmprs o neg
sggdicatai. Tempidi completamento el oo | | Rostocomno [ — >
fomiura. Daa defftivo iniiotavor,foniure o servi (C16) - Verifea procedura
cgni o avvio deiavor addove non g ffdt n azione dai sl s web.
precedenca (C10)- Verifica
docuentazione richiesta

Nomin el Colludtor et s prvit i Loge bl duatslo web

Responsabile controlli interni Avv. Donato Susca - Segretario Generale



Piste Controllo Susca.xis Attuazione Gara OEPV.

Pista di controllo per (Lavori) - (Servizi e Forniture senza ricorrere al MePA)
ATTUAZIONE (Sistema offerta economicamente piu vantaggiosa)

Segretario : ¢ pFrogetisa) | Commissione Impresa Servizio i di
ATTIVITAY 9 all'espletamento Unico del 9 nissio mpresa_ > | Aivita di controllo
Generale retiore Lavori | esaminatrice | aggiudicatrice | Ragioneria
della gara Procedimento
|Sulla base del Piano di Programmazione Generale l la procedura (C.1)- Verifica possibilta
altAmminsaons, et o gl progt. speovzone R (G- Vereapombils
e e Broceaure e
(i v, o s o bl e B b
Sullabas dle disposizionidel Respansabil:prediposizione
ncario i
T 1 ey,
o overo, di deteraina i
P sovpen i
progeiita e s Ditore —— aieees

. I progeto. a (C16) - Verifica procedura
fronte dl quale i escgue il pagamento, mentre il CUP. pubblicazione dati sul sito web
o rete di

ubblic, inriferimento ad
logni nuovo progett di investimento pubblico. Pertanto
Jevidenzia che i due codici ispondono ad esigenze dierse.

|Verifica dl contenuto del bando di gara per individuzione
IProgetistuDircttore Lavoriin caso di iscontro posivo.

lemissione della determina di approvazione del bando di zra ¢
[pubblicazione:atrimentirchicsta i modifiche /o ntegrazion.

(C- Vartn atgutints o
correttez propost

(€.11) - Controllo contabie -
Prenowion: | amministra
npesno

Deermindy
approvaions
Richiexs impegao

i i di st posito dipone e assncione
[dellimpegno di spesa.

Tetcrima o

Nomina dellsCommision saminaics s sleons
" della Commissione.

IProgetista

Verifica del rispetto del

[Pubblcazione del bando di gara per Tafidamento dellincarico
i progetiazione esecutiva €16y Veriten proceu

pubblicazione datisulsito web

(16 Varts procadars

[Ricezone e registraione delle domande di patcipazione. [pubblicazione datisul sdo web

(C.3) - Verifica modaiit di

ricezione ¢ registrazione

(- tnmmhenluamnz
offert

IDopo aver controllto le modalith i i delle doma
tson dele Gomande pevente i bl modils
o a

st dal b

inbase alle

1 vvnua o ol dmande e
modslia previste dal bando, afidamento dellincarico di
Frogetist/Dietor diLavorda part dl Responsable
I meiante apposita determina.

Dutermi 8

(C16) - Verifica procedura
pubblicazione dati sul sito web

Radion - emp prsabil st progt o [—
i per e progens

redisposizone di
Fapplo deli aper (schema di Comensonc: schems 0
lcontato,ccc ).

| Veriiea delf progetof esceutivori ¢ della relaiva
|documentaione alleata; in caso diriscontro non pos
chiest di dat o informazioni co documentazione
iegraiva,

(E7- Vartn coretien
della ga rredo
delloferta

Dermin s sprovdon s progtoh et ¢ dla
incluso lo schema di

Appovadions &1
progeo cxcatvoe
e dell spesa

reativa documentazone al

ot nicason e 1 reispossone de hand d (C.11) - Controllo contabile -
& 3

amminitrativo
pplo.

Dispon s arichisia delimpesno i spes

Predsposons &1
[Predisposizione dela proposia di determina dellagara i

Jappao, dello schema i Convenione ¢ dello schema di
Jcontato e wasmissione al Respansabile per Fapprovazione;

Veriiea dl contenuto dela propost di determina: i caso di
riscontro positvo, emissione dell determina di ndizione della
Jara di appalto pubblico:alriment richiesta di modiiche
integrazioni

(C.6) - Verifica analii eriteridi
valutaior

[Pubblicazione del bando di gara sccondo e ostc Pubblicaon: Yact gt petadn
i ors i igor. niaions ot ekl B gra i concor

Jontracnte caione codice fiscale del Comune appallante €16y Verin procedra
o e prveiments af ok de st pubblicazione datisul sito web

Domande

(€3 - Verifica modaiith
ichiedent dela domanda e

Teasmissione da parte dell impre
i prtecipazione ala ara dappao

termini procedimentali

[Trasmissione delle domande pervenue dall imprese:
Ipartecipant alla gara, al Responsabile. Pubblicazone clen
|OF partccipanti ala procedura di sceltadel contracnie. Per
ciascun soggetto parteciapante vanno specifcai: codice fiscale.
Fagione sociale ¢ ruolo in caso di partccipazione in associazione|
Jon als soggets

(C.3)- Verifica modalith i
ricezione ¢ registray

[Nomina della Commissione esaminatice per a valutazione Do &
cniche del o della

dell offere prese paricipant

(C.7) - Verifiea corretiezm

Efenuazione dellisutoriaed ammissione de soli concoreent oo — garandia a corredo
X e ] delfoffert
presizions del bandos redazione el elaivo verbile (€10 Verteaproceiars
pos datsulsito web.
[Valutazione delle domande pervenute (offeta tecnica ed (C.4) - Controllo ¢ valutazione
Joffeta cconomica) d individuazione dellimpresa vinciice delle Offert

[Reduzione del verbale relativo alla gara

[E—

| Approvazione del verbale di gars;approvazione della
(C.2)- Verifica del rispetto del
primcipio di concorrenza
o (C16) Verifica procedura
Fagione sociae ¢ ruolo in caso i partcipaione in associazone| pubblicazione dat sul sito web
Jcon alr soggeri

(C8) - Verifica egitimita ¢
IDetermina di ageiudicazone con indicazione dellimporto di Regirtunone | correttezza della proposta di
oner i sicurezza e al neto deervins o fmpegno | determina
IVA. I caso di partiolar esge v _| (€1 controlo conta
[Responsabile procede a fur consegnare da Diretore dei Lavori amministrati
appao soto iserva di legee. (€16) - Veria procedura
pubblicazione da sul sito web

Jegiudicazione al lordo deg

IPredisposizione di ichiesta della documentazione l vincitore
lprovwisorio comprovante l possesso dei requisit dichiarai in

(C.12) - Verifien
sede dofferts ¢ necessaria per I stpula del contato .

documentazion.

i base anche ala procedura attata per
uszione ¢ sclezione dell imprese realiczas d
el ichiesta della documentazione al vincitore prowvisorio ¢,

e daccorda, invio alllmpresa; altrimenti richiesa i modifiche.
o integrazioni.

(C.10) - Verifiea
documentaione richiesta

Teasmissione da part del vincitore provvisorio della
[ documentazone richista

(C.12) - Verifiea
documentazion.

Docunsmzions

| Veriiea della documentazone ricevuta; i caso di rscontro
Ipostvo: predisposicione contrato:alrimenti richicst della
ocumetuons ainprs s econds el
Jrsdua

Verifies (C.7) - Verifica correttezz

delloerta.

(C.A7) - Verifiea fas
affidamento da parte Ufficiale

Stipula del contratt tra il Comune di Nojeataro ¢ impresa
Jagpiudicataria. Tempi i completamento delfopera, servizo o
fornitura. Data deffetivo nicio lavori, foritur o servi
Consegna ed avwio i avori laddose non g affidai in
lprecedenza

Rogito contratto

Rogante

(€16)-Veritca procedara
pubblicazione datisul sito web.|

(C10) - Veriiea

documentaione richiesta

616 Vot prucsdurs

[Nomina del Collaudatore nei casi previst dala Legge. [pubblicazione datisulsdo web

Responsabile controlli interni Avv. Donato Susca - Segretario Generale



ACQUISTI MePA

Pista di controllo per Servizi e Forniture gestiti mediante il ricorso al MePA

ATTUAZIONE

dellTVA.

—

|

Segretario Ufficio competente | Responsabile Unico Direttore Impresa Servizio s
ATTIVITA' 9 o 6E P p,. N . N N p_ " N Attivita di controllo
Generale all'affi del Pr ito | dell'E: e agg ice R: ia
Nel rispetto del sistema delle convenzioni di cui agli articoli 26
della legge 23 dicembre 1999, n. 488, e successive modificazioni,
e 58 della legge 23 dicembre 2000, n. 388, tutte le veee
amministrazioni statali centrali e periferiche, ivi compresi gli
istituti e le scuole di ogni ordine e grado, le istituzioni educative e (C1)- Verifica possibilita autonome
le istituzioni universitarie, sono tenute ad approvvigionarsi procedure di gara
utilizzando le convenzioni-quadro. I Comuni possono ricorrere alle (C16)- Verifica procedura
convenzioni, ovvero ne utilizzano i parametri di prezzo-qualita pubblicazione dati sul sito web
come limiti massimi per la stipulazione dei contratti  utilizzando
procedure telematiche per Tacquisizione di beni e servizi ai sensi
del decreto del Presidente della Repubblica 4 aprile 2002, n. 101.
La stipulazione di un contratto in violazione del presente comma &
causa di A ai fini della
del danno erariale si tiene anche conto della differenza tra il prezzo
previsto nelle convenzioni e quello indicato nel contratto.
L* AVCP (Determinazioni n. /2010 e n. 10/2010, partic. Punto
3) rileva che il CIG rappresenta il codice che identifica il singolo
affidamento nell’ambito del progetto, a fronte del quale si esegue il
pagamento, mentre il CUP & necessario per assicurare la | Richiesta CIGICUP
it della rete di io degli i i pubblici, .
in riferimento ad ogni nuovo progetto di investimento pubblico. N ‘i:)?ﬂ;;:‘:‘:::;:ﬁds‘i’sweb
Pertanto evidenzia che i due codici rispondono ad esigenze P
diverse. I
I
Ip imenti con cui le i pubbliche delib .
di procedere in modo autonomo a singoli acquisti di beni e servizi N Trasmissione al controllo
sono trasmessi alle strutture agli uffici preposti al controllo di I di gestione °
gestione, per lesercizio delle funzioni di sorveglianza e di . o
controllo. Il dipendente che ha sottoscritto il contratto allega allo . : (C19) - Verifica trasmissione atti al
stesso una apposita dichiarazione con la quale attesta, ai sensi e per| ‘ controllo di gestione
i effetti degli articoli 47 ¢ seguenti del decreto del Presidente
della Repubblica 28 dicembre 2000, n. 445, e successive B
modifiche, il rispetto delle disposizioni contenute nel comma 3 \
dellart. 26 della Legge n. 488/1999.
Scelta schemi procedurali tra: H
Acquisti da catalogo (Ordine diretto): Richiesta di ‘al  Scelta schemi heernneeat } - o
ora: Precedu procedurali € (C20) - Verifica importo acquisti
in economia
Inserimento dati
procedura di gara 18} - Vexifics : -
Confronto tra fornitori abilitati N (:;:i)u Verifica parametri prezzo
Ll \
I
Trasmissione dei preventivi pervenute dalle imprese partecipanti Ricezione preventivi N . L
sl gara, al ; eazione elenco OF P oot datle Ditte ; (C:3)- Verifica modalith di ricezione
o i sceltz e artecipanti e registrazione.
alla procedura di scelta del contraente. Per ciascun soggetto P i . (C16) - Verifica
parteciapante vanno specificati: codice fiscale, ragione sociale . - Verifica procedura
! " peetiicatl e R ! .~ pubblicazione dati sul sito web.
ruolo in caso di partecipazione in associazione con altri soggetti. L—"
1,
/
della verifica della documentazione amministrativa ' (C.4) - Verifica controllo e
(ammissione) i valutazione delle offerte
Al Esame offerte |— (C.4) - Verifica controllo e
. . Lo - economiche ammesse valutazione delle offerte
Valutazione delle offerte economiche e aggiudicazione provvisoria (CI8). Verifica parametri prezo
- 4 0 -
qualith
-~ - =~.
4 (C.8) - Verifica legittimita e
Det a Consc ed avvi 1 a di
Determin di agudicazione con ndicazione delfimporto i Lol sgstcuone | | e Registazione | corretiera della proposta di
etermina di aggiudicazione con indicazione dellimporto di > impegno determina
aggiudicazione al lordo degli oner di sicurezza ed al netto (C.11) - controllo contabile -

amministrativo.
(C16) - Verifica procedura
pubblicazione dati sul sito web

di richiesta della Predisposizione
S : S chie C.10) - Verifica documentazione
allaggiudicatario comprovante il possesso dei requisiti dichiarati in richiesta I (. hi ) )
° ‘ o richiesta
sede dlofferta e necessaria per la stipula del contratto. documentazione

Trasmissione da parte del vincitore provvisorio della
documentazione richiesta.

Documentazione

po

(C.12) - Verifica documentazione

Verifica della documentazione ricevuta; in caso di riscontro
positivo: predisposizione contratto; altrimenti richiesta della
documentazione allimpresa classificatasi seconda nella
graduatoria.

(C.7) - Verifica della correttezza
garanzia a corredo dell'offerta

Stipula del contratto tra il Comune di Noicattaro e I'impresa
aggiudicataria senza applicazione dell' stand still . Tempi di
completamento del servizio o fornitura. Data deffettivo inizio
forniture o servizi.

Rogito contratto

Stipula

Consegna ed avvio

contratto

(C.17) - Verifica fasi di affidamento
da parte Ufficiale Rogante

(C18) - Verifica parametri prezzo -
qualita

(C16) - Verifica procedura
ubblicazione dati sul sito web.
(C19) - Verifica trasmissione atti al
controllo di gestione

(C10) - Verifica documentazione
richiesta

Nomina del Direttore dellEsecuzione nei casi previsti.

Nomina Direttore

dell'esecuzione

(C16) Verifica procedura
pubblicazione dati sul sito web
(C18) - Verifica parametri prezzo -
qualita

Responsabile controlli interni

Avv. Donato Susca - Segretario Generale
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Erogazioni

Pista di controllo Lavori, Servizi e Forniture - Comune di Noicattaro
EROGAZIONI

ATTIVITA'

Responsabile Unico
del Procedimento

Progettista / Ufficio Istruttore Impresa

Collaudatore Direttore Lavori ice

Servizio Ragioneria

Attivita di controllo

11 Direttore dei Lavori presenta la richiesta di
erogazione per SAL (Stato Avanzamento Lavori)
previsto contrattualmente.

Controlla la correttezza e la completezza della
documentazione ricevuta; nel caso il riscontro sia
positivo, predispone la proposta
dirigenziale; altrimenti richiede integrazioni e/o
modifiche.

determinazione

della proposta di
dirigenziale e della richiesta di emissione del
mandato di pagamento da inviare al responsabile di
misura.

Verifica del contenuto della proposta di determina;
in caso di riscontro positivo, emette il certificato di
pagamento e trasmette al Servizio Ragioneria la
richiesta di emissione del mandato di liquidazione
delle somme, altriment richiede
modifichefintegrazioni.

| Accertamento impegno di spesa; ver
[mandato: in caso di ri
del pagamento
i .

contro o,
al Soggetio Attuatore, altrimenti
4 chiarimenti

Una volta espletate le procedure di controllo per il

corretto pagamento della fornitura, richiesta
all'impresa fornitrice, della relativa documentazione
fiscalmente valida e necessaria per la

rendicontazione.

bonif a
presentazione di regolare fattura quietanzata per
limporto liquidato) da inviare alla Banca Tesoriere
e. per conoscenza, all'impresa beneficiaria

Verifica della documentazione bancaria di ritormo
(contabile bancaria di addebito per importo
liquidato) comprovante Iavvenuto transito dei fondi,
per consentire la contabilizzazione dell'uscita ¢ la
relativa rendicontazione.

11 Direttore dei Lavori presenta la contabilita finale
dei lavori previsti contrattualmente.

Controlla la correttezza ¢ la completezza della
ricevuta; nel caso il riscontro sia
positivo, predispone la relazione di merito ¢ la invia
al Collaudatore; altrimenti richiede integrazioni e/o
modifiche.

Verifica e collaudo delle opere realizzate

dall Tmpresa. In caso di riscontro positivo, emissione
del Certif
allimp:
effettuare altre attivita al fine di rendere collaudabile
opera.

ato di Collaudo; altrimenti richiesta

attraverso il Direttore dei Lavori, di

Emesso il Certificato di collaudo, invio allimpresa
esecutrice dei lavori per la sottoscrizione ¢ la
predisposizione della relativa richiesta di saldo
lavori che dovra essere accompagnata da prescritta
garanzia fideiussoria.

11 collaudatore verifica la completezza della
documentazione e trasmette il tutto all'Ufficio
[preposto; in caso contrario richiesta di integrazioni.

Controlla la correttezza e la completezza della
documentazione ricevuta; nel caso il riscontro sia
positivo, predispone la proposta di determinazione
dirigenziale; altrimenti richiede integrazi
modifiche.

della proposta di
dirigenziale di approvazione del Certificato di
ollaudo e della richiesta di emissione del mandato
di pagamento saldo da inviare al responsabile di
misura.

Verifica del contenuto della proposta di determina;
in caso di riscontro positivo, Approva il Collaudo ed
pagamento
che andra trasmesso-al Servizio Ragioneria per la
liquidazione a saldo delle somme; altrimenti richiede
modificheintegrazion

emette, contestualmente, il certificato

Accertamento impegno di spesa; verifica richiesta di
[mandato: verifica codice CIG per tracciabilita
pagamento; in caso di riscontro positivo,
disposizione del pagamento al Soggetto Attuatore,
altrimenti richiesta chiarimenti

Una volta espletate le procedure di controllo per il

corretto pagamento della fornitura, richiesta

ice, della relativa documentazione
perla

allimpresa forni

fiscalmente valida e nec

bonifi a
presentazione di regolare fattura quietanzata per
limporto a saldo) da inviare alla Banca Tesoriere e,
[per conoscenza, all'impresa beneficiaria.

Verifica della documentazione bancaria di ritorno
(conta per importo
liquidato) comprovante l'avvenuto transito dei fondi,
per consentire la contabilizzazione dell'uscita e la

bancaria di adde}

relativa rendicontazione.

Richiesta di pagamento
SAL

Determina di liquidazione

fichiesta fattura

relativa alla fornitura in
pagamento

(C.9) - controllo per
liquidazione

(C.12) - Verifica
documentazione

(C.8) - Verifica legittimith
della correttezza della proposta
determina.

(C.7) - Verifica della correttezzal
e della completezza della
documentazione;

(C.9) - controllo per la

(C.13) - controllo per
I'emissione di mandati di
pagamento;

(C.14) - verifica disponibilita
finanziaria per il pagamento

(C.11) - I bile -

Mandato
Pagamento

(C16) - Veri

contabilith finale
Lavori

Enmissione del
certificato di Collaudo

richiesta erogazion

saldo lavori

controllo
richiesta

Predisposizione
determina

relativa alla fornitura in
pagamento

neg +

Verifica

fichiesta fattura

verifica
pagamento

amministrativo.
ica procedura
ubblicazione sul sito web

(C.15) - controllo verifica
erogazione importo

(C.12) - Verifica
documentazione.

(C.9) - Controllo per
liquidazione

(C10) - Verifica
documentazione richiesta

(C.7) - Verifica correttezza
garanzia a corredo del'offerta;
(C.8) - Verifica della legittimita
¢ della correttezza della
proposta di determinazione
(C10) - Verifica
documentazione richiesta

(C.13) - controllo per
emissione di manda
pagamento;

(C.14) - verifica disponibilita
finanziaria per il pagamento

(C10 - Verifica documentazione
richiesta

(C.15) - controllo verifica
erogazione importo

Responsabile controlli interni

Avv. Donato Susca - Segretario Generale



Pista Controllo Lavori, Servizi e Forniture Trani

Responsabile controlli interni

Pista di controllo Lavori, Servizi e Forniture - Comune di Trani

DETTAGLIO CONTROLLI

Cod.
controllo

Responsablle del controllo

Descrizione controllo e documentazione di riferimento

Riferimenti normativi

c

Responsatie Unico del Procdimento

[DLvo n. 16372006
ID.Loyo n. 26772000

IDPR 2072010

Regolamento affidamento lavori,
[serviz ¢ forniture in economia

ID.L.n. 9572012
|Art. 26 Legge n. 458/1999

c2

Respomsabie Usico del Procdincnts

o ork . 1255 D, 12420065 163 at. 1777 DFR. $ 1030103, 207,
g 12420068163 ¢ . 33938 D

[DLvo n. 16372006
ID.Loyo n. 26772000
IDPR 2072010

Leage n. 1362010

c3

Commisions Esamiatrce

Nelfsare

[Bando
ID.Lvo n. 16372006
IDPR 1. 20772010

c4

Commisione Examiatrice;
Responabie Uico de Procedincnts

cs

[CoNTROTIO

e desbonn

< nognicas

o mirre

IDPR 2072010

Respomsabie Usico del Procdincnto

nden

[DLvo n. 16372006

IDLyon.
IDPR 2072010

1 prgio e
e oo esche s

T ——

e
e TS p—
iz i o ez it

o ——

1t pe s e o prsceloprev, o ecesa, 0 -crcr ¢

[

Jkppon 7ot 1990,

n oo, sl

soaes s,
i previt dul e i golme per b conchsione e procdimen

egge n. 241/1990
ID.L.n. 512
Legge 19072012

c7

Responsabie Uicode Procediment
Scaretri Generale

oo depreo s

ID.L.yo n. 26
IDPR 20772010

iz 135)

ctenbes 199,
o cos st sl comme 1 dlf. 5. DL 19 b 02,0

cs

dactos 200418, b

[DLvo n. 16372006
ID.L.yo n. 26772000

PR 20772010

2 conr ot st ot l deoghe 3 b .

[

[TUEL . 26772000

Legge n. 136/2010

Jprovcdimeno dispes.

2 Osservatorio
[Enti Locali

Ulficio Comprtcnt atlagara clo
“Mdamerto

VERIICY

doe

D
ID.L.yo n. 267/
IDPR 2072010

= per v el o sositg i T s . el

e delmtclo 163 et 200
e 3 papuments degh st avanzamsnn o o dls prsuion ke st s
) per s 4 collad, i cendino di

Ragioneria

[TUEL . 26772000

Leage n. 1362010

2 Osservatorio
Enti Locali

c1z

“Mdamerto

[DLvo n. 16372006
ID.Loyo n. 26772000
IDPR 2072010
|contratto di appalto

[TUEL . 26772000

Leage n. 1362010
incipi ile n. 2 Osservatorio

Vasten

Enti Locali

Servo Ragioeria

[TUEL . 26772000

Leage n. 1362010
[Principio Contabile n. 2 Osservatorio
Enti Locali

[TUEL . 26772000

Leage n. 1362010
inci ile n. 2 Osservatorio

Enti Locali

c16

Ib.
Legge 190/2012 Art. 1, comui 16 ¢ 32

Legge n. 488/1999 art. 26, comma 3-

gl Codee.

et Rogante

[lavori, servizi ¢ forniture in economia

c1s

Responsatie Unico del Proccimento

o, 1632006
ID.Lovo n. 26772000

IDPR 2072010

Regolamento affidamento lavori,
ID.L.n. 9572012

|Art. 26, comma 3, Legge n. 488/1999

c19

Responsatie Unico del Procdimento

modie, Aiptdele disposzions comnse e comma 34, 26 del Leggs . 48199,

345 e rccenave

ID.Lovo n. 26772000
IDPR 2072010

Regolamento affidamento lavori,
[servizi ¢ forniture in economia
ID.L.n. 9572

|Art. 26, comma 3-bis, Legge n.

c20

Responsatie Unico del Procdimento

[DLyo n. 16372006
IDPR 2072010
Reg. UE . 12512011

nota:

Le "determine” potranno

riportare in chiaro le attivit di “controllo" effettuate dai singoli responsabil

durante le varie fasi operative.

Avv. Donato Susca - Segretario Generale

Dettaglio controlli



Pista Controllo Lavori, Servizi e Forniture Trani

Responsabile controlli interni

Pista di controllo Lavori, Servizi e Forniture - Comune di Trani

LEGENDA

LEGENDA

Simboli utilizzati nel flow-

Simboli utlizzati nel flow-

Significato Significato
chart g chart g
Documento/Decisione
controllo/verifica
> flusso ordinario operativo
Attivita complessa eccsccscscsccscesc]

flussso di ritorno in caso di esito verifica negativo
collegamento

copia per conoscenza

Avv. Donato Susca - Segretario Generale

Legenda



